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Witamy w aplikacji eZamawiajacy.

Cieszymy sie, ze wybrali Paistwo nasze rozwigzanie i zrobimy wszystko, co w naszej mocy by Panstwa nie
zawies$¢! Dzieki ponad 20-letniemu doswiadczeniu we wdrazaniu systemow informatycznych dostarczamy
najwyzszej jakosci narzedzia wspierajgce elektronizacje zamowien publicznych.

Zapewniamy petng zgodnos$¢ z ustawg PZP oraz wsparcie naszych ekspertéw.

Niniejszy podrecznik przeznaczony jest dla uzytkownikdéw platformy eZamawiajacy, wspierajgcej elektronizacje
zamowien publicznych, miedzy innymi obstuge postepowan PZP oraz wytaczonych z PZP.

Zapraszamy do zapoznania sie z przewodnikiem Instrukcja dla Wykonawcy.
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1. Nawigacja po platformie
1.1. Rejestracja uzytkownika

Pierwszy krok to utworzenie darmowego konta na stronie oneplace.marketplanet.pl za pomocg przycisku , Zatéz

konto za darmo” [1]. Nastepnie nalezy uzupetni¢ imie, adres e-mail, hasto oraz kod z obrazka [2].

*Hasfo powinno posiada¢ przynajmniej 8 znakéw, w tym jedng wielkg, jedng matq litere oraz cyfre.
Dozwolone sq znaki specjalne @_!=5*.-P#%&+:;,

Niedozwolone sq polskie litery.

on p|C|C Produkty - Przetargi Baza wiedzy Kontakt Zaloguj Zat6z konto za darmo

< UTWORZ KONTO 1

REJESTRACJA ZAJMIE CI TYLKO 2 MIN, A UZYSKASZ BEZPLATNY DOSTEP DO MARKETPLANET
ONEPLACE.

Imig *

Adres e-mail *

© Haslo powinno posiadaé przynajmniej 8 znakéw, w tym jedna wielka, jedna malg litere oraz cyfre
Dozwolone s3 znaki specjalne @_!=$".-2#%&8&+:;,
Niedozwolone s3 polskie litery.

Hasto*

Wpisz ponownie hasto *

3
rm 2

Weryfikacja tekstu *

Zaakceptuj wszystkie

RYSUNEK 1: REJESTRACIA KONTA ONEPLACE


https://oneplace.marketplanet.pl/poczatek

oneplac

Po wprowadzeniu danych nalezy zaakceptowaé wymagane(oznaczone czerwong gwiazdkg) zgody [1] oraz uzy¢
przycisku ,Zarejestruj sie” [2]. Na podany adres e-mail zostanie wystana wiadomosc z linkiem, za pomoca ktorego

nalezy potwierdzi¢ adres e-mail.

Weryfikacja tekstu *

1

Zaakceptuj wszystkie
Zapoznatam/em sie i akceptuje Regulamin wymagane *

»Zapoznatam/em sig i akceptuje Informacje o przetwarzaniu danych osobowych.”
Administratoremn Twoich danych osobowych jest Otwarty Rynek Elektroniczny S.A. z

wymagane
- - ry - " *
siedzibg w Warszawie <=wiecej>

Wyrazam zgode na otrzymywanie od Otwartego Rynku Elektronicznego S.A. z

siedziba w Warszawie informacji handlowych droga elektroniczna na wskazany wymagane
przeze mnie przy rejestracji konta adres poczty elektronicznej. Zgoda jest *
dobrowolna. Mam prawo cofnaé zgode w kazdym czasie. <wiece)>

Wyrazam zgode na otrzymywanie od Otwartego Rynku Elektronicznego S.A. z

siedziba w Warszawie oraz innych podmiotéw prowadzacych platformy zakupowe w

ramach Marketplanet OnePlace informacji handlowych droga elektroniczna, na wymagane
wskazany przez mnie przy rejestracji konta adres poczty elektronicznej, dotyczacych *

ustug swiadczonych przez te inne podmioty. Zgoda jest dobrowolna. Mam prawo

cofnac zgode w kazdym czasie. <wiecej>

Wyrazam zgode na przekazywanie tresci marketingowych na wskazany przez mnie

przy rejestracji konta numer telefonu, w tym przy uzyciu automatycznych systeméw wymagane
wywotujacych przez Otwarty Rynek Elektroniczny S.A. z siedziba w Warszawie. *

Zgoda jest dobrowolna. Mam prawo cofnaé zgode w kazdym czasie. <wiecej>

Wyrazam zgode na udostepnianie przez Otwarty Rynek Elektroniczny S.A. z siedziba

w Warszawie wszystkich podanych przeze mnie przy rejestracji konta danych

osobowych w celu umozliwienia mi udziatu w procesach zakupowych innych wymagane
podmiotéw prowadzacych platformy zakupowe w ramach Marketplanet OnePlace. *

Zgoda jest dobrowolna, aczkolwiek niezbedna do wziecia udziatu w tych procesach
zakupowych. Mam prawo cofnac zgode w kazdym czasie. <wiecej=

Wyrazam zgode na otrzymywanie od Otwartego Rynku Elektronicznego S.A. z siedzibg w
Warszawie informacji handlowych droga elektroniczna na wskazany przeze mnie przy
rejestracji konta adres poczty elektronicznej. Zgoda jest dobrowolna. Mam prawo cofnaé zgode
w kazdym czasie. <wiecej>

2

Zarejestruj sie

Zaloguj Zapomniatem hasta

RYSUNEK 2: REJESTRACJA KONTA ONEPLACE RYS. NR. 2

Po potwierdzeniu adresu e-mail nalezy zalogowac sie na swoje konto, za pomocg przycisku ,Zaloguj” w celu

ukonczenia procesu rejestracji.
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on plcc Produkty - Przetargi Baza wiedzy Kontakt Zatéz konto za darmo

ODKRYJ NOWY SPOSOB

NA ROZWOJ TWOJEGO BIZNESU

OnePlace to platforma, ktéra wspiera rozwoj Twojej firmy,
umozliwiajgc pozyskanie nowych partnerdéw biznesowych,
dostep do szczegdtowych danych branzowych oraz
wykorzystanie nowoczesnych kanatow promocji online.

fiiiR

Analiza rynku

1000+ 2000+
° przetargow kupujacych
@ e5Klep saawEnsowane kazdego dnia i zamawiajacych
technologie

s e ZALOZ KONTO ZA DARMO

RYSUNEK 3: BELKA LOGOWANIA NA PLATFORMIE

Po wpisaniu loginu i hasta nalezy uzy¢ przycisku ,Zaloguj” [1] znajdujgcego sie pod polami do wpisania adresu e-

mail uzywanego jako login oraz hasta. W celu odzyskania hasta nalezy uzy¢ przycisku ,,Zapomniatem hasta” [2].

on p |Q C Produkty - Przetargi  Bazawiedzy  Kontakt Zaléz konto za darmo

< LOGOWANIE
Adres e-mail

Imie.nazwisko@domenfirmowa.pl

Hasto

1

Zaloguj
2
Utworz konto | Zapomniatem hasta

RYSUNEK 4: LOGOWANIE NA PLATFORME

Po zalogowaniu na swoje konto OnePlace zostang Panstwo przeniesieni do panelu rejestracji gdzie znajduje sie

formularz rejestracyjny podzielony na 4 kroki, ktére nalezy uzupetni¢ i przesta¢ formularz do weryfikacji.
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oneplac 3 |

Uzupetnij dane, aby zakoriczy¢ proces rejestracji swojej firmy.

Dane uzytkownika Dane firmy Wybdr kategorii Podsumowanie

© : ; ‘

RYSUNEK 5: REJESTRACJA ONEPLACE

W kroku pierwszym nalezy wprowadzi¢ imie i nazwisko uzytkownika [1], numer telefonu [2] oraz wybrac czy
rejestracja bedzie dotyczyta firmy zarejestrowanej w Polsce, poza Polska czy tez osoby fizycznej (PESEL) [3]. Po

wpisaniu danych nalezy uzy¢ przycisku ,,Nastepny krok” [4].

Krok 1 - Dane uzytkownika

Imig Nazwisko

Kacper Nazwisko

Numer telefonu Adres e-mail

+48 © 222572223

Rodzaj dziatalnosci

a»

Firma zarejestrowana w Polsce (posiada NIP)

4 Nastepny krok

RYSUNEK 6: FORMULARZ REJESTRACYINY — KROK 1

W kroku drugim, w przypadku wyboru na kroku pierwszym opcji ,Firma zarejestrowana w Polsce” nalezy wpisac
numer NIP [1] (jako cigg znakéw — bez mysinikdw lub spacji miedzy cyframi) i pobra¢ dane z bazy danych GUS
uzywajgc przycisku o nazwie ,Wczytaj dane z GUS” [2]. W przypadku wyboru w kroku pierwszym opcji ,,Firma

zarejestrowana poza Polskg” lub ,Rejestracja jako osoba fizyczna” nalezy uzupetni¢ wszystkie wymagane pola i

przejs¢ do kolejnego kroku [3].

Krok 2 - Da ne ﬁrmy Firma zarejestrowana w Polsce (posiada NIRP)

Dane identyfikacyjne 1 -
NIP Weczytaj dane z GUS
PL - Polska % Numer Wezytaj dane z GUS
3

Poprzedni krok Nastepny krok

RYSUNEK 7: FORMULARZ REJESTRACYINY — KROK 2
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Jezeli dane pobrane z GUS s3 nieaktualne moze je poprawi¢ zaznaczajgc checkbox przy opcji ,Chce zmienic¢
wczytane dane rejestrowe” [1]. W przypadku checi zmiany danych nalezy réwniez wybraé powdd zmiany danych

[2]. Po dokonaniu zmian nalezy przej$¢ do kolejnego kroku rejestracji.

Krok 2 - Da ne flrmy Firma zarejestrowana w Polsce (posiada NIP)

Dane identyfikacyjne

NP Weczytaj dane z GUS

PL- Polska ¢

Dane rejestrowe 1 | Chce zmieni¢ wezytane dane rejestrowe

odaj powod zmiany domyslnie wczytanych danych rejestrowyc

2 Wybierz..

Wymagane pole

RYSUNEK 8: ZMIANA DANYCH POBRANYCH Z GUS

W kroku trzecim nalezy wybrac z listy jedng lub wiecej kategorii powigzanych z Panstwa firma [1]. Po dokonaniu

wyboru nalezy przejs¢ do nastepnego kroku [2]

Krok 3 - Wybdr kategorii

Wybierz kategorie zapytan, ktére Cie interesuja

Kategorie asortymentowe

Telekomunikacja i IT X ® | Wyszukaj
Poprzedni krok pny krok | 2

RYSUNEK 9: FORMULARZ REJESTRACYINY KROK 3

W kroku czwartym nalezy wskaza¢ skad dowiedzieli sie Pafistwo o naszej platformie.

Krok 4 - Podsumowanie

Skad dowiedziales sig o Marketplanet OnePlace?

| Zostatermn zaproszony do przetargu przez partnera OnePlace =

Wybierz...

Zostatern zaproszony do przetargu przez partnera OnePlace

Informacja telefoniczna / kontakt z konsultantem

Kampania reklamowa

Whiosek zarejestrowany automatycznie z aplikacji

Jestem uzytkownikiem aplikacji zewnetrznej Repozytorium Faktur
Z internetu

L Ly Y YT YH LS e LS Y S SN G 1Y | e 1) ey

[_] Chceg mie¢ dane na temat mojego rynku i kontraktow konkurencji

RYSUNEK 10: FORMULARZ REJESTRACYINY KROK 4

10
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W przypadku wyboru ,Zostatem zaproszony do przetargu przez partnera OnePlace”, system bedzie réwniez

wymagat wskazania firmy zapraszajgcej i zaakceptowania zgody na przetwarzanie danych osobowych.

Zostatern zaproszony do przetargu przez partnera OnePlace s

1

Nazwa firmy zapraszajacej

Demo Public X ®

Powiedz nam, co Cie do nas sprowadza! Wybierz opcje, ktéra najlepiej opisuje Twoje potrzeby:

[ Chee otrzymywac wigce] przetargéw dopasowanych do mojej firmy
: Chee mieé dane na termat mojego rynku i kontraktéw konkurencji
] Chce promowac swoja firme online i poszerza¢ grupe klientow

|| Jeszcze nie wiem, ale chetnie sie rozejrze.
2
Zgoda na przetwarzanie danych osobowych

Akceptuje ponizszg tres¢ zgody

tresc rodo dla platformy https:fdemo-public.marketplanet.pl

RYSUNEK 11: KROK 4, ZGODY NA PRZETWARZANIE DANYCH

Zachecamy rowniez do wskazania opcji ktdra najlepiej opisuje Panstwa potrzeby [1], abysmy mogli lepiej
dostosowac oferte do Panstwa potrzeb. Po uzyciu przycisku ,, Wyslij formularz rejestracyjny”, wniosek zostaje

przekazany do naszego zespotu w celu weryfikacji danych podanych na wniosku.

1

Powiedz nam, co Cig do nas sprowadza! Wybierz opcjg, ktora najlepiej opisuje Twoje potrzeby:

| Chce otrzymywac wiecej przetargow dopasowanych do mojej firmy
] Chce mieé¢ dane na temat mejego rynku i kontrakiéw konkurencji
] Chce promowat swoja firme online | poszerzaé grupe klientéw

] Jeszcze nie wiem, ale chetnie sig rozejrze.

Zgoda na przetwarzanie danych osobowych

| Akceptuje ponizsza tresc zgody

tresc rodo dla platformy https:/demo-public.marketplanet.pl 2

Poprzedni krok Wyslij formularz rejestracyjny

RYSUNEK 12: PRZYCISK "WYSLI) FORMULARZ REJESTRACYINY"

Wiadomos¢ potwierdzajgca aktywacje konta zostanie przestana na adres e-mail uzyty podczas rejestracji w ciggu

6 godzin roboczych od przestania wniosku do akceptacji.
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Jezeli niezbedna jest szybsza weryfikacja wniosku, istnieje mozliwos¢ kontaktu z infolinig wsparcia (22 257 22 23)
z proshg o przyspieszenie weryfikacji wniosku rejestracyjnego. Infolinia jest czynna w dni robocze od godziny 7:00

do 17:00.

1.2. Przetargi i Platformy Zakupowe

Po aktywacji konta w gérnej czesci ekranu dostepne sg dwie strefy. ,Strefa Wykonawcy” oraz ,Strefa kupujacego”.
Nalezy wybrac¢ ,Strefe Wykonawcy” aby system wyswietlit poziome menu, gdzie znajdujg sie miedzy innymi

zaktadki ,Przetargi” oraz ,Platformy zakupowe”.

on p|GC || Strefa kupujacego -3 P;L

Maoj OnePlace Przetargi Platformy Zakupowe Produkty Sprawdz podpis

RYSUNEK 13: STREFA WYKONAWCY

W celu wyszukania postepowania nalezy wybrac zaktadke , Przetargi” [1]. W polu ,szukaj” [2] mozna wyszukaé
postepowanie po jego numerze lub nazwie. Istnieje rowniez mozliwos¢ sortowania wynikow [3] wedtug miedzy

innymi daty rozpoczecia czy tez daty zakonczenia postepowania.

L ) N J
1
Maéj OnePlace Przetargi Platformy Zakupowe Produkty Sprawdz podpis
3 2
15 Sortowanie ~ I Szukaj: Q =
v Data rozpoczecia p
Data zakorczenia szony Wszystkie + Dodaj filtr
Nazwa
Rosnaco El] 28.03.2025
v Malejaco 119 . Inne <

RYSUNEK 14: ZAKLADKA PRZETARGI

Pod polem wyszukiwarki dostepne sg domysine filtry postepowan [1].

Aktywne — filtr wyswietla wszystkie postepowania znajdujgce sie obecnie na etapie zbierania ofert
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Ulubione —filtr wyswietla wszystkie postepowania oznaczone jako ulubione, w celu oznaczenia postepowania jako

ulubione, nalezy uzy¢ lewego przycisku myszy na ikonie serca [2] dostepnej z prawej strony postepowania

Zaproszony — filtr zawiera wszystkie postepowania do ktérych Panstwa firma otrzymata zaproszenie od

Zamawiajacego

Wszystkie — filtr wyswietla wszystkie postepowania dostepne na OnePlace.

15 Sortowanie ~ Szukaj: Q =
Aktywne Ulubione Zaproszony  Wszystkie I 1 =+ Dodaj filtr
__ Dostawa urzadzen 28.03.2025
IIIII e-Zamawiajgcy TST-19 - Inne - E
Materialy biurowe - WROCLAW 2025 09.04.2025
""" E-Zamawiajacy TST-17 « Meble i wyposazenie pomieszczen Q?

RYSUNEK 15: FILTRY POSTEPOWAN

W celu skonfigurowania filtra o samodzielnie zdefiniowanych parametrach, niezbedny jest dostep do ustugi

LAlertPlace Pro” ktéry mozna uzyskac z poziomu zaktadki ,Produkty” [1] lub uzywajac przycisku , dodaj filtr” [2].

1

Moj OnePlace Przetargi Platformy Zakupowe Produkty Sprawdz podpis

I Sortowanie ~ Szukaj: Q
2

Aktywne Ulubione Zaproszony Wszystkie + Dodaj filtr

RYSUNEK 16: ZAKtADKA PRODUKTY ORAZ PRZYCISK "DODAJ FILTR"

W celu wejscia w szczegdty postepowania nalezy uzy¢ lewego przycisku myszy na jego nazwie.
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on pIQC Strefa wykonawcy Strefa kupujacego - phPL

Moj OnePlace Przetargi Platformy Zakupowe Produkty Sprawdz podpis
|7 Sortowanie ¥ Szukaj: Q =
Aktywne Ulubione Zaproszony Wszystkie + Dodaj filtr ‘
Materialy biurowe - WROCLAW 2025 09.04.2025
Nazwa Zamawiajacego - Meble i wyposazenie pomieszczen AV

RYSUNEK 17: WEJSCIE W SZCZEGOtY POSTEPOWANIA

Po wejsciu w szczegdty postepowania system wyswietli podstawowe dane postepowania takie jak na przyktad

nazwa Zamawiajgcego, numer postepowania, dane nabywcy czy termin sktadania ofert.

Nazwa Zamawiajgcego (V)

numer zapytania: MP/XXXX/2025/XX/X/XX

Opis zapytania

biurka, krzesta, stoly

Kategoria asortymentowa

Akcesoria biurowe
Meble

Lokalizacja

00-000 Miejscowosc

Dane nabywcy

RYSUNEK 18: PODSTAWOWE DANE POSTEPOWANIA

W dolnej czesci szczegdtdw postepowania znajduje sie przycisk ,Przechodze do formularza ofertowego”
umozliwiajacy przejscie do szczegdtow postepowania na platformie Zamawiajgcego. W przypadku jesli dany
system nie jest jeszcze potaczony z kontem, przycisk bedzie nosit nazwe ,Uzyskaj dostep do platformy

Zamawiajgcego” po jego uzyciu bedzie wymagane zapoznanie sie zaakceptowanie zgody RODO.
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Termin sktadania ofert
(id 09.04.2025 09:43
Przejscie do zapytania

To zapytanie ofertowe obslugiwane jest na platformie zakupowej zamawiajgcego.

Przechodze do formularza ofertowego

oneplace

Copyright ©®2025 Marketplanet

RYSUNEK 19: PRZYCISK "PRZECHODZE DO FORMULARZA OFERTOWEGO"

W OnePlace dostepne sg zarowno postepowania prowadzone na naszej platformie jak réwniez ogtoszenia
postepowan prowadzonych poza naszg platforma. Jezeli postepowanie prowadzone jest poza naszg platformg, w
dolnej czesci szczegodtdw postepowania bedzie dostepny link do strony na ktérej prowadzone jest postepowanie

lub do ogtoszenia BZP.

Termin sktadania ofert

(i3 01.04.2025 10:00

Link do zapytania

& https:/lezamowienia.gov.pl/mo-client-board/bzp/notice-details/2025%2FBZ P%2000148274%2F01

oneplace

RYSUNEK 20: LINK DO OGtOSZENIA/POSTEPOWANIA

Aby odszuka¢ system zakupowy dedykowany Zamawiajgcemu, ktéry stworzyt postepowanie, do ktérego chcemy

przystgpic, nalezy po zalogowaniu sie, z poziomego menu wybrac zaktadke ,,Platformy Zakupowe”.
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one pIGCE) Strefa wykonawcy Strefa kupujacego e |m
| S—

Moj OnePlace Przetargi Platformy Zakupowe I Produkty Sprawdz podpis

Szukaj X Q

& -
Marketplanet ’ Marketplanet ’

RYSUNEK 21: ZAKEADKA "PLATFORMY ZAKUPOWE"

W wyszukiwarce [1] mozna zawezi¢ liste wyswietlanych platform zakupowych wpisujac fraze lub petng nazwe
Zamawiajgcego. Jezeli platforma zakupowa nie bedzie podpieta do konta, logo na kaflu tej platformy bedzie
wyszarzone, a pod logo bedzie znajdowat sie przycisk ,,Potgcz” [2] przy pomocy ktdrego mozna potaczyé platforme
z kontem OnePlace. Pod platforma potgczong z kontem bedzie widoczny przycisk ,Przejdz” [3] umozliwiajacy

przejscie do platformy Zamawiajgcego.

Méj OnePlace Przetargi Platformy Zakupowe Produkty Sprawdz podpis
1
Szukaj X Q
\ \
Marketplanet ’ Marketplanet ’
- ~
https://demo-public.marketplanet.pl https://demo-commerce.marketplanet.pl
2 3
Pofacz } [ Przejdz

RYSUNEK 22:WYSZUKIWARKA SYSTEMU ZAKUPOWEGO
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1.3. Produkty

W zaktadce ,Produkty” dostepne sg produkty ktore oferuje platforma OnePlace:

AlertPlace - umozliwia otrzymywanie codziennych komunikatéw o nowych postepowaniach z wybranych przez

Panstwa kategorii oraz mozliwos¢ konfigurowania wtasnych filtréw w zaktadce ,,Przetargi”.

DataPlace - pozwala na badanie potrzeb klientéw, poréwnanie swojej firmy na tle konkurencji, zwiekszenie

sprzedazy poprzez dostep do obszernej i przystepnej bazy danych dotyczacej wygranych przetargdw.

BrandPlace - pozwala na promowanie Twojej firmy oraz jej produktéw online.

M&j OnePlace Przetargi Platformy Zakupowe Produkty Sprawdz podpis

alertplace

. & dataplace brandplace
P k . P A
it*t')
o 7 :
Znajdz dopasowane przetargi Poznaj swoja konkurencjy Promuj swoj3a marke online

RYSUNEK 23: PRODUKTY ONEPLACE

Zeby dowiedzie¢ sie wiecej o danym produkcie wystarczy kliknaé w wybrany produkt lewym przyciskiem myszy.

Po wejsciu w szczegdty produktu, za pomocg przycisku ,,Chce kupi¢” [1] mozna przejs¢ do okna umozliwiajgcego
wybor pakietu oraz przejscie do ptatnosci online. Przycisk ,Chce umowic sie na bezptatne demo” [2] spowoduje
wystanie zgtoszenia do naszego dziatu handlowego, po jego uzyciu jeden z naszych przedstawicieli handlowych
skontaktuje sie z Tobg, aby umowic sie na spotkanie prezentujgce wybrany produkt, w dogodnym dla Ciebie

terminie.
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Wiecej danych, wieksza sprzedaz

Zyskaj przewage w $wiecie przetargow.

oneplace

Czy chcesz wiedzied, kto wygrywa przetargi w Twojej branzy i na jakie kwoty?

A moze zalezy Ci na zidentyfikowaniu nowych klientéw i ich potrzeb?

1 2

M\ Chvon i s v Becptotrs demns

Klikajac powyzsze linki, wyrazasz zainteresowanie dodatkiem DataPlace. Skorzystaj z bezplatnej prezentacji online z naszym specjalista lub zaméw ustuge zgodnie z cennikiem. Kliknigcia

nie zobowiazuja do zakupu.

wm = Sl @ 5
= _ = Q ® W Q ¥ 45, potenc
ZIDENTYFIKUJ NOWYCH SPRAWDZ JAK WYGLADASZ NA ZWIEKSZ SPRZEDAZ DZIEKI
KLIENTOW ORAZ ICH POTRZEBY TLE KONKURENCIJI DANYM
RYSUNEK 24:5ZCZEGOtY PRODUKTU
1.4. Platforma eZamawiajacy - Strefa wykonawcy

Po przejsciu do systemu zakupowego, z lewej strony ekranu znajduje sie menu boczne, podzielone na dwie sekcje:

,Portal wykonawcy” oraz ,Strefa publiczna”.

= v T
} (@ Portal wykonawcy I Maoje postepowania -
Vele postapavania Przedmiot postepowania Numer postepowar
Maje aukcje XK
Obserwowane sukje
Moje umowy Kategoria Stan
" Wszystki v
I-d" Strefa publiczna | saythe
Lista akwualnych postepowari PZP
v Pok at i

Lista postepowari PZP w toku

Lista archiwalrych postepowan PZP

Lista aktalnych postepowar

Pozycje 1-19z 19 pokazuj 25 v pozyqi

RYSUNEK 25: MENU BOCZNE, SEKCJE "PORTAL WYKONAWCY" ORAZ "STREFA PUBLICZNA"

W sekgcji ,,Portal wykonawcy” znajdujg sie nastepujgce zaktadki:

- Moje postepowania — zaktadka zawiera postepowania prowadzone w trybie zamknietym, bez ogtoszenia

(wykonawca uzyskuje do nich dostep wytacznie, gdy zostanie zaproszony do wziecia udziatu przez

zamawiajacego). Postepowania, do ktérych wykonawca przystapit, zostajg przeniesione do zaktadki ,moje

postepowania”;

- Moje aukcje — zaktadka zawiera aukcje, do ktorych wykonawcy zostat zaproszony przez zamawiajgcego;
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- Obserwowane aukcje — zaktadka zawiera aukcje, w ktérych wykonawca zostat wskazany jako obserwator;

- Moje umowy — zaktadka zawiera umowy przestane przez Zamawiajgcego do akceptowania i podpisania za

pomocg podpisu elektronicznego.

= 9 T

|« (8] Portal wykonawcy Moje postepowania

Moje postepowania

RYSUNEK 26: ZAKtADKI SEKCJI "PORTAL WYKONAWCY"

W sekcji , Strefa publiczna” znajduja sie nastepujgce zaktadki:

- Lista aktualnych postepowan PZP — zaktadka zawiera postepowania ustawowe na etapie zbierania ofert;

- Lista postepowan PZP w toku — zaktadka zawiera postepowania ustawowe na etapie oceny ofert;

- Lista archiwalnych postepowan PZP — zaktadka zawiera zakonczone postepowania ustawowe;

- Lista aktualnych postepowan wytgczonych z PZP — zaktadka zawiera postepowania wytgczone z ustawy PZP na

etapie zbierania ofert;

- Lista postepowan wytgczonych z PZP w toku — zaktadka zawiera postepowania wytgczone z ustawy PZP na etapie

oceny ofert;

- Lista archiwalnych postepowan PZP — zaktadka zawiera zakonczone postepowania wytgczone z ustawy PZP;

- Lista aktualnych Wstepnych konsultacji rynkowych — zaktadka zwiera aktualne Wstepne konsultacje rynkowe na

etapie zbierania ofert;

- Lista archiwalnych Wstepnych konsultacji rynkowych — zaktadka zawiera zakoriczone wstepne konsultacje

rynkowe;

- Badanie rynku — zaktadka zawiera aktualne badania rynku;

- Aukcje elektroniczne — zaktadka zawiera wyniki aukcji elektronicznych;

- Ogtoszenia o udzieleniu zamdwienia — zaktadka zawiera ogtoszenia o udzieleniu zamdwienia;

- Informacje o wynikach — zaktadka zawiera informacje o wynikach postepowan prowadzonych na formularzu

systemowym;

- Baza wiedzy — zaktadka zawiera instrukcje dla Wykonawcow.
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¥ [@ Portal wykonawcy Moje postgpowania

k- o Strefa publiczna Przedmiot

powania

Lista aktualnych postepowan PZP

Lista postepowat 7
Lista archiwalnych postepowar: PZP Kategoria sar
~ Wszystkie -
Lista aktwalnych postepowart

wylaczonych z PZP

st poscepomat syiacronsen 278 | | Pakat docatkone oocie ) )
wtoku L J

Lista archiwalnych
wylaczonych z PZP

Pozycje 1-192 19 pokazuj 25 v pozydi
Lista aktuslnych Wstepnych
konsultacji rynkowyc

Lista archiwalnych Wstepnych
kensultacji rynkowyc Przedmiot postgpowania
8adanie rynku

Aukgje elektroniczne Przedmiot pastepowania - aukcja, post wi iciowe

Ogloszenia o udzieleniu zaméwienia

Informacje o wynikach

Baza Wiedz,

Przedmiot postepowania - aukgja, post wieloczesciowe

RYSUNEK 27: ZAKtADKI SEKCJI "STREFA PUBLICZNA"

W celu wyszukania postepowania nalezy przejs¢ na jedng z trzech zaktadek : ,,Moje postepowania” [1], ,Lista

aktualnych postepowan PZP” [2] lub , Lista aktualnych postepowan wytgczonych z PZP” [3].

Nad listg postepowan znajduje sie wyszukiwarka, gdzie mozna wyszukiwac¢ postepowania po nazwie [4] lub
numerze [5]. Za pomocg akcji ,Pokaz dodatkowe opcje” mozna rozwingc bardziej szczegétowe opcje wyszukiwania
postepowan. W celu wejscia w szczegdty postepowania, nalezy klikngé lewym przyciskiem myszy w nazwe lub

numer postepowania na liscie [6].

4 [9] Portal wykonawcy Moje postepowania -
Moj: t i

I R SIS I 1 Przedmiot postepowania Numer postgpowania
Moje aukcje 4 KK 5

Obserwowane aukcje

Moje umowy Kategoria Stan

« o’ Strefa publiczna h Wszystkie v

I Lista aktualnych postgpowan PZP I 2
N |v Pokaz dodatkowe opcje | 6 m u
Lista postepowan PZP w toku

Lista archiwalnych postepowan PZP

Lista aktualnych postepowar 3 Pozycje 1-19z 19 pokazuj 25 ~ pozycji
wytgczonych z PZP

RYSUNEK 28: WYSZUKIWANIE POSTEPOWANIA W STREFIE PUBLICZNEJ

Po przejsciu do wybranego postepowania, w prawym gornym rogu znajduje sie przycisk ,Przystagp do
postepowania” lub ,Oferta” [1] (w przypadku postepowan zamknietych) oraz przycisk ,Zadaj pytanie” [2] ktory

umozliwia zadanie pytania do postepowania z poziomu strefy publicznej (bez logowania).
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Przedmiot postepowania.

Numer postepowania  0537-POST-U-MG-2025-KK
Typ postepowania  Postgpowanie unijne 1
Tryb udzielania zaméwienia  Przetarg nieograniczony

RYSUNEK 29: PRZYCISKI ,,PRZYSTAP DO POSTEPOWANIA” ORAZ ,,ZADAJ PYTANIE”.

Po uzyciu przycisku zadaj pytanie system wyswietli formularz, w ktorym nalezy uzupetni¢ dane firmy w imieniu
ktérej zadawane jest pytanie, temat i tres¢ pytania jak rowniez przepisa¢ kod z obrazka. Pola oznaczone na
formularzu czerwong gwiazdka sg obowigzkowe. Za pomocg ikony ,,.+” [1] istnieje mozliwos¢ dotgczenia zatgcznika

do pytania. Po uzupetnieniu wymaganych pdl operacje nalezy zatwierdzi¢ przyciskiem , Potwierdz”.

Przedmii Zadaj pytanie X
* a
Tresc: I
Tryb: I
Ogloszer
Rodzajz
Ustug
Zalgezniki:

Szyfrow 1
Tak

Datask| Inne

20254

Wpisz kod z obrazka: ’

Data oty
20254 2 =

20254

RYSUNEK 30: FORMULARZ PYTANIA ZADANEGO ZE STREFY PUBLICZNEI.

1.4.1. PRZYSTAPIENIE DO UDZIAtU W POSTEPOWANIU

Wybranie akcji ,Przystap do postepowania” w postepowaniu otwartym (z ogtoszeniem) umozliwi wykonawcy
wziecie udziatu w postepowaniu. Uzytkownik, ktory jako pierwszy z ramienia danego wykonawcy wykona akcje
przystgpienia, stanie sie ,Administratorem wykonawcy” i bedzie mogt przydziela¢ dostep do podgladu lub udziatu

w postepowaniu innym uzytkownikom tego wykonawcy.

W postepowaniach zamknietych (bez ogtoszenia) wykonawca jest zaproszony przez zamawiajgcego, wiec nie ma
koniecznosci dodatkowego przystgpienia do postepowania, aby wzig¢ w nim udziat. Postepowania zamkniete
znajduja sie na liscie ,Moje postepowania”, a uzytkownik wykonawcy moze potwierdzi¢ che¢ wziecia w nim
udziatu. Pierwszy uzytkownik wykonawcy, ktory potwierdzi che¢ udziatu w postepowaniu poprzez klikniecie

w postepowanie lub wybranie akcji ,Przejmij zaproszenie do udziatu w postepowaniu” dostepnej w menu
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kontekstowym postepowania (wyswietlane po nacisnieciu prawego przycisku myszy lub strzatki na koricu wiersza
listy) stanie sie ,,Administratorem wykonawcy” i bedzie mogt przydziela¢ dostep do podgladu lub udziatu w

postepowaniu innym uzytkownikom tego wykonawcy.

- [@] Portal wykonawcy Moje postepowania

Moje postgpowania Przedmiot postepowar

Numer postepowania
Moje aukgcje

Obserwowane aukcje
Moje umowy Typ postgpowania Stan

e Wszystki v
~ uf* Strefa publizna szystkie

Lista aktualnych postepowan PZP

Lista postepowan PZP w toku

Lista archiwalnych postepowan PZP

Lista aktualnych postepowan
wytaczonych z PZP

Lista postepowarn wytgczonych z PZP
w toku

Numer i dmi f Tryb Termin
Lista archiwalnych postepowari Fe o e postgpowania sktadania ofert
wytaczonych z PZP
i "~-tgbowanie
Lista aktualnych Wstepnych i
konsultacj Wikowy;p g 0829-POST-R-MG-2026-MZ ~ Dostawa materiatéw biurowych ey eeTilEs P"Step"wa”:i one z 2026-03-31 16:00

Lista archiwalnvch Wstepnvch

RYSUNEK 31 POTWIERDZENIE CHECI WZIECIA UDZIAtU W POSTEPOWANIU ZAMKNIETYM

Po przystgpieniu do postepowania otwartego lub potwierdzeniu checi wziecia udziatu w postepowaniu
zamknietym, postepowania beda wyswietlane na liscie ,Moje postepowania” z akcjg ,Szczegdty”, ktéra umozliwi

uzytkownikowi Wykonawcy przygotowanie wniosku / oferty lub prowadzenie korespondencji z zamawiajacym.

W postepowaniu otwartym, do momentu wystania pierwszej widomosci do zamawiajgcego lub zapisaniu
formularza oferty, system umozliwi uzytkownikowi zrezygnowanie z udziatu w postepowaniu poprzez wykonanie
akcji ,Zrezygnuj z postepowania”. Akcja ta spowoduje usuniecie uzytkownika ,Administratora wykonawcy”
z danego postepowania i usunie postepowanie z listy ,,Moje postepowania”. Wykonawca bedzie mégt ponownie
przystgpi¢ do postepowania z listy postepowan aktualnych (PZP lub wyfaczonych z PZP) do uptywu terminu
sktadania wnioskow / ofert. Akcje ,Zrezygnuj z postepowania” bedzie mdgt wykonad jedynie ,,Administrator

wykonawcy”, a czynno$¢ ta zostanie zapisana w historii zmian udziatu w postepowaniu.
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- [@] Portal wykonawcy Moje postepowania
Moje postgpowania Przedmiot postepowania Numer postepowania
Moje aukcje
Obserwowane aukcje
Moje umowy Typ postepowania stan
v Wszystkie v

« o Strefa publiczna
Lista aktualnych postepowan PZP
v Pokaz dodatkowe opcje
Lista postepowan PZP w toku

Lista archiwalnych postepowan PZP

Lista aktualnych postepowan
wytgczonych z PZP

Lista postepowan wytgczonych z PZP

toki -
ok Braadmmi A Tryb Termin

LTI (2t o postepowania sktadania ofert

Lista archiwalnych postepowan
wytgczonych z PZP

Lista aktualnych Wstepnych Postepowanie

konsultacji rynkowych 0829-POST-R-MG-2026-MZ  Dostawa materiatow biurowych wyfaczone z 2026-03-31 16:00
pzP
Lista archiwalnych Wstepnych
konsultacji rynkowych Szczegt !
0828 POST-D-MG-2026-MZ  Dostawa sprzetu komputerowego © Seczegdly Postepowanie 5556 6331 16:00

Badanie rynku 3¢ Zrezygnuj z postepowania unijne

Avilocin alaltvanicann

RYSUNEK 32 REZYGNACIA Z UDZIAtU W POSTEPOWANIU OTWARTYM

W szczegdtach postepowania zostata udostepniona dodatkowa sekcja ,,Przydzielanie dostepu do postepowania”,
w ktérej uzytkownik , Administrator Wykonawcy” bedzie maégt udzieli¢ dostepu pozostatym uzytkownikom
wykonawcy do podgladu lub udziatu w postepowaniu. Bez rozszerzenia dostepu tylko uzytkownik ,,Administrator
wykonawcy” bedzie miat dostep do podgladu postepowania. Tylko uzytkownik ,,Administrator wykonawcy” moze
rozszerzy¢ dostep do postepowania poprzez wybranie jednego lub wielu innych uzytkownikow z listy i wykonanie
akgji ,,Zapisz zmiany”, natomiast odznaczenie wczesniej nadanego dostepu spowoduje odebranie go wybranemu

lub wybranym uzytkownikom.

o Przygotowanie oferty v

9 Podglad ztozonej oferty

Przydzielanie dostepu do postepowania ~

Administrator tego postepowania

Krzysztof Styczen (dostawca.ezam1a@marketplanet.pl)

Uzytkownicy z przydzielonym dostepem

ZAPISZ ZMIANY

'omasz Styczen B (dostawca.ezam1b@marketplanet.pl)

O |Mariusz Styczen C (dostawca.ezam1c@marketplanet.pl)

RYSUNEK 33 PRZYDZIELANIE DOSTEPU DO POSTEPOWANIA INNYM UZYTKOWNIKOM WYKONAWCY
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Wszystkie zmiany zwigzane z nadawanie i odbieraniem dostepu do podgladu lub udziatu w postepowaniu sa

zapisywane w historii zmian.

Historia przydzielania dostepow X

Krzysztof Styczen przystapit/a do postepowania 31.03.2026 12:46
Krzysztof Styczen przydzielit/a dostep uzytkownikowi Tomasz Styczen B 31.03.2026 13:01
Krzysztof Styczen wycofal/a dostep uzytkownikowi Tomasz Styczen B 31.03.2026 13:02
Krzysztof Styczen przydzielit/a dostep uzytkownikowi Mariusz Styczer € 31.03.2026 13:02
Krzysztof Styczen zrezygnowal/a z postepowania. Wszystkie dostepy zostaly cofnigte. 31.03.2026 13:02
Krzysztof Styczen przystapit/a do postepowania 31.03.2026 13:02
Krzysztof Styczen przydzielit/a dostep uzytkownikowi Mariusz Styczeri € 31.03.2026 13:02

RYSUNEK 34 HISTORIA ZMIAN PRZDZIELANIA DOSTEPU DO POSTEPOWANIA

Zmiana uzytkownika ,Administratora wykonawcy”, poza mechanizmem rezygnacji z udziatu w postepowaniu
i ponownym przystgpieniu wykonawcy do postepowania, bedzie mozliwa tylko przy pomocy pracownika dziatu

obstugi klienta.

Jezeli do postepowania otwartego z listy wszystkich postepowan PZP lub wytgczonych z PZP, poprzez wykonanie
akcji ,,Oferta” (lub ,Przystap do postepowania”, jezeli czynnosé bedzie wykonywana ze strefy publicznej, przez
niezalogowanego uzytkownika Wykonawcy) sprobuje przystgpi¢ kolejny, inny uzytkownik wykonawcy niz juz
przypisany ,Administrator Wykonawcy”, to system zakomunikuje uzytkownikowi ten fakt poprzez wyswietlenie
komunikatu ,,Nie masz uprawnien do wykonania tej akcji. Skontaktuj sie z innymi uzytkownikami wewnatrz swojej

organizacji w celu uzyskania dostepu.”
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Niepowodzenie
Nie masz uprawnier do wykonania tej akgji. Skontaktuj sie z innymi
uzytkownikami wewnatrz swojej organizacji w celu uzyskania dostepu.

ZAMKNIJ

RYSUNEK 35 KOMUNIKAT O BRAKU DOSTEPU DO UDZIALU W POSTEPOWANIU

Uzytkownik wykonawcy, ktéremu nie przydzielono dostepu do podgladu lub udziatu w postepowaniu, nie bedzie
mogt wyswietli¢ szczegdtow postepowania, natomiast z poziomu list ,Moje postepowania”, w menu
kontekstowym postepowania (wyswietlane po nacisnieciu prawego przycisku myszy lub strzatki na koricu wiersza
listy) udostepniona zostata akcja ,Administrator wykonawcy”, ktéra wyswietli informacje o zapisanym
L2Administratorze wykonawcy” danego postepowania, do ktérego nalezy sie zgtosi¢ (poza systemem) w celu

uzyskania dostepu. Przydzielenie dostepu zalezy od indywidualnej decyzji wykonawcy.

« [@) Portal wyk y Moje postepowania
Moje postgpowania Przedmiot postepowania Numer postepowania
Moje aukcje
Obserwowane aukcje
Moje umowy Typ postepowania Stan
~ o Strefapublicna N Weoptiie v

Lista aktualnych postepowan PZP
W Pokaz dodatkowe opcj

]

Lista postepowar PZP w toku

Lista archiwalnych postepowan PZP x

Lista aktualnych postepowan

wytgczonych z PZP Numer postepowania:

Lista postepowan wylaczonych z PZP 0828-POST-D-MG-2026-MZ
tok
wioku Tryb Termin

N st It . .
LTIV FRSES [ AU Administrator wykonawcy: postepowania skladania ofert

Lista archiwalnych postepowar
wytaczonych z PZP
Krzysztof Styczen (dostawca.ezamla@marketplanet.pl)

Lista aktualnych Wstepnych Postepowanie ]
kensultacji rynkowych 0829-POST-R-MG-2026- \;v;rllaacznne z 2026-03-31 16:00

Lista archiwalnych Wstepnych
konsultacji rynkowych

0828-POST-D-MG-2026-MZ ~ Dostawa sprzetu komputerowego | €9 Administrator wykonawcy oschowan

- 2026-03-31 16:00
Badanie rynku — unijne

RYSUNEK 36 INFORMACJE O ADMINISTRATORZE WYKONAWCY
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Uzytkownikowi wykonawcy, ktéremu przydzielono dostep do postepowania,

umozliwiajgca wyswietlenie ,Szczegdtéw” postepowania.

zostanie wyswietlona akcja

« (8] Portal wykonawcy Moje postepowania
Moje postepowania Przedmiot postepowania
Moje aukcje
Obserwowane aukcje
Moje umowy Typ postepowania

« ui® Strefa publiczna
Lista aktualnych postepowari PZP

v Pokaz dodatkowe opcje
Lista postepowan PZP w toku

Lista archiwalnych poste f PZP

Numer postepowania

Stan

Wszystkie

Lista aktualnych postepowari
wylgczonych z PZP

Lista postepowan wylaczonych z PZP
wtoku
Numer postep i P iot postep

Lista archiwalnych postepowan
wytaczonych z PZP

Lista aktualnych Wstepnych

) 0829-POST-R-MG-2026-MZ  Dostawa materiatow biurowych
konsultacji rynkowych

Lista archiwalnych Wstepnych

ke It: ki h
onsultac)l rynkowyc 0828-POST-D-MG-2026-MZ  Dostawa sprzetu komputerowego

Badanie rynku

Q) Szczegdly

Tryb
postepowania

Postepowanie
wytaczone z
pzP

Postepowanie
unijne

RYSUNEK 37 MOZLIWOSC PODGLADU SZCZEGOtOW POSTEPOWANIA PO PRZYDZIELENIU DOSTEPU

Termin
skladania ofert

2026-03-31 16:00

2026-03-31 16:00

Uzytkownik, ktéremu przydzielono dostep do podgladu i udziatu w postepowaniu nie bedzie mogt wprowadzaé

zmian w sekcji ,Przydzielania dostepu do postepowania”, ale bedzie mdgt wyswietli¢ ,Historie zmian” w danym

postepowaniu. Tylko uzytkownik ,,Administrator wykonawcy” bedzie mogt rozszerza¢ dostep do postepowania na

pozostatych uzytkownikow wykonawcy.

Przydzielanie dostepu do postepowania

Administrator tego postgpowania

Krzysztof Styczen (dostawca.ezam1a@marketplanet.pl)

Uizytkownicy z przydzielonym dostepem

[] Tomasz Styczen B (dostawca.ezam1b@marketplanet.pl)

Mariusz Styczen C (dostawca.ezam1c@marketplanet.pl)

RYSUNEK 38 PODGLAD SEKCJI PRZYDZIELANIA DOSTEPU DO POSTEPOWANIA
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1.4.2. UDzIAt W POSTEPOWANIU

Po przystgpieniu do postepowania uzytkownik zostanie przniesiony do szczegétowego widoku postepowania.

Z lewej strony ekranu znajduje sie menu boczne, podzielone na dwie sekcje: ,Portal wykonawcy” oraz ,Strefa

publiczna”. Mozna je rozwing¢ za pomocg ikony strzatki.

o ONEPLACE\dostawcamzb2

2 , .
Jlogo = PRZEJDZ NA STRONE GEOWN
= e g " @ T Pokaz profil

Nazwa: Przedmiot postepowania
Numer: 1024-POST-U-MG-2023-KK

Pokaz dane dotyczace procedury v

Oferty

Do terminu zakoriczenia skladania ofert pozostato

RYSUNEK 39: IKONA ROZWIJANIA MENU BOCZNEGO

W celu rozwiniecia wybranej sekcji, nalezy klikng¢ lewym przyciskiem myszy w jej nazwe.

1) ONEPLACE\dostawcamzb2

Jlogo =* PRZEJDZ NA STRONE GLOWN
e < ] E A w e Tr Pokaz profil

W

Oferty

» Portal wykonawcy W =

XN 9 ~» A

FORMULARZ SPRAWDZ BAZA WIEDZY WIADOMOQSCI
B OFERTY PODPIS 0/0

RYSUNEK 40: ROZWINIETE MENU BOCZNE

W sekcji ,,Portal wykonawcy” znajdujg sie nastepujgce zaktadki:

Moje postepowania — zaktadka zawiera postepowania prowadzone w trybie zamknietym, bez ogtoszenia

(wykonawca uzyskuje do nich dostep wytgcznie, gdy zostanie zaproszony do wziecia udziatu przez
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zamawiajgcego). Postepowania, do ktdrych wykonawca przystgpit, zostaja przeniesione do zaktadki ,moje

postepowania”;
- Moje aukcje — zaktadka zawiera aukcje, do ktérych wykonawcy zostat zaproszony przez zamawiajgcego;
- Obserwowane aukcje — zaktadka zawiera aukcje, w ktérych wykonawca zostat wskazany jako obserwator;

- Moje umowy — zaktadka zawiera umowy przestane przez Zamawiajgcego do akceptowania i podpisania za

pomocg podpisu elektronicznego.

= Oferty

- Portal wykonawcy W W v v

Moje postepowania

Moje aukcje

\J
Obserwowane aukcje & 0 ‘ 4
Moje umowy —
£ FORMULARZ SPRAWDZ BAZA WIEDZY WIADOMOSCI

» Strefa publiczna v OFERTY PODPIS 0/0

RYSUNEK 41: ZAKLADKI SEKCJI "PORTAL WYKONAWCY" Z POZIOMU SZCZEGOtOW POSTEPOWANIA

W sekcji , Strefa publiczna” znajduja sie nastepujgce zaktadki:

- Lista aktualnych postepowan PZP — zaktadka zawiera postepowania ustawowe na etapie zbierania ofert;

- Lista postepowan PZP w toku — zaktadka zawiera postepowania ustawowe na etapie oceny ofert;

- Lista archiwalnych postepowan PZP — zaktadka zawiera zakonczone postepowania ustawowe ;

- Lista aktualnych postepowan wytgczonych z PZP — zaktadka zawiera postepowania wytgczone z ustawy PZP na

etapie zbierania ofert;

- Lista postepowan wytgczonych z PZP w toku — zaktadka zawiera postepowania wytgczone z ustawy PZP na etapie

oceny ofert;

- Lista archiwalnych postepowan PZP — zaktadka zawiera zakonczone postepowania wytgczone z ustawy PZP;

- Lista aktualnych Wstepnych konsultacji rynkowych — zaktadka zwiera aktualne Wstepne konsultacje rynkowe na

etapie zbierania ofert;

- Lista archiwalnych Wstepnych konsultacji rynkowych — zaktadka zawiera zakoriczone wstepne konsultacje

rynkowe;

- Badanie rynku — zaktadka zawiera aktualne badania rynku;
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- Aukcje elektroniczne — zaktadka zawiera wyniki aukcji elektronicznych;
- Ogtoszenia o udzieleniu zamowienia — zaktadka zawiera ogtoszenia o udzieleniu zamdwienia;

- Informacje o wynikach — zaktadka zawiera informacje o wynikach postepowan prowadzonych na formularzu

systemowym

- Baza wiedzy — zaktadka zawiera instrukcje dla Wykonawcow.

‘ 2 lelogo PPREDZNASTRONEGLOWNA wgy @ Tr O ONEPLACPE;?:;::‘W:amzbZ
e .
» Portal wykonawcy :;Fiz:'\fama
- Strefa publiczna
Oferty

Lista aktualnych

postepowan PZP Do terminu zakoficzenia skladania ofert pozostalo

Lista postepowar PZP w

toku

Lista archiwalnych

postepowarn PZP

Lista aktualnych

postepowan wytgczonych s
7PZP \ @ l
Lista postepowarn — .

vlqczonych zPZPwtoku |- FORMULARZ SPRAWD?Z BAZA WIEDZY WIADOMOSCI
Lista archiwalnych Y OFERTY PODPIS 0/0
postepowan wytaczonych

z PZP

RYSUNEK 42: ZAKLADKI SEKCJI "STREFA PUBLICZNA" Z POZIOMU SZCZEGOtOW POSTEPOWANIA

W celu wyjscia ze szczegdtow postepowania i checi powrotu do listy postepowan danego zamawiajgcego, nalezy

uzyc¢ akcji ,Przejdz na strone gtéwng”.

ONEPLACE\dostawcamzh2

lelogo ,_-PRZEJDZ'NASTRONEGL(JWMl' 0 = 0 s ot
okaz profi

Nazwa: Przedmiot postepowania

Numer: 1024-POST-U-MG-2023-KK
Pokaz dane dotyczace procedury v

Oferty

Do terminu zakoriczenia skladania ofert pozostato

RYSUNEK 43: AKCJA "PRZEIDZ NA STRONE GLOWNA"
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W nagtéwku postepowania widoczne bedg numer oraz nazwa postepowania, jak réwniez akcja ,Pokaz dane
dotyczace procedury” umozliwiajaca wyswietlenie dodatkowych danych takich, jak: osoba rejestrujaca, jednostka
organizacyjna, procedura udzielenia zamowienia, tryb postepowania, status postepowania oraz data wszczecia

postepowania.

Nazwa: Formularz wiasny
Numer: 0984.POST-D-MG-2023-KK

Osoba rejestrujgca: Kacper Kucharski
Jednostka organizacyjna: Gmina_prod
Procedura udzi Swieni unijne

Tryb postepowania: Przetarg nieograniczony
Status postepowania: Przeglad i ocena ofert
Data wszczecia postepowania: 11.08.2023 14:27

Ulry] dane doryezace procedury A

Oferty

Rysunek 44: Nagtéwek postepowania

W postepowaniach wieloetapowych pod nagtéwkiem dostepne sg zaktadki umozliwiajgce przechodzenie

pomiedzy etapami postepowania.

? - PRZEIDF NA STRONE GEOWN ONEPLACE\dostawcamzh2

< ls.logo & ) 3 A - e Tr o Pokaz profil
e Nazwa: Negocjacje z ogtoszeniem

Numer: 1003-POST-D-MG-2023-KK

Poka dane dotyczace procedury v
-
Y

Whnioski Oferty Wstepne Negocjacje Oferty

RYSUNEK 45: ZAKLADKI ETAPOW POSTEPOWANIA

Ponizej widoczny jest licznik, ktéry wyswietla czas pozostaty do terminu zakoriczenia sktadania ofert.
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Oferty

Do terminu zakoriczenia sktadania ofert pozostato

OOOO

O X 9 w A

INFORMAC]E FORMULARZ SPRAWDZ BAZA WIEDZY WIADOMOSCI
| DOKUMENTY OFERTY PODPIS 0/0

RYSUNEK 46: LICZNIK CZASU KTORY POZOSTAt DO ZAKONCZENIA TERMINU SKEADANIA OFERT

Na etapach, w ktérych nie sg sktadane oferty (negocjacje, dialog, oferty w zamowieniu z wolnej reki), zamiast

licznika czasu wyswietlany jest komunikat , Termin etapu zgodny z dokumentacjg Zamawiajgcego”.

Wnioski Oferty Wstepne Negocjacje Oferty

| Termin etapu negocjacji zgodny z dokumentacja Zamawiajgcego I

O N 9 » A

INFORMACJE ETAP SPRAWDZ BAZA WIEDZY WIADOMOSCI
| DOKUMENTY NEGOCJAC]I PODPIS 0/0

RYSUNEK 47: KOMUNIKAT , TERMIN ETAPU ZGODNY Z DOKUMENTACIA ZAMAWIAJACEGO"

Po uptynieciu terminu sktadania ofert zamiast licznika czasu wyswietlany jest komunikat ,,Uptynat termin sktadania

ofert DD.MM.RRRR GG:MM”.

| Uplynal termin sktadania ofert
18.08.2023 09:00

O N 9 w B

INFORMACJE FORMULARZ SPRAWDZ BAZA WIEDZY WIADOMOSCI
| DOKUMENTY OFERTY PODPIS 0/0

RYSUNEK 48: KOMUNIKAT ,,UPtYNAt TERMIN SKEADANIA OFERT DD.MM.RRRR GG:MM”
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Pod licznikiem czasu pozostatego do zakonczeniu terminu sktadania ofert znajdujg sie nastepujace kafelki:

Oferty

Do terminu zakoriczenia sktadania ofert pozostato

OO0

O X 9 w A

INFORMACJE FORMULARZ SPRAWDZ BAZA WIEDZY WIADOMOQSCI
| DOKUMENTY OFERTY PODPIS 0/0

RYSUNEK 49: WIDOK KAFELKOW

o Informacje i dokumenty — klikniecie kafelka spowoduje przeniesienie uzytkownika do sekgji ,Informacje
ogdlne oraz dokumenty zamdwienia”, w ktorej dostepne sg 3 podsekcje: informacje ogdlne, dokumenty

zamdwienia oraz odpowiedzi na pytania.

O XN 9 w» A

INFORMACJE FORMULARZ SPRAWDZ BAZA WIEDZY WIADOMOSCI
| DOKUMENTY OFERTY PODPIS 0/0
Informacje ogdlne oraz dokumenty zamowienia ~

Informacje ogolne

Dokumenty zamowienia

Odpowiedzi na pytania

RYSUNEK 50 SEKCIA INFORMACIE OGOLNE ORAZ DOKUMENTY ZAMOWIENIA

Podsekcje:
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e Informacje ogdlne — podsekcja zawiera podstawowe, najwazniejsze informacje o prowadzonym
postepowaniu, ale nie sg to wszystkie informacje. Podsekcje tg nalezy traktowac jako wstep, przed
zapoznaniem sie z petng dokumentacjg zamowienia;

e Dokumenty zamodwienia — podsekcja zawiera wszystkie dokumenty dotgczone do postepowania przez
Zamawiajgcego na moment jego publikacji i bedzie zawierata wszystkie kolejno publikowane dokumenty;

e Odpowiedzi na pytania — podsekcja zawiera odpowiedzi na pytania Wykonawcow opublikowane przez
Zamawiajacego.

e Formularz wniosku / oferty / etapu — klikniecie kafelka spowoduje przeniesienie uzytkownika do sekcji
,Przygotowanie oferty”, w ktérym Wykonawca uzupetnia elektroniczny formularz wniosku/oferty oraz
zatgcza dokumenty do oferty zgodnie ze specyfikacjg zamdwienia. Szczegdtowy opis znajduje sie w
dalszej czesci instrukcji;

e Sprawdz podpis — klikniecie kafelka spowoduje przeniesienie uzytkownika do testu podpisu, ktéry
pozwala sprawdzi¢ poprawnos¢ konfiguracji stanowiska do ztozenia Kwalifikowanego Podpisu
Elektronicznego lub Podpisu Osobistego z poziomu platformy oraz przeé¢wiczy¢ mechanizm
wygenerowania formularza wniosku/oferty do ztozenia podpisu przy pomocy Profilu Zaufanego.
Szczegodtowy opis znajduje sie w dalszej czesci instrukcji;

e Baza wiedzy — klikniecie kafelka spowoduje przeniesienie uzytkownika do sekcji, ktéra zawiera instrukcje
dla Wykonawcow;

e Wiadomosci — klikniecie kafelka spowoduje przeniesienie uzytkownika do modutu korespondenc;ji.

e Po otrzymaniu nowej wiadomosci od Zamawiajgcego kafelek wiadomosci zostanie podswietlony na

pomarariczowy kolor; statystyka prezentuje ilos¢ nowych, nieodczytanych wiadomosci w

stosunku do wszystkich wiadomosci otrzymanych.

Do terminu zakonczenia skladania ofert pozostato

OO0®
O X 9 w

INFORMACJE FORMULARZ SPRAWDZ BAZA WIEDZY
| DOKUMENTY OFERTY PODPIS

RYSUNEK 51: OZNACZENIE NOWEJ WIADOMOSCI NA KAFELKU

1.4.3. MoDUL KORESPONDENCII
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»Modut korespondencji” jest podzielony na dwie sekcje ,,Przed uptywem terminu sktadania ofert” [1] oraz ,Po
uptywie terminu sktadania ofert” [2]. Wiadomosci s umieszczane w odpowiedniej sekcji zgodnie ze statusem
postepowania. Nad sekcjami widoczny jest licznik czasu [3] ktéry pozostat na zadawanie pytan w postepowaniu,
a nad nim wyszukiwarka, za pomoca ktérej mozna wyszukiwac¢ wiadomosci po temacie [4], tresci [5] lub dacie [6].
Istnieje rowniez mozliwos¢ wyswietlenia tylko korespondencji uprzednio oznaczonej za pomocy czerwonej flagi
[7]. System flagowania pozwala na oznaczenie dowolnej wiadomosci, aby w przysztosci mozna byto tatwo dostac
sie do najwazniejszej korespondencji, ikona flagi pojawi sie obok sekgji jezeli przynajmniej jedna wiadomos¢ z

sekcji zostanie oflagowana. Wybrang sekcje mozna rozwing¢ za pomocg ikony znajdujacej sie z prawej strony

sekcji. [8]
Wyszukiwarka a4 5 6
7@ | Wyszukaj w tematach ”Wyszukaj w tresci ”Data od Data do | Q X

Termin na zad ie pytaii do post

ria uptywa za

<

TOOO®

1| Przed uptywem terminu sktadania ofert

2 Po uptywie terminu sktadania ofert

RYSUNEK 52: KORESPONDENCIA

Nowa korespondencje mozna utworzyé za pomocg przycisku , Utwdrz nowa wiadomosc”, ktory ujawni sie po
rozwinieciu sekcji przed/po uptywie terminu na skfadanie ofert (zaleznie od tego w jakim stanie obecnie znajduje

sie postepowanie).

Wyszukiwarka

P Wyszukajw tematach  Wyszukaj w tresci Data od %  Datado 2 QX
Termin na pytan do postep uplywa za
R Przed uptywem terminu sktadania ofert
a Pytanie od Zamawiajacego P

RYSUNEK 53: TWORZENIE/DODAWANIE NOWEJ WIADOMOSCI
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Nowa wiadomos¢ jest oznaczona za pomocg ikony koperty.

R Przed uptywem terminu sktadania ofert v

R Po uptywie terminu sktadania ofert -

[0 Pytanie do wykonawcy. @ =] v

RYSUNEK 54: IKONA KOPERTY

Po rozwinieciu szczegdtdw pytania otrzymanego od zamawiajgcego wyswietlg sie nastepujgce dane: Nadawca [1],
Data wystania wiadomosci [2], Tre$¢ wiadomosci [3] oraz Zatgcznik [4] (jezeli zostat dodany do korespondencji).

W celu udzielenia odpowiedzi na pytanie od zamawiajgcego nalezy uzy¢ przycisku ,,Odpowiedz” [5].

O Pytanie do wykonawcy [=] ~
1
I Nadawca: Gmina_prod I 3

|Tres‘<’

alqczni
Zalacznik nr 1.pdf 3 a4

oo

~

RYSUNEK 55: WIDOK OTRZYMANEJ KORESPONDENCII

Po uzyciu przycisku ,,Odpowiedz” wyswietli sie formularz odpowiedzi. W celu dodania zatacznika do
korespondencji nalezy uzy¢ przycisku ,, Przeciggnij tutaj lub wybierz plik z dysku” [1]. Wiadomos¢ mozna zapisaé
w wersji roboczej na platformie za pomocg przycisku ,Zapisz” [2], catkowicie usungé przy pomocy przycisku

,Usun” [3] lub wysta¢ do zamawiajgcego uzywajac przycisku , Wyslij” [4].
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O Pytanie do wykonawcy.

Nadawca: Gmina_prod

Tresd¢ pytania

Zalgcznik
Zalganiknr 1pdf g

Data wyslania: 2021.06.29 07:48:40

Data zapisu:

Zalacznik

RYSUNEK 56: PRZYGOTOWANIE ODPOWIEDZI

1

Przeciggnij tutaj lub z dysku

W module korespondencji istnieje mozliwos¢ wielokrotnej odpowiedzi na to samo pytanie. Wystarczy rozwingc

pytanie, na ktore juz zostata udzielona odpowiedz i ponownie uzy¢ przycisku ,Odpowiedz” [1]. W szczegdtach

wystanej odpowiedzi w polu odbiorca znajduje sie ikona oka [2], na ktérg nalezy najecha¢ myszka, aby system

wyswietlit doktadng date i godzine odczytania wiadomosci przez zamawiajgcego.

Tres¢ pytania

Zatacznik
Zalacanik nr 1.pdf 3

Odbiorcy:  Gmina prod @

Odpowiedz

Zalacznik
Zalgeznik nr 1.pdf

Data wyslania: 2021.06.29 08:03:37

Odbiorey:  Gmina_prod 2

Kolejna odpowiedz

RYSUNEK 57: WIELOKROTNA ODPOWIEDZ

Data wystania: 2021.06.29 08:11:18

Korespondencje mozna wydrukowac za pomocg przycisku , Drukuj korespondencje do PDF” lub ,, Drukuj

korespondencje do RTF”.
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R Przed uptywem terminu sktadania ofert s

Drukuj korespondencje do RTF
a Korespondencja R v

RYSUNEK 58: MOZLIWOSC WYDRUKU KORESPONDENCII

**Wazne**

Odpowiedzi na pytania, ktore Zamawiajgcy opublikuje w strefie publicznej bedg dostepne w sekcji , Informacje
ogdlne oraz dokumenty zamdwienia” w podsekcji ,Odpowiedzi na pytania”. W momencie wptyniecia nowej
,odpowiedzi na pytania” sekcja ,Informacje ogdlne oraz dokumenty zamowienia , oraz podsekcja ,,Odpowiedzi
na pytania” zostanie oznaczona znakiem , |, (wykrzyknika). Jezeli do odpowiedzi zostang dodane zatgczniki,
Wykonawca moze je pobra¢ pojedynczo klikajgc w nazwe zatgcznika [1] lub zbiorczo za pomocg ikony strzafki
skierowanej w dot [2]. Wykonawca, ktéry zadat pytanie bedzie miat dostep do odpowiedzi réwniez z poziomu

wiadomosci (modut korespondencji).

Informacje ogdlne oraz dokumenty zaméwienia © ~
Informacje ogélne v
s
Dokumenty zamowienia v
Odpowiedzi na pytania O] ~

Data odpowiedzi: 2023.08.21 09:07:32

OdpowiedZ Zamawiajacego.

Zalk a1 2

9

Zatacznik nr 1.pdf

RYSUNEK 59: ZAKtADKA "ODPOWIEDZI NA PYTANIA"

2. Konfiguracja stanowiska pod podpis

*W przypadku korzystania z podpisu zaufanego mozna poming¢ konfiguracje stanowiska i przejs¢ od razu do

sprawdzenia podpisanego dokumentu.
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**W celu uzycia mobilnego podpisu MSzafir w aplikacji Szafir SDK nalezy dodac wirtualng karte MSzafir w

oprogramowaniu CloudSinger zgodnie z instrukcjg dostepng pod ponizszym linkiem:

https://www.elektronicznypodpis.pl/storage/file/core files/2024/7/3/3ae2a%ac5c3eb539e493d8b7373f05df/ja

k wykorzystac certyfikat mszafir w dowolnej aplikacji podpisujacej windows.pdf

Pierwszym krokiem konfiguracji bedzie zainstalowanie oprogramowania Java w wersji OpenJDK wydawanej na
licencji EPL (Eclipse Public License - v 2.0). Rekomendowang wersjg jest Temurin 17LTS lub wyzsza. Istotne, aby

to byty wersje LTS (long-term suport).

Mozna je pobrac za darmo ze strony:

https://adoptium.net/

Po wejsciu na wskazang strone nalezy wybrac przycisk ,,other downloads”.

The Power of
Eclipse Temurin®

Download Temurin 21 for Windows x64

Other Downloads R Download Temurin®

RYSUNEK 60: PRZYCISK ,OTHER DOWNLOADS” NA STRONIE HTTPS://ADOPTIUM.NET,

Nastepnie w poziomym menu [1] nalezy wybra¢ odpowiednig wersje oprogramowania JDK 17 LTS [1], a nastepnie
uzy¢ ikony pobierania [2 lub 3] przy systemie operacyjnym, ktory jest zainstalowany na konfigurowanym

stanowisku komputerowym.
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JDK 17 - LTS

B Release notes & Installation guide ® Supported Platforms Source Code

2

macOS N Windows

Temurin 17.0.16+8, m aarch64 (M1) (PKG) Temurin 17.0.16+8, Windows 64 bit (.MSI)

RYSUNEK 61: WYBOR WERSJI OPROGRAMOWANIA JAVA NA STRONIE HTTPS.//ADOPTIUM.NET,

Bezposredni link do oprogramowania dla Windows:

https://adoptium.net/temurin/releases/?os=windows&arch=x64&package=jdk&version=17

Bezposredni link do oprogramowania dla Mac:

https://adoptium.net/temurin/releases/?os=mac&arch=x64&package=jdk&version=17

*Przeglgdarka Opera nie wspiera dodatku Szafir SDK i uniemozliwia ztozenie podpisu.

Nastepnie nalezy upewnic sie, ze na stacji roboczej jest zainstalowane aktualne oprogramowanie dotaczone do
certyfikatu jak rdéwniez, ze podpis jest zaimportowany do przegladarki. Ponizej S$ciezki dostepu dla

najpopularniejszych przegladarek:

Microsoft Edge — ustawienia ->prywatnosé, wyszukiwanie i ustugi -> zabezpieczenia -> zarzadzaj certyfikatami

Google Chrome — ustawienia -> prywatnos¢ i bezpieczeistwo -> bezpieczenstwo -> zarzadzaj certyfikatami

Firefox — opcje -> prywatnosc i bezpieczenstwo -> wyswietl certyfikaty

Prawidtowo zaimportowany certyfikat powinien sie wyswietli¢ w zaktadce:

,0s0bisty” na przegladarkach Microsoft Edge i Google Chrome

,uzytkownik” na przegladarce Firefox.
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Gdyby certyfikat nie byt widoczny, nalezy skontaktowad sie z wystawca certyfikatu i poprosi¢ o pomoc przy

zaimportowaniu certyfikatu do przegladarki.
Import podpisu do przegladarki nie dotyczy komputerdow typu Mac.

Na komputerach typu Mac moze by¢ konieczne zainstalowanie dodatkowego oprogramowania:

Dodatkowe oprogramowanie dla Mac

Po wykonaniu powyzszych czynnosci nalezy wejsé na strone:

https://oneplace.marketplanet.pl/sprawdz-podpis

Po wejsciu na strone pojawi sie mozliwos¢ wyboru rodzaju sprawdzanego podpisu.

A) Podpis kwalifikowany elektroniczny [1]
B) Polski E-dowdd [2]

C) Dokument podpisany za pomocg Podpisu Zaufanego EPUAP [3]

7

Sprawdz kwalifikowany Sprawdz polski
podpis elektroniczny e-Dowdd

Sprawdz podpis zaufany
(ePuap)

RYSUNEK 62: WYBOR RODZAJU PODPISU ELEKTRONICZNEGO

A) PODPIS KWALIFIKOWANY ELEKTRONICZNY

Uzycie przycisku “sprawdz podpis” spowoduje uruchomienie komponentu Szafir.
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& Wybrany test Kwalifikowany podpis elektroniczny

& Twdj system operacyjny Windows 10

& Twoja przegladarka internetowa Chrome 135

& Zainstalowany dedykowany dodatek (plugin) do przegladarki

& Oprogramowanie JAVA i aplikacja Szafir Host

& Inicjalizacja komponentu Szafir

& Start komponentu Szafir

@ Test podpisu

Upewnij sie, ze posiadasz podtaczony, zainstalowany i skonfigurowany zgodnie z instrukcja wystawcy podpisu
kwalifikowany podpis elektroniczny.

Sprawdz kwalifikowany podpis elektroniczny

@ Weryfikacja podpisu

RYSUNEK 63: TEST PODPISU - PODPIS KWALIFIKOWANY

Uwaga! Prosimy, aby w aukcji elektronicznej (gdzie Zamawiajacy wymaga potwierdzenia ztozenia oferty za

pomocy podpisu kwalifikowanego), w momencie pracy na przeglagdarce w trybie prywatnym (incognito), podczas
konfiguracji kontrolki Szafir Host zaznacza¢ opcje dodania dodatku do przeglagdarek Szafir SDK Web rowniez do
wskazanych przeglagdarek prywatnych. Brak zaznaczenia rozszerzenia dodatku na przegladarki prywatne
spowoduje, ze konsola aukcyjna przy kazdym postapieniu bedzie wymuszata aktualizacje kontrolki Szafir Host.

Moze to wydtuzy¢ czas, aby prawidtowo zaakceptowad postgpienia w aukcji elektroniczne;j.

B) POLSKI E-DOWOD

Uzycie przycisku “sprawdz polski e-dowdd” spowoduje uruchomienie komponentu Szafir.

& Start komponentu Szafir
@ Test podpisu
Upewnij sie, ze posiadasz
1. Zainstalowane oprogramowanie do obstugi e-dowodu: https://www.gov.pl/web/mswia/oprogramowanie-do-
pobrania
. E-dowdd osobisty z warstwa elektroniczna, wiecej informacji: https:/mwww.gov.pliweb/gov/dowod-osobisty-
informacje

N

3. Podiaczony do komputera czytnik dowoddéw osobistych zainstalowany i skonfigurowany zgodnie z instrukcja
dostawcy czytnika.

Sprawdz polski e-Dowdd

® Weryfikacja podpisu

RYSUNEK 64: TEST PODPISU - E-DOWOD

TEST PODPISU NALEZY SFINALIZOWAC POPRZEZ WYBRANIE CERTYFIKATU DO PODPISU/POLSKIEGO E-
DOWODU | PODPISANIE PLIKU TESTOWEGO.
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[ sz2fir SOX - komponent do skiadania | weryfikacji podpisow elektronicanych v1.83406 — - — “ =

Tredé dokumentu
@ Eformatowany ) Bnamy () Wylaczony [ Zapisz kopie ] [ Otwérz za pomoca ]

Lo @ @ o4t fjr |k M & Wstaw symbol graficmy

| »

n

Test podpisu

E Szafir
1

Tl

Realizowana czynnosé
Padpisywanie dokumentu 1/1

DANE W BUFORZE LRSS ==
'
Wybrales certyfikat kwalifikowany, skiadasz bezpieczny podpis. |
Konty i i je zlozenie bezpi podpisu elektroni G inego w sk h
Pomir prezentacis kolejnych dokumenté Pomifi podsumowsrie kolejnych slmentoi
Certyficat do makowarnia czasem I Certyfikat do podpisywania

gl

Kwalifikowany certyfikat wiony dla: wiybierz | [kwalifikowany certyfikat wystawiony dla: Viyblerz
wea cel wea certyfikatu
.5.4.97=VATPL-5260300517,CN=COPE SZAFIR - Kwalifkowany,0=Krajowa Izba Rozliczeniowa 5.4 lﬂ .5.4,97=VATPL-5260300517,CN=COPE SZAFIR - Kwalifkowany,O=Krajowa Izba Rozliczeniowa 5.4 =
< il ] v < il ] v

RYSUNEK 65: APLIKACJA SZAFIR SDK

Po zaakceptowaniu krotkiego podsumowania pojawi sie nastepujgcy komunikat

Gratulacje, posiadasz skonfigurowny i przetestowany kwalifikowany podpis
elektroniczny.

RYSUNEK 66: KOMUNIKAT PO PRAWIDtOWYM SKONFIGUROWANIU STANOWISKA

UWAGA! Dla uzytkownikéw systemu Operacyjnego Windows

Obecna wersja kontrolki, po aktualizacji w grudniu 2025 roku do poprawnego dziatania wymaga dodania zmiennej

Srodowiskowej do systemu Windows o nazwie PKCS11_USE_240_ONLY i wartosci true.
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W celu dodania zmiennej srodowiskowej nalezy uruchomi¢ menu ,Start” i wyszuka¢ fraze ,Zmienne
Srodowiskowe dla konta” i wybra¢ pozycje ,Edytuj zmienne Srodowiskowe dla konta” (UWAGA! Nie pomyli¢ z

podobng opcja , Edytuj zmienne srodowiskowe dla systemu”).

) zmienne srodowiskowe dla konta

< Microsoft Bing Aplikacje Dokumenty Ustawienia Foldery Z >

Najlepszy wynik

L -4
Edytuj zmienne srodowiskowe dla

I E konta —

Panel sterowania

Edytuj zmienne srodowiskowe dla konta
Microsoft Bing sugestie internetowe Panel sterowania

edytuj zmienne srodowiskowe dla

[+ g >
swojego konta = Srz
> zmien nazwe konta lokalnego >
I co to zmienne Srodowiskowe >
> zmien swoja nazwe konta >
L» zmien nazwe konta uzytkownika >
- o
B o weu L D C 3@

RYSUNEK 67: EDYCIA ZMIENNEJ SRODOWISKOWE/

Nastepnie w oknie wybra¢ przycisk ,Nowa” w sekcji ,Zmienne uzytkownika dla XXX”, gdzie XXX jest nazwa

zalogowanego do systemu uzytkownika.
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Zmienne uzytkownika dla jan.kowalski

Zmienna Wartosc

Onelrive ChUsers\jan.kowalskihOneDrive

Path ChUsers\jan.kowalskitvAppDatatLocal\Microsoft\WindowsApps;
TEMP ChUsershjankowalskivAppDatatLocal Temp

TMP ChUsershjankowalskihvAppDatatLocal\ Temp

Zmienne systemowe

Mowa...

Edytuj... Usun

Zmienna Wartosd

AXIS2_HOME Dvdevitoolshaxis2-1.5.4

CombSpec CAOWINDOWS\systern32hcmd.exe

DriverData ChWindows'Systern 32\ Drivers\DriverData

IGCCSVC_DB ACAAANCMndEBFdERjHoAwE/ Cl+sBAAAAVBIWYTAzVkeELTAIKUO. ..
JAMA_HOME Dhvdevjavaljdk-21.0.2

M2_HOME Mhdevtools\Maven3

MSMPI BEMCHMARKS CAProaram Files\Microsoft MPI\Benchmarks'

Mowa... Edytuj...

oK

Usun

Anulyj

RYSUNEK 68: NOWA ZMIENNA SRODOWISKOWA

Kolejnym  krokiem jest uzupetnienie formularza w  oknie ,Nowa

Nazwa zmiennej: PKCS11_USE_240_ONLY
Wartos¢ zmiennej: true

Oraz dwukrotne zatwierdzenie zmian przyciskami ,, OK”.

zmienna

uzytkownika”:
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Zmienne uzytkownika dla jan.kowalski

Zmienna Wartosc
OneDrive C:hUsers\jan. kowalskitOneDrive
Path ChUsers\jan.kowalskitAppDatatLocal\Microsoft\WindowsApps;
TEMP ChlUsers\jan.kowalskitAppDatatLocal\ Ternp
TMP Ch\Users\jan.kowalskitAppDataiLocal\Temp
MNowa zmienna uzytkownika X
Mazwa zmiennej: PRCS11_USE_240_OMLY
WartosE zmiennej: true
Przegladaj katalog... Przegladaj plik... Anuluj
'| T UTTIPEL A AVE T L WY 2 LETTI S WL T T |'
DriverData C:A\Windows\System32\Drivers\DriverData
IGCCSVC_DB AQAMAANCMndBBFdERjHoAWE/ Cl+sBAAAAVBIWVT4zVkeEbTAIXUO...
JAVA_HOME Drhdevijavalydk-21.0.2
M2_HOME D:hdevitools' Maven3
MSMP| BENCHMARKS C\Proaram Files\Microsoft MPI\Benchmarks'
MNowa... Edytuj... Usun
0K Anuluj

RYSUNEK 69 WPROWADZENIE DANYCH NOWEJ ZMIENNEJ SRODOWISKOWE]

WAZNE! Po dokonaniu zmian nalezy uruchomié ponownie komputer, aby zmiany byty widoczne i dostepne dla

przegladarki internetowe;j.

C) DOKUMENT PODPISANY ZA POMOCA PODPISU ZAUFANEGO (EPUAP)

Zgodnie z wyswietlang instrukcjg nalezy pobrac testowy dokument [1] podpisa¢ go za pomocg Podpisu

Zaufanego oraz dotgczy¢ za pomoca przycisku , wybierz” [2].
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Przed przystapieniem do postepowania o udzielenie zamowienia publicznego lub
aukgji sprawdz, czy mozesz podpisac formularz ofertowy kwalifikowanym podpisem
elektronicznym. Tym samym poprawnie ztozy¢ oferte.

Ponizszy test podpisu zweryfikuje, czy na komputerze masz zainstalowane wszystkie
niezbedne komponenty potrzebne do podpisania oferty. W przypadku braku
jakiegokolwiek elementu zostaniesz powiadomiony o koniecznosci pobrania dodatku
— Szafir SDK WEB (rozszerzenie umozliwiajace uruchomienie funkeji podpisu
elektronicznego).

Szczegdtowe informacje dotyczace instalacji wszystkich komponentéw podpisu
elektronicznege, znajdziesz w instrukeji Podpis elektroniczny - konfiguracja i
procedura podpisania ofert - Instrukcja uzytkownika

& Wybrany test Podpis zaufany (ePuap)
@ Test podpisu

W celu weryfikacji dokumentu podpisanego przy uzyciu ePUAP nalezy wykonac nastepujace kroki:

1. Pobrac na dysk przyktadowy p\ik:lpobierz plik sample.pdf I 1

2. podpisac go przy uzyciu podpisu zaufanego w formacie dedykowanym dla dokumentow PDF:
https./Avww.gov.pl/web/gov/podpisz-dokument-elektronicznie-wykorzystaj-podpis-zaufany

3.1 zataczy< podpisany dokument ponizej

Woczytaj plik podpisany na platformie ePUAP Nie wybrano pliku

@ Weryfikacja podpisu

RYSUNEK 70: TEST PODPISU - EPUAP

Pojawi sie okno w ktorym nalezy wybrac podpisany plik z komputera i dodac go za pomocg przycisku ,Otworz”.

Ponizszy test podpisu zweryfikuje, czy na komputerze masz zainstalowane wszystkie
niezbedne komponenty potrzebne do podpisan G Otwieranie

jakiegokolwiek elementu zostaniesz powiadom)|

- Szafir SDK WEB (rozszerzenie umozliwiajagce u

PN A
¥

elektronicznego). < v > Pulpit > Sample @ Przeszukaj: Sample yel
Szczegdtowes informacje dotyczace instalacji ws: Organizuj Nowy folder = - ] o
elektronicznego, znajdziesz w instrukcji Podpis {
procedura podpisania ofert - Instrukcja uzytkow A Widok gléwny | Nazwa Data modyfikadji Typ
& Wybrany test Podpis zal R Galeria ‘ sample 19.07.2024 15:36 Dokumt
@ Test podpisu
A . - > OneDrive - Pers¢
W celu weryfikacji dokumel
1. Pobra¢ na dysk przyktaq
2. podpisac go przy uzyciy & pulpit »

https:/mww.gov.pliveb)

3. i zalaczy¢ podpisany dol

Nazwa pliku: |sample

~ | Wszystkie pliki

Woeczytaj plik podpisany na platfy

Anuluj

@ Weryfikacja podpisu

RYSUNEK 71: TEST PODPISU - EPUAP, WYBOR PODPISANEGO PLIKU Z KOMPUTERA
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3. Systemowy formularz ofertowy jednocze$ciowy

3.1. Informacje ogdlne oraz dokumenty zaméwienia

Sekcja ,informacje ogdlne oraz dokumenty zamdwienia” podzielona jest na 3 podsekcje:

o Informacje ogdlne — podsekcja zawiera podstawowe, najwazniejsze informacje o prowadzonym
postepowaniu, ale nie sg to wszystkie informacje. Podsekcje tg nalezy traktowaé jako wstep, przed
zapoznaniem sie z petng dokumentacjg zamowienia;

o Dokumenty zamdéwienia — podsekcja zawiera wszystkie dokumenty dotgczone do postepowania przez
Zamawiajacego na moment jego publikacji i bedzie zawierata wszystkie kolejno publikowane dokumenty;

o Odpowiedzi na pytania — podsekcja zawiera odpowiedzi na pytania Wykonawcdow opublikowane przez

Zamawiajacego.

O X 9 g m

INFORMACJE FORMULARZ SPRAWDZ

| DOKUMENTY OFERTOWY PODPIS BAZA WIEDZY WIADOMOSCI

Informacje ogélne oraz dokumenty zamoéwienia

Informacje ogélne

Dokumenty zamowienia

Odpowiedzi na pytania

RYSUNEK 72 SEKCIA INFORMACJE OGOLNE ORAZ DOKUMENTY ZAMOWIENIA

3.1.1. INFORMACJE OGOLNE

Podsekcja zawiera miedzy innymi takie informacje jak np.: dane osoby kontaktowej, procedura udzielenia

zamowienia, rodzaj zamdwienia, informacje o tym czy Zamawiajgcy zamierza zastosowac aukcje elektroniczna.
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Informacje ogdélne

Osoba kontaktowa
Kacper Kucharski
Gmina@prod.pl
0

Procedura udzielenia zamowienia
Postepowanie unijne

Tryb postepowania
Przetarg nieograniczony

Rodzaj zaméwienia
Dostawy

RYSUNEK 73: PODSEKCIA INFORMACIE OGOLNE

3.1.2. DOKUMENTY ZAMOWIENIA

Dokumenty dotgczone do postepowania przez Zamawiajgcego dostepne sg w sekcji ,,Informacje ogdlne oraz
dokumenty zamodwienia” w podsekcji ,,Dokumenty zamodwienia”. Istnieje mozliwos¢ pobrania wszystkich
dokumentow skompresowanych do pliku w formacie ZIP za pomocga ikony strzatki [1] dostepnej w prawym
gornych rogu podsekcji ,,Dokumenty zamodwienia” lub pobrania kazdego dokumentu z osobna za pomoca ikony
strzatki [2] znajdujacej sie z prawej strony od nazwy dokumentu. Zamawiajacy ma réwniez mozliwos¢ dodania
opisu do kazdego z dokumentdw, ktéry mozna wyswietli¢ za pomocg ikony lupy [3]. Dokumenty sortowane sg
wedtug daty publikacji - rosngco, czyli najnowszy dokument bedzie znajdowat sie na dole listy. System komunikuje
pojawienie sie nowego zafacznika
w dokumentacji za pomocg ikony czerwonego wykrzyknika przy nazwie podsekcji [4] oraz pomaranczowego

komunikatu w okolicy licznika czasu [5].

Informacje ogdlne
4
Dokumenty zamowienia
1
Lp. Nazwa Opis Data publikacji E
1 Dane kontaktowe Q 07.08.2023 09:29 »
2
2 SWZ.pdf O,  07.08.202309:29 E
3
3 Tresc Ogloszenia.pdf Q| 07.08.202309:29 3
4 Zatacznik nr 1.pdf Q| 07.08.202309:29 +
5 Zatacznik nr 1 podpis.pdf Q| 07.08.20231045 3

RYSUNEK 74: POBIERANIE DOKUMENTOW ZAMOWIENIA
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Numer: 1101-POST-D-MG-2023-KK

Pokaz dane dotyczace procedury Vv
Oferty

Do terminu zakoriczenia sktadania ofert pozostato

OOOG

RYSUNEK 75: KOMUNIKAT "OPUBLIKOWANO NOWE DOKUMENTY..."

Jedli Zamawiajgcy doda tres¢ ogtoszenia w formie odrebnego zatacznika stanowigcego czes¢ dokumentac;i
postepowania, to w systemie bedzie mozna zapoznac sie z dokumentem "Dane kontaktowe", zawierajgcym
podstawowe informacje o prowadzgcym postepowanie. Mozna tego dokonac uzywajgc ikony strzatki znajdujacej

sie z prawej strony od wiersza o nazwie ,, dane kontaktowe”.

Informacje ogdlne oraz dokumenty zamdwienia ~

Informacje ogdlne

Dokumenty zamowienia

Lp.  Nazwa Opis  Data publikacji 4
1 Dane kontaktowe Q 26.06.202307:55 E
2 Zakgeznik nr 1.pdf Q  2606202307:55 *

RYSUNEK 76: DANE KONTAKTOWE DO OSOBY PROWADZACEJ POSTEPOWANIE

Jedli Zamawiajgcy przygotuje ogtoszenie biuletynowe (ogtoszenie krajowe BZP) lub unijne w systemie
eZamawiajacy to w podsekcji ,Dokumenty zamowienia” Wykonawca ma mozliwos$¢ wyswietlenia tresci ogtoszenia
za pomocg ikony strzatki znajdujacej sie z prawej strony od wiersza

o nazwie ,Ogtoszenie”.
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Informacje ogdlne oraz dokumenty zamowienia

Informacje ogélne

Dokumenty zamowienia

Lp. Nazwa Opis Data publikacji ¥

1 Ogloszenie Q. 21.08.202309:52 El

2 Formularz ofertowy.pdf Q.  21.08.202309:52 ¥

RYSUNEK 77: ODNOSNIK DO SZCZEGOtOW OGtOSZENIA

3.1.3. ODPOWIEDZI NA PYTANIA

W podsekcji odpowiedzi na pytania pojawig sie wszystkie odpowiedzi na pytanie opublikowane przez
Zamawiajgcego. System komunikuje publikacje nowej odpowiedzi na pytanie przez Zamawiajgcego poprzez ikone
czerwonego wykrzyknika przy nazwie sekcji ,,Informacje ogdlne oraz dokumenty zamowienia” [1] oraz przy nazwie
podsekcji ,,0dpowiedzi na pytania” [2]. Nowa wiadomos¢ na liscie jest oznaczona czerwonym komunikatem
umieszczonym zaraz obok daty udzielenia odpowiedzi[3]. System komunikuje publikacje odpowiedzi na pytania,

rowniez za pomocg pomaranczowego komunikatu wyswietlanego w okolicy licznika [4].

Informacje ogolne oraz dokumenty zamowienia 1 ~

Informacje ogdlne

A

Dokumenty zaméwienia

Odpowiedzi na pytania 2 ~

Data odpowiedzi: | 2023.08.07 10:56:47

Odpowied? na pytanie.

RYSUNEK 78: PODSEKCJIA ODPOWIEDZI NA PYTANIA
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Numer: 1101-POST-D-MG-2023-KK

Pokaz dane dotyczace procedury Vv
Oferty

Do terminu zakoriczenia sktadania ofert pozostato

OOOO

RYSUNEK 79: KOMUNIKAT "OPUBLIKOWANO ODPOWIEDZ NA PYTANIE..."

|

3.2. Przygotowanie oferty

Sekcje ,Przygotowanie oferty” mozina otworzy¢ poprzez klikniecie lewego przycisku myszy na kafelku

o nazwie ,Formularz ofertowy” [1] lub nazwie sekcji ,Przygotowanie oferty” [2].

Do terminu zakoriczenia sktadania ofert pozostato

©HEO
O X | 9 gy m

INFORMACJE FORMULARZ SPRAWDZ .
OGOLNE OFERTOWY PODPIS BAZAVEREY WiGROMOSCI
Informacje ogdlne oraz dokumenty zamodwienia ~.
2
| o Przygotowanie oferty Y

RYSUNEK 80: SEKCIA "PRZYGOTOWANIE OFERTY"

Przy pierwszej probie otwarcia sekcji ,Przygotowanie oferty” system bedzie wymagat podania hasta do
szyfrowania oferty. Hasto to ustalane jest do konkretnego postepowania, bedzie ono niezbedne do ponownego

ztozenia oferty lub wyswietlenia sekcji po ponownym zalogowaniu sie do systemu.
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Szyfrowanie oferty wraz ze wszystkimi zatlaczonymi dokumentami do oferty

Nadaj dowolne, wtasne hasto, ktérym zostanie zaszyfrowana oferta oraz wszystkie zatgczone dokumenty.
Uwaga! Zapamietaj hasto - wymagane ono bedzie przy ponownym ztozeniu oferty oraz do jej podgladu.

Jezeli zapomniates$ hasta wycofaj i/lub usur oferte, co umozliwi Ci nadanie nowego hasta oraz ponowne wprowadzenie
oferty do systemu.

Tego hasta nie musisz podawac Zamawiajagcemu. Zamawiajacy do momentu otwarcia ofert nie ma wgladu do Twojej
oferty.

ZATWIERDZ

RYSUNEK 81: HAStO DO SZYFROWANIA OFERTY

3.2.1. INFORMACJE DOTYCZACE OFERTY (KONSORCJUM)

W podsekgji ,Informacje dotyczace oferty” Wykonawca okresla: czy bedzie sktadat oferte, jako konsorcjum [1],
wielko$¢ swojego przedsiebiorstwa [2] oraz ilo$¢ wymaganych podpiséw potwierdzajgcych ztozenie oferty z
poziomu platformy (podpisy te nie dotyczg dodatkowych dokumentow do oferty), wszystkie dokumenty powinny
zosta¢ podpisane zgodnie ze specyfikacjg zamodwienia przed dotgczeniem ich na platforme lub za pomoca

funkcjonalnosci systemowej dostepnej w podsekcji ,JEDZ” oraz ,,Dokumenty do oferty”. [3].

Uwaga! Udostepniona funkcjonalnos¢ systemowa dotyczy podpisania dokumentéw kwalifikowanym podpisem
elektronicznym i/lub podpisem osobistym —w zalezno$ci od procedury udzielenia zamowienia. Dokumenty, ktére
majg by¢ podpisane elektronicznie Profilem zaufanym, powinny zosta¢ podpisane poza systemem przed

dotaczeniem ich do platformy.

Wykonawca ma mozliwos¢ zmiany ilosci wymaganych podpisow zgodnie z iloscig oséb uprawnionych do

reprezentowania firmy.

Informacje dotyczace oferty
ZAPISZ ZMIANY

Ronsorqum
TBrak hd

WieTkoze przedsiebiorstwa*
Male -

llos¢ wymaganych podpisow*

3|,

RYSUNEK 82: PODSEKCIA INFORMACIE OGOLNE
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g

Jezeli Wykonawca sktada oferte jako konsorcjum, w polu konsorcjum nalezy wybrac z listy opcje ,Na catos¢”.

System wyswietli liste konsorcjantéw.

Informacje dotyczace oferty

Konsorgum*

Na catos¢ -

Wielkosé
Nazwa Konsorcjanta Adres NIP / PESEL REGON o E-mail
przedsigbiorstwa

D i ka 49
Dostawcamzb O;’;;;I\fe\fv:rss;wa PL 232 264 8587 Mate dostawcamzb@marketplanet.pl Vs

Nalezy doda¢ kensordjanta

DODA] KONSORCJANTA

Wielkas¢ przedsiebiorstwa®

Mate -

RYSUNEK 83: POLE DODAWANIA KONSORCJIANTOW

Po wuzyciu przycisku ,Dodaj konsorcjanta” zostanie wysSwietlony formularz dodawania konsorcjanta,

w ktérym nalezy uzupetni¢ wszystkie pola oznaczone gwiazdkg oraz zatwierdzi¢ operacje przyciskiem ,,Dodaj”.

Konsorcjum

Nawa

Pozostato 996 znakdw
Adres*

Adres

Pozostato 495 znakéw
Kod pocztowy*

00-000

Migjscowosc*

Warszawa

Pozostato 92 znakéw

REGON

Wielkos< przedsigbiorstwa®

Duze hd

E-mail*

adres@email.pl

Pozostato 241 znakéw

ANULUJ |

RYSUNEK 84: FORMULARZ DODAWANIA KONSORCJIANTA

Prawidtowo dodany konsorcjant zostanie wyswietlony na liscie, zaraz pod liderem konsorcjum (jako lidera

konsorcjum system zaczyta dane uzytkownika i firmy z konta, z ktérego bedzie sktadana oferta).
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Konsorgum=

Na catosc -
Wielkoié
Nazwa Konsorcjanta Adres NIP / PESEL REGON E-mail
przedsigbiorstwa
Domaniewska 49 . =
Dostawcamzb 00-008 Warszawa PL 232 264 85 87 Mate dostawcamzb@marketplanet.pl V4 [ ]
N Adres PL 2322648587 D dres@email.pl S |
res@emai
anna 00-000 Warszawa e acreswemalp /7 B

RYSUNEK 85: LISTA KONSORCJANTOW

3.2.2. DOKUMENTY (JEDZ | ZAtACZANIE PLIKOW)

Zamawiajagcy ma mozliwos¢ dodania dokumentu JEDZ jako jeden z zatgcznikow lub za pomocg funkcjonalnosci
systemowej. Jezeli dokument jest udostepniony za pomocg funkcjonalnosci systemowej, jest on dostepny w sekcji
,Przygotowanie oferty”. Sekcje mozna otworzy¢ poprzez klikniecie lewego przycisku myszy na kafelku o nazwie

,Formularz ofertowy” [1] lub nazwie sekcji ,,Przygotowanie oferty” [2].

Do terminu zakoriczenia sktadania ofert pozostato

©HEO
O X | 9 gy m

INFORMACJE FORMULARZ SPRAWDZ .
OGOLNE OFERTOWY PODPIS BAZAWEREY WisROMOSCI
Informacje ogdlne oraz dokumenty zamodwienia .
2
| o Przygotowanie oferty Y

RYSUNEK 86: SEKCIA "PRZYGOTOWANIE OFERTY"

Funkcjonalnos¢ JEDZ podzielona jest na 2 sekcje , Wewnetrzny dokument JEDZ” [1] oraz , Zewnetrzny dokument

JEDZ” [2].
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Jednolity Europejski Dokument Zaméwienia (JEDZ) 4 2
R 0
Wykonawca wypetnia JEDZ, tworzgc dokument elektroniczny, korzystajac z narzedzia Przejdz do formularza
ESPD. W przypadku wyboru tej opgji, Wykonawca nie musi zatgczac plikéw XML lub "
innych formatéw. System automatycznie przesle wypetnione dane na Formularzu JEDZ

do Platformy zakupowej Zamawiajacego.

Brak wynikéw

RYSUNEK 87: FUNKCIONALNOSC JEDZ

Za pomocy sekcji ,Wewnetrzny formularz JEDZ” [1] Wykonawca ma mozliwos¢ uzupetnienia przygotowanego

przez zamawiajgcego dokumentu bezposrednio na stronie https://espd.uzp.gov.pl/. W celu przejécia do

elektronicznego uzupetniania dokumentu JEDZ nalezy uzy¢ przycisku ,Przejdz” [2].

Jednolity Europejski Dokument Zaméwienia (JEDZ)

1 WEWNETRZNY FORMULARZ JEDZ (7] ZEWNETRZNY FORMULARZ

Wykonawca wypetnia JEDZ, tworzac dokument elektroniczny, korzystajac z Przejdz do formularza
narzedzia ESPD. System automatycznie przesle uzupetniony plik xml do =l
Platformy zakupowej Zamawiajacego. W przypadku wyboru tej opcji, &
Wykonawca nie musi dodatkowo zataczac innych plikéw definiujacych JEDZ.

Brak wynikéw

£DZ @

RYSUNEK 88: WEWNETRZNY FORMULARZ JEDZ, PRZEJSCIE DO ESPD

Po uzyciu przycisku ,Przejdz” system automatycznie otworzy strone

z zatgczonym szablonem do uzupetnienia formularza JEDZ.

https://espd.uzp.gov.pl/

Po przejsciu wszystkich krokow i uzupetnieniu wymaganych pol nalezy uzy¢ przycisku ,Przeglad”.
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Wykonawca oficjalnie oswiadcza, ze informacje podane powyzej w czgsciach -V sg doktadne | prawidiowe oraz ze zostaty przedsiawione z petng $wiadomoscig konsekwencji
powaznego wprowadzenia w biad.

Wykonawca oficjalnie oswiadcza, ze jest w stanie, na zadanie i bez zwioki, przedstawi¢ zaswiadczenia i inne rodzaje dowoddw w formie dokumentow, z wyjatkiem przypadkow,
w ktdrych:

a) instytucja jaca lub podmiot jacy ma mozliwosé uzyskania odpowiednich dokumentéw potwierdzajacych bezposrednio za pomoca bezptatne| krajowej bazy
danych w dowolnym parstwie czionkowskim (pod warunkiem ze wykonawca przekazat niezbedne informacje (adres internetowy, dane wydajacego urzedu lub organu,
doktadne dane referencyjne dokumentacji) umozliwiajgce instytucji zamawiajacej lub podmiotowi zamawiajacemu te czynnosc; w razie potrzeby musi temu towarzyszyc
odpowiednia zgoda na uzyskanie takiego dosigpu), lub

b) najpbzniej od dnia 18 pazdziernika 2018 r. (w zaleznosci od wdrozenia w danym kraju artykutu 59 ust. 5 akapit drugi dyrektywy 2014/24/UE), instytucja zamawiajaca lub
podmiot zamawiajacy juz posiada odpowiednia dokumentacje.

Wykonawca oficjalnie wyraza zgodeg na to, aby instytucja zamawiajaca lub podmiot zamawiajacy okreslone w czgsci | uzyskat(-a)(-0) dostep do dokumentow potwierdzajacych
informacje, kidre zostaty przedstawione w czesci Il i IV niniejszego jednolitego europejskiego dokumentu zamowienia na potrzeby postgpowanie o udzielenie zamowienia
okreslonego w czesci |

Data, miejscowos¢ oraz — jezeli jest to wymagane lub konieczne — podpis(-y):

data ‘ |

Miejsce ‘ ‘

Podpis

Eksportuj

Teraz mozna kliknac Eksportuj”, aby pobrac i zapisac plik ESPD na swoim komputerze. Instytucje zamawiajace gewnic wykonawcom dostepnosé przedmiotowego
pliku ESPD wraz z innymi doKumentami przetargowymi.

©® Wstecz © Anuluj =Przeglad

RYSUNEK 89: PRZYCISK ,,PRZEGLAD”

Spowoduje to wyswietlenie podgladu dokumentu JEDZ. Nastepnie, aby przekaza¢ gotowy dokument JEDZ do

platformy zakupowej, nalezy uzy¢ przycisku , Wyslij do PZ”.

Czese VI dczenia koricowe:

Wykonawca oficjalnie oswiadcza, e informacje podane powyzej w czesciach II-V sa dokladne i prawidiowe oraz ze zostaly przedstawione z peina Swiadomoscia konsekwenci
powaznego wprowadzenia w biad.

Wykonawca oficjalnie oswiadcza, Ze jest w stanie, na zadanie i bez zwioki, przedsiawi¢ zaswiadczenia i inne rodzaje dowoddw w formie dokumentow, z wyjatkiem przypadkéw,
w ktdrych:

a) instytucja zamawiajaca lub podmiot zamawiajacy ma mozliwosé uzyskania odpowiednich dokumentéw potwierdzajacych bezposrednio za pomoca bezptatne] krajowej bazy
danych w dowolnym paristwie czionkowskim (pod warunkiem ze wykonawca przekazat niezbedne informacje (adres internetowy, dane wydajacego urzedu lub organu,
dokladne dane referencyjne dokumentacji) umoziwiajace instytucji zamawiajacej lub podmiotowi zamawiajacemu te czynnosc: w razie potrzeby musi temu towarzyszy¢
odpowiednia zgoda na uzyskanie takiego dostepu), lub

b) najpbzniej od dnia 18 pazdziernika 2018 r. (w zaleznosci od wdrozenia w danym kraju artykutu 59 ust. 5 akapit drugi dyrektywy 2014/24/UE), instytucja zamawiajaca lub
podmiot zamawiajacy juz posiada odpowiednia dokumentacje.

Wykonawca oficjalnie wyraza zgode na to, aby instytucja zamawiajaca lub podmiot zamawiajacy okreslone w czesci | uzyskat(-a)(-0) dostep do dokumentow potwierdzajacych

informacje, ktdre zostaty przedstawione w czesci Il i IV niniejszego jednolitego europejskiego dokumentu zaméwienia na potrzeby postgpowanie o udzielenie zaméwienia
okreslonego w czegsci |

Data, miejscowosc oraz — jezel jest fo wymagane lub konieczne — podpis(-y):
data
Miejsce

Fodpis

® Wstecz © Anuluj Pobierz jako « = Wyslij do PZ

RYSUNEK 90: PRZYCISK ,, WYSLIJ DO PZ”

Po jego uzyciu nastgpi powrot do systemu zakupowego Zamawiajgcego, a w sekcji ,Jednolity Europejski Dokument
Zaméwienia (JEDZ)” automatycznie zataduje sie utworzony dokument JEDZ [1], ktéry nastepnie nalezy podpisac
kwalifikowanym podpisem elektronicznym przy pomocy akcji ,,Podpisz dokument” [2]. Niepodpisany dokument
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jest oznaczony przez system przy pomocy pomaranczowego wykrzyknika znajdujgcego sie z lewej strony od akgji

,Podpisz dokument”.

Jednolity Europejski Dokument Zaméwienia (JEDZ)

WEWNETRZNY FORMULARZ JEDZ 0 ZEWNETRZNY FORMULARZ JEDZ (7]

Wykaonawca wypetnia JEDZ, tworzgc dokument elektroniczny, karzystajac z Przejdi do formularza
narzedzia ESPD. System automatycznie przesle uzupetniony plik xml do
Platformy zakupowej Zamawiajacego. W przypadku wyboru tej opcji, .

Wykonawca nie musi dodatkowo zataczac innych plikéw definiujacych JEDZ.

Nazwa 1 Data dodania Podpis 2

20230905_0907_ESPD.xml 05.09.2023 09:07 O b4 i

RYSUNEK 91: WEWNETRZNY FORMULARZ JEDZ - ZALADOWANY DOKUMENT W FORMACIE XML

Po uzyciu akcji ,Podpisz dokument” system wyswietli okno, w ktorym nalezy wybra¢ rodzaj podpisu [1] oraz
zatwierdzi¢ wybdr przy pomocy przycisku , Wybierz” [2], co spowoduje uruchomienie kontrolki Szafir SDK
(podpisanie dokumentu za pomoca funkcjonalnosci systemowej wymaga uprzedniej konfiguracji stanowiska pod

podpis, ktéra zostata szczegdétowo opisana w rozdziale 2 tej instrukcji).

Wybierz rodzaj podpisu, jakim zostanie podpisany dokument
1
@ Podpisz dokument w systemie przy pomocy Kwalifikowanego Podpisu Elektonicznego

RYSUNEK 92: WYBOR RODZAJU PODPISU

Po prawidtowym ztozeniu podpisu na dokumencie obok akcji ,Podpisz dokument” pojawi sie zielona ikona ,,0K”,
po najechaniu na nig myszkg system wyswietli komunikat o tresci ,,Podpisany”, a ponizej na liScie pojawi sie

dodatkowy plik zawierajacy podpis elektroniczny.
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Nazwa Data dodania Podpis
20230905_0907_ESPD.xml 05.09.2023 09‘07 L

20230905_0907_ESPD.xml.XAES 05.00.2023 0045 (@

|«
]

|
[ 1}

RYSUNEK 93: DOKUMENT JEDZ PODPISANY ZA POMOCA AKCJI "PODPISZ DOKUMENT"

Za pomoca sekcji ,Zewnetrzny formularz JEDZ” [1] Wykonawca ma mozliwo$¢ pobrania przygotowanego przez
Zamawiajacego formularza JEDZ za pomoca przycisku ,Pobierz” [2], aby nastepnie zaimportowac go na stronie

https://espd.uzp.gov.pl/filter?lang=pl celem uzupetnienia.

Jednolity Europejski Dokument Zamdéwienia (JEDZ)

WEWNETRZNY FORMULARZ JEDZ (7] 1

ZEWNETRZNY FORMULARZ JEDZ (7] |

Wykonawca wypetnia JEDZ, pobierajac dokument z systemu, uzupetnia gow Pobierz dokument
zewnetrznym narzedziu i zatacza uzupetniony plik do systemu.

] . ) i . 2 POBIERZ
Formularz JEDZ mozna uzupetni¢ na stronie: https://espd.uzp.gov.pl/filter? -
lang=pl

Wezytaj uzupetniony dokument

Przeciaggnij tutaj lub z dysku

RYSUNEK 94: ZEWNETRZNY FORMULARZ JEDZ, PRZYCISK "POBIERZ"

Uzupetniony i pobrany dokument JEDZ nalezy zatgczy¢ za pomoca przycisku ,Przeciggnij tutaj lub wybierz plik z
dysku”. Dokument JEDZ powinien zosta¢ podpisany za pomocg Kwalifikowanego podpisu elektronicznego przed

jego dotgczeniem na platforme lub po dotaczeniu na platforme za pomoca akcji ,,Podpisz dokument” [1].

Jednolity Europejski Dokument Zaméwienia (JEDZ)

WEWNETRZNY FORMULARZ JEDZ o ZEWNETRZNY FORMULARZ JEDZ e

Wykonawca wypetnia JEDZ, pobierajac dokument z systemu, uzupetnia go w Pobierz dokument
zewnetrznym narzedziu i zatgcza uzupetniony plik do systemu. -

. . . , POBIERZ
Formularz JEDZ mozna uzupetni¢ na stronie: https://espd.uzp.gov.pl/filter?
lang=pl

Weczytaj uzupetniony dokument

Przeciagnij tutaj lub z dysku

RYSUNEK 95: POLECENIE ,,PRZECIAGNIJ TUTAJ LUB WYBIERZ PLIK Z DYSKU"
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Prawidtowo zatgczony dokument wyswietli sie na liscie pod szarym polem. Niepodpisany dokument jest
oznaczony przez system przy pomocy pomaranczowego wykrzyknika znajdujgcego sie z lewej strony od akcji

,Podpisz dokument”.

WEWNETRZNY FORMULARZ JEDZ (7] ZEWNETRZNY FORMULARZ JEDZ 9

Wykonawca wypetnia JEDZ, pobierajac dokument z systemu, uzupetnia go w Pobierz dokument
zewnetrznym narzedziu i zatgcza uzupetniony plik do systemu. -

. - ) ) B ) POBIERZ
Formularz JEDZ mozna uzupetnic¢ na stronie: https://espd.uzp.gov.pl/filter?
lang=p

Wezytaj uzupetniony dokument

Przeciagnij tutaj lub WYBIERZ PLIK z dysku

Nazwa Data dodania Podpis

1
Dokument JEDZ.pdf 05.09.202310:00 (O L |

RYSUNEK 96: ZALADOWANY DOKUMENT JEDZ ORAZ AKCJA ,,PODPISZ DOKUMENT”

Po uzyciu akcji ,Podpisz dokument” system wyswietli okno w ktérym nalezy wybra¢ rodzaj podpisu [1] oraz
zatwierdzi¢ wybdr przy pomocy przycisku ,Wybierz” [2], co spowoduje uruchomienie kontrolki Szafir SDK
(podpisanie dokumentu za pomocg funkcjonalnosci systemowej wymaga uprzedniej konfiguracji stanowiska pod

podpis, ktéra zostata szczegdétowo opisana w rozdziale 2 tej instrukcji).

Wybierz rodzaj podpisu, jakim zostanie podpisany dokument

1
@ Podpisz dokument w systemie przy pomocy Kwalifikowanego Podpisu Elektonicznego

RYSUNEK 97: WYBOR RODZAJU PODPISU

Po prawidtowym ztozeniu podpisu na dokumencie obok akcji ,Podpisz dokument” pojawi sie zielona ikona ,0K”,
po najechaniu na nig myszka system wyswietli komunikat o tresci ,Podpisany”, a ponizej na liscie pojawi sie

dodatkowy plik zawierajacy podpis elektroniczny.
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Nazwa Data dodania Podpis
Dokument JEDZ.pdf 05.09.2023 10:00 2 *+ 0

RYSUNEK 98: DOKUMENT JEDZ PODPISANY ZA POMOCA AKCJI "PODPISZ DOKUMENT"

Pozostate dokumenty, ktére s3 wymagane przez Zamawiajgcego w Specyfikacji Warunkow Zamowienia (SWZ)

nalezy dotgczy¢ w podsekcji ,Dokumenty do oferty” poprzez wybranie polecenia "Przeciggnij tutaj lub Wybierz

plik z dysku".
Przeciagnij tutaj lub z dysku
Nazwa Data dodania
JEDZ_ZZP-90_21.xml 21.08.2023 10:13 ¥ 0
Dokumenty do oferty 7]
Przeciagnij tutaj lub z dysku

RYSUNEK 99: POLECENIE ,PRZECIAGNIJ TUTAJ LUB WYBIERZ PLIK Z DYSKU" W SEKCJI ,,DOKUMENTY DO OFERTY”

Po wybraniu pliku z komputera, system wyswietli okno umozliwiajgce okreslenie czy dokument ,Zawiera

informacje RODO” [1] oraz , Typu dokumentu” [2].
,Zawiera informacje RODO” — dokument:

e  Zawiera dane osobowe chronione przez RODO — , Tak”
e Nie zawiera danych osobowych chronionych przez RODO — ,Nie”

e  Wartos$¢ domysina —, Nie okreslono”

, Typ dokumentu” - dokument zawiera:

e informacje niestanowigce tajemnicy przedsiebiorstwa w rozumieniu przepiséw ustawy z dnia 16 kwietnia
1993 roku o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji z jednoczesnym zaznaczeniem polecenia ,,Dokument
jawny”;

e informacje stanowigce tajemnice przedsiebiorstwa powinny zosta¢ zatgczone w osobnym pliku wraz z

jednoczesnym zaznaczeniem polecenia ,,Dokument zawiera tajemnice przedsiebiorstwa";
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Po dokonaniu wyboru w polach ,,Informacje RODO” [1] oraz , Typ dokumentu” [2] nalezy zatwierdzi¢ operacje za

pomocg przycisku ,Dodaj” [3].

Wybierz typ dokumentu
1

2

Zawiera informacje RODO'

Zatacznik nr 1.pdf Nie okreslono Typ dokumentu

RYSUNEK 100: OKNO WYBORU INFORMACII DOTYCZACEJ RODO ORAZ TYPU DOKUMENTU

Prawidtowo zatgczone dokumenty bedg wyswietlane na lisScie w podsekcji ,Dokumenty do oferty”. Dokumenty
niepodpisane elektronicznie bedg oznaczone pomaranczowg ikong wykrzyknika [1], natomiast dokumenty

podpisane elektronicznie beda oznaczone zielong ikong OK [2].

Dokumenty do oferty o

Przeciagnij tutaj lub WYBIERZ PLIK z dysku

Nazwa Data dodania Typ Przypisanie Podpis
B Catosé . -
Formularz ofertowy.pdf 05.09.2023 11:52 Dokument jawny postepowania @ l_ 3 7 [ ]
Zalacznik nr 1.pdf 05.00.2023 11:52 Dok j Czesc 1 b4 S |
algcznik nr 1.p . okument jawny zesc hd V4 [ ]
Zatgcznik nr 2.pdf 05.09.2023 11:52 Dokument jawny Czesc2 @ L 3 /‘ i
. Catosc =
Zal, ik nr 1 podpis-sig.pdf 05.09.2023 11:53 Doki 2 ¥
atacznik nr 1 podpis-sig.p: okument jawny postepowania @ £_ hd Va []

RYSUNEK 101: LISTA ZAtACZONYCH DOKUMENTOW

Jezeli Wykonawca dotgczy dokument niepoprawnie podpisany lub opatrzony typem podpisu niezgodnym z
procedurg. System oznaczy taki dokument za pomoca ikony czerwonego wykrzyknika, po najechaniu na nig

myszka zostanie wyswietlony komunikat ,Niepoprawnie podpisany lub typ podpisu niezgodny z procedurg”.
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Dokumenty do oferty 7]

Przeciaggnij tutaj lub z dysku

Nazwa Data dedania Typ Reaunisanio Rodp
Niepoprawnie podpisany lub typ podpisu niezgodny z
procedurg
. . B . Catosé - s N -
zakgcznik - podpis zaufany.pdf 06.09.2023 11:23 Dokument jawny postepowania £_ hd 4 [ ]

RYSUNEK 102: NIEPOPRAWNIE PODPISANY DOKUMENT

Wykonawca ma mozliwos$¢ pobrania zatgczonego dokumentu poprzez klikniecie ikony strzatki skierowanej w dot
[1], zmiany typu dokumentu poprzez klikniecie ikony otéwka [2], usuniecia zatgczonego dokumentu poprzez
klikniecie ikony kosza [3] oraz podpisania dokumentu podpisem elektronicznym za pomocg funkcji ,,Podpisz
dokument” [4]. W celu podpisania dokumentu za pomoca funkcjonalnosci systemowej niezbedna jest poprawna

konfiguracja stanowiska ktéra zostata szczegétowo opisana w rozdziale 2 tej instrukcji.

Dokumenty do oferty o

Przeciaggnij tutaj lub z dysku

Nazwa Data dedania Typ Przypisanie Podpis
1
} Cafosé G =
Formularz ofertowy.pdf 05.09.2023 11:52 Dokument jawny postepowania O A E rd [ ]
2
Zatacznik nr 1.pdf 05.09.2023 11:52 Dekument jawny Czesé1 O & b4 []
3
Zatacznik nr 2.pdf 05.00.2023 11:52 Dokument jawny Crese2 (OIS V4 EI
4
. Catosc
. . 9. : r
Zatacznik nr 1 podpis-sig.pdf 05.09.2023 11:53 Dokument jawny postepowania @ hd V4

RYSUNEK 103: IKONY AKCJI PRZY ZAtACZONYCH DOKUMENTACH

Po uzyciu akcji ,Podpisz dokument” system wyswietli okno w ktérym nalezy wybra¢ rodzaj podpisu [1] oraz

zatwierdzi¢ wybdr przy pomocy przycisku ,Wybierz” [2], co spowoduje uruchomienie kontrolki Szafir SDK.
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Wybierz rodzaj podpisu, jakim zostanie podpisany dokument
1
@ Podpisz dokument w systemie przy pomocy Kwalifikowanego Podpisu Elektonicznego

RYSUNEK 104: WYBOR RODZAJU PODPISU

3.2.3. FORMULARZ OFERTOWY (WARUNKI, KRYTERIA, POZYCJE)

Ponizej w sekcji ,,Przygotowanie oferty” znajdujg sie elementy formularza elektronicznego skonfigurowane przez
Zamawiajgcego takie jak: ,Warunki”, ,Kryteria oceny ofert”, ,Lista pozycji cenowych” oraz ,Pozostate informacje
zadane od wykonawcy przez zamawiajgcego”. Wszystkie pola skonfigurowane przez Zamawiajgcego s3 polami

obowigzkowymi do uzupetnienia.

o Warunki, aby udzieli¢ odpowiedzi na warunek, nalezy uzupetni¢ go wybierajac odpowiedz , Tak” lub ,,Nie”

z listy rozwijalnej.

Warunki Zwin

Warunek dotyczacy sytuacji ekonomicznej lub finansowej
Opis zamieszczony przez Zamawiajgcego.

Nie

RYSUNEK 105: WARUNKI

Jezeli Zamawiajacy nie zdefiniuje warunkow na formularzu systemowym to w sekcji pojawi sie komunikat

,UWAGA: Warunki okreslone przez Zamawiajgcego w SWZ".

Warunki Zwin
UWAGA: Warunki okreslone przez Zamawiajgcego w SWZ I

Kryteria oceny ofert Zwin
4 N

RYSUNEK 106: KOMUNIKAT "UWAGA: WARUNKI OKRESLONE PRZEZ ZAMAWIAJACEGO W SWZ"
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e Kryteria oceny ofert, aby udzieli¢ odpowiedzi w kryterium oceny ofert, nalezy uzupetni¢ go wpisujac
wartos$¢ tekstowa lub liczbowg w pole znajdujace sie z prawej strony od nazwy kryterium [1] lub

wybierajgc odpowied? z listy przygotowanej przez Zamawiajgcego [2].

Kryteria oceny ofert Zwin
Termin wykonania

Opis zamieszczony przez Zamawiajgcego.

Waga: 10

Jednostka: Tygodnie
1

Wopisz wartosc liczbowg

Wymagane pole

Okres gwarancji

Opis zamieszczony przez Zamawiajgcego.
Waga: 10

Jednostka: Miesigce

2
Wybierz wartos¢ v

RYSUNEK 107: KRYTERIA OCENY OFERT

e Lista pozycji cenowych, aby udzieli¢ odpowiedzi w liscie pozycji cenowych Wykonawca podaje wartosc¢
sktadanej oferty. W zaleznosci od konfiguracji wprowadzonej przez Zamawiajgcego moze by¢ wymagane
podanie ceny netto, brutto oraz stawki VAT albo tylko ceny netto lub brutto. Co do zasady nalezy
wprowadzi¢ cene netto [1], nastepnie wybrac¢ stawke VAT [2]. System automatycznie wyliczy cene
jednostkowa brutto na podstawie stawki VAT [3]. Warto$¢ brutto pozycji [4] bedzie réwna cenie brutto

pomnozonej przez ilos¢ [5].

Lista pozycji cenowych Zwir

Przedmiot postepowania

llosé: 1Sztuka | 5 1 2 3 a

[Wiybierz stawks VAT t Nartos
23% « []'2300 2300

Suma: Wartos¢ oferty netto: 10000,00 PLN

Whisz ceng netto

10000

Wartos¢ oferty brutto: 12300,00 PLN

RYSUNEK 108: LISTA POZYCJI CENOWYCH

Wybér stawki VAT

Wykonawca ma mozliwos¢ wyboru stawki VAT z listy rozwijalnej. W przypadku wyboru ,,Rézne stawki VAT” system
pozwoli na reczne uzupetnienie pola cena brutto. Przy wybraniu z listy ,Rdézne stawki VAT” Wykonawca

samodzielnie wylicza cene brutto poza platforma.
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Lista pozycji cenowych Zwin

Przedmiot postepowania

llos¢: 1 Sztuka

‘Wybierz stawke VAT Wwaluta
Whpisz cene netto Rozne stawki VAT « [ Cena brutto Warto$¢ brutto pozycji PLN ~

Suma: Wartos¢ oferty netto: 0,00 PLN
Wartosc oferty brutto: 0,00 PLN

RYSUNEK 109: ROZNE STAWKI VAT

W przypadku postepowania wielopozycyjnego po wyborze stawki VAT w jednej z pozycji Wykonawca ma
mozliwos$¢ przypisania tej samej stawki VAT do wszystkich pozycji za pomocg przycisku strzatek skierowanych w

gore i w dot.

Lista pozycji cenowych Zwin

Pozycjanr 1
Opis

lloéé: 1 Sztuka Przepisz wybrang stawke VAT do wszystkich pozycji
cenowych
Wpisz ceng netto Wybierz stawke VAT = Cena brutto Wartos¢ brutto pozycji Waluta
10000 23% - 12300 12300 PLN -

Pozycjanr 2
Opis
llos¢: 1 Sztuka

Wpisz ceng netto ' Waluta
10000 Wybierz stawke VAT ~ 4 cenabrutto Wartos¢ brutto pozycji PLN ~

RYSUNEK 110: PRZYCISK PRZYPISANIA WYBRANEJ STAWKI VAT DO WSZYSTKICH POZYCJI CENOWYCH

Po uzyciu przycisku przypisania wybranej stawki VAT do wszystkich pozycji cenowych, system wyswietli okno, w

ktérym nalezy potwierdzi¢ operacje za pomocg przycisku , Tak”.

Uwaga!

Akcja spowoduje nadpisanie stawki VAT na wszystkich pozycjach
cenowych, czy checesz kontynuowac?

RYSUNEK 111: POTWIERDZENIE NADPISANIA STAWKI VAT NA WSZYSTKICH POZYCJACH CENOWYCH
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OPCJONALNA KONFIGURACJA POZYCJI CENOWYCH

e  Parametry pozycji cenowych

Zamawiajgcy ma mozliwos¢ skonfigurowania dodatkowych parametrow na pozycjach cenowych, umozliwiajgcych

wprowadzenie przy pozycjach dodatkowych informacji taki jak np. ,,Nr katalogowy”.

Wszystkie parametry skonfigurowane przez Zamawiajgcego muszg zostac uzupetnione przed zapisaniem czesci.

Lista pozycji cenowych Zwin

Pozycja podstawowa 1
Opis
llos¢: 1 sztuka

1,
Wpisz ceng netto Wybierz stawke VAT > o+ cor t Bt PLN -

Nr katalogowy @ Nrasortymentu (7]

RYSUNEK 112: PARAMETRY POZYCJI CENOWYCH

e  Pozycja opcjonalna (Prawo opcji)

Zamawiajagcy majg mozliwos$¢ skonfigurowania zamowienia opcjonalnego poprzez zdefiniowanie opcjonalnej
pozycji cenowej scisle powigzanej z zamdwieniem podstawowym (podstawowg pozycjg cenowgy). Pozycja
opcjonalna znajduje sie na liscie zaraz pod pozycjg podstawowg. Zamawiajgcy ma mozliwos¢ skonfigurowania
pozycji cenowej w ktdrej wartosci przenoszone sg z pozycji podstawowej i wykonawca nie ma mozliwosci edycji

wartosci lub takiej w ktorej wykonawca samodzielnie podaje cene zamdwienia opcjonalnego.
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Pozycja podstawowa 1
Opis
lloé¢: 1 Sztuka
Wplisz ceng netto = T 4 a3 brutto artos valuta
1000 23% v 4 1230 3 PLN ~
Nr katalogowy @ Nrasortymentu [>]
Pozycja opcjonalna 1- mozliwo$¢ zmiany ceny
llod¢: 1 Sztuka
Zamowienie opcjonalne
Wpisz ceng netto Wybierz stawke VAT v % Cena brutto Wartos¢ brutto pozycj PLN ~
Wymagane pole
Nr katalogowy @ Nrasortymentu [~]
@ 207 OFERTE
RYSUNEK 113: POZYCIA OPCIONALNA Z MOZLIWOSCIA EDYCJI CENY
Pozycja podstawowa 2
Opis
llos¢: 1 Sztuka
WpISZ ceng netto Wybierz v , Cemabnumo ¢ brutto pozy
10000 23% > 4 12300 12300 PLN ~
Nr katalogowy @ Nrasortymentu (2]
Pozycja opcjonalna 2 - cena taka sama jak na pozycji podstawowej.
Opis
llos¢: 1 Sztuka
Zamowienie opgjonalne
Wart b ut
-n 12300 PLN =
Nr katalogowy @ Nrasortymentu (7]

@ 2t62 OFERTE

RYSUNEK 114 POZYCJA OPCJONALNA Z CENA PRZENIESIONA Z POZYCJI PODSTAWOWEJ

W przypadku skonfigurowania przez Zamawiajgcego przynajmniej jednej opcjonalnej pozycji cenowej w

formularzu ofertowym, system wyswietli podsumowanie oferty w trzech wariantach: wartos¢ zamowienia

podstawowego (wartos¢ oferty netto i/lub brutto), warto$é zamdwienia opcjonalnego (wartos$¢ opcji netto i/lub

brutto) oraz warto$¢ catej oferty (wartosc oferty z opcjg netto i/lub brutto).

Suma:

Wartos¢ oferty netto: 10000,00 PLN
Wartos¢ oferty brutto: 12300,00 PLN
Wartos¢ opgji netto: 10000,00 PLN

Wartos¢ opcji brutto: 12300,00 PLN
Wartosc oferty z opcjg netto: 20000,00 PLN
Wartos¢ oferty z opcjg brutto: 24600,00 PLN

RYSUNEK 115: PODSUMOWANIE WARTOSCI OFERTY Z PRAWEM OPCII

~
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e Pozycja ze stawkg VAT zdefiniowang przez Zamawiajgcego

Zamawiajacy ma mozliwo$¢ zdefiniowania statej stawki VAT na pozycji cenowej. W takim wypadku stawka VAT na
danej pozycji bedzie wyszarzona i nieedytowalna, a system uwzgledni jg do wyliczenia ceny jednostkowej brutto

lub wartosci danej pozycji cenowej

Pozycja ze stawk3 Vat ustalana przez Zamawiajacego.
Opis

llos¢: 1 Sztuka

Stawka VAT ustalona przez Zamawiajgcego

Wpisz ceng netto

10000 - d

Nr katalogowy @ Nrasortymentu [~}

RYSUNEK 116: STAWKA VAT USTALONA PRZEZ ZAMAWIAJACEGO

Jezeli postepowanie posiada wiele pozycji cenowych i tylko w jednej z nich Zamawiajgcy ustalit statg stawke VAT,
uzycie funkcjonalnosci , przypisz stawke VAT do wszystkich pozycji cenowych” nie wptynie na stawke VAT w pozycji

ze statg stawkg VAT ustalong przez Zamawiajgcego.

Lista pozycji cenowych Zwiri

Pozycja podstawowa 1

Opis
llogé: 1 Sztuka Przepisz wybrang stawke VAT do wszystkich pozygji
JE—
Wipisz ceng netto Wybierz stawke VAT Cena
n
1000 23% - 2
Nr katalogowy @ Nrasortymentu o

RYSUNEK 117: PRZYCISK PRZYPISANIA STAWKI VAT DO WSZYSTKICH POZYCJI CENOWYCH

e Pozycja ze statg wartoscig zdefiniowang przez Zamawiajacego.

Zamawiajgcy ma mozliwos¢ zdefiniowania pozycji cenowej ze statg wartoscia, ktéra jest wprowadzana do systemu
przez Zamawiajgcego na etapie konfiguracji postepowania. W przypadku zdefiniowania takiej pozycji, wszystkie

pola na pozycji, beda juz uzupetnione, Wykonawca nie ma mozliwosci edycji danych w takiej pozycji. Wykonawca
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uzupetnia jedynie pola dotyczgce parametrow pozycji cenowej [1] (jezeli zostang zdefiniowane przez
Zamawiajgcego). Wartosc¢ ta bedzie uwzgledniana w ofercie sktadanej przez Wykonawce, a Wykonawca nie bedzie

mogt z niej zrezygnowad, jezeli zdecyduje sie ztozy¢ oferte na czesc z tak zdefiniowang pozycjg cenowg

Pozycja ze stala wartoscia zdefini 3 przez iajacego.

llos¢: 1 Sztuka
Wartos¢ pozycji ustalona przez Zamawiajacego

Nr katalogowy

RYSUNEK 118: POZYCJA ZE STAtA WARTOSCIA ZDEFINIOWANA PRZEZ ZAMAWIAJACEGO

e Pozycja z mozliwoscig modyfikacji ilosci oraz jednostki

Zamawiajacy ma mozliwosé zdefiniowania pozycji cenowej w ktérej umozliwia Wykonawcom modyfikacje ilosci
oraz jednostki. W celu edycji wartosci nalezy uzy¢ lewego przycisku myszy na przycisku akcyjnym w ksztatcie

otdwka znajdujgcym sie obok ilosci oraz jednostki przy danej pozycji cenowej.

Pozycja z mozliwoécia modyfikacji iloéci oraz jednostki
Opis

lloéé: 1 Sztuka

1,
Wpisz ceng netto Wybierz stawke VAT h ¥ Cena tt Vartosc

Nr katalogowy @ Nrasortymentu [7)

RYSUNEK 119: MODYFIKACJA ILOSC ORAZ JEDNOSTKI NA POZYCJI - PRZYCISK "EDYTUJ"

Po uzyciu przycisku ,Edytuj” system umozliwi zmiane jednostki oraz wprowadzenie nowej ilosci na pozycji
cenowej [1]. Po wprowadzeniu zmian nalezy zapisa¢ wszystkie pozycje danej czesci za pomocg przycisku ,Zapisz”
[3] (w tym celu wymagane pola muszg by¢ uzupetnione na wszystkich pozycjach danej czesci), aby wycofaé zmiany

nalezy uzy¢ przycisku ,kosz” [2].
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| oomave l

Pozycja z mozliwoscia y ji ilogci oraz
Opis

I||D§¢. 1 Sztuka = “iJ
2

1

Walutz

1
Wpisz ceng netto Wybierz stawkg VAT v 't Cenabrutto Wartosc brutto pozycji PLN -

Nr katalogowy @ Nrasortymentu [~]

RYSUNEK 120: MODYFIKACJA JEDNOSTKI ORAZ ILOSCI NA POZYCJI - ZAPISANIE/USUNIECIE ZMIAN

WSszystkie opisane powyzej opcje konfiguracji pozycji cenowych, jak rowniez rozszerzone podsumowanie (w
przypadku zastosowania przez Zamawiajgcego pozycji opcjonalnej) zostang uwzglednione réwniez w arkuszu

importu oferty.

Prawio opcji - instrukeja Lista czesci

ozycja 2 motliwoscia medyfikac)i |Opi:

RYSUNEK 121: DODATKOWE OPCJE KONFIGURACII POZYCJI - ARKUSZ IMPORTU, WIDOK OGOLNY

Prawo opdcji - instrukcja Lista czesci

Opis

Pozycja podstawowa 1

Pozycja opcjonalna 1 - mozliwost zmi

Pozycja opcjonalna 2 - cena taka samg Opis

Pozycja ze stawka Vat ustalang przez 7 Opis

1
1
Pozycja podstawowa 2 Opis 1
1
1
1

15 000,00(23 %

Pozycja z mozliwoscia modyfikacji ilod| Opis

Tona
Tona/metr szeécienny
Torba papierowa
Tuzin

Tygodnie 1
Tysige metréw szeéc. n
Tysiace

RYSUNEK 122: DODATKOWE OPCJE KONFIGURACJI POZYCII - ARKUSZ IMPORTU, WIDOK PRZYBLIZONY

Pozostate informacje zagdane od wykonawcy przez zamawiajgcego nalezy je uzupetni¢ wybierajagc odpowied?
TAK/NIE (z opcjonalnym polem tekstowym) lub wpisujgc warto$¢ tekstowg we wskazane pole tekstowe. Zaleznie

od konfiguracji Zamawiajgcego.
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Pozostate informacje zadane od wykonawcy przez zamawiajacego

Zwin

Dodatkowe informacje wymagane od Wykonawcy przez Zamawiajacego.
Opis zamieszczony przez Zamawiajacego.

Whpisz wartos¢ tekstowa

Wymagane pole

RYSUNEK 123: POZOSTALE INFORMACIE ZADANE OD WYKONAWCY PRZEZ ZAMAWIAJACEGO

Po uzupetnieniu wszystkich elementow sekcji ,Przygotowanie oferty” nalezy zapisa¢ wprowadzone zmiany za

pomocyg przycisku ,Zapisz” [1] znajdujgcego sie w prawym gornym rogu ekranu. System nie posiada

funkcjonalnosci automatycznego zapisu. Zapisywanie danych odbywa sie na czesci postepowania, a nie na catosci

sekcji.

Wykonawca ma rowniez mozliwos¢ odrzucenia wprowadzonych zmian w sekcji przy pomocy przycisku ,,Odrzué

zmiany” [2], spowoduje to usuniecie niezapisanych wartosci z pél formularza elektronicznego.

Oferty

2 1
Pozostale informacje zadane od wykonawcy przez zamawiajgcego Zwin
4 Y
Dodatkowe informacje wymagane od Wy} y przez Z iajgcego.

Opis zamieszczony przez Zamawiajacego.

teksq

J

RYSUNEK 124: PRZYCISKI "ZAPISZ" ORAZ "ODRZUC ZMIANY"

Po uzyciu przycisku ,Odrzu¢ zmiany” nalezy potwierdzi¢ operacje za pomocg przycisku ,Tak”.
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Uwaga! X

Odrzucenie zmian spowoduje trwate usuniecie niezapisanych danych. Czy
chcesz kontynuowac?

RYSUNEK 125: POTWIERDZENIE ODRZUCENIA ZMIAN

W prawym gérnym rogu sekcji ,Przygotowanie oferty” znajduje sie przycisk ,Usun oferte” [1], za pomocg tego
przycisku Wykonawca moze usung¢ wszystkie wprowadzone dane oraz dokumenty. Pozwoli to réwniez na

ponowne ustalenie hasta do szyfrowania oferty.

Kolejny przycisk to ,Historia zmian” [2] po jego uzyciu system wyswietli historie zapisanych zmian

w ofercie.

o Przygotowanie oferty  Data zapisania oferty: 2023.07.27 12:39:19 1

Dane Wykonawcy
Nazwa: Dostawcamzb
Adres wykonawcy: Domaniewska 49, 00-008 Warszawa
NIP wykonawcy: PL 232 264 85 87
E-mail: dostawcamzb@marketplanet.pl

Informacje dotyczace oferty

RYSUNEK 126: PRZYCISKI "USUN OFERTE" ORAZ "HISTORIA ZMIAN"

Tabela zawierajgca historie zmian pozwala na pobranie raportu z zapisanej oferty, aby to zrobi¢ nalezy klikngé

ikone znajdujgcg sie z prawej strony ekranu przy wybranym zapisie.

Historia zmian X
Data Autor Podpis elektroniczny Status oferty
2023.07.27 12:39:19 Marcin Marcin (dostawcamzb@marketplanet.pl) Nie Oferta zapisana T
2023.07.26 09:52:17 Marcin Marcin (dostawcamzb@marketplanet.pl) Nie Oferta zapisana ¥
2023.07.26 09:51:44 Marcin Marcin (dostawcamzb@marketplanet.pl) Nie Oferta zapisana b4
2023.07.26 09:49:08 Marcin Marcin (dostawcamzb@marketplanet.pl) Nie Oferta zapisana 3
2023.07.26 09:41:33 Marcin Marcin (dostawcamzb@marketplanet.pl) Nie Oferta zapisana ¥
2023.07.26 09:41:06 Marcin Marcin (dostawcamzb@marketplanet.pl) Nie Oferta zapisana i

[«

RYSUNEK 127: TABELA "HISTORIA ZMIAN"
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Po uzupetnieniu wszystkich elementdw sekcji ,Przygotowanie oferty” oraz dodaniu dokumentdw zgodnie ze

specyfikacjg zamowienia, oferte nalezy przesta¢ do Zamawiajgcego za pomocg przycisku ,Zt6z oferte”.

Pozostate informacje zadane od wykonawcy przez zamawiajacego Zwin

Dodatkowe informacje wymag od Wyk y przez Z iajacego
Opis zamieszczony przez Zamawiajacego.

Wpisz wartos¢ tekstowq

tekst

& 2:02 OFERTE

_i)

RYSUNEK 128: PRZYCISK "ZtOZ OFERTE"

Przy prébie zwiniecia sekcja ,Przygotowanie oferty” bez zapisania danych system wyswietli komunikat

informujgcy o tym, ze niezapisane dane zostang utracone.

Uwaga!

Czy jeste$ pewien? Wszystkie wprowadzone zmiany od ostatniego
zapisania zostang wycofane.

RYSUNEK 129: KOMUNIKAT INFORMUJACY O UTRACENIU NIEZAPISANYCH DANYCH

3.2.4. IMPORT FORMULARZA OFERTOWEGO

Wykonawca ma mozliwos¢ pobrania szablonu importu formularza ofertowego za pomocag przycisku

,Eksport/Import formularza” znajdujgcego sie w sekcji ,Przygotowania oferty”.
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N 9 w» A

INFORMACJE FORMULARZ SPRAWDZ BAZA WIEDZY WIADOMOSCI
| DOKUMENTY OFERTY PODPIS 0/0
Informacje ogdlne oraz dokumenty zamowienia v
o Przygotowanie oferty ~

Dane Wykonawcy

RYSUNEK 130: PRZYCISK "EKSPORT/IMPORT FORMULARZA"

Po uzyciu przycisku ,, Eksport/Import formularza” system wyswietli okno, w ktérym nalezy uzy¢ przycisku ,,Pobierz

formularz”, aby pobraé szablon importu formularza ofertowego w formacie XLS na stanowisko komputerowe.

Eksport/import formularza

Krok 1 - Pobierz Q[;xgg;gng szablon formularza z systemu

Krok 2 - Uzupetnij wygenerowany arkusz Excel zgodnie z wymaganiami Zamawiajacego. Nalezy uzupetnic¢ jedynie odblokowane komdrki arkusza lub wybrac wartosci
z list rozwijalnych. Nalezy wypetnic tylko te czesci, na ktdre bedzie sktadany formularz.

Wazne! Podczas wklejania wartosci nalezy upewnic sie, ze mechanizmy kopiowania nie wstawiaja biatych znakéw w komoérkach arkusza.
Po uzupetnieniu szablonu formularza zapisz go na wasnym komputerze.

Krok 3 - Zaimportuj uzupetniony formularz ponizej

Przeciagnij tutaj lub z dysku

RYSUNEK 131: PRZYCISK "POBIERZ FORMULARZ"

Nastepnie nalezy otworzy¢ pobrany plik XSL o nazwie ,szablon_oferty”. W pierwszej zaktadce [1] znajduje sie lista

czesci, druga zaktadka [2] zawiera szczegdty czesci.
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Czgsé 1 Zadanie nr 1

RYSUNEK 132: ZAKLADKI FORMULARZA IMPORTU

Nastepnie nalezy przejs¢ do drugiej zaktadki, aby uzupetni¢ pola skonfigurowane przez Zamawiajgcego w
formularzu ofertowym oraz informacje dotyczace konsorcjum (jezeli wykonawca sktada oferte
w konsorcjum). Pola przeznaczone do uzupetnienia przez Wykonawce, sg oznaczone pomaranczowym kolorem.
Na formularzu znajduja sie pola, w ktorych nalezy wybra¢ odpowied? z listy oraz pola, ktére nalezy uzupetnic
recznie. Dodatkowo pola posiadajgce ikone czerwonego trojkata w prawym gornym rogu komorki umozliwiajg
wyswietlenie instrukcji. Komunikat z instrukcjg mozna wyswietli¢ poprzez najechanie kursorem myszy na dane

pole.

**Waine** Jezeli w polu ,Stawka VAT” z listy zostanie wybrana stawka ,Inna”, Wykonawca musi recznie

wprowadzi¢ stawke VAT do formularza (w polu obok gdzie zostata wybrana wartos¢ "Inna"). W przypadku wyboru

opcji ,Rézne stawki VAT”, nalezy recznie wprowadzi¢ do formularza zaréwno cene netto jak i cene brutto.

Zadanie nr 1 Lista czgici

Warunek d sytuacfl ekonon] Op praex

Termin op proex 10%| Tygodnie

Iguugmrmql Opis zamieszerony preer Zamawiajgcego. | 10%| Miesi | |
Cena jednostkowa brutto zostanke wyliczona
automatycznie. Wainel W przypadiu wybrania
opcji “Rédne stawk] VAT, ceng jednostowy brutto
nalety wpisad recznie.

1) Satuka Réine stawkd VAT

RYSUNEK 133: INSTRUKCJIA UZUPEENIENIA POLA SZABLONU IMPORTU

Ponizej znajdujg sie pola do wprowadzenia danych konsorcjanta, gdzie nalezy uzupetni¢ dane firmy lub firm, ktére
sg cztonkami konsorcjum.
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**Wazne** NIP/PESEL nalezy wprowadzi¢ w odpowiednim formacie — jako cigg znakow (bez mysinikow,

spacji lub innych znakow przed/miedzy/za wprowadzonymi cyframi)

Kod pocztowy powinien zosta¢ wprowadzony w formacie , XX-XXX".

RYSUNEK 134: WPROWADZENIE KONSORCJANTA DO SZABLONU IMPORTU

Po uzupetnieniu wszystkich pol szablonu importu, nalezy uzy¢ przycisku ,X” znajdujacego sie w prawym goérnym

rogu arkusza XLS [1] oraz zapisa¢ zmiany przy pomocy zielonego przycisku ,Zapisz” [2].

B Avozapis @ ) B 9~ & s szablonofeny (5) - Grupa v O Wyszukaj Kacper Kucharski @y — 51
Plik  Narzedzia gléwne Wstawianie Uklad strony  Formuly Dane Recenza Widok Pomoc | & Kementarze | e ~
- = = = A . A w[u]
(B m n oA s === e B R D BEE tv O |8
wa B T mg.a z=z=== w % o] B 3 : wame U Fomay 1o -
v " komérk P ow sammact
Schowek Iy cxcionka Wyréwnanie : Liczba i Style Komark Edytowanie Dodata ¥
12 v E S fe v
A 8 c [ E F G H 1 J K L -

Zadanie nr 1 Lista czesci

Warunek dotyczgcy sytuacii

A [} C D E F G H 1 ) K L

Zadanie nr 1 Lista crgiel

Cry zapisad miany w szablon_oferty (Sladoc?
Jedli Mikniesz opci; Nie zapisuj, ia tego plis.
Dewieds sic wigee]

2

[

RYSUNEK 136: PRZYCISK "ZAPISZ" SEUZACY DO ZAPISANIA ZMIAN W ARKUSZU XLS
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Po zapisaniu szablonu importu formularza ofertowego na stanowisku komputerowym, nalezy wréci¢ do sekcji
przygotowanie oferty i ponownie uzyé przycisku ,Eksport/Import formularza”, a nastepnie uzy¢ polecenia

,Przeciggnij tutaj lub wybierz plik z dysku” [1].

Eksport/import formularza

Krok 1 - Pobierz przygotowany szablon formularza z systemu

¥ POBIERZ FORMULARZ

Krok 2 - Uzupetnij wygenerowany arkusz Excel zgodnie z wymaganiami Zamawiajacego. Nalezy uzupetnic jedynie odblokowane komdérki arkusza lub wybra¢ wartodci
z list rozwijalnych. Nalezy wypetnic tylko te czesci, na ktdre bedzie sktadany formularz.

Wazne! Podczas wklejania wartodci nalezy upewnié sie, Ze mechanizmy kopiowania nie wstawiaja biatych znakéw w komérkach arkusza.

Po uzupetnieniu szablonu formularza zapisz go na wlasnym komputerze.

Krok 3 - Zaimportuj uzupetniony formularz ponizej

Przeciagnij tutaj lub WYBIERZ PLIK z dysku

RYSUNEK 137: POLECENIE ,PRZECIAGNIJ TUTAJ LUB WYBIERZ PLIK Z DYSKU”

Jezeli szablon importu bedzie prawidtowo uzupetniony, po dodaniu pliku system wyswietli komunikat ,Poprawnie
zaimportowane formularze”, a dane z szablonu importu zostang przeniesione do formularza elektronicznego w

systemie.

o Przygotowanie oferty  Data zapisania oferty: 2023.09.21 13:52:34 W USUN OFERTE v

O Podglad ztozonej oferty

I @ Pop: rtowano formularze I

RYSUNEK 138: KOMUNIKAT ,POPRAWNIE ZAIMPORTOWANE FORMULARZE”

W przypadku dodania wtasciwego pliku z btednie uzupetnionymi komarkami, system wyswietli komunikat

informujgcy Wykonawce o tym, ktére komérki szablonu wymagaja poprawy/uzupetnienia.

77



oneplace

Krok 3 - Zaimportuj uzupetniony formularz ponizej

Przeciagnij tutaj lub WYBIERZ PLIK z dysku

Podsumowanie importu formularzy

Czesc 1 Zadanie nr 1 Blednie uzupelniony formularz impertu
Komorka: E4 - Warunek dotyczacy sytuacji ekonomicznej lub finansowej Nieprawidlowa wartos<. Wybierz Tak lub Nie z listy.
Komérka: G7 - Termin wykonania Nieprawidlowa wartos¢. Wpisz wartosé liczbowa.
Komérka: G8 - Okres gwarangji Nieprawidlowa wartosé. Wpisz lub wybierz wartosé z listy.
Komérka: G11 - Przedmiot postepowania Nieprawidlowa wartos<. Wpisz wartos¢ liczbowa.
Komarka: E14 - Dodatkowe informacje wymagane od Wykonawcy przez Zamawiajacego. Nieprawidlowa wartos¢. Wpisz wartos¢ tekstowa.
Komérka: J20 - Konsorcjant 1 Nieprawidtowy adres email.

ZAMKNIJ
h

4

RYSUNEK 139: KOMUNIKAT O BtEDNIE UZUPEENIONYM SZABLONIE IMPORTU

W przypadku dodania niewtasciwego pliku, system wyswietli czerwony komunikat o tresci ,Nieprawidtowy

szablon importu oferty”.

Krok 3 - Zaimportuj uzupetniony formularz ponizej

Przeciagnij tutaj lub z dysku

€© Nieprawidtowy szablon importu oferty

RYSUNEK 140: KOMUNIKAT "NIEPRAWIDtOWY SZABLON IMPORTU OFERTY"

3.3. Sktadanie oferty

Po uzyciu przycisku ,Zt6z oferte” system wyswietli okno gdzie za pomoca przycisku , Tak” Wykonawca potwierdza

zapoznanie sie z dokumentacjg zamdwienia oraz wyraza chec ztozenia oferty.
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Uwagal!

Potwierdzam, ze zapoznalam/em sie z dokumentami zaméwienia i chce
ztozyc oferte

RYSUNEK 141: POTWIERDZENIE ZAPOZNANIA SIE Z DOKUMENTAMI ZAMOWIENIA | WYRAZENIE CHECI ZtOZENIA OFERTY

Jezeli Zamawiajacy ustalit wymodg potwierdzenia ztozenia oferty za pomocag podpisu elektronicznego
z poziomu platformy i do oferty zostang dodane dokumenty w innym formacie niz PDF bez pliku
z podpisem o blizniaczej nazwie, to po potwierdzeniu zapoznania sie z dokumentacjg zamowienia, system
wyswietli ostrzezenie wskazujgce na niepodpisane dokumenty. Jest to jedynie ostrzezenie, ktore Wykonawca

moze zamkng¢ za pomoca przycisku ,,Potwierdz” i przejs¢ do wyboru rodzaju podpisu elektronicznego.

Uwaga! Komunikat ma charakter ostrzezenia, aby wykonawca upewnit sie, ze dokumenty dotgczone do oferty sg

prawidtowo podpisane lub tez, ze poprawnie zostaty dotgczone do oferty bez podpisu elektronicznego.

Lista plikéw, dla ktérych nie odnaleziono plikéw zrodtowych lub plikéw z zewnetrznie osadzonym podpisem

Zadanie nr 1

Nazwa pliku Zrédlowego Nazwa pliku z ym isem elektroni
JEDZ_ZZP-90_21.xml Nie odnaleziono pliku z osadzonym Podpisem Elektronicznym
Niepodpisany dokument.docx Nie odnaleziono pliku z osadzonym Podpisem Elektronicznym

| ANULUJ POTWIERDZ

RYSUNEK 142: LISTA PLIKOW BEZ PODPISU

Jezeli Zamawiajgcy nie ustalit wymogu potwierdzenia ztozenia oferty za pomocg podpisu elektronicznego z
poziomu platformy, po potwierdzeniu zapoznania sie z dokumentacjg zamdwienia oferta zostanie ztozona, a

system wyswietli komunikat informujgcy o tym Wykonawce.
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&

Oferta zostata ziozona

RYSUNEK 143: KOMUNIKAT "OFERTA ZOSTAtA ZEOZONA"

3.3.1. POTWIERDZENIE ZLOZENIA OFERTY ZA POMOCA PODPISU ELEKTRONICZNEGO - POSTEPOWANIE
UNINE

W przypadku ustawienia wymogu potwierdzenia ztozenia oferty za pomocg podpisu elektronicznego przez

Zamawiajgcego w postepowaniach unijnych, zostanie wyswietlone okno wyboru sposobu podpisywania oferty.

Wykonawca wybiera, czy bedzie sktadat podpis na dokumencie w systemie [1] za pomocg kontrolki Szafir SDK
(wymagane bedzie uprzednie skonfigurowanie stanowiska do ztozenia podpisu elektronicznego, opis znajduje sie
w rozdziale 2 tej instrukgji) lub poza systemem [2], pobierajac wygenerowany formularz ofertowy. Wybdr nalezy

zatwierdzi¢ za pomoca przycisku ,, Wybierz” [3].

Wybierz rodzaj podpisu, jakim zostanie podpisany dokument

1 IO Podpisz dokument w systemie przy pomocy Kwalifikowanego Podpisu Elektonicznego I

2| Podpisz dokument poza systemem (§ciezka alternatywna)

RYSUNEK 144: WYBOR RODZAJU PODPISU

W przypadku wybrania opcji:

e, Podpisz dokument w systemie przy pomocy Kwalifikowanego Podpisu Elektronicznego” zostanie
uruchomiona kontrolka Szafir SDK (jezeli stanowisko komputerowe zostato prawidtowo skonfigurowane)
przy pomocy, ktérej nalezy ztozy¢ podpis. Z poziomu kontrolki Wykonawca ma mozliwos¢ podejrzenia
podpisywanego dokumentu [1]. Operacje nalezy zatwierdzi¢ za pomocg przycisku ,Podpisz” [2]. Jezeli
przycisk ,Podpisz” nie bedzie aktywny, nalezy upewni¢ sie, ze stanowisko jest prawidtowo

skonfigurowane do ztozenia podpisu oraz, ze podpis jest wpiety do komputera.
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B8 Szafir SDK - komponent do skiadania i yfikacji podpisé icznych v1.8.450.5 X
Tres¢ dokumentu
(@ Sformatowany (O Binarny  (C) Wylgczony Zapisz kopie Otwdrz za pomocg

G- @ @ 4 41 2z b M & Wstaw symbol graficzny ‘

‘ Formularz ofertowy

Dane postgpowania

Przedmiot postepowania Przedmiot postepowania
Numer postepowania 0752-POST-U-MG-2023-KK
Dane Wykonawcy

Nazwa Dostawcamzb

Miejscowos¢ Domaniewska 49
00-008 Warszawa

DI 7299640507
Een S

E Szafir
|

5

<

<

Realizowana czynnosé

Podpisywanie dokumentu 1/1
1. Prezentacja
DANE W BUFORZE 2

1
I Podpisz

Pomin

Wybrates certyfikat kwalifikowany, sktadasz bezpieczny podpis.
ie operacji je ztozenie bezpiecznego podpisu elektronicznego réwnowaznego w skutkach prawnych podpisowi wiasnorecznemu.

RYSUNEK 145: KONTROLKA SZAFIR SDK

Po uzyciu przycisku ,Podpisz” zostanie wyswietlone okno, w ktérym nalezy wprowadzi¢ PIN do klucza [1], a

nastepnie zatwierdzi¢ operacje przy pomocy przycisku ,Akceptuj” [2].

Przedmiot postepowania Przedmiot postepowania
Numer postepowania 0752-POST-U-MG-2023-KK
Szafir SDK - Wprowadz PIN X
PKCS11 y iony dla:
E Nazwa Do CN=Kacper Kucharski,C=PL
y
ﬁ " i =VATPL-5260300517,CN=COPE SZAFIR
w Mieiscowoéé Dor |- O=Krajowa Izba Rozliczeni aiA_,c=PL =
00-
Wprowadz FIN do Ku
AID DI 1 v
< Trwaly PIN >
v | Wiacz Ograniczony iloscia operaci ~ 15
[v] wia g y ilodcia operac =
Realizowana czynnosé 2
Podpisywanie dokumentu 1/1
DANE W BUFORZE Anuluj

Sktadanie podpisu pod buforem danych

RYSUNEK 146: OKNO DO WPROWADZENIA PINU

Po zaakceptowaniu PINu, nalezy zakoriczy¢ operacje uzywajac przycisku , Zakoncz”.
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B8 Szafir SDK - komponent do sktadania i weryfikacji podpiséw elektronicznych v1.8.450.5 X
Tres¢ dokumentu
(@) Sformatowany () Binarny  (_) Wylaczony Zapisz kopie Otwérz za pomoca

T oae WAl |2 I M & wstaw symbol graficzny ‘

‘ Formularz ofertowy

Dane postepowania

Przedmiot postgpowania Przedmiot postepowania
Numer postgpowania 0752-POST-U-MG-2023-KK
Dane Wykonawcy

Nazwa Dostawcamzb

Miejscowosc Domaniewska 49
00-008 Warszawa

AID DI 7299240507

E Szafir
<

<

Realizowana czynnosé

Podpisywanie dokumentu 1/1
3. Zachowanie wyniku v
DANE W BUFORZE

Status podpisywania:
Podpis ztozony prawidtowo

RYSUNEK 147: KONTROLKA SZAFIR SDK, PRZYCISK "ZAKONCZ"

Nastepnie nalezy zatwierdzi¢ krétkie podsumowanie zadan za pomocg przycisku ,,Ok”.

E Podsumowanie zadan X

Zadania
Do wykonania: 1
Anulowanych: &

Podpisywanie
Liczba podpisdw wykonanych prawidtowo: 1
Liczba podpisdw wykonanych z btedem: 0

E Szafir

Realizowana czynnosé
Podpisywanie dokumentu 1/1

v
DANE W BUFORZE
Status podpisywania:
Podpis ztozony prawidtowo

RYSUNEK 148: KONTROLKA SZAFIR SDK, PODSUMOWANIE ZADAN

Jezeli ilos¢ wymaganych podpiséw z poziomu systemu zostata ustawiona na 1 (opis znajduje sie

w podrozdziale 3.2.1. tej instrukcji), po jego uzyciu system wyswietli komunikat informujacy o ztozeniu oferty.
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&

Oferta zostata ziozona

RYSUNEK 149: KOMUNIKAT ,,OFERTA ZOSTAtA ZLEOZONA"

Jezeli zostata wprowadzona wieksza ilo$¢ podpiséw (opis znajduje sie w podrozdziale 3.2.1. tej instrukcji), po
pierwszym wybraniu przycisku ,Zt6z oferte” pojawi sie komunikat informujacy o ztozeniu pierwszego podpisu oraz

ilosci brakujacych podpisdw.

9

Oferta zostata podpisana. Liczba brakujgcych podpiséw: 1

RYSUNEK 150: KOMUNIKAT OFERTA ZOSTAtA PODPISANA

W celu ztozenia kolejnego podpisu nalezy zamkng¢ komunikat poprzez wybranie przycisku ,Zamknij”,
a nastepnie uzy¢ przycisku ,,Podpisz formularz oferty”, aby rozpocza¢ operacje sktadania kolejnego podpisu. Po
ztozeniu ostatniego z wymaganych podpisdow oferta zostanie ztozona, co zostanie potwierdzone stosownym

komunikatem.

O X O ¢ H

INFORMACJE FORMULARZ SPRAWDZ WIADOMOSCI
| DOKUMENTY OFERTY PODPIS BAZA WIEDZY 0/0
% Informacje ogélne oraz dokumenty zaméwienia v

o Przygotowanie oferty Data zapisania oferty: 2023.07.28 12:33.:05 | € PRZERWIJ SKLADANIE OFERTY | v

9 Podglad ztozonej oferty

RYSUNEK 151: PRZYCISK "PODPISZ FORMULARZ OFERTY"
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Za pomocg przycisku ,Przerwij sktadanie oferty” Wykonawca ma mozliwos¢ przerwania procesu sktadania i

podpisywania oferty. Przerwanie procesu podpisywania umozliwi edycje danych zapisanych w wersji roboczej

oferty.
hd N
INFORMACJE FORMULARZ SPRAWDZ WIADOMOSCI
| DOKUMENTY OFERTY PODPIS BAZA WIEDZY 0/0
@ Informacje ogdlne oraz dokumenty zamowienia v

© rrzygotowanie oferty  Data zapisania oferty: 2023.07.28 12:33:05 € PRZERWI SKLADANIE OFERTY \l v

9 Podglad ztozonej oferty

RYSUNEK 152: PRZYCISK "PRZERWIJ SKLADANIE OFERTY"

Po uzyciu przycisku ,Przerwij sktadanie oferty” system poprosi o potwierdzenie operaciji.

Uwaga! X

Czy na pewno chcesz przerwac skladanie oferty? Ztozone podpisy zostana
utracone

RYSUNEK 153: POTWIERDZENIE PRZERWANIA SKEADANIA OFERTY

e Podpisz dokument poza systemem (Sciezka alternatywna)” system wyswietli okno umozliwiajgce
pobranie formularza ofertowego w formacie PDF. Aby pobra¢ dokument wykonaweca klika na przycisk
,Pobierz formularz” [1], ktéry nastepnie nalezy podpisa¢ za pomocg Kwalifikowanego Podpisu
Elektronicznego w formacie PADES z poziomu swojego komputera. Podpisany dokument nalezy dodac

do systemu wykorzystujgc akcje ,,Przeciggnij tutaj lub Wybierz plik” [2].
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Podpisz dokument

Krok 1 - Pobierz formularz w pliku PDF, podpisz poza systemem(ze wzgledu na mozliwos¢ dodania jednego pliku wybierz
A isafaczajs L ony bezposrednio w PDF

Krok 2 - Podpisz dokument poza systemem, za pomocg zewnetrznej aplikacji do sktadania podpiséw. Zt6z Kwalifikowany
podpis elektroniczny

Krok 3 - Zatgcz podpisany dokument ponizej 2

Przeciagnij tutaj lub z dysku

ANULU) ZATWIERDZ

RYSUNEK 154: OKNO POBIERANIA | ZAtACZANIA PODPISANEGO FORMULARZA OFERTY

Po otrzymaniu komunikatu ,Plik wystano” [1], nalezy zamkng¢ okno przy pomocy przycisku ,Zamknij” [2].

Wysytanie pliku
1
Oferta_2023-07-28-sig.pdf

100%

2

RYSUNEK 155: OKNO WYSYtANIA PLIKU

Prawidtowo dodany plik zostanie wyswietlony pod szarym polem [1]. Operacje podpisywania nalezy zakonczy¢ za

pomocg przycisku ,Zatwierdz”.

Podpisz dokument

Krok 1 - Pobierz formularz w pliku PDF, podpisz poza systemem(ze wzgledu na mozliwos$¢ dodania jednego pliku wybierz
podpis otaczajacy - umieszczony bezposrednio w PDF
¥ POBIERZ FORMULARZ

Krok 2 - Podpisz dokument poza systemem, za pomocga zewnetrznej aplikacji do sktadania podpiséw. Zt6z Kwalifikowany
podpis elektroniczny

Krok 3 - Zatacz podpisany dokument ponizej

Przeciagnij tutaj lub z dysku

1

Oferta_2023-07-28-sig.pdf €3 |

ANULU [| zaTwier ]

RYSUNEK 156: ZAKANCZANIE PODPISYWANIA DOKUMENTU

85



oneplace

Jezeli dokument zostat prawidtowo podpisany po zatwierdzeniu oferta zostanie przestana do Zamawiajacego, a

system wyswietli komunikat informujacy o ztozeniu oferty.

&

Oferta zostata ziozona

ZAMKNIJ

RYSUNEK 157: KOMUNIKAT "OFERTA ZOSTAtA ZEOZONA"

W przypadku dodania niewtasciwego pliku zostanie wyswietlony komunikat o tresci ,Niepowodzenie. Zatgczony

dokument posiada tres¢ niezgodng z plikiem pobranym do podpisu”.

®

Niepowodzenie
Zataczony dokument posiada tre$¢ niezgodng z plikiem pobranym do

podpisu

RYSUNEK 158: ,,ZAtACZONY DOKUMENT POSIADA TRESC NIEZGODNA Z PLIKIEM POBRANYM DO PODPISU”

Jezeli zataczony dokument nie bedzie prawidtowo podpisany system wyswietli komunikat ,Niepowodzenie.

Niepowodzenie podczas weryfikacji podpisu”.

®

Niepowodzenie

Niepowodzenie podczas weryfikacji podpisu

RYSUNEK 159: KOMUNIKAT ,, NIEPOWODZENIE PODCZAS WERYFIKACJI PODPISU”
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3.3.2. POTWIERDZENIE ZLOZENIA OFERTY ZA POMOCA PODPISU ELEKTRONICZNEGO - POSTEPOWANIA
KRAJOWE

W przypadku ustawienia wymogu potwierdzenia ztozenia oferty za pomocg podpisu elektronicznego przez
Zamawiajacego w postepowaniach krajowych, zostanie wyswietlone okno wyboru rodzaju oraz sposobu

podpisywania oferty.

Wykonawca wybiera, czy bedzie sktadat podpis kwalifikowany lub osobisty na dokumencie w systemie [1] za
pomocg kontrolki Szafir SDK (wymagane bedzie uprzednie skonfigurowanie stanowiska do podpisu
elektronicznego, opis znajduje sie w rozdziale 2 tej instrukcji), podpis zaufany poza systemem [2], pobierajac
wygenerowany formularz ofertowy lub podpis kwalifikowany/osobisty poza systemem pobierajgc wygenerowany

formularz ofertowy [3]. Wybor nalezy zatwierdzi¢ za pomoca przycisku , Wybierz” [4].

Wybierz rodzaj podpisu, jakim zostanie podpisany dokument

O Podpisz dokument w systemie przy pomocy Kwalifikowanego Podpisu Elektonicznego

O Podpisz dokument w systemie przy pomocy Podpisu Osobistego

Zlo Podpisz dokument poza systemem przy pomocy Podpisu Zaufanego I

3|Q Podpisz dokument poza systemem (iciezka alternatywna) |

RYSUNEK 160: WYBOR RODZAJU PODPISU

W przypadku wybrania opcji:

e, Podpisz dokument w systemie przy pomocy Kwalifikowanego Podpisu Elektronicznego” lub ,Podpisz
dokument w systemie przy pomocy Podpisu Osobistego” zostanie uruchomiona kontrolka Szafir SDK
(jezeli stanowisko komputerowe zostato prawidtowo skonfigurowane) przy pomocy, ktérej nalezy ztozy¢
podpis. Z poziomu kontrolki Wykonawca ma mozliwos¢ podejrzenia podpisywanego dokumentu [1].
Operacje nalezy zatwierdzi¢ za pomocga przycisku ,Podpisz” [2]. Jezeli przycisk ,Podpisz” nie bedzie
aktywny, nalezy upewnic sie, ze stanowisko jest prawidtowo skonfigurowane do ztozenia podpisu oraz,

ze podpis jest wpiety do komputera.
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B8 Szafir SDK - komponent do skiadania i yfikacji podpisé icznych v1.8.450.5 X
Tres¢ dokumentu
(@ Sformatowany (O Binarny  (C) Wylgczony Zapisz kopie Otwdrz za pomocg

G- @ @ 4 41 2z b M & Wstaw symbol graficzny ‘

‘ Formularz ofertowy

Dane postgpowania

Przedmiot postepowania Przedmiot postepowania
Numer postepowania 0752-POST-U-MG-2023-KK
Dane Wykonawcy

Nazwa Dostawcamzb

Miejscowos¢ Domaniewska 49
00-008 Warszawa

DI 7299640507
Een S

E Szafir
|

5

<

<

Realizowana czynnosé

Podpisywanie dokumentu 1/1
1. Prezentacja
DANE W BUFORZE 2

1
I Podpisz

Pomin

Wybrates certyfikat kwalifikowany, sktadasz bezpieczny podpis.
ie operacji je ztozenie bezpiecznego podpisu elektronicznego réwnowaznego w skutkach prawnych podpisowi wiasnorecznemu.

RYSUNEK 161: KONTROLKA SZAFIR SDK

Po uzyciu przycisku ,Podpisz” zostanie wyswietlone okno, w ktérym nalezy wprowadzi¢ PIN do klucza [1], a

nastepnie zatwierdzi¢ operacje przy pomocy przycisku ,Akceptuj” [2].

Przedmiot postepowania Przedmiot postepowania
Numer postgpowania 0752-POST-U-MG-2023-KK
Szafir SDK - Wprowadz PIN X
PKCS11 i dla:
Nazwa Do (CN=Kacper Kucharski,C=PL

" i =VATPL-5260300517,CN=COPE SZAFIR
- Kwalifikowany,O=Krajowa Izba Rozliczeniowa G A.,C=FL =
Do lifikowany, ji ba Rozl 'i

Miejscowos¢

00-
‘WprowadZ PIN do klus
MID DI 1 A

E Szafir

< Trwaly PIN >
Wiacz  Ograniczony ilogcig operacji ~ 15
Realizowana czynnosé 2
Podpisywanie dokumentu 1/1
DANEWHEORZE Akceptuj Anuluj

Sktadanie podpisu pod buforem danych

RYSUNEK 162: OKNO DO WPROWADZENIA PINU

Po zaakceptowaniu PINu, nalezy zakonczy¢ operacje uzywajac przycisku ,Zakoncz”.
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B8 Szafir SDK - komponent do sktadania i weryfikacji podpiséw elektronicznych v1.8.450.5 X
Tres¢ dokumentu
(@) Sformatowany () Binarny  (_) Wylaczony Zapisz kopie Otwérz za pomoca

T oae WAl |2 I M & wstaw symbol graficzny ‘

‘ Formularz ofertowy

Dane postepowania

Przedmiot postgpowania Przedmiot postepowania
Numer postgpowania 0752-POST-U-MG-2023-KK
Dane Wykonawcy

Nazwa Dostawcamzb

Miejscowosc Domaniewska 49
00-008 Warszawa

AID DI 7299240507

E Szafir
<

<

Realizowana czynnosé

Podpisywanie dokumentu 1/1
3. Zachowanie wyniku v
DANE W BUFORZE

Status podpisywania:
Podpis ztozony prawidtowo

RYSUNEK 163: KONTROLKA SZAFIR SDK, PRZYCISK "ZAKONCZ"

Nastepnie, nalezy zatwierdzi¢ krétkie podsumowanie zadania za pomoca przycisku ,, Ok”.

E Podsumowanie zadan X

Zadania
Do wykonania: 1
Anulowanych: &

Podpisywanie
Liczba podpisdw wykonanych prawidtowo: 1
Liczba podpisdw wykonanych z btedem: 0

E Szafir

Realizowana czynnosé
Podpisywanie dokumentu 1/1

v
DANE W BUFORZE
Status podpisywania:
Podpis ztozony prawidtowo

RYSUNEK 164: KONTROLKA SZAFIR SDK, PODSUMOWANIE ZADAN

Jezeli ilos¢ wymaganych podpiséw z poziomu systemu zostata ustawiona na 1 (opis znajduje sie

w podrozdziale 3.2.1. tej instrukcji), po jego uzyciu system wyswietli komunikat informujacy o ztozeniu oferty.
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&

Oferta zostata ziozona

RYSUNEK 165: KOMUNIKAT "OFERTA ZOSTALA ZEOZONA"

Jezeli zostata wprowadzona wieksza ilo$¢ podpiséw (opis znajduje sie w podrozdziale 3.2.1. tej instrukcji), po
pierwszym wybraniu przycisku ,Zt6z oferte” pojawi sie komunikat informujacy o ztozeniu pierwszego podpisu oraz

ilosci brakujacych podpisdw.

9

Oferta zostata podpisana. Liczba brakujgcych podpiséw: 1

RYSUNEK 166: KOMUNIKAT OFERTA ZOSTAtA PODPISANA

W celu ztozenia kolejnego podpisu nalezy zamkng¢ komunikat poprzez wybranie przycisku ,Zamknij”,
a nastepnie uzy¢ przycisku ,,Podpisz formularz oferty”, aby rozpocza¢ operacje sktadania kolejnego podpisu. Po
ztozeniu ostatniego z wymaganych podpisow oferta zostanie ztozona co zostanie potwierdzone stosownym

komunikatem.

O X 9O g &

INFORMACJE FORMULARZ SPRAWDZ WIADOMOSCI
| DOKUMENTY OFERTY PODPIS BAZA WIEDZY 0/0
@ Informacje ogdlne oraz dokumenty zamowienia v

o Przygotowanie oferty  Data zapisania oferty: 2023.07.28 12:33:05 | € PRZERWI) SKLADANIE OFERTY | v

O Podglad ztozonej oferty

RYSUNEK 167: PRZYCISK "PODPISZ FORMULARZ OFERTY"
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Za pomocg przycisku ,Przerwij sktadanie oferty” Wykonawca ma mozliwos¢ przerwania procesu sktadania i

podpisywania oferty. Przerwanie procesu podpisywania umozliwi edycje danych zapisanych w wersji roboczej

oferty.
hd N
INFORMACJE FORMULARZ SPRAWDZ WIADOMOSCI
| DOKUMENTY OFERTY PODPIS BAZA WIEDZY 0/0
@ Informacje ogdlne oraz dokumenty zamowienia v

© rrzygotowanie oferty  Data zapisania oferty: 2023.07.28 12:33:05 € PRZERWI SKLADANIE OFERTY \l v

9 Podglad ztozonej oferty

RYSUNEK 168: PRZYCISK "PRZERWIJ SKLADANIE OFERTY"

Po uzyciu przycisku ,Przerwij sktadanie oferty” system poprosi o potwierdzenie operaciji.

Uwaga! X

Czy na pewno chcesz przerwac skladanie oferty? Zlozone podpisy zostang
utracone

RYSUNEK 169: POTWIERDZENIE PRZERWANIA SKtADANIA OFERTY

e ,Podpisz dokument poza systemem przy pomocy Podpisu Zaufanego” system wyswietli okno
umozliwiajgce pobranie formularza ofertowego w formacie PDF. Aby pobra¢ dokument wykonawca klika
na przycisk ,Pobierz formularz” [1], ktéry nastepnie nalezy podpisa¢ za pomocg za pomocg Podpisu
Zaufanego poza naszym  systemem ( dokument mozna  podpisa¢  pod linkiem:

https://www.gov.pl/web/gov/podpisz-dokument-elektronicznie-wykorzystaj-podpis-zaufany).

Podpisany dokument nalezy doda¢ do systemu wykorzystujac akcje ,,Przeciagnij tutaj lub Wybierz plik”
[2].
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Podpisz dokument

Krok 1 - Pobierz formularz w pliku PDF, podpisz Profilem Zaufanym (ze wzgledu na mozliwo$¢ dodania jednego pliku
erzp is.otaczal mieszczony bezposdrednio w PDF

| & POBIERZ FORMUI I

Krok 2 - Aby podpisa¢ dokument przejdZ na strone: https://www.gov.pl/web/gov/podpisz-dokument-elektronicznie-

wykorzystaj-podpis-zaufany

Krok 3 - Pobierz podpisany dokument i zatacz ponizej

Przeciagnij tutaj lub z dysku

ANULUJ ZATWIERDZ

RYSUNEK 170: OKNO POBIERANIA | ZAtACZANIA PODPISANEGO FORMULARZA OFERTY

Po otrzymaniu komunikatu ,Plik wystano” [1], nalezy zamkng¢ okno przy pomocy przycisku ,Zamknij” [2].

Wysytanie pliku
1
Oferta_2023-07-28-sig.pdf

100%

2

RYSUNEK 171: OKNO WYSYtANIA PLIKU

Prawidtowo dodany plik zostanie wyswietlony pod szarym polem [1]. Operacje podpisywania nalezy zakonczy¢ za

pomocg przycisku ,Zatwierdz”.

Podpisz dokument

Krok 1 - Pobierz formularz w pliku PDF, podpisz Profilem Zaufanym (ze wzgledu na mozliwoé¢ dodania jednego pliku
wybierz podpis otaczajacy - umieszczony bezposrednio w PDF

¥ POBIERZ FORMULARZ

Krok 2 - Aby podpisa¢ dokument przejdz na strone: https://www.gov.pl/web/gov/podpisz-dokument-elektronicznie-

wykorzystaj-podpis-zaufany

Krok 3 - Pobierz podpisany dokument i zatacz ponizej

Przeciagnij tutaj lub z dysku

1

I Oferta_2023-07-28-sig.pdf €3 I

RYSUNEK 172: ZAKANCZANIE PODPISYWANIA DOKUMENTU
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Jezeli dokument zostat prawidtowo podpisany po zatwierdzeniu oferta zostanie przestana do Zamawiajacego, a

system wyswietli komunikat informujacy o ztozeniu oferty.

&

Oferta zostata zlozona

ZAMKN|)

RYSUNEK 173: KOMUNIKAT "OFERTA ZOSTAtA ZEOZONA"

W przypadku dodania niewtasciwego pliku zostanie wyswietlony komunikat o tresci ,Niepowodzenie. Zatgczony

dokument posiada tres¢ niezgodng z plikiem pobranym do podpisu”.

®

Niepowodzenie
Zataczony dokument posiada tres¢ niezgodng z plikiem pobranym do

podpisu

RYSUNEK 174: ,ZAtACZONY DOKUMENT POSIADA TRESC NIEZGODNA Z PLIKIEM POBRANYM DO PODPISU”

Jezeli zatgczony dokument nie bedzie prawidtowo podpisany system wyswietli komunikat ,Niepowodzenie.

Niepowodzenie podczas weryfikacji podpisu”.

®

Niepowodzenie
Niepowodzenie podczas weryfikacji podpisu

RYSUNEK 175: KOMUNIKAT ,, NIEPOWODZENIE PODCZAS WERYFIKACJI PODPISU”
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e Podpisz dokument poza systemem (Sciezka alternatywna)” system wyswietli okno umozliwiajace
pobranie formularza ofertowego w formacie PDF. Aby pobra¢ dokument wykonawca klika na przycisk
,Pobierz formularz” [1], ktéry nastepnie nalezy podpisa¢ za pomocg Kwalifikowanego Podpisu
Elektronicznego w formacie PADES z poziomu swojego komputera). Podpisany dokument nalezy dodac

do systemu wykorzystujgc akcje ,,Przeciggnij tutaj lub Wybierz plik” [2].

Podpisz dokument

Krok 1 - Pobierz formularz w pliku PDF, podpisz poza systemem(ze wzgledu na mozliwos¢ dodania jednego pliku wybierz
podpic ataczaiacy . umie any bezposrednio w PDF

! POBIERZ FORMULARZ

Krok 2 - Podpisz dokument poza systemem, za pomoca zewnetrznej aplikacji do sktadania podpiséw. Ztdz Kwalifikowany
podpis elektroniczny

Krok 3 - Zatacz podpisany dokument ponizej 2

Przeciagnij tutaj lub z dysku

ANULU) ZATWIERDZ

RYSUNEK 176: OKNO POBIERANIA | ZAtACZANIA PODPISANEGO FORMULARZA OFERTY

Po otrzymaniu komunikatu ,Plik wystano” [1], nalezy zamkng¢ okno przy pomocy przycisku ,Zamknij” [2].

Wysytanie pliku
1
Oferta_2023-07-28-sig.pdf

100%

2

RYSUNEK 177: OKNO WYSYtANIA PLIKU

Prawidtowo dodany plik zostanie wyswietlony pod szarym polem [1]. Operacje podpisywania nalezy zakonczy¢ za

pomocg przycisku ,Zatwierdz”.

94



oneplace

Podpisz dokument

Krok 1 - Pobierz formularz w pliku PDF, podpisz poza systemem(ze wzgledu na mozliwos$¢ dodania jednego pliku wybierz
podpis otaczajacy - umieszczony bezposrednio w PDF
¥ POBIERZ FORMULARZ

Krok 2 - Podpisz dokument poza systemem, za pomoca zewnetrznej aplikacji do sktadania podpiséw. Zt6z Kwalifikowany
podpis elektroniczny

Krok 3 - Zatgcz podpisany dokument ponizej

Przeciagnij tutaj lub z dysku

Oferta_2023-07-28-sig.pdf €3 I

2

ANULUJ \ ZATWIERDZ ]

RYSUNEK 178: ZAKANCZANIE PODPISYWANIA DOKUMENTU

Jezeli dokument zostat prawidtowo podpisany po zatwierdzeniu oferta zostanie przestana do Zamawiajgcego, a

system wyswietli komunikat informujacy o ztozeniu oferty.

&

Oferta zostata zlozona

ZAMKNIJ

RYSUNEK 179: KOMUNIKAT "OFERTA ZOSTALA ZEOZONA"

W przypadku dodania niewtasciwego pliku zostanie wyswietlony komunikat o tresci ,Niepowodzenie. Zatgczony

dokument posiada tres¢ niezgodng z plikiem pobranym do podpisu”.

®

Niepowodzenie
Zataczony dokument posiada tre$¢ niezgodna z plikiem pobranym do

podpisu

ZAMKNI)

RYSUNEK 180: ,ZAtACZONY DOKUMENT POSIADA TRESC NIEZGODNA Z PLIKIEM POBRANYM DO PODPISU”
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Jezeli zataczony dokument nie bedzie prawidtowo podpisany system wyswietli komunikat ,Niepowodzenie.

Niepowodzenie podczas weryfikacji podpisu”.

®

Niepowodzenie

Niepowodzenie podczas weryfikacji podpisu

RYSUNEK 181: KOMUNIKAT ,,NIEPOWODZENIE PODCZAS WERYFIKACJI PODPISU”

3.4. Podglad ztozonej oferty

Po ztozeniu oferty Wykonawca ma mozliwos¢ podgladu ztozonej oferty w sekcji ,,Podglad ztozonej oferty”.

O XN 9 w A

INFORMACJE FORMULARZ SPRAWDZ BAZA WIEDZY WIADOMOSCI

| DOKUMENTY OFERTY PODPIS 0/0
@ Informacje ogolne oraz dokumenty zamowienia v
0 Przygotowanie oferty  Data zapisania oferty: 2023.07.28 13:15:56 v
0 Podglad ztozonej oferty  Data zloZenia oferty: 2023.07.28 13:15:56 (® WYCOFA] OFERTE v

RYSUNEK 182: SEKCIA "PODGLAD ZkOZONEJ OFERTY"

Po rozwinieciu sekcji Wykonawca uzyska podglad do wartosci wprowadzonych na elektronicznym formularzu

oferty oraz dokumentéw, ktére zostaty dotgczone do oferty.
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Dokumenty do oferty o

Nazwa Data dodania Typ
Formularz ofertowy.pdf 26.07.2023 09:41 Dokument jawny ¥
Niepodpisany dokument.docx 26.07.2023 09:52 Dokument zawiera
tajemnice przedsigbiorstwa
Zatacznik nr 1.pdf 26.07.2023 09:52 Dokument jawny ¥
Warunki Zwin

Warunek dotyczacy sytuacji ekonomicznej lub finansowe;j
Opis zamieszczony przez Zamawiajgcego.

RYSUNEK 183: PODGLAD ZtEOZONEJ OFERTY

Za pomocy przycisku ,Historia zmian” Wykonawca moze wyswietli¢ historie zmian

zalogowanego konta.

Informacje ogolne oraz dokumenty zamowienia

o Przygotowanie Oferty Data zapisania oferty: 2023.07.28 13:15:56

0 Podglad ztozonej oferty  Data zlozenia oferty: 2023.07.28 13:15:56

Dane Wykonawcy
Nazwa: Dostawcamzb
Adres wykonawcy: Domaniewska 49, 00-008 Warszawa
NIP wykonawcy: PL 232 264 85 87
E-mail: dostawcamzb@marketplanet.pl

w ofercie z poziomu

Informacje dotyczace oferty

RYSUNEK 184: PRZYCISK "HISTORIA ZMIAN"

Tabela zawierajgca historie zmian pozwala na pobranie raportu ze ztozonej/zapisanej oferty, aby to zrobi¢ nalezy

klikna¢ ikone znajdujaca sie z prawej strony ekranu przy wybranym zapisie. Najnowszy raport ze ztozonej oferty

jest potwierdzeniem ztozenia oferty.
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Historia zmian X

Data Autor Podpis elektroniczny Status oferty

2023.07.28 13:15:56 Tak
@
{Oferts totona weerminie) Marcin Marcin (dostawcamzb@marketplanet pl) 030728 30501, Oferta slozona

|4-|

2023.07.28 13:00:26 Marcin Marcin (dostawcamzb@marketplanet.pl) Nie Oferta zapisana 3

2023.07.28 12:44:06 Marcin Marcin (dostawcamzb@marketplanet.pl) Nie Oferta zapisana *
. . Tak

2023.07.28 12:43:38 Marcin Marcin (dostawcamzb@marketplanet.pl) Oferta wycofana t

(2023.07.28 12:43:46)

2023.07.28 12:33:.05 Tak
Marcin Marcin (dostawcamzb@marketplanet.pl) ? Oferta ztozona

(2023.07.28 12:20:58)

(Oferta zlozona w terminie)

RYSUNEK 185: TABELA "HISTORIA ZMIAN"

3.4.1.WYCOFANIE ZtOZONEJ OFERTY

Przed uptywem terminu sktadania ofert z poziomu sekcji ,,Podglad ztozonej oferty” Wykonawca ma mozliwosé

wycofania ztozonej oferty.

W tym celu nalezy uzy¢ przycisku ,, Wycofaj oferte”.

Oferty

Q Przygotowanie oferty  Data zapisania oferty: 2023.07.28 13:15:56 v

@ Podglad ztozonej oferty  Data ziozenia oferty: 2023.07.28 13:15:56 ® WYCOFAJ OFERTE ~

©

Dane Wykonawcy
Nazwa: Dostawcamzb
Adres wykonawcy: Domaniewska 49, 00-008 Warszawa
NIP wykonawcy: PL 232 264 85 87
E-mail: dostawcamzb@marketplanet.pl

Informacje dotyczace oferty

RYSUNEK 186: PRZYCISK "WYCOFAJ OFERTE"

Jezeli w postepowaniu byt ustanowiony wymaog potwierdzenia ztozenia oferty za pomoca podpisu elektronicznego
z poziomu platformy, po uzyciu przycisku ,Wycofaj oferte” system bedzie wymagat potwierdzenia wycofania

oferty za pomoca podpisu elektronicznego.

Po wyborze rodzaju podpisu, nalezy przejs¢ do operacji podpisywania za pomocg przycisku ,Wybierz”. **Opis
sktadania podpiséw elektronicznych w poszczegoélnych procedurach znajduje sie w rozdziatach 3.3.1 oraz 3.3.2 tej
instrukcji
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Wybierz rodzaj podpisu, jakim zostanie podpisany dokument

O Podpisz dokument w systemie przy pomocy Kwalifikowanego Podpisu Elektonicznego

QO Podpisz dokument poza systemem ($ciezka alternatywna)

S

RYSUNEK 187: WYBOR RODZAJU PODPISU PRZY WYCOFANIU OFERTY

’

Po ztozeniu podpisu elektronicznego system wyswietli komunikat o tresci ,,Oferta zostata wycofana”.

o

Oferta zostata wycofana

ZAMKNI]

RYSUNEK 188: KOMUNIKAT ,,OFERTA ZOSTAtA WYCOFANA"

Po wycofaniu oferty Wykonawca moze:

1. dokona¢ zmian w wycofanej ofercie;

lub

2. usungd pliki, ktorych nie chce przekazywaé Zamawiajgcego np. nieaktualny formularz ofertowy i/lub
usungac¢ dane z pol elektronicznego formularza ofertowego
oraz ponownie ztozy¢ oferte Zamawiajgcego z poziomu sekgji ,Przygotowanie oferty”, przed uptywem terminu

sktadania ofert.

3.5. Przygotowanie oferty dodatkowej

W przypadkach opisanych w ustawie Prawo zamodwien publicznych Zamawiajgcy moze zaprosi¢ Wykonawcéw do

ztozenia ofert dodatkowych.

W celu uzupetnienia oferty dodatkowej, nalezy rozwing¢ sekcje ,,Przygotowanie oferty dodatkowej”.
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O X 9 w»

INFORMACJE FORMULARZ SPRAWDZ BAZA WIEDZY
| DOKUMENTY OFERTY PODPIS

Informacje ogdlne oraz dokumenty zaméwienia ©

Q Podglad ztozonej oferty  Data zozenia oferty: 2023.08.02 09:34:40

o Przygotowanie oferty dodatkowej

O Podglad ztozonej oferty dodatkowej

RYSUNEK 189: SEKCIA ,,PRZYGOTOWANIE OFERTY DODATKOWEJ”

=

WIADOMOSCI

0/0

Wykonawca aktualizuje oferte zgodnie z wymaganiami Zamawiajgcego. W celu zatgczenia dokumentéw do oferty

dodatkowej, nalezy w podsekcji ,Dokumenty do oferty” uzy¢ polecenia ,,Przeciggnij tutaj lub Wybierz plik”.

Zaktualizuj oferte zgodnie z wymaganiami Zamawiajacego
Dokumenty do oferty (2]

Przeciagnij tutaj lub z dysku

Brak wynikéw

Zadanie nr 1
Termin sktadania ofert dodatkowych: 22.08.2023 13:02

RYSUNEK 190: POLECENIE ,,PRZECIAGNIJ TUTAJ LUB WYBIERZ PLIK”

Po wybraniu pliku z komputera system wyswietli okno, gdzie wykonawca okresla typ pliku, wybierajac go z listy

rozwijalnej [1] (typy plikéw zostaty szczegdétowo opisane w rozdziale 3.2.2 tej instrukcji). Operacje nalezy

zatwierdzi¢ przyciskiem ,Dodaj” [2].
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Wybierz typ dokumentu

Zatacznik nr 1.pdf -

RYSUNEK 191: OKNO WYBORU TYPU DOKUMENTU

Podczas dodawania pierwszego dokumentu, po uzyciu przycisku ,Dodaj” system wyswietli okno,
w ktérym nalezy ustali¢ nowe hasto do zaszyfrowania oferty dodatkowej. Po nadaniu hasta, nalezy zatwierdzi¢

operacje za pomocg przycisku ,Zatwierdz”.

Szyfrowanie oferty wraz ze wszystkimi zalaczonymi dokumentami do oferty

Nadaj dowolne, wtasne hasto w celu zaszyfrowana oferty oraz wszystkich zatgczanych dokumentéw.
Uwaga! Zapamietaj hasto - wymagane ono bedzie przy modyfikacji oraz podgladzie oferty.

Jezeli zapomniates hasta wycofaj i/lub usun oferte, co umozliwi Ci nadanie nowego hasta oraz ponowne wprowadzenie
oferty do systemu.

Tego hasta nie musisz podawa¢ Zamawiajacemu. Zamawiajacy do momentu otwarcia nie ma wgladu do oferty.

Haslo

RYSUNEK 192: OKNO WPROWADZANIA HAStA DO SZYFROWANIA OFERTY

Nastepnie system wyswietli okno zatgczania dokumentéw. Po otrzymaniu komunikatu ,,Plik wystano” [1], nalezy

zakonczyc¢ operacje przy pomocy przycisku ,,Zamknij” [2].

Wysytanie pliku
1

Plik wystano.

Zatacznik nr 1.pdf
100%

RYSUNEK 193: OKNO WYSYtANIA PLIKU

Prawidtowo zataczone dokumenty [1] zostang wyswietlone na liscie w podsekcji ,Dokumenty do oferty”.

Z prawej strony od nazwy dokumentu znajduja sie ikony umozliwiajgce kolejno: pobranie dokumentu [2], zmiane

typu dokumentu [3], usuniecie dokumentu z oferty dodatkowej [4].
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Zaktualizuj oferte zgodnie z wymaganiami Zamawiajgcego
Dokumenty do oferty o

Przeciagnij tutaj lub  FRAEIEFAZEISE 7 dysku

Nazwa 1 Data dodania Typ Przypisanie
2 3 4
Zatacznik nr 1.pdf 02.08.2023 12:26 Dokument jawny Czesc 1 E E
@ Zadanie nr 1 ZAPISZ

Termin sktadania ofert dodatkowych: 03.08.2023 11:02

RYSUNEK 194: ZAtACZONY DOKUMENT ORAZ PRZYCISK AKCJI PRZY DOKUMENTACH

Nastepnie nalezy rozwing¢ elektroniczny formularz oferty dodatkowej, klikajgc lewym przyciskiem myszy w

nazwe.

Zaktualizuj oferte zgodnie z wymaganiami Zamawiajacego
Dokumenty do oferty (2]

Przeciagnij tutaj lub z dysku

Nazwa Data dodania Typ Przypisanie
Zatacznik nr 1.pdf 02.08.2023 12:26 Dokument jawny Czesc 1 LV |
@ Zadanie nr 1 ZAPISZ

Termin sktadania ofert dodatkowych: 03.08.2023 11:02

| == |

RYSUNEK 195: OFERTY DODATKOWE, NAZWA ZADANIA

W elemencie formularza ,Lista pozycji cenowych” Wykonawca wprowadza wartos¢ oferty dodatkowej
uzupetniajac pole o nazwie ,, Wpisz cene netto” [1] (lub brutto jezeli Zamawiajacy wymaga podania jedynie ceny
brutto). Po wprowadzeniu ceny nalezy wybrac stawke VAT z listy rozwijalnej [2], cena brutto oraz wartos¢ brutto

zostang wyliczone przez system.

*w przypadku wybrania opcji ,roine stawki VAT” Wykonawca wylicza cene brutto samodzielnie

i wprowadza do systemu zaréwno cene netto jak i brutto (wybodr stawki VAT zostat szczegdtowo opisany w

rozdziale 3.2.3 tej instrukcji).
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e Zadanie nr 1

Lista pozycji cenowych

ZAPISZ ~

Zwin

Zadanie nr 1
lodé: 1 Art 1 2
00 | |§3% v| 00 . PN -
RYSUNEK 196: POZYCJE CENOWE OFERTY DODATKOWEJ
Po wprowadzeniu cen, nalezy uzy¢ przycisku ,Zapisz”.
& zadanienr 1 (c ZMIANY \-I ~
Lista pozycji cenowych Zwin
Zadanie nr 1
llos¢: 1 Art
oo v I PN -
RYSUNEK 197: PRZYCISK "ZAPISZ"
Po zataczeniu wymaganych dokumentéw oraz aktualizacji elektronicznego formularza oferty dodatkowej, oferte
dodatkowa nalezy przesta¢ do Zamawiajgcego za pomocg przycisku ,Zt6z oferte” [1].
Przycisk ,,Usun oferte” umozliwia usuniecie zatgczonych dokumentéw oraz wprowadzonych zmian na formularzu
elektronicznym. Usuniecie oferty umozliwia Wykonawcy ponowne ustalenie hasta do szyfrowania.
ZAPISZ A

@ Zadanie nr 1
Termin sktadania ofert dodatkowych: 31.12.2025 09:59

Data zapisania oferty dodatkowej: 2025.12.18 13:46:07

Lista pozycji cenowych Zwin
Przedmiot postep
lloé¢: 1 Sztuka
Wpisz ceneg netto Wybierz stawke VAT Ce butte = Wart Walut.
9000 23% v 11070 11070 PLN ~

Suma: Wartos¢ oferty netto: 9000,00 PLN
Wartos¢ oferty brutto: 11070,00 PLN

RYSUNEK 198: PRZYCISKU "ZtOZ OFERTE" ORAZ "USUN OFERTE"

1

2

]

& 207 OFERTE
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Po uzyciu przycisku ,Zt6z oferte” system wyswietli okno, w ktéorym Wykonawca potwierdza zapoznanie sie z

dokumentacjg zamdwienia oraz wyraza chec ztozenia oferty dodatkowej za pomocg przycisku , Tak”.

Uwaga!

Potwierdzam, ze zapoznatam/em sie z dokumentami zamdéwienia i chce
zlozy¢ oferte

RYSUNEK 199: OKNO Z POTWIERDZENIEM ZEOZENIA OFERTY

Dalsze kroki sg tozsame ze sktadaniem oferty pierwotnej i zostaty opisane w rozdziale ,3.3. Sktadanie oferty” tej

instrukcji.

3.6. Podglad ztozonej oferty dodatkowej

Sekcja ,Podglad ztozonej oferty dodatkowej” umozliwia Wykonawcy poglad dokumentow zatgczonych do oferty

dodatkowej oraz wprowadzonych wartosci na formularzu elektronicznym.

e Informacje ogélne oraz dokumenty zamoéwienia O v
o Podglad ztozonej oferty  Data ziozenia oferty: 2023.08.02 09:34:40 v
Q Przygotowanie oferty dodatkowej v
o Podglad ztozonej oferty dodatkowej v

RYSUNEK 200: SEKCIA POGLAD Zt OZONEJ OFERTY DODATKOWE]J

Po rozwinieciu sekcji system wyswietli liste dokumentéw przestanych w ofercie dodatkowej. Wykonawca ma

mozliwos¢ pobrania dokumentéw za pomocg ikony znajdujgcej sie z prawej strony od nazwy dokumentu [1]
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Dokumenty do oferty 2]

Nazwa Data dodania Typ Przypisanie

Zatacznik nr 1.pdf 02.08.2023 12:26 Dokument jawny Czesc E

0 Zadanie nr 1
Termin sktadania ofert dodatkowych: 03.08.2023 11:02 Data ztozenia oferty dodatkowej: 2023.08.03 09:22:31

| D |

. ‘

RYSUNEK 201: IKONA POBIERANIA DOKUMENTU

W celu wyswietlenia wartosci wprowadzonych na formularzu elektronicznym, nalezy klikngé lewym przyciskiem

myszy W nazwe.

Dokumenty do oferty 2]

Nazwa Data dodania Typ Przypisanie
Zatgcznik nr 1.pdf 02.08.2023 12:26 Dokument jawny Czesc 1 ¥
o Zadanie nr 1 o

Termin sktadania ofert dodatkowych: 03.08.2023 11:02 Data zlozenia oferty dodatkowej: 2023.08.03 09:22:31

() WYCOFAJ CZESC OFERTY ‘

RYSUNEK 202: WYSWIETLENIE WARTOSCI ELEKTRONICZNEGO FORMULARZA OFERTY DODATKOWEJ

Po wejsciu w szczegodty Wykonawca, moze wyswietli¢ liste swojej aktywnosci. Podglagd zmian w ofercie dodatkowej

znajduje sie w historii zmian, aby jg wyswietli¢ klika na przycisk ,Historia zmian”.

- =

Q Zadanie nr 1
Termin sktadania ofert dodatkowych: 03.08.2023 11:02 Data ztozenia oferty dodatkowej: 2023.08.03 09:22:31

Warunki

Warunek dotyczacy sytuacji ekonomicznej lub finansowej
Opis zamieszczony przez Zamawiajgcego.

RYSUNEK 203: PRZYCISK "HISTORIA ZMIAN"

Na liscie historii zmian Wykonawca ma mozliwos¢ pobrania raportu z zapisanej lub ztozonej oferty dodatkowej za
pomocg ikony znajdujgcej sie z prawej strony ekranu.
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Historia zmian X

Data Autor Podpis elektroniczny Status oferty

2023.08.0309:22:31 Marcin Marcin (dost b@ et o) Tak Oferta dodatkowa
(Oferta zlozona w terminie) ardn Warein (dostawcamzb@marketplanet.p (2023.08.03 09:22:18) Zlozona

Oferta dodatkowa

2023.08.02 13:03:06 Marcin Marcin (dostawcamzb@marketplanet.pl) Nie .
zapisana

Oferta dodatkowa

zapisana
ZAMKNI)

2023.08.02 12:32:58 Marcin Marcin (dostawcamzb@marketplanet.pl) Nie

RYSUNEK 204: OKNO HISTORII ZMIAN

3.6.1. WYCOFANIE OFERTY

Wykonawca przed uptywem terminu sktadania ofert dodatkowych ma mozliwos¢ wycofania oferty dodatkowej za
pomoca przycisku ,, Wycofaj czes¢ oferty”. Akcja znajduje sie w ,,Przygotowanie oferty dodatkowej” po rozsunieciu

sekcji.

Dokumenty do oferty (2]

Nazwa Data dodania Typ Przypisanie

Zatacznik nr 1.pdf 02.08.2023 12:26 Dokument jawny Czesé 1 *
Q Zadanie nr 1 o
Termin sktadania ofert dodatkowych: 03.08.2023 11:02 Data ztozenia oferty dodatkowej: 2023.08.03 09:22:31

Vs N

( |

RYSUNEK 205: PRZYCISK "WYCOFAJ CZESC OFERTY"

Po uzyciu przycisku ,Wycofaj czes¢ oferty” system wyswietli okno gdzie za pomocg przycisku , Tak” Wykonawca

potwierdza wycofywanie oferty.

Uwaga!

Czy na pewno chcesz wycofac oferte?

RYSUNEK 206: POTWIERDZENIE WYCOFANIA OFERTY DODATKOWEJ
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Jezeli ztozenie oferty wymagato potwierdzenia za pomocg podpisu elektronicznego z poziomu platformy, operacje
wycofania oferty, réwniez nalezy potwierdzi¢ za pomocg podpisu elektronicznego (sktadanie podpisu
elektronicznego w poszczegdlnych procedurach zostato szczegbtowo opisane

w rozdziatach 3.3.1 oraz 3.3.2 tej instrukgji).

Po wycofaniu oferty system wyswietli komunikat informujacy o tym Wykonawce.

<

Oferta zostala wycofana

RYSUNEK 207: KOMUNIKA ,,OFERTA WYCOFANA"

3.7. Aukcja elektroniczna

W postepowaniach, w ktérych Zamawiajacy w celu wytonienia najkorzystniejszej oferty przeprowadza aukcje
elektroniczng, po rozpoczeciu konfiguracji aukcji w systemie przez Zamawiajgcego pojawi sie sekcja , Lista aukcji”,
Sekcje bedzie mozna rozwingc i zapoznac sie ze szczegdtami dopiero, jak Zamawiajgcy opublikuje aukcje (testowa
lub produkeyjna). W sekcji , Lista aukcji” Wykonawca bedzie widziat wszystkie aukcje powigzane z postepowaniem,

do ktoérych zostat zaproszony.

O X 9 » A

INFORMACJE FORMULARZ SPRAWDZ BAZA WIEDZY WIADOMOSCI
| DOKUMENTY OFERTY PODPIS 0/0
e Informacje ogolne oraz dokumenty zamowienia v
° Podglad ztozonej oferty  Data ziozenia oferty: 2023.08.07 14:22:38 v
° Lista aukcji v

9 Podglad oferty po aukgji

RYSUNEK 208: SEKCJA "LISTA AUKCII"
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Po rozwinieciu sekcji ,Lista aukcji” system wyswietli dane Wykonawcy [1] oraz liste aukcji [2], na ktérej beda
dostepne kolumny z nastepujacymi informacjami: identyfikator aukcji, nazwa aukcji, typ aukcji, uzytkownik

(zaproszony do wziecia udziatu w aukcji), czas rozpoczecia aukcji oraz jej status.

Q Lista aukji o

Dane Wykonawcy
Nazwa: DostawcaMZB2
Adres wykonawcy: Domaniewska 49, 00-008 Warszawa
NIP wykonawcy: PL 835 277 99 95
E-mail: DostawcaMZB2@marketplanet.pl

2
Identyfikator Nazwa aukcji Typ aukgji Uzytkownik Czas rozpoczecia Status
0965-POST-U-MG-2023-KK - Przed Auk D MZB2 D MZB:
4634 2 rzedmiot ukcja ostawcaMZ ostawcal 2 08.08.2023 10:50 Gviarts ® »
postepowania - aukcja produkcyjna (dostawcamzb2@marketplanet.pl)
0965-POST-U-MG-2023-KK - Przed D aMZB2 D MZB2 .
4633 TEECINOL Aukcja testowa oo e 08.08.202310:10  Zakoriczona ® =»
postepowania - aukcja (dostawcamzb2@marketplanet.pl)
A

RYSUNEK 209: ROZWINIETA SEKCIA "LISTA AUKCII"

Po najechaniu kursorem myszy na ikone znaku zapytania, system wyswietli dymek zawierajgcy takie informacje
jak: czas dogrywki, maksymalna liczba dogrywek, reguta aukcyjna oraz czas zakonczenia aukcji (dane

konfiguracyjne aukcji elektronicznej, skonfigurowane przez Zamawiajgcego).

Czas dogrywki (w minutach): 5

Maksymalna liczba dogrywek: 1
Identyfikator Nazwa aukgeji Typ aukcji Uzytkownik Czas rozpoczecia Reguta aukcyjna: dynamiczna

Czas zakoriczenia: 09.08.2023 10:50

4634 0965-POST-U-MG-2023-KK - Przedmiot Aukcja ) DostawcaMZB2 DostawcaMZB2 08.08.2023 10:50 Givaita
postepowania - aukcja produkcyjna (dostawcamzb2@marketplanet.pl)
-POST-U-MG-2023-KK - P i aM .
4633 0965-POST-U-MG-2023-KK - Przedmiot Aukgja testowa DostawcaMZB2 DostawcaMZB2 08.08.2023 10:10 . @ »

postepowania - aukcja (dostawcamzb2@marketplanet.pl)

RYSUNEK 210: DYMEK ZAWIERAJACY INFORMACIE O AUKCJI

W celu otwarcia konsoli oferenta, nalezy uzy¢ ikony strzatki znajdujgcej sie z prawej strony ekranu.

WAZNE. Jezeli Zamawiajacy nie przyporzadkuje konkretnego uzytkownika wykonawcy do udziatu
w aukgji elektronicznej, to poprzez akcje strzatki, pierwszy uzytkownik danego wykonawcy moze przejac udziat w
aukcji, tym samym okreSlajgc siebie, jako uzytkownika majgcego uprawnienia do ofertowania w aukcji

elektronicznej z ramienia wykonawcy.
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Identyfikator Nazwa aukcji Typ aukcji Uzytkownik Czas rozpoczecia Status

4634 OQGS-POST-Q-MG-ZOZB-KK - Przedmiot Aukcja DostawcaMZB2 DostawcaMZB2 08.08.2023 10:50 Otwata @
postepowania - aukgja produkcyjna (dostawcamzb2@marketplanet.pl)
0965-POST-U-MG-2023-KK - Przedmiot DostawcaMZB2 DostawcaMZB2 .

4633 = Aukgja testowa ostawea v 08.08.202310:10  Zakoriczona ® =»

postepowania - aukgja (dostawcamzb2@marketplanet.pl)

RYSUNEK 211: IKONA OTWARCIA KONSOLI OFERENTA

W gdérnej czesci konsoli oferenta znajdujg sie podstawowe dane aukgji:

1 — w tej sekcji znajdujg sie informacje o numerze, nazwie, typie aukcji oraz jej status (przyszta — opublikowana
aukcja przed terminem rozpoczecia, otwarta — opublikowana aukcja w trakcie trwania, wstrzymana — aukcja

wstrzymana przez operatora, zakoniczona — aukcja po uptywie terminu na sktadanie ofert)

2 —w tej sekcji znajdujg sie informacje dotyczgce czasu serwera, data rozpoczecia oraz zakonczenia i pozostaty do

zakonczenia aukcji czas.
3 —w tej sekgji znajduja sie informacje na temat maksymalnej ilosci oraz czasu dogrywek w minutach

4 — w tej sekcji znajdujg sie informacje na temat opdznienia tgcza — dane te definiujg z jakim opdznieniem

wyswietlane sg informacje na konsoli aukcyjnej.

®

Konsola oferenta

1 2 3 4
Numer: 3774 Czas serwera: 2021-03-18 12 1:50 (UTC 1:00) llos¢ dogrywek: 11 Opdinienie tacza (sek):
Nazwa: Przyklad 2 Czas rozpoczecia: 2021-03-18 11.00 Dlugosé dogrywki: 5 aktualne: 0,116
Status: Otwarta Czas zakoniczenia: 2021-04-04 11:08 Numer dogrywki: 0 srednie: 0,111
Typ aukeji: Aukija produkcyjna Pozostaly czas: 15d 214510 maksymalne: 0,114
Nazwa Tlos¢  Jednostka Czas Numer  Pozostal Stan Ranking  Liczba punktow Postapienie  Cena PLN Wartose

akoficzenia  dogrywk zas

E A Pozycja 1 1,00 Srtuka 2021-04-04 11:08 0 16d 21:48: 1 100 =] +] 500000| PU w | 100
E A Pozycja 2 1,00 Srtuka 2021-04-04 11:08 0 16d 21:48: 1 100 =] +] 500000 PU v | 100
Okno czatu

=

RYSUNEK 212: KONSOLA OFERENTA

Ponizej wyswietlane sg pozycje aukcji, gdzie widoczna jest nazwa pozycji [1] obecny ranking na danej pozycji [2]

oraz aktualna cena zaoferowana na danej pozycji [3].
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Pod listg pozycji z prawej strony ekranu znajduje sie miejsce, w ktérym mozna wysta¢ wiadomos¢ do osoby

prowadzgcej aukcje [4].

Konsola oferenta

Numer: 3770 Czas serwera: 2021-02-18 11:43:14 (UTC 1:00) lios¢ dogrywek: 5 Opoznienis tacza (sek):

Nazwa: Przykiad 1 Czas rozpoczeola: 2021-02-18 11:30 Diugosé dogrywki: 5 aktualne: 0,073
Status: Otwarta Czas zakenczenia: 2021-02-26 13.19 Numer dogrywki: 0 srednie: 0,128
Typ aukeji: Aukeja produkcyina Pozostaly czas: 0d 013545 maksymalne: 0,174
Nazwa los¢  Jednostka Czas Numer  Pozostal Stan Ranking  Postapienie  Cena PLH Wartose
1 zakoticzenia dogrywk czas 2 3
IS L00 Szuka 2021-02-26 13:19 0 sdonsa [S1¥] P v | 100
'S Fozyoa 2 L00 szuka 2021-02-26 13:19 0 sdon3sa L B8 [ow [ruv]ue
o [ ——— 4

tkno czatu

storia ofert

RYSUNEK 213: KONSOLA OFERENTA-POZYCIE/WYSLI) WIADOMOSC

Wartos$¢ postgpienia mozna zmienia¢ za pomocg ikony ,+/-” [1]. Pod pozycjg szarym kolorem czcionki bedzie

wyswietlana prowadzaca oferta [2]. Po najechaniu na okno z wartoscig oferty wyswietli sie okno, w ktérym beda

widoczne minimalna i maksymalna wartos¢ oferty na danej pozycji oraz wielko$¢ postgpienia [3].

Nazwa Tos  Jednosta  Czas Numer Pozostaly czas stan Ranking Liczba punktow Postaplenic  Cena PLN wartos¢
zakoriczenia dogrywki
1
E & Pozycja 1 100 Sztuka 2021-04-04 11:08 0 164 01:05:28 1 100 a00000| P v 100
E Pazycia 2 1,00 Sztuka 2021-04-04 11:08 o 16d 01:05:28 2 2 L] - hd 500,

RYSUNEK 214: KONSOLA OFERENTA — MIN./MAX. WARTOSC OFERTY ORAZ KROK POSTAPIENIA

**Jezeli ktéras z powyzszych danych nie bedzie widoczna na konsoli oferenta oznacza to, ze zamawiajgcy

wytgczyt ich widocznos¢ dla oferentow**

W dolnej czesci ekranu znajduje sie historia ofert, gdzie mozna zobaczy¢ przyjete oferty [1]. Nalezy wczesniej

zaznaczy¢ pozycje [2] ktdrej historia ofert ma by¢ wyswietlona.
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Okno czatu

Historla ofert 1

jaaukgi 2

oferty
Pokaz oferty @ prayiele | prowadzace

oferent Liczba Ranking  Data CenaPLm  Wartoée

punktow

20210218 11:52:23 9400 FLN 100
20210218 1135156 9600 FLN 100
2021-02-18 11:32:08 9800 (9 800,C 100
2021-02-18 11:30:00 10,000 {10 001 100

RYSUNEK 215: KONSOLA OFERENTA — HISTORIA ZtOZONYCH OFERT

W celu ztozenia oferty nalezy wprowadzi¢ cene [1] (cene mozna wprowadzi¢ recznie lub zmieni¢ w gére lub w dot
za pomocg przyciskow +/-), zaznaczyé pozycje [2] do ktérej bedzie sktadana oferta, a nastepnie uzy¢ przycisku

,zt6z oferte” [3]. W przypadku uzupetniania innych kryteridw niz cena sposéb sktadania jest analogiczny.

*W przypadku ustawienia przez Zamawiajgcego parametru ,kwantyzacja” niemozliwe bedzie reczne wpisanie

ceny. W takim przypadku cene mozna zmienié tylko za pomocg przyciskdw +/-.

Konsola oferenta

Numer: 3770 Czas serwera: 2021-02-18 12.15.02 (UTC 1.00) llosé dogrywek: & Opéznienie lcza [sek):

Nazwa: Przykiad 1 Czas rozpoczecia; 2021-02-16 1130 Diugos€ dogrywkl: § aktualne: 0,082
Status: Otwarta Czas zakonczenia: 2021-02-26 1319 Numer dogrywki: 0 srednie: 0,174
Typ aukeji: Aukeja produkcyjna Pozostaly czas: 80 010368 maksymalne: 0,210
Nazwa Tiosé  Jednostka Czas Humer  Pozostal Stan Ranking Postapienie  Cena PLN Wartosé
2 zakoiiczenia dogrywk czas 1
" pazyca 1 1,00 Szuka 2021-02-26 13119 0 adonosse 1 (-] +] m Fu | 100
-~ Pozycla 2 1,00 SAuka 2021-02-26 13119 0 8don0dst i BB 0w [ru |00

3

Okno czatu

RYSUNEK 216: KONSOLA OFERENTA, ZtOZ OFERTE

Po ztozeniu oferty w sekcji stan [1] pojawi sie komunikat mdwigcy o tym czy oferta zostata zaakceptowana, czy
tez odrzucona. W przypadku odrzucenia oferty nalezy uzy¢ lewego przycisku myszy na stowie ,odrzucona” [2],

aby system wyswietlit powdd odrzucenia oferty.
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% Zamkni] konsole

Konsola oferenta

Numer: 2770 Caas serwera: 2021-02-18 12:23:41 (UTC 1.00) llos¢ dogrywek: 5 Opéénienie lacza (sek):
Nazwa: Przykiad 1 Czas rozpoczscia: 2021-02-18 11:30 Diugos¢ dogrywki: & aktualne: 0,145
Status: Otwarta Czas zakonczenia: 2021-02-26 13:19 Numer dogrywki: 0 4rednie: 0,133
Typ aukeji: Aukcja produkcyjna Pazostaly czas: 84 0055 19 maksymalne: 0,752
Nazwa Tlosé  Jednostka Czas Humer  Porodat Stan Ranking Pustapienie  Cena PLN Wartos
zakoriczenia dogrywk czas
Bk Pozyoail 1,00 Sztuka 2021-02-26 13:19 0 & 00:58:1¢ B8 [sw |rv
IS Pozycja 2 1,00 Sztuka 2021-02-26 13:19 [ &d 00:5F. 1 S [o0 |ru v

RYSUNEK 217: KONSOLA OFERENTA, KOMUNIKAT O PRZYJECIU/ODRZUCENIU OFERTY

Czas dogrywki - Zamawiajacy moze okresli¢ czas trwania dogrywki, maksymalny czas dogrywki to 60 min. Pierwsza
dogrywka w systemie rozpoczyna sie w czasie podstawowym trwania aukcji, jesli zostanie ztozone postgpienie
przez uczestnika aukcji w okreslonym przez Zamawiajgcego czasie dogrywki. Wtedy czas aukcji zostanie
przedtuzony o ustalony czas dogrywki; w ten sposdb zostaje wyznaczony czas zakonczenia aukcji, obowigzujgcy

do momentu ewentualnego ztozenia kolejnego postgpienia.

Np. Czas podstawowy aukcji to godziny 10:00:00 — 10:15:00, czas trwania dogrywki to: 3 minuty. Jeden z
uczestnikow sktada postgpienie w 3 ostatnich minutach trwania czasu podstawowego aukcji, czyli np.: o godzinie
10:14:25, co spowoduje uaktywnienie sie na konsoli aukcyjnej 1-ej dogrywki oraz przedtuzenie czasu trwania
aukcji do godziny 10:17:25, czyli nowego czasu zakonczenia aukcji. Analogicznie system bedzie dziatat podczas
sktadania kolejnych postgpien w aukcji. Przedtuzenie czasu trwania aukcji nastepowac bedzie do momentu

sktadania kolejnych postapien lub wykorzystania zdefiniowanej przez Zamawiajgcego ilosci dogrywek.

Kwalifikowany podpis elektroniczny - w przypadku aukcji, w ktorej Zamawiajgcy ustalit wymog potwierdzenia
ztozenia oferty za pomocg podpisu kwalifikowanego, po uzyciu przycisku ,Zt6z oferte” system uruchomi aplikacje
Szafir SDK, za pomocg ktorej nalezy podpisa¢ oferte podpisem kwalifikowanym. W aplikacji Szafir SDK nalezy
wybra¢ certyfikat do podpisywania oraz uzy¢ przycisku ,Podpisz”. Nastepnie aplikacja Szafir poprosi o podanie

PINu do klucza.
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[ Szsfir SDK - komponent do skladania i weryfikacji podpisdw elektronicznych v1.8.3.406 BT - ‘ “ ===

Tresé dokumentu
© Bformatowany ) Binarny () Wylaczony. [ Zapiszkopie ] [ Otwérzzapomoca |

1 - @& 4 4 FiEs kMl & Wstaw symbol graficzny

| »

I

Test podpisu

E Szafir

<

Realizowana czynnosé
Podpisywanie dokumentu 1/1

DANE W BUFORZE =

Wybrales certyfikat kwaliflkowany, skiadasz bezpieczny podpis.
i L S z w

Konty i 3 je ziozenie
Pomifi prezentacg kolejnych dokumentsw Pomifi podsumowanie kolejnych elementsw
Certyfikat do znakowania czasem I Certyfikat do podpisywania
Kwalifikowany certyfikat wiony dla: \ybierz Kwalifikowany certyfikat wystawiony dla: Viybierz
wca ce wca certyfilatu
5.4.97=VATPL-5260300517,CN=COPE SZAFIR - Knalifikowany, O=Krajowa Izba Rozliczeniowa 5. A l_% 5.4.97=VATPL-5260300517,CN=COPE SZAFIR - Knalifikowany,0=Krajowa Izba Roziiczeniowa 5. A l_%
<[ i ] v « i v

RYSUNEK 218: APLIKACIA SZAFIR SDK

**Bardzo wazne**

Jezeli aukcja wymaga podpisu kwalifikowanego nalezy uprzednio skonfigurowac stanowisko komputerowe do
ztozenia podpisu on-line. Mozna tego dokona¢ za pomocg testu podpisu dostepnego na stronie:

https://oneplace.marketplanet.pl/sprawdz-podpis
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SPRAWDZ SWOJ PODPIS ELEKTRONICZNY

Przed przystapieniem do postepowania o udzielenie zamoéwienia publicznego lub
aukcji sprawdz, czy mozesz pedpisac formularz ofertowy kwalifikowanym podpisem
elektronicznym. Tym samym poprawnie ztozy¢ oferte.

Ponizszy test podpisu zweryfikuje, czy na komputerze masz zainstalowane wszystkie
niezbedne komponenty potrzebne do podpisania oferty. W przypadku braku
Jjakiegokolwiek elementu zostaniesz powiadomiony o koniecznosci pobrania dodatku
— Szafir SDK WEB (rozszerzenie umozliwiajgce uruchomienie funkcji podpisu
elektronicznego).

Szezegodlowe informacje dotyczace instalacji wszystkich komponentow podpisu
elektronicznego, znajdziesz w instrukgji Podpis elektroniczny - kenfiguracja i
procedura podpisania ofert - Instrukcja uzytkownika

E3

4 e

SprawdZz kwalifikowany Sprawd? polski
podpis elektroniczny e-Dowdd

Sprawdz podpis zaufany
(ePuap)

RYSUNEK 219: KONFIGURACIA PODPISU ELEKTRONICZNEGO

Uwaga! Prosimy, aby w aukcji elektronicznej (gdzie Zamawiajacy wymaga potwierdzenia ztozenia oferty za

pomocgy podpisu kwalifikowanego), w momencie pracy na przegladarce w trybie prywatnym (incognito), podczas
konfiguracji kontrolki Szafir Host zaznacza¢ opcje dodania dodatku do przegladarek Szafir SDK Web réowniez do
wskazanych przeglagdarek prywatnych. Brak zaznaczenia rozszerzenia dodatku na przegladarki prywatne
spowoduje, ze konsola aukcyjna przy kazdym postgpieniu bedzie wymuszata aktualizacje kontrolki Szafir Host.

Moze to wydtuzy¢ czas, aby prawidtowo zaakceptowad postgpienia w aukcji elektroniczne;j.

WYMAGANIA TECHNICZNE

Niezbedne wymagania sprzetowo- aplikacyjne, ktére musi spetnia¢ komputer Wykonawcy

e Staty dostep do sieci Internet o gwarantowanej przepustowosci nie mniejszej niz 512 kb/s na

komputer;
e komputer PC/MAC z aktualnym systemem operacyjnym wspieranym przez producenta;
Wymagania sprzetowo-aplikacyjne w zakresie podpisywania postgpien
e Wigczona w przeglagdarce obstuga JavaScript;

e Zainstalowane na komputerze Srodowisko uruchomieniowe ORACLE JAVA (dla systemu Windows -
w wersji 32 oraz 64 bitowej — do pobrania ze strony producenta w sekcji Java SE Runtime
Environment 8u202 - Windows x86 Offline oraz Windowsx64, dla systemu Mac - do pobrania ze
strony producenta w sekcji Java SE Development Kit 8u202 - Mac OS X x64; alternatywnie do

oprogramowania ORACLE - JAVA w wersji OpenJDK);
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e Zainstalowana aplikacja Szafir Host;

e Podfgczony lub wbudowany w komputer czytnik kart podpisu elektronicznego.
Prawidtowos$¢ zainstalowania w/w komponentéw mozna zweryfikowa¢ po zalogowaniu do

OnePlace, po kliknieciu przycisku ,SPRAWDZ PODPIS”;

4. Systemowy formularz ofertowy wieloczesciowy

4.1. Informacje ogdlne oraz dokumenty zamowienia

Sekcja ,informacje ogdlne oraz dokumenty zamdwienia” podzielona jest na 3 podsekcje:

o Informacje ogdlne — podsekcja zawiera podstawowe, najwazniejsze informacje o prowadzonym
postepowaniu, ale nie sg to wszystkie informacje. Podsekcje tg nalezy traktowac jako wstep, przed
zapoznaniem sie z petng dokumentacjg zamowienia.

o Dokumenty zamdéwienia — podsekcja zawiera wszystkie dokumenty dotgczone do postepowania przez
Zamawiajacego na moment jego publikacji i bedzie zawierata wszystkie kolejno publikowane dokumenty

o Odpowiedzi na pytania — podsekcja zawiera odpowiedzi na pytania Wykonawcdéw opublikowane przez

Zamawiajgcego

O X 9 ¢ m

INFORMACJE FORMULARZ SPRAWDZ -
| DOKUMENTY OFERTOWY PODPIS BAZA WIEDZY WIADOMOSCI
Informacje ogélne oraz dokumenty zamowienia ~

Informacje ogdlne ‘

Dokumenty zamdwienia ‘

QOdpowiedzi na pytania ‘

RYSUNEK 220: SEKCJA INFORMACJE OGOLNE ORAZ DOKUMENTY ZAMOWIENIA
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4.1.1. INFORMACJE OGOLNE

Podsekcja zawiera miedzy innymi takie informacje jak np.: dane osoby kontaktowej, procedura udzielenia

zamowienia, rodzaj zamdwienia, informacje o tym czy Zamawiajgcy zamierza zastosowac aukcje elektroniczna.

Informacje ogélne

Osoba kontaktowa
Kacper Kucharski
Gmina@prod.pl
0

Procedura udzielenia zaméwienia
Postepowanie unijne

Tryb postepowania
Przetarg nieograniczony

Rodzaj zaméwienia
Dostawy

RYSUNEK 221: PODSEKCIA INFORMACIE OGOLNE

4.1.2. DOKUMENTY ZAMOWIENIA

Dokumenty dotgczone do postepowania przez Zamawiajgcego dostepne sg w sekcji ,,Informacje ogdlne oraz
dokumenty zamodwienia” w podsekcji ,,Dokumenty zamodwienia”. Istnieje mozliwos¢ pobrania wszystkich
dokumentow skompresowanych do pliku w formacie ZIP za pomocg ikony strzatki [1] dostepnej w prawym
gdrnych rogu podsekcji ,,Dokumenty zamdwienia” lub pobrania kazdego dokumentu z osobna za pomocg ikony
strzatki [2] znajdujacej sie z prawej strony od nazwy dokumentu. Zamawiajgcy ma réwniez mozliwos¢ dodania
opisu do kazdego z dokumentéw ktéry mozna wyswietli¢ za pomocg ikony lupy [3]. Dokumenty sortowane sg
wedtug daty publikacji - rosngco, czyli najnowszy dokument bedzie znajdowat sie na dole listy. System komunikuje
pojawienie sie nowego zatgcznika
w dokumentacji za pomocg ikony czerwonego wykrzyknika przy nazwie podsekcji [4] oraz pomaranczowego

komunikatu w okolicy licznika czasu [5].
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Informacje ogolne

3

Dokumenty zamodwienia

~
1
Lp. Nazwa Opis Data publikacji E
1 Dane kontaktowe Q 07.08.2023 09:29 -»
2
2 SWZ.pdf Q 07.08.2023 09:29 E
3
3 Tresé Ogloszenia.pdf Q| 07.08.202300:29 3
4 Zatacznik nr 1 pdf Q| 07.08.202300:29 3
5 Zatacznik nr 1 podpis.pdf Q| 07.08.2023 1045 .
RYSUNEK 222: POBIERANIE DOKUMENTOW ZAMOWIENIA
Numer: 1101-POST-D-MG-2023-KK
Pokaz dane dotyczace procedury Vv
Oferty
Do terminu zakoriczenia sktadania ofert pozostato
5 I Opublikowano nowe dokumenty. Zapoznaj sie z nimi w sekcji Informacje ogéine oraz dokumenty zaméwienia I

RYSUNEK 223: KOMUNIKAT "OPUBLIKOWANO NOWE DOKUMENTY..."

Jedli Zamawiajgcy doda tres¢ ogtoszenia w formie odrebnego zatacznika stanowigcego czes¢ dokumentac;i

postepowania, to w systemie bedzie mozna zapoznac sie z dokumentem "Dane kontaktowe", zawierajgcym

podstawowe informacje o prowadzgcym postepowanie. Mozna tego dokonac uzywajgc ikony strzatki znajdujgcej

sie z prawej strony od wiersza o nazwie ,, dane kontaktowe”.

e Informacje ogolne oraz dokumenty zamowienia

Informacje ogdlne

\

Dokumenty zamowienia

Lp.
1

2

RYSUNEK 224: DANE KONTAKTOWE DO OSOBY PROWADZACEJ POSTEPOWANIE

Nazwa

Dane kontaktowe

Zatacznik nr 1.pdf

Opis  Data publikacji .

Q,  26.06.202307:55 E

Q, 260620230755 ¥
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Jesli Zamawiajacy przygotuje ogtoszenie biuletynowe (ogtoszenie krajowe BZP) lub unijne w systemie
eZamawiajgcy to w podsekcji ,Dokumenty zamowienia” Wykonawca ma mozliwos$¢ wyswietlenia tresci ogtoszenia
za pomoca ikony strzatki znajdujacej sie z prawej strony od wiersza

o nazwie ,Ogtoszenie”.

Informacje ogdlne oraz dokumenty zamowienia ~

Informacje ogélne

Dokumenty zamowienia

Lp.  Nazwa Opis  Data publikacji ¥
1 Ogloszenie Q  21.08.202309:52 El
2 Formularz ofertowy.pdf Q.  21.08.202309:52 ¥

RYSUNEK 225: ODNOSNIK DO SZCZEGOtOW OGtOSZENIA

4.1.3. ODPOWIEDZI NA PYTANIA

W podsekcji odpowiedzi na pytania pojawig sie wszystkie odpowiedzi na pytanie opublikowane przez
Zamawiajgcego. System komunikuje publikacje nowej odpowiedzi na pytanie przez Zamawiajgcego poprzez ikone
czerwonego wykrzyknika przy nazwie sekcji ,Informacje ogdlne oraz dokumenty zamdwienia” [1] oraz przy nazwie
podsekcji ,,Odpowiedzi na pytania” [2]. Nowa wiadomos$¢ na liscie jest oznaczona czerwonym komunikatem
umieszczonym zaraz obok daty udzielenia odpowiedzi[3]. System komunikuje publikacje odpowiedzi na pytania,

rowniez za pomocg pomaranczowego komunikatu wyswietlanego w okolicy licznika [4].
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@ Informacje ogodlne oraz dokumenty zamoéwienia 1 ~

‘ Informacje ogdlne v

-

Dokumenty zaméwienia v

-

Odpowiedzi na pytania 2 ~

Data odpowiedzi: | 2023.08.07 10:56:47

Odpowiedz na pytanie.

RYSUNEK 226: PODSEKCIA ODPOWIEDZI NA PYTANIA

Numer: 1101-POST-D-MG-2023-KK
Pokaz dane dotyczace procedury v

Oferty

Do terminu zakonczenia skladania ofert pozostato

OO0

4 I Opublikowano odpowiedZ na pytanie. Zapoznaj si¢ z nig w sekcji Informacje ogélne oraz dokumenty zaméwienia.

RYSUNEK 227: KOMUNIKAT "OPUBLIKOWANO ODPOWIEDZ NA PYTANIE..."

4.2. Przygotowanie oferty

Sekcje ,Przygotowanie oferty” mozna otworzy¢ poprzez klikniecie lewego przycisku myszy na kafelku

o nazwie ,Formularz ofertowy” [1] lub nazwie sekcji ,Przygotowanie oferty” [2].
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Do terminu zakonczenia sktadania ofert pozostato

©HEO
O X 9% ¢y m

INFORMACJE FORMULARZ SPRAWDZ .
OGOLNE OFERTOWY PODPIS BAZAWIEDZY WIEROMOSC
@ Informacje ogdlne oraz dokumenty zamodwienia v,
2
o Przygotowanie oferty Y

RYSUNEK 228: SEKCIA "PRZYGOTOWANIE OFERTY"

Przy pierwszej probie otwarcia sekcji ,Przygotowanie oferty” system bedzie wymagat podania hasta do
szyfrowania oferty. Hasto to ustalane jest do konkretnego postepowania, bedzie ono niezbedne do ponownego

ztozenia oferty lub wyswietlenia sekcji po ponownym zalogowaniu sie do systemu.

szyfrowanie oferty wraz ze wszystkimi zataczonymi dokumentami do oferty

Nadaj dowolne, wtasne hasto, ktérym zostanie zaszyfrowana oferta oraz wszystkie zataczone dokumenty.

Uwaga! Zapamigtaj hasto - wymagane ono bedzie przy ponownym ztozeniu oferty oraz do jej podglgdu.

Jezeli zapomniates hasta wycofaj i/lub usun oferte, co umozliwi Ci nadanie nowego hasta oraz ponowne wprowadzenie
oferty do systemu.

Tego hasta nie musisz podawac Zamawiajacemu. Zamawiajgcy do momentu otwarcia ofert nie ma wgladu do Twojej
oferty.

ZATWIERDZ

RYSUNEK 229: HAStO DO SZYFROWANIA OFERTY

4.2.1. INFORMACJE DOTYCZACE OFERTY (KONSORCJUM)

W podsekcji ,Informacje dotyczgce oferty” Wykonawca okresla czy bedzie sktadat oferte jako konsorcjum [1],
wielko$¢ swojego przedsiebiorstwa [2] oraz ilos¢ wymaganych podpiséw potwierdzajgcych ztozenie oferty z
poziomu platformy (podpisy te nie dotyczg dokumentow, wszystkie dokumenty powinny zosta¢ podpisane
zgodnie ze specyfikacjg zamdwienia przed dotaczeniem ich na platforme lub za pomocg funkcjonalnosci

systemowej dostepnej w podsekcji ,,JEDZ” oraz ,,Dokumenty do oferty) [3].
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Uwaga! Udostepniona funkcjonalnos¢ systemowa dotyczy podpisania dokumentdw kwalifikowanym podpisem
elektronicznym i/lub podpisem osobistym —w zaleznos$ci od procedury udzielenia zamowienia. Dokumenty, ktére
majg by¢ podpisane elektronicznie Profilem zaufanym, powinny zosta¢ podpisane poza systemem przed

dotgczeniem ich do platformy.

Wykonawca ma mozliwos¢ zmiany ilosci wymaganych podpisdw zgodnie z iloscig osdb uprawnionych do

reprezentowania firmy.

Informacje dotyczace oferty
ZAPISZ ZMIANY

Kansarcjum*

T Brak M

WieTkoze przedsiebiorstwa*
2| Mate -

lloé¢ wymaganych podpisow*

3|,

RYSUNEK 230: PODSEKCIA INFORMACIE OGOLNE

Jezeli Wykonawca sktada oferte jako konsorcjum, w polu konsorcjum posiada mozliwos¢ wyboru czy bedzie

sktadat oferte jako konsorcjum na catos¢ postepowania [1] czy tez na wybrang czes¢ postepowania [2].

Uwagal! Jezeli wykonawca wprowadza zmiany w sekcji ,,Informacje dotyczgce oferty” nalezy pamietac o zapisaniu

wprowadzonych zmian poprzez akcje ,,Zapisz zmiany”.

Informacje dotyczace oferty

ZAPISZ ZMIANY
1| Na catosé |

zl Na czes¢ |

RYSUNEK 231: WYBOR KONSORCJUM NA CZESC LUB NA CAtOSC POSTEPOWANIA

W przypadku wyboru opcji ,,Na catos¢” zostanie wyswietlony formularz dodania konsorcjanta.
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Informacje dotyczace oferty

Konsorgum*
Na catos¢ hd
Wielkosé
Nazwa Konsorcjanta Adres NIP / PESEL REGON L E-mail
przedsiebiorstwa
D: iewska 49 -
Dostawcamzb omaniewska PL 232 264 8587 Male dostawcamzb@marketplanet.pl /' [ ]

00-008 Warszawa

Nalezy dodac konsorcjanta

DODAJ KONSORCJANTA

Wielkas¢ przedsiebiorstwa®

Mate

RYSUNEK 232: FORMULARZ DODAWANIA KONSORCJANTOW

0

W przypadku wybrania opcji ,Na czes¢” formularz bedzie dostepny w szczegdtach czesci po zaznaczeniu opcji

konsorcjum , Tak”.

@ Zadanie nr1

Konsorcjum: Na czesc
Oferta esci skladana jest przez konsorcjum?

Nazwa Konsorcjanta Adres NIP / PESEL REGON

Domaniewska 49
DostawcaMZB2 00-008 Warszawa PL 8352779995

Nalezy dodat kensorgianta

DODA] KONSORCJANTA

[ ODRZUC ZMIANY ZAPISZ ~

Zwin
Wielkos¢
E-mail
przedsigbiorstwa
Mikro DostawcaMZB2@marketplanet.pl 7 [ ]

RYSUNEK 233: KONSORCIUM ,,NA CZESC"

Po wuzyciu przycisku ,Dodaj konsorcjanta” zostanie wysSwietlony formularz dodawania konsorcjanta,

w ktérym nalezy uzupetni¢ wszystkie pola oznaczone gwiazdkg oraz zatwierdzi¢ operacje przyciskiem ,,Dodaj”.
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Konsorcjum
Nawa

Pozostato 996 znakéw
Adres*
Adres

Pozostato 495 znakow
Kod pocztowy*
00-000

Migjscowost*

Warszawa

Pozostato 92 znakéw

REGON

Wielkos¢ przedsigbiorstwa®

Duze -

E-mail*

adres@email.pl

Pozostato 241 znakéw

S )

RYSUNEK 234: FORMULARZ DODAWANIA KONSORCIANTA

Prawidtowo dodany konsorcjant zostanie wyswietlony na liscie, zaraz po liderem konsorcjum (jako lidera

konsorcjum system zaczytuje dane uzytkownika i firmy z konta, z ktérego bedzie sktadana oferta).

Konsorgum*

Na catos¢ A

Wielkosé
Nazwa Konsorcjanta Adres NIP / PESEL REGON E-mail
przedsigbiorstwa

Domaniewska 49

Dostawcamzb 00-008 Warszawa PL 232 264 85 87 Mate dostawcamzb@marketplanet.pl V4 [ ]
Nazwa Adres PL 2322648587 Duze adres@email.pl VA |
00-000 Warszawa i

DODA] KONSORCJANTA

RYSUNEK 235: LISTA KONSORCIANTOW

4.2.2. DOKUMENTY (JEDZ | ZAtACZANIE PLIKOW)

Zamawiajgcy ma mozliwos¢ dodania dokumentu JEDZ jako jeden z zatgcznikow lub za pomocg funkcjonalnosci
systemowej. Jezeli dokument jest udostepniony za pomocg funkcjonalnosci systemowej, jest on dostepny w sekcji
,Przygotowanie oferty”. Sekcje mozna otworzy¢ poprzez klikniecie lewego przycisku myszy na kafelku o nazwie

,Formularz ofertowy” [1] lub nazwie sekgji ,Przygotowanie oferty” [2].
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Do terminu zakoriczenia sktadania ofert pozostato

©EO
O X 9% ¢y m

INFORMACJE FORMULARZ SPRAWDZ .
OGOLNE OFERTOWY PODPIS BAZAWIEDZY WiahEMOSt
@ Informacje ogdlne oraz dokumenty zamodwienia .
2
| o Przygotowanie oferty ¥

RYSUNEK 236: SEKCIA "PRZYGOTOWANIE OFERTY"

Funkcjonalnos¢ JEDZ ktora jest dostepna tylko w postepowaniach Unijnych, podzielona jest na 2 sekcje
»Wewnetrzny dokument JEDZ" [1] oraz ,Zewnetrzny dokument JEDZ” [2].
Zamawiajagcy ma mozliwos¢ przygotowania dokumentu JEDZ dla catosci postepowania, lub oddzielnego

dokumentu dla kazdej z czesci postepowania.

Jednolity Europejski Dokument Zaméwienia JEDZ) 4 2
R e
Wykonawca wypetnia JEDZ, tworzgc dokument elektroniczny, korzystajac z narzedzia Przejdz do formularza
ESPD. W przypadku wyboru te] opcji, Wykonawca nie musi zataczac plikéw XML lub "
innych formatéw. System automatycznie przesle wypetnione dane na Formularzu JEDZ -

do Platformy zakupowej Zamawiajacego.

Brak wynikéw

RYSUNEK 237: FUNKCJONALNOSC JEDZ

Za pomocy sekcji ,Wewnetrzny formularz JEDZ” [1] Wykonawca ma mozliwo$¢ uzupetnienia przygotowanego

przez zamawiajgcego dokumentu bezposrednio na stronie https://espd.uzp.gov.pl/. W celu przejécia do

elektronicznego uzupetniania dokumentu JEDZ, nalezy uzy¢ przycisku ,Przejdz” [2].

124


https://espd.uzp.gov.pl/

oneplace

e

J ity Europejski Dok Zaméwienia (JEDZ)

1 WEWNETRZNY FORMULARZ JEDZ (7] ZEWNETRZNY FORMULARZ JEDZ @

Wykonawca wypetnia JEDZ, tworzac dokument elektroniczny, korzystajac z Przejdz do formularza
narzedzia ESPD. System automatycznie przesle uzupetniony plik xml do Z
Platformy zakupowej Zamawiajgcego. W przypadku wyboru tej opcji, z

Wykonawca nie musi dodatkowo zataczac innych plikéw definiujacych JEDZ.

Brak wynikow

RYSUNEK 238: WEWNETRZNY FORMULARZ JEDZ, PRZEJSCIE DO ESPD

W przypadku ustanowienia oddzielnego dokumentu JEDZ dla kazdej z czesci postepowania przed uzyciem

przycisku ,Przejdz” nalezy wskazac czes¢, ktérej bedzie dotyczyt formularz.

Jednolity Europejski Dokument Zamoéwienia (JEDZ)

WEWNETRZNY FORMULARZ JEDZ () ZEWNETRZNY FORMULARZ JEDZ (7]

Wykonawca wypetnia JEDZ, tworzac dokument elektroniczny, korzystajac z Przejdz do formularza

narzedzia ESPD. System automatycznie przesle uzupetniony plik xml do

Platformy zakupowej Zamawiajacego. W przypadku wyboru tej opcji, Wybierz czgs¢ ¥ @
Wykonawca nie musi dodatkowo zataczac innych plikéw definiujacych JEDZ.

Brak wynikéw

RYSUNEK 239: OSOBNY JEDZ DLA KAZDEJ Z CZESCI POSTEPOWANIA, WEWNETRZNY FORMULARZ JEDZ, PRZEJSCIE DO ESPD

Po uzyciu przycisku ,PrzejdZz” system automatycznie otworzy strone https://espd.uzp.gov.pl/

z zatgczonym szablonem do uzupetnienia formularza JEDZ.

Po przejsciu wszystkich krokow i uzupetnieniu wymaganych pdl nalezy uzy¢ przycisku ,Przeglad”.
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Wykonawca oficjalnie oswiadcza, ze informacje podane powyzej w czgsciach Il-V sg doktadne i prawidtowe oraz ze zostaty przedstawione z peing Swiadomoscig konsekwencji
powaznego wprowadzenia w biad.

Wykonawca oficjalnie oswiadcza, ze jest w stanie, na zadanie | bez zwioki, przedstawi€ zaswiadczenia i inne rodzaje dowoddw w formie dokumentow, z wyjatkiem przypadkow,
w ktérych:

a) instytucja jaca lub podmiot jacy ma mozliwosé uzyskania odpowiednich dokumentéw potwierdzajgcych bezposrednio za pomoca bezpiatne] krajowej bazy
danych w dowolnym panstwie czionkowskim (pod warunkiem ze wykonawca przekazat niezbgdne informacje (adres internetowy, dane wydajacego urzedu lub organu,
doktadne dane referencyjne dokumentacji) umozliwiajgce instytucji zamawiajacej lub podmiotowi zamawiajacemu te czynnosc; w razie potrzeby musi temu towarzyszyc
odpowiednia zgoda na uzyskanie takiego dostepu), lub

b) najpézniej od dnia 18 pazdziernika 2018 r. (w zaleznosci od wdrozenia w danym kraju artykutu 59 ust. 5 akapit drugi dyrektywy 2014/24/UE), instytucja zamawiajaca lub
podmiot zamawiajacy juz posiada odpowiednig dokumentacje.

Wykonawca oficjalnie wyraza zgode na to. aby instytucja zamawiajaca lub podmiot zamawiajgcy okreslone w czesci | uzyskat(-a)(-0) dostep do dokumentow potwierdzajgcych
informacje, ktore zostaty przedstawione w czesci Il I IV niniejszego jednolitego europejskiego dokumentu zaméwienia na potrzeby postepowanie o udzielenie zamowienia
okreslonego w czgsci |

Data. miejscowosc oraz — jezeli jest to wymagane lub konieczne — podpis(-y):

aata ‘ |

Miejsce ‘ ‘

Podpis

Eksportujil

Teraz mozna klikngé Eksportuj”, aby pobrac i zapisac plik ESPD na swoim komputerze. Instytucje zamawiajace gewnic wykonawcom dostepnosé przedmiotowego
pliku ESPD wraz z innymi dokumentami przetargowymi.

® Wstecz © Anuluj SPrzeglad

RYSUNEK 240: PRZYCISK ,,PRZEGLAD”

Spowoduje to wyswietlenie podgladu dokumentu JEDZ. Nastepnie, aby przekaza¢ gotowy dokument JEDZ do

platformy, nalezy uzy¢ przycisku , Wyslij do PZ”.

Cze

Wykonawca oficjalnie oswiadcza, ze informacje podane powyzej w czesciach |-V sa dokladne i prawidiowe oraz ze zostaty przedstawione z peina Swiadomoscig konsekwenci
powaznego wprowadzenia w biad.

Wykonawca oficjalnie oswiadcza, ze jest w stanie. na zadanie i bez zwioki, przedstawié zaswiadczenia i inne rodzaje dowoddw w formie dokumentow, z wyjatkiem przypadkéw,
w ktdrych:

a) instytucja zamawiajaca lub podmiot zamawiajacy ma mozliwosc uzyskania odpowiednich dokumentéw potwierdzajacych bezposrednio za pomoca bezptatnej krajowej bazy
danych w dowolnym paristwie czionkowskim (pod warunkiem ze wykonawca przekazat niezbedne informacje (adres internetowy, dane wydajacego urzedu lub organu,
doktadne dane referencyjne dokumentacji) umoziwiajace instytucji zamawiajacej lub podmiotowi zamawiajacemu te czynnosc; w razie potrzeby musi temu towarzyszy¢
odpowiednia zgoda na uzyskanie takiego dostepu), lub

b) najpbzniej od dnia 18 pazdziernika 2018 r. (w zaleznosci od wdrozenia w danym kraju artykuiu 59 ust. 5 akapit drugi dyrektywy 2014/24/UE), instyiucja zamawiajaca lub
podmiot zamawiajacy juz posiada odpowiednia dokumentacje.

Wykonawca oficjalnie wyraza zgode na fo, aby instytucja zamawiajaca lub podmiot zamawiajacy okreslone w czgsci | uzyskak(-a)(-0) dostep do dokumentéw potwierdzajacych
informacje, ktdre zostaty przedstawione w czesci Il i IV niniejszego jednolitego europejskiego dokumentu zaméwienia na potrzeby postgpowanie o udzielenie zaméwienia
okreslonego w czesci .

Data, miejscowosc oraz — jezel jest fo wymagane lub konieczne — podpis(-y):
data
Miejsce

Podpis

© Wstecz © Anuluj Pobierz jako « = Wyslij do PZ

RYSUNEK 241: PRZYCISK ,, WYSLI) DO PZ”

Pojego uzyciu nastgpi powrot do systemu zakupowego Zamawiajgcego, a w sekcji ,, Jednolity Europejski Dokument
Zaméwienia (JEDZ)” automatycznie zataduje sie utworzony dokument JEDZ przypisany do wybranej czesci, ktory
nastepnie nalezy podpisac¢ kwalifikowanym podpisem elektronicznym przy pomocy akcji ,,Podpisz dokument” [2].
Niepodpisany dokument jest oznaczony przez system przy pomocy pomaranczowego wykrzyknika znajdujgcego

sie z lewej strony od akgji ,Podpisz dokument”.
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Jednolity Europejski Dokument Zaméwienia (JEDZ)

WEWNETRZNY FORMULARZ JEDZ o ZEWNETRZNY FORMULARZ JEDZ (2}

Wykonawca wypetnia JEDZ, tworzgc dokument elektroniczny, korzystajac z Przejdi do formularza
narzedzia ESPD. System automatycznie przesle uzupetniony plik xml do

. - . - PRZEJDZ
Platformy zakupowej Zamawiajacego. W przypadku wyboru tej opgji,

Wykonawca nie musi dodatkowo zataczac innych plikéw definiujacych JEDZ.

Nazwa 1 Data dodania Podpis 2

20230905_0907_ESPD.xml 05.09.2023 09:07 @ * i

RYSUNEK 242: WEWNETRZNY FORMULARZ JEDZ - ZALADOWANY DOKUMENT W FORMACIE XML

Po uzyciu akgcji ,Podpisz dokument” system wyswietli okno, w ktorym nalezy wybra¢ rodzaj podpisu [1] oraz
zatwierdzi¢ wybdr przy pomocy przycisku , Wybierz” [2], co spowoduje uruchomienie kontrolki Szafir SDK
(podpisanie dokumentu za pomocg funkcjonalnosci systemowej wymaga uprzedniej konfiguracji stanowiska pod

podpis, ktéra zostata szczegdtowo opisana w rozdziale 2 tej instrukcji).

Wybierz rodzaj podpisu, jakim zostanie podpisany dokument
1
@ Podpisz dokument w systemie przy pomocy Kwalifikowanego Podpisu Elektonicznego

RYSUNEK 243: WYBOR RODZAJU PODPISU

Po prawidtowym ztozeniu podpisu na dokumencie obok akcji ,Podpisz dokument” pojawi sie zielona ikona ,0K”,
po najechaniu na nig myszkg system wyswietli komunikat o tresci ,,Podpisany”, a ponizej na liscie pojawi sie

dodatkowy plik zawierajacy podpis elektroniczny.

Nazwa Data dodania Podpis
20230905_0907_ESPD.xml 05.09.2023 09‘07 L

20230905_0907_ESPD.xml.XAdES 05.00.20230045 @

|4
]

|4
[ 1}

RYSUNEK 244: DOKUMENT JEDZ PODPISANY ZA POMOCA AKCJI "PODPISZ DOKUMENT"
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Za pomoca sekcji ,Zewnetrzny formularz JEDZ” [1] Wykonawca ma mozliwo$¢ pobrania przygotowanego przez
Zamawiajgcego formularz JEDZ za pomocg przycisku ,Pobierz” [2], aby nastepnie zaimportowac go na stronie

https://espd.uzp.gov.pl/filter?lang=pl celem uzupetnienia.

Jednolity Europejski Dokument Zamowienia (JEDZ)

WEWNETRZNY FORMULARZ JEDZ (7] 1 ZEWNETRZNY FORMULARZ JEDZ (7] |

Wykonawca wypetnia JEDZ, pobierajac dokument z systemu, uzupetnia go w Pobierz dokument
zewnegtrznym narzedziu i zatacza uzupetniony plik do systemu. 2

Formularz JEDZ mozna uzupetni¢ na stronie: https://espd.uzp.gov.pl/filter?
lang=pl
ahadie Wezytaj uzupetniony dokument

Przeciaggnij tutaj lub z dysku

RYSUNEK 245: ZEWNETRZNY FORMULARZ JEDZ, PRZYCISK "POBIERZ"

W przypadku kiedy Zamawiajgcy skonfiguruje oddzielny dokument JEDZ dla kazdej z czeSci postepowania przed

uzyciem przycisku ,,Pobierz” nalezy wskazac¢ czes¢, ktérej bedzie dotyczyt formularz JEDZ.

Jednolity Europejski Dokument Zaméwienia (JEDZ)

WEWNETRZNY FORMULARZ JEDZ Q ZEWNETRZNY FORMULARZ JEDZ (2]

Wykonawca wypetnia JEDZ, pobierajac dokument z systemu, uzupetnia go w Pobierz dokument
zewnetrznym narzedziu i zatacza uzupetniony plik do systemu.

, . . , . ; POBIERZ
Formularz JEDZ mozna uzupetni¢ na stronie: https://espd.uzp.gov.pl/filter? Wybierz czes¢ - -
lang=p

Weczytaj uzupetniony dokument

Przeciagnij tutaj lub z dysku

RYSUNEK 246: OSOBNY JEDZ DLA KAZDEJ Z CZESCI POSTEPOWANIA, WEWNETRZNY FORMULARZ JEDZ, PRZYCISK "POBIERZ"

Uzupetniony dokument JEDZ nalezy zataczy¢ za pomocg polecenia ,Przeciggnij tutaj lub Wybierz plik
z dysku”. Dokument JEDZ powinien zosta¢ podpisany za pomocg Kwalifikowanego podpisu elektronicznego przed

jego dotaczeniem na platforme lub po dotaczeniu na platforme za pomocg akcji ,,Podpisz dokument”.
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Jednolity Europejski Dokument Zamowienia (JEDZ)

‘ WEWNETRZNY FORMULARZ JEDZ (2]

Wykonawca wypetnia JEDZ, pobierajgc dokument z systemu, uzupetnia go w
zewnetrznym narzedziu i zatgcza uzupetniony plik do systemu.

Formularz JEDZ mozna uzupetnic na stronie: https://espd.uzp.gov.pl/filter?
lang=pl

ZEWNETRZNY FORMULARZ JEDZ 0

Pobierz dokument

B POBIERZ

Wybierz czesé

Woczytaj uzupetniony dokument

Przeciagnij tutaj lub z dysku

Brak wynikow

RYSUNEK 247: POLECENIE "WYBIERZ PLIK"

Po wybraniu dokumentu z dysku, nalezy wskazaé, ktorej czesci dotyczy uzupetniony formularz JEDZ [1] oraz

zatwierdzi¢ wybor przyciskiem ,,Dodaj” [2].

Wybierz czes¢

JEDZ_ZZP-90_21.xml

Przypisanie

Czes$¢ 1: Zadanie nr1 v

ANULUJ

RYSUNEK 248:WYBOR CZESCI KTOREJ DOTYCZY DODAWANY JEDZ

Prawidtowo zatgczony dokument wyswietli sie na liscie pod szarym polem. Niepodpisany dokument jest

oznaczony przez system przy pomocy pomaranczowego wykrzyknika znajdujgcego sie z lewej strony od akgcji

,Podpisz dokument”.

WEWNETRZNY FORMULARZ |EDZ 0

Wykonawca wypetnia JEDZ, pobierajac dokument z systemu, uzupelnia go w
zewnetrznym narzedziu i zatacza uzupetniony plik do systemu.

Formularz JEDZ mozna uzupeini¢ na stronie: https://espd.uzp.gov.pl/filter?
lang=pl

Nazwa

Dokument JEDZ.pdf

ZEWNETRZNY FORMULARZ JEDZ 0

Pobierz dokument

POBIERZ

Wezytaj uzupetniony dokument

Przeciagnij tutaj lub WYBIERZ PLIK z dysku

Data dodania Podpis

1
050920231000 (D L |

RYSUNEK 249: ZAtADOWANY DOKUMENT JEDZ ORAZ AKCJA ,,PODPISZ DOKUMENT”
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Po uzyciu akgcji ,Podpisz dokument” system wyswietli okno, w ktorym nalezy wybra¢ rodzaj podpisu [1] oraz
zatwierdzi¢ wybdr przy pomocy przycisku ,Wybierz” [2], co spowoduje uruchomienie kontrolki Szafir SDK
(podpisanie dokumentu za pomocg funkcjonalnosci systemowej wymaga uprzedniej konfiguracji stanowiska pod

podpis, ktdéra zostata szczegdétowo opisana w rozdziale 2 tej instrukcji).

Wybierz rodzaj podpisu, jakim zostanie podpisany dokument

1
@ Podpisz dokument w systemie przy pomocy Kwalifikowanego Podpisu Elektonicznego

RYSUNEK 250: WYBOR RODZAJU PODPISU

Po prawidtowym ztozeniu podpisu na dokumencie obok akcji ,Podpisz dokument” pojawi sie zielona ikona ,,0K”,

po najechaniu na nig myszka system wyswietli komunikat o tresci ,Podpisany”.

Nazwa Data dodania Podpis
Dokument JEDZ. pdf 05.09.2023 10:00 2 B

RYSUNEK 251: DOKUMENT JEDZ PODPISANY ZA POMOCA AKCJI "PODPISZ DOKUMENT"

Pozostate dokumenty, ktére sg wymagane przez Zamawiajgcego w Specyfikacji Warunkow Zamowienia (SWZ)
nalezy dotfaczy¢ w podsekcji ,Dokumenty do oferty” poprzez wybranie polecenia "Przeciggnij tutaj lub Wybierz

plik z dysku".
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Wezytaj uzupelniony dokument

Przeciggnij tutaj lub z dysku
Nazwa Data dodania Podpis
Dokument JEDZ.pdf osooz03108 @ £ % B
Dokumenty do oferty 7]
Przeciagnij tutaj lub z dysku

RYSUNEK 252: POLECENIE "PRZECIAGNI TUTAJ LUB WYBIERZ PLIK Z DYSKU" W SEKCJI DOKUMENTY DO OFERTY

Po wybraniu pliku z komputera, system wyswietli okno umozliwiajgce przypisanie dokumentu do czesci

postepowania [3] i okreslenie czy dokument ,Zawiera informacje RODQ” [1] oraz , Typu dokumentu” [2].

,Zawiera informacje RODO” — dokument:

e Zawiera dane osobowe chronione przez RODO — , Tak”
e Nie zawiera danych osobowych chronionych przez RODO — ,Nie”

e  Wartos$¢ domysina —, Nie okreslono”

, Typ dokumentu” - dokument zawiera:

e informacje niestanowiace tajemnicy przedsiebiorstwa w rozumieniu przepiséw ustawy z dnia 16 kwietnia
1993 roku o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji z jednoczesnym zaznaczeniem polecenia ,,Dokument
jawny”;

e informacje stanowigce tajemnice przedsiebiorstwa powinny zosta¢ zatgczone w osobnym pliku wraz z

jednoczesnym zaznaczeniem polecenia ,Dokument zawiera tajemnice przedsiebiorstwa";

Po przypisaniu dokumentu do czesci postepowania[3] i dokonaniu wyboru w polach ,Informacje RODO” [1] oraz

, Typ dokumentu” [2], nalezy zatwierdzi¢ operacje za pomocg przycisku ,Dodaj” [4].
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> |
Wybierz typ dokumentu
1 2
Zawiera informacje RODO
Zatacznik nr 1.pdf Nie okreslono ¥ || Typ dokumentu v

3

Przypisanie A

RYSUNEK 253: OKNO WYBORU INFORMACJI DOTYCZACEJ RODO, TYPU DOKUMENTU ORAZ PRZYPISANIA DOKUMENTU DO
CZESCI POSTEPOWANIA

Prawidtowo zatgczone dokumenty bedg wyswietlane na liscie w podsekcji ,,Dokumenty do oferty”. Dokumenty
niepodpisane elektronicznie bedg oznaczone pomaranczowg ikong wykrzyknika [1], natomiast dokumenty

podpisane elektronicznie beda oznaczone zielong ikong OK [2].

Dokumenty do oferty o

Przeciagnij tutaj lub z dysku

Nazwa Data dodania Typ Przypisanie Podpis
B Catosc . -
Formularz ofertowy.pdf 05.09.2023 11:52 Dokument jawny postepowania @ L 3 V4 [ ]
Zalgcznik nr 1.pdf 05.09.2023 11:52 Dok j Czesc 1 4 * [ 1
ata p .09.. okument jawny zesé 1 hd 7 [ ]
Zalgcznik nr 2.pdf 05.09.2023 11:52 Dokument jawny Czesc2 ® L LV . |
. . . Catosc 2 3 .
Zalgcznik nr 1 podpis-sig.pdf 05.09.2023 11:53 Dokument jawny postepowania @ L b4 / [ ]

RYSUNEK 254: PRAWIDEOWO ZAtACZONE DOKUMENTY

Jezeli Wykonawca dotgczy dokument niepoprawnie podpisany lub opatrzony typem podpisu niezgodnym z
procedura. System oznaczy taki dokument za pomoca ikony czerwonego wykrzyknika, po najechaniu na nig

myszkga zostanie wyswietlony komunikat ,Niepoprawnie podpisany lub typ podpisu niezgodny z procedurg”.
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Dokumenty do oferty (7]

Przeciaggnij tutaj lub z dysku

Nazwa Data dedania Typ Reaunisanio Rodp
Niepoprawnie podpisany lub typ podpisu niezgodny z
procedurg
. . B . Catosé - s N -
zakgcznik - podpis zaufany.pdf 06.09.2023 11:23 Dokument jawny postepowania £_ hd 4 [ ]

RYSUNEK 255: NIEPOPRAWNIE PODPISANY DOKUMENT

Wykonawca ma mozliwos$¢ pobrania zatgczonego dokumentu poprzez klikniecie ikony strzatki skierowanej w dot
[1], zmiany typu dokumentu poprzez klikniecie ikony otéwka [2], usuniecia zatgczonego dokumentu poprzez
klikniecie ikony kosza [3] oraz podpisania dokumentu podpisem elektronicznym za pomocg funkcji ,,Podpisz
dokument” [4]. W celu podpisania dokumentu za pomoca funkcjonalnosci systemowej niezbedna jest poprawna

konfiguracja stanowiska ktéra zostata szczegétowo opisana w rozdziale 2 tej instrukcji.

Dokumenty do oferty 2]

Przeciagnij tutaj lub z dysku

Nazwa Data dedania Typ Przypisanie Podpis
1
Catosé =
Formularz ofertowy.pdf 05.09.2023 11:52 Dokument jawny postepowans Oy & EI VA |
2
Zatgcznik nr 1.pdf 05.09.2023 11:52 Dokument jawny Czesc @ £_ 3 i
3
Zatacznik nr 2.pdf 05.00.2023 11:52 Dokument jawny Czesé 2 OV A Y4 EI
4
. . Catosc =
; is-siz. 09, . ¥ 4
Zatacznik nr 1 podpis-sig.pdf 05.09.2023 11:53 Dokument jawny postepowania @ hd V4 [ ]

RYSUNEK 256: IKONY AKCJI PRZY ZAtACZONYCH DOKUMENTACH

Po uzyciu akcji ,,Podpisz dokument” system wyswietli okno w ktérym nalezy wybra¢ rodzaj podpisu [1] oraz

zatwierdzi¢ wybdr przy pomocy przycisku ,Wybierz” [2], co spowoduje uruchomienie kontrolki Szafir SDK.
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Wybierz rodzaj podpisu, jakim zostanie podpisany dokument
1
@ Podpisz dokument w systemie przy pomocy Kwalifikowanego Podpisu Elektonicznego

RYSUNEK 257: WYBOR RODZAJU PODPISU

4.2.3. FORMULARZ OFERTOWY (WARUNKI, KRYTERIA, POZYCJE)

Ponizej sekcji ,,Przygotowanie oferty” znajduje sie wyszukiwarka czesci [1] oraz lista czesci postepowania [2].

W celu rozwiniecia elektronicznego formularza danej czesci, nalezy klikng¢ lewym przyciskiem myszy

W nazwe.

Dokument zawiera Catosc =

Zatacznik nr 1.pdf 09.08.2023 1213 tajemnice przedsigbiorstwa postepowania 2 4 u

1
Wyszukaj czesé QX
2

@ Zadanie nr1 ZAPISZ v
@ Zadanie nr2 ZAPISZ 7

RYSUNEK 258: WYSZUKIWARKA ORAZ LISTA CZESCI

Po rozwinieciu szczegotow czesci system wyswietli elementy formularza elektronicznego danej czesci
skonfigurowane przez Zamawiajgcego takie jak: ,,warunki”, ,kryteria oceny ofert”, ,lista pozycji cenowych” oraz
,pozostate informacje zgdane od wykonawcy przez zamawiajgcego”. Wszystkie pola skonfigurowane przez

Zamawiajgcego sg polami obowigzkowymi do uzupetnienia.

e Warunki, aby udzieli¢ odpowiedzi na warunek, nalezy uzupetnic¢ go wybierajac odpowiedz ,Tak” lub , Nie”

z listy rozwijalnej.
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Warunki Zwin

Warunek dotyczacy sytuacji ekonomicznej lub finansowej
Opis zamieszczony przez Zamawiajgcego.

Tak

Nie

RYSUNEK 259: WARUNKI

Jezeli Zamawiajgcy nie zdefiniuje warunkow na formularzu systemowym to w sekcji pojawi sie komunikat

,UWAGA: Warunki okreslone przez Zamawiajgcego w SWZ"”.

Warunki Zwin
I UWAGA: Warunki okreslone przez Zamawiajacego w SWZ I

Kryteria oceny ofert Zwin

RYSUNEK 260: KOMUNIKAT "UWAGA: WARUNKI OKRESLONE PRZEZ ZAMAWIAJACEGO W SWZ"

e Kryteria oceny ofert, aby udzieli¢ odpowiedzi w kryterium oceny ofert, nalezy uzupetni¢ go wpisujac
wartos¢ tekstowa lub liczbowg w pole znajdujace sie z prawej strony od nazwy kryterium [1] lub

wybierajgc odpowiedz z listy przygotowanej przez Zamawiajgcego [2].

Kryteria oceny ofert Zwin

Termin wykonania

Opis zamieszczony przez Zamawiajacego.
Waga: 10

Jednostka: Tygodnie

1
Wpisz wartosc liczbowg
Wymagane pole
Okres gwarancji
Opis zamieszczony przez Zamawiajacego.
Waga: 10
Jednostka: Miesigce
2
Wybierz wartos¢ v

RYSUNEK 261: KRYTERIA OCENY OFERT

e Lista pozycji cenowych, aby udzieli¢ odpowiedzi w liscie pozycji cenowych Wykonawca podaje wartosc¢

sktadanej oferty. W zaleznosci od konfiguracji wprowadzonej przez Zamawiajgcego moze by¢ wymagane
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podanie ceny netto, brutto oraz stawki VAT albo tylko ceny netto lub brutto. Co do zasady nalezy

wprowadzi¢ cene netto [1], nastepnie wybrac¢ stawke VAT [2]. System automatycznie wyliczy cene

jednostkowa brutto na podstawie stawki VAT [3]. Wartos$¢ brutto pozycji [4] bedzie réwna cenie brutto

pomnozonej przez ilos¢ [5].

Lista pozycji cenowych

Przedmiot postepowania

llodé: 1 Sztuka | 5 1

Zwif

Wpisz ceng netto
10000

fvybierz stawke VA

IZS%

Suma: Wartos< oferty netto: 10000,00 PLN
Wartos¢ oferty brutto: 12300,00 PLN

RYSUNEK 262: LISTA POZYCJI CENOWYCH

Wybor stawki VAT

Wykonawca ma mozliwosé wyboru stawki VAT z listy rozwijalnej. W przypadku wyboru ,,Rézne stawki VAT” system

pozwoli na reczne uzupetnienie pola cena brutto. Przy wybraniu z listy ,Rézne stawki VAT” Wykonawca

samodzielnie wylicza cene brutto poza platforma.

Lista pozycji cenowych

Przedmiot postepowania

llodé: 1 Sztuka

Wpisz ceng netto

RYSUNEK 263: ROZNE STAWKI VAT

Zwin

Wybierz stawke VAT

Rozne stawki VAT

» | Cena brutto 1 ¢ | v

Suma: Wartosc oferty netto: 0,00 PLN

Wartosc oferty brutto: 0,00 PLN

W przypadku postepowania wielopozycyjnego po wyborze stawki VAT w jednej z pozycji Wykonawca ma

mozliwos¢ przypisania tej samej stawki VAT do wszystkich pozycji za pomocg przycisku strzatek skierowanych w

gbre i w dot.
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Lista pozycji cenowych Zwin

Pozycjanr1
Opis

lloéé: 1 Sztuka Przepisz wybrana stawke VAT do wszystkich pozycji
cenowych
Wpisz ceng netto Wybierz stawke VAT = Cena brutto Wartoé¢ brutto pozycji Waluta
10000 23% - 12300 12300 PLN ~

Pozycja nr 2
Opis
llos¢: 1 Sztuka

Wpisz ceng netto Waluta

1
10000 Wybierz stawke VAT ~ 4 cenabrutto Warto$¢ brutto pozycji PLN ~

RYSUNEK 264: PRZYCISK PRZYPISANIA WYBRANEJ STAWKI VAT DO WSZYSTKICH POZYCJI CENOWYCH

Po uzyciu przycisku przypisania wybranej stawki VAT do wszystkich pozycji cenowych, system wyswietli okno, w

ktérym nalezy potwierdzi¢ operacje za pomocg przycisku , Tak”.

Uwaga!

Akcja spowoduje nadpisanie stawki VAT na wszystkich pozycjach
cenowych, czy chcesz kontynuowac?

RYSUNEK 265: POTWIERDZENIE NADPISANIA STAWKI VAT NA WSZYSTKICH POZYCJACH CENOWYCH

OPCJONALNA KONFIGURACJA POZYCJI CENOWYCH

e  Parametry pozycji cenowych

Zamawiajacy ma mozliwos¢ skonfigurowania dodatkowych parametrow na pozycjach cenowych, umozliwiajgcych

wprowadzenie przy pozycjach dodatkowych informacji taki jak np. ,,Nr katalogowy”.

Wszystkie parametry skonfigurowane przez Zamawiajgcego muszg zosta¢ uzupetnione przed zapisaniem czesci.
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Lista pozycji cenowych Zwin
Pozycja podstawowa 1
Opis
llos¢: 1 Sztuka
. 1 o .
Whpisz cene netto Wybierz stawke VAT A Cena brutto Wartosc brutto pozyc PLN =
Nr katalogowy @ Nrasortymentu (2]

RYSUNEK 266: PARAMETRY POZYCJI CENOWYCH

e Pozycja opcjonalna (Prawo opcji)

Zamawiajacy majg mozliwos¢ skonfigurowania zamowienia opcjonalnego poprzez zdefiniowanie opcjonalnej

pozycji cenowej $ciSle powigzanej z zamdwieniem podstawowym (podstawowg pozycjg cenowgy). Pozycja

opcjonalna znajduje sie na liscie zaraz pod pozycjg podstawowg. Zamawiajgcy ma mozliwos¢ skonfigurowania

pozycji cenowej w ktorej wartosci przenoszone sg z pozycji podstawowej i wykonawca nie ma mozliwosci edycji

wartosci lub takiej w ktorej wykonawca samodzielnie podaje cene zamdwienia opcjonalnego.

RYSUNEK 267 POZYCIA OPCIONALNA Z MOZLIWOSCIA EDYCJI CENY

Pozycja podstawowa 1
Opis
lloé¢: 1 Sztuka
Wpisz ceng netto 1
1000 23% v 4123 -
Nr katalogowy @ Nrasortymentu [~]
Pozycja opcjonalna 1- mozliwo$¢ zmiany ceny
llod¢: 1 Sztuka
Zamowienie opcjonalne
: 1,
Wopisz ceng netto Wybierz stawke VAT W Cena brutto g
Wymagane pole
Nr katalogowy @ Nrasortymentu [~]
@ 707 OFERTE
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Pozycja podstawowa 2
Opis
llos¢: 1 Sztuka

Wpisz cene netto

10000 23% + h

Nr katalogowy 0 Nr asortymentu 0

Pozycja opcjonalna 2 - cena taka sama jak na pozycji podstawowej.
Opis

llosc: 1 Sztuka

Zamowienie opgjonalne

n

RYSUNEK 268 POZYCIA OPCIONALNA Z CENA PRZENIESIONA Z POZYCJI PODSTAWOWEJ

W przypadku skonfigurowania przez Zamawiajgcego przynajmniej jednej opcjonalnej pozycji cenowej w
formularzu ofertowym, system wyswietli podsumowanie oferty w trzech wariantach: wartos¢ zamoéwienia
podstawowego (wartos$¢ oferty netto i/lub brutto), warto$¢ zamdwienia opcjonalnego (wartos¢ opcji netto i/lub

brutto) oraz warto$¢ catej oferty (wartos¢ oferty z opcjg netto i/lub brutto).

Suma: Wartos¢ oferty netto: 10000,00 PLN
Wartos¢ oferty brutto: 12300,00 PLN
Wartos¢ opcji netto: 10000,00 PLN
Warto$¢ opgji brutto: 12300,00 PLN
Wartos¢ oferty z opcja netto: 20000,00 PLN
Wartoé¢ oferty z opcja brutto: 24600,00 PLN

RYSUNEK 269: PODSUMOWANIE WARTOSCI OFERTY Z PRAWEM OPCJI

e Pozycja ze stawkg VAT zdefiniowang przez Zamawiajgcego

Zamawiajgcy ma mozliwo$¢ zdefiniowania statej stawki VAT na pozycji cenowej. W takim wypadku stawka VAT na
danej pozycji bedzie wyszarzona i nieedytowalna, a system uwzgledni jg do wyliczenia ceny jednostkowej brutto

lub wartosci danej pozycji cenowej
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Pozycja ze stawka Vat ustalang przez Zamawiajgcego.
Opis.

llosé: 1 Sztuka

Stawka VAT ustalona przez Zamawiajgcego

Wpisz ceng netto

10000 - o

Nr katalogowy © Nrasortymentu 9

RYSUNEK 270: STAWKA VAT USTALONA PRZEZ ZAMAWIAJACEGO

Jezeli postepowanie posiada wiele pozycji cenowych i tylko w jednej z nich Zamawiajgcy ustalit statg stawke VAT,
uzycie funkcjonalnosci, przypisz stawke VAT do wszystkich pozycji cenowych” nie wptynie na stawke VAT w pozycji

ze statg stawkg VAT ustalong przez Zamawiajgcego.

Lista pozycji cenowych Zwin

Pozycja podstawowa 1
Opis

llogé: 1 Sztuka Przepisz wybrang stawke VAT do wszystkich pozydji
cenowych

Wpisz ceng netto Wyberz stawke VAT Cena
1000 23% - 2

Nr katalogowy @ Nrasortymentu 2]

RYSUNEK 271: PRZYCISK PRZYPISANIA STAWKI VAT DO WSZYSTKICH POZYCJI CENOWYCH

e  Pozycja ze stalg wartoscia zdefiniowang przez Zamawiajacego.

Zamawiajgcy ma mozliwos¢ zdefiniowania pozycji cenowej ze statg wartoscig, ktéra jest wprowadzana do systemu
przez Zamawiajgcego na etapie konfiguracji postepowania. W przypadku zdefiniowania takiej pozycji, wszystkie
pola na pozycji, beda juz uzupetnione, Wykonawca nie ma mozliwosci edycji danych w takiej pozycji. Wykonawca
uzupetnia jedynie pola dotyczace parametrow pozycji cenowej [1] (jezeli zostang zdefiniowane przez
Zamawiajgcego). Wartos¢ ta bedzie uwzgledniana w ofercie sktadanej przez Wykonawce, a Wykonawca nie bedzie

mogt z niej zrezygnowad, jezeli zdecyduje sie ztozy¢ oferte na czesc¢ z tak zdefiniowang pozycjg cenowg
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Pozycja ze stala warto$cia zdefiniowana przez Zamawiajacego.

llos¢: 1 Sztuka
Wartos¢ pozycji ustalona przez Zamawiajacego

Nr katalogowy

agane pole

RYSUNEK 272: POZYCJA ZE STALA WARTOSCIA ZDEFINIOWANA PRZEZ ZAMAWIAJACEGO

e Pozycja z mozliwoscig modyfikacji ilosci oraz jednostki

Zamawiajgcy ma mozliwos¢ zdefiniowania pozycji cenowej w ktorej umozliwia Wykonawcom modyfikacje iloSci
oraz jednostki. W celu edycji wartosci nalezy uzy¢ lewego przycisku myszy na przycisku akcyjnym w ksztatcie

otdwka znajdujgcym sie obok ilosci oraz jednostki przy danej pozycji cenowe;j.

Pozycja z mozliwoscig modyfikacji ilosci oraz j
Opis

llogé: 1 Sztuka

1,
Wpisz ceng netto Wybierz stawke VAT - 4 Cenabrutt

Nr katalogowy @ Nrasorymentu o

RYSUNEK 273: MODYFIKACJA ILOSC ORAZ JEDNOSTKI NA POZYCJI - PRZYCISK "EDYTUJ"

Po uzyciu przycisku ,Edytuj” system umozliwi zmiane jednostki oraz wprowadzenie nowej ilosci na pozycji
cenowej [1]. Po wprowadzeniu zmian nalezy zapisa¢ wszystkie pozycje danej czesci za pomocg przycisku ,Zapisz”
[3] (w tym celu wymagane pola muszg by¢ uzupetnione na wszystkich pozycjach danej czesci), aby wycofaé zmiany

nalezy uzy¢ przycisku ,kosz” [2].
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| obRzUC ZMIANY

Pozycjaz ji ilosci oraz
Opis
I\|D$é. 1 Sztuka = “iJ
1 2
K Waluta
Whpisz cene netto Wybierz stawke VAT - +  Cena brutto Wartosc¢ brutto pozydji PLN ~
Nr katalogowy @ Nrasortymentu (-]

RYSUNEK 274: MODYFIKACJA JEDNOSTKI ORAZ ILOSCI NA POZYCJI - ZAPISANIE/USUNIECIE ZMIAN

Wszystkie opisane powyzej opcje konfiguracji pozycji cenowych, jak réwniez rozszerzone podsumowanie (w
przypadku zastosowania przez Zamawiajgcego pozycji opcjonalnej) zostang uwzglednione réwniez w arkuszu

importu oferty.

Prawo opcji - instrukcja

RYSUNEK 275: DODATKOWE OPCJE KONFIGURACJI POZYCJI - ARKUSZ IMPORTU, WIDOK OGOLNY

Lista czedci

Prawo opcji - instrukcja

Pozycja podstawowa 1 Opis 1|Sztuka

Pozycja j 1- Zliwosé zmi 1|Sztuka

Pozycja podstawowa 2 Opis 1|Sztuka

Pozycja opcjonalna 2 - cena taka samd Opis 1[sztuka

Pozycja ze stawka Vat ustalang przez 4 Opis 1|Sztuka -

Pozycja ze stala wartoscia zdefinioway 1|Sztuka 23%
Pozycja z moiliwoscia modyfikacj ilog Opis

a
Tona/metr szescienny
Torba papierowa
Tuzin
Tygodnie

Tysiac metrow sze<c. n
Tysiace

RYSUNEK 276: DODATKOWE OPCJE KONFIGURACII POZYCII - ARKUSZ IMPORTU, WIDOK PRZYBLIZONY

e Pozostate informacje zadane od wykonawcy przez zamawiajacego nalezy je uzupetni¢ wybierajac
odpowiedz TAK/NIE (z opcjonalnym polem tekstowym) lub wpisujgc wartosé tekstowg we wskazane pole

tekstowe. Zaleznie od konfiguracji Zamawiajacego.
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Pozostate informacje zadane od wykonawcy przez zamawiajacego Zwir

Dodatkowe informacje wymagane od Wykonawcy przez Zamawiajacego.
Opis zamieszczony przez Zamawiajacego.

Wpisz warto$c tekstows

Wymagane pole

RYSUNEK 277: POZOSTALE INFORMACIE ZADANE OD WYKONAWCY PRZEZ ZAMAWIAJACEGO

Po uzupetnieniu wszystkich elementéw formularza ofertowego danej czesci, nalezy zapisa¢ zmiany za pomoca

przycisku ,Zapisz” [1] znajdujgcego sie w prawym gornym rogu ekranu.

Wykonawca ma rowniez mozliwos¢ odrzucenia wprowadzonych zmian w sekcji przy pomocy przycisku ,,Odrzué

zmiany” [2], spowoduje to usuniecie niezapisanych wartosci z pél formularza elektronicznego.

2 1
@ Zadanie nr 2 ZUC ZMIAN | ~
Lista pozycji cenowych Zwin
Zadanie nr 2
llosé: 1 Sztuka
Wpisz ceng netto Wybierz stawke VAT Cena brutto Wartos¢ brutto pozyc Walut
100000 23% ~ 123000 123000 PLN

Suma: Wartosc oferty netto: 100000,00 PLN
Wartos¢ oferty brutto: 123000,00 PLN

RYSUNEK 278: PRZYCISKI "ZAPISZ" ORAZ "ODRZUC ZMIANY"

Po uzyciu przycisku ,Odrzu¢ zmiany” nalezy potwierdzi¢ operacje za pomocg przycisku ,Tak”.

143



oneplace

Uwaga! X

Odrzucenie zmian spowoduje trwate usuniecie niezapisanych danych. Czy
chcesz kontynuowac?

RYSUNEK 279: POTWIERDZENIE ODRZUCENIA ZMIAN

Po zapisaniu danych na czesci, system oznaczy zapisang czes¢ za pomocy zielono-biatej ikony znajdujgcej sie z

lewej strony od nazwy czesci postepowania.

Wyszukaj czesc Q x
© zadanie nr1 mesz ™ ‘
e Zadanie nr2 ZAPISZ R? ‘

L (® usuN OFERTE NA czESCI | [ JPESYAlZ413 J

RYSUNEK 280: ZAPISANA WERSJA ROBOCZA OFERTY NA CZESCI

Uzytkownik moze nastepnie przejs¢ do uzupetniania kolejnej czesci lub ztozy¢ oferte tylko na jedng czes¢. Pod listg
czesci znajduje sie przycisk ,Usun oferte na czesci” za pomocy, ktorego Wykonawca moze usung¢ dane

wprowadzone na formularzu wybranej czesci.

Wyszukaj czeséc aQ x

s N
@ Zadanie nr1 ZAPISZ v
@ Zadanie nr2 ZAPISZ v

L (®) USUN OFERTE NA CZESCI @& 2L07 OFERTE ‘

RYSUNEK 281: PRZYCISK "USUN OFERTE NA CZESCI"

Po uzyciu przycisku ,Usun oferte na czesci” system wyswietli okno, w ktérym za pomoca checkbox’a [1] nalezy

wskazac czesé, ktorg uzytkownik chce usungé, a nastepnie zatwierdzi¢ wybdr za pomoca przycisku ,,Usun oferte”.
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Wyszukaj

Wybierz czesc*

[J Numer czesci Nazwa
Zadanie nr1

Zadanie nr2

ANULUJ

RYSUNEK 282: OKNO WYBORU CZESCI DO USUNIECIA

Po usunieciu system wyswietli komunikat informujgcy o usunieciu oferty.

o

Usunieto oferte

ZAMKNI)

Rysunek 283: Komunikat "Usunieto oferte"

W prawym gérnym rogu sekcji ,Przygotowanie oferty” znajduje sie przycisk ,Usun oferte” [1], za pomocg tego
przycisku Wykonawca moze usung¢ wprowadzone dane oraz dokumenty ze wszystkich czesci. Pozwoli to na

ponowne ustalenie hasta do szyfrowania oferty.

Kolejny przycisk to ,Historia zmian” [2] po jego uzyciu system wyswietli historie zapisanych zmian

w ofercie.

o Przygotowanie oferty  Data zapisania oferty: 2023.07.27 12:39:19 1

2 || 4D HISTORIA ZMIAN

Dane Wykonawcy
Nazwa: Dostawcamzb
Adres wykonawcy: Domaniewska 49, 00-008 Warszawa
NIP wykonawcy: PL 232 264 85 87
E-mail: dostawcamzb@marketplanet.pl

Informacje dotyczace oferty

RYSUNEK 284: PRZYCISKI "USUN OFERTE" ORAZ "HISTORIA ZMIAN"

Tabela zawierajaca historie zmian pozwala na pobranie raportu z zapianej oferty, aby to zrobi¢ nalezy klikng¢ ikone
znajdujaca sie z prawej strony ekranu przy wybranym zapisie.
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Historia zmian X
Data Autor Podpis elektroniczny Status oferty
2023.07.27 12:3%:19 Marcin Marcin (dostawcamzb@marketplanet.pl) Nie Oferta zapisana T
2023.07.26 09:52:17 Marcin Marcin (dostawcamzb@marketplanet.pl) Nie Oferta zapisana !
2023.07.26 09:51:44 Marcin Marcin (dostawcamzb@marketplanet.pl) Nie Oferta zapisana +
2023.07.26 09:49:08 Marcin Marcin (dostawcamzb@marketplanet.pl) Nie Oferta zapisana *
2023.07.26 09:41:33 Marcin Marcin (dostawcamzb@marketplanet.pl) Nie Oferta zapisana hd
2023.07.26 09:41:06 Marcin Marcin (dostawcamzb@marketplanet.pl) Nie Oferta zapisana i

[

RYSUNEK 285: TABELA "HISTORIA ZMIAN"

Po uzupetnieniu wszystkich elementéw formularza wybranych czesci oraz dodaniu dokumentéw zgodnie ze

specyfikacjg zamodwienia, oferte nalezy przesta¢ do Zamawiajgcego za pomocg przycisku ,Zt6z oferte”.

Wyszukaj czes¢ a X

- ™
@ Zadanie nr1 ZAPISZ ~
@ Zadanie nr2 ZAPISZ 2

L @ USUN OFERTE NA CZESCI \l ° ZtOZ OFERTE U

RYSUNEK 286: PRZYCISK "ZtOZ OFERTE"

Po uzyciu przycisku zt6z oferte system wyswietli okno wyboru czesci, na ktore bedzie sktadana oferta.

Nalezy w nim zaznaczy¢ wybrane czesci za pomocg checkbox’a [1] i potwierdzi¢ wybdr przyciskiem ,Zt6z oferte”

[2].

Wyszukaj

Wybierz czesci, na ktére chcesz ztozyc¢ oferte*

[0 MNumer czesci Nazwa
1 Zadanie nr1
1
2 Zadanie nr2
| ANULUJ
Pot: ze zap em sigz o) ia i chee zlozyc oferte
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RYSUNEK 287: OKNO WYBORU CZESCI NA KTORE BEDZIF SKEADANA OFERTA - BRAK WYMOGU PODPISU

Jezeli Zamawiajgcy nie ustalit wymogu potwierdzenia ztozenia oferty za pomocg podpisu elektronicznego z
poziomu platformy, po potwierdzeniu zapoznania sie z dokumentacjg zamodwienia oferta zostanie ztozona, a

system wyswietli komunikat informujacy o tym Wykonawce.

&

Oferta zostata ziozona

Rysunek 288: Komunikat "Oferta zostata ztozona"

W przypadku ustalenia wymogu potwierdzenia ztozenia oferty za pomocg podpisu elektronicznego
z poziomu platformy przez Zamawiajgcego, wybér czesci, na ktore bedzie sktadana oferta nalezy potwierdzi¢ za

pomocg przycisku ,Podpisz formularz oferty”.

Wyszukaj

Wyhbierz czesci, na ktére chcesz zlozy¢ oferte*

[0 Numer czesci Nazwa
2

1 Zadanie nr1
1
(H] B Zadanie nr2
ANULUJ | PODPISZ FORMULARZ OFERTY |

*Potwierdzam, ze zaf i sie z dokt i owienia i chce zlozy¢ oferte

RYSUNEK 289: OKNO WYBORU CZESCI NA KTORE BEDZIE SKEADANA OFERTA — WYMOG PODPISU

Przy prébie zwiniecia sekcja ,Przygotowanie oferty” bez zapisania danych system wyswietli komunikat

informujgcy o tym, ze niezapisane dane zostang utracone.
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Uwaga!

Czy jeste$ pewien? Wszystkie wprowadzone zmiany od ostatniego
zapisania zostana wycofane.

RYSUNEK 290: KOMUNIKAT INFORMUJACY O UTRACENIU NIEZAPISANYCH DANYCH

4.2.4. IMPORT FORMULARZA OFERTOWEGO

Wykonawca ma mozliwos¢ pobrania szablonu importu formularza ofertowego za pomocg przycisku

,Eksport/Import formularza” znajdujgcego sie w sekcji ,Przygotowania oferty”.

O N 9 w B

INFORMACJE FORMULARZ SPRAWDZ BAZA WIEDZY WIADOMOSCI

| DOKUMENTY OFERTY PODPIS 0/0
@ Informacje ogdlne oraz dokumenty zamowienia v
o Przygotowanie oferty ~

T, EKSPORT/IMPORT FORMULARZA @ HISTORIA ZMIAN

Dane Wykonawcy

RYSUNEK 291: PRZYCISK "EKSPORT/IMPORT FORMULARZA"

Po uzyciu przycisku ,, Eksport/Import formularza” system wyswietli okno, w ktérym nalezy uzy¢ przycisku ,,Pobierz

formularz”, aby pobrac szablon importu formularza ofertowego w formacie XLS na stanowisko komputerowe.
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Eksport/import formularza

Krok 1. Pobierz przvegotowany szablon formularza z systemu

POBIERZ FORMULARZ

Krok 2 - Uzupenij wygenerowany arkusz Excel zgodnie z wymaganiami Zamawiajacego. Nalezy uzupetnic¢ jedynie odblokowane komarki arkusza lub wybrac wartosci
z list rozwijalnych. Nalezy wypetni¢ tylko te czesci, na ktére bedzie sktadany formularz.
Wazne! Podczas wklejania wartosci nalezy upewnic sie, ze mechanizmy kopiowania nie wstawiajg biatych znakéw w komorkach arkusza.

Po uzupeinieniu szablonu formularza zapisz go na wtasnym komputerze

Krok 3 - Zaimportuj uzupetniony formularz ponizej

Przeciagnij tutaj lub z dysku

RYSUNEK 292: PRZYCISK "POBIERZ FORMULARZ"

Nastepnie nalezy otworzy¢ pobrany plik XSL o nazwie ,,szablon_oferty”. W pierwszej zaktadce [1] znajduje sie lista

czesci, kolejne zakfadki [2] zawierajg szczegoty czesci.

1 Ceiél  Zadanie nrl
2 Ceié2  Zadanie nr2

3 Czedt3  Zadanie nr3
4

5

6

7
8]:_
9

10

1

12

13

14

15

16

17

18

19

20

21

22

23

24

25

] 1 2

< 2 | lisraczmil Czgé¢1  Czed€2  Czedc3 o HE]

RYSUNEK 293: ZAKLADKI FORMULARZA IMPORTU

Szablon daje mozliwos¢ przejscia do zaktadki dedykowanej danej czesci, poprzez klikniecie lewym przyciskiem
myszy w komorke z pomaranczowym zapisem numeru czesci [1] na pierwszej zaktadce arkusza XLS lub w zaktadke

z numerem czesci [2], znajdujacy sie w poziomym menu dolnym arkusza XLS.
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o ° - v c r e n ' 2 ~ v ™ " v

Jczeic 1 fzadanienra
Ceit2  |zadanienr2

Czqic 3 [Zadanie nr 3

1
2
3
a
51
6
7
8

26 2

< Lista czgéei | Creéé 1 Czesé2 eéé 3 + B 4

RYSUNEK 294: PRZEJSCIE DO SZCZEGOtOW CZESCI W SZABLONIE IMPORTU

Wykonawca ma mozliwos¢ powrotu do listy czesci za pomoca klikniecia lewym przyciskiem myszy w komérke z

pomaranczowym napisem , Lista czesci” [1] lub w zaktadke o nazwie , Lista czesci” [2] znajdujgca sie w poziomym

menu dolnym arkusza XLS.

Zadanie nr 1 1|Sztuka 0,00 0,00(PLN

zl Lista czesci |C2e§é1 ‘ Czeéc2 | ® i [d [

RYSUNEK 295: POWROT DO LISTY CZESCI W SZABLONIE IMPORTU

Nastepnie nalezy przejs¢ kolejno do zaktadek dedykowanych wszystkim czesciom, do ktérych bedzie sktadana
oferta, aby uzupetni¢ pola skonfigurowane przez Zamawiajgcego w formularzu ofertowym oraz informacje
dotyczgce konsorcjum (jezeli wykonawca sktada oferte w konsorcjum). Pola przeznaczone do uzupetnienia przez
Wykonawce, sg oznaczone pomaranczowym kolorem. Na formularzu znajduja sie pola, w ktérych nalezy wybraé
odpowied? listy oraz pola, ktére nalezy uzupetni¢ recznie. Dodatkowo pola posiadajgce ikone czerwonego trojkata
w prawym goérnym rogu komorki umozliwiajg wyswietlenie instrukcji. Komunikat z instrukcjg mozna wyswietli¢

poprzez najechanie kursorem myszy na dane pole.
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**\Wazne** jezeliw polu ,Stawka VAT” z listy zostanie wybrana stawka ,Inna” nalezy recznie wprowadzi¢

stawke VAT do formularza, w polu obok gdzie zostata wybrana wartos¢ "Inna". W przypadku wyboru opcji ,,Rézne

stawki VAT”, nalezy recznie wprowadzi¢ do formularza zaréwno cene jednostkowg netto jak i cene jednostkowa

brutto.
Zadanienr 1 Lista czedci
Warunek dotyczgey sytuacii ekeno!upls ieszczony prez i 3

Termin wykonania p p jeeg 10%)| Tygodnie

Okres gwarancji Opis zamieszczony przez Zamawiajgcego. | 1w Miesigce

Cena jednostkowa brutto zostanie wyliczona
automatycznie, Waine! W przypadku wybrania
opcji “Rozne stawki VAT, ceng jednostkowg brutto
naleiy wpisac rgcznie.

1|Sztuka Réine stawki VAT

Dodatkowe informacje agane o| Opis zamieszczony przez Zamawiajgcego. |—

RYSUNEK 296: INSTRUKCJA UZUPEtNIENIA POLA SZABLONU IMPORTU

Ponizej znajdujg sie pola do wprowadzenia danych konsorcjanta, gdzie nalezy uzupetni¢ dane firmy lub firm, ktére

sg cztonkami konsorcjum.

**Wazne** NIP/PESEL nalezy wprowadzi¢ w odpowiednim formacie — jako cigg znakdéw (bez mysinikow,

spacji lub innych znakdw przed/miedzy/za wprowadzonymi cyframi)

Kod pocztowy powinien zosta¢ wprowadzony w formacie , XX-XXX".

Przedmiot postepowania 1|sztuka Inna 0,001

Dodatkowe informacje wymagane od|Opis zamieszczony przez iajacego. |

RYSUNEK 297: WPROWADZENIE KONSORCIANTA DO SZABLONU IMPORTU
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**Wazne** w przypadku uzupetniania sktadu konsorcjum oddzielnie dla kazdej z cze$ci postepowania

Wykonawca moze skorzystac z szablonu importu, natomiast w przypadku, jezeli zostanie wybrana opcja dodania
konsorcjum do catosci postepowania [1], nalezy poming¢ pole konsorcjum w szablonie i doda¢ konsorcjantéw

bezposrednio na platformie po zaimportowaniu szablonu, za pomocg przycisku ,, Dodaj konsorcjanta” [2].

Informacje dotyczace oferty
:

Konsorcjum?*
Na catos¢ -
Wielkosé
Nazwa Konsorcjanta Adres NIP / PESEL REGON o E-mail
przedsigbiorstwa
Dostawcamzb Romaniewska 49 PL 232 264 85 87 Srednie dostawcamzb@marketplanet.pl J ]
00-008 Warszawa P -P / u

Nalezy dodaé konsorgjanta 2

DODA|] KONSORCJANTA

RYSUNEK 298: KONSORCIUM NA CAtOSC POSTEPOWANIA

Po uzupetnieniu wszystkich pol szablonu importu, nalezy uzy¢ przycisku ,X” znajdujgcego sie w prawym goérnym

rogu arkusza XLS [1] oraz zapisa¢ zmiany przy pomocy zielonego przycisku ,Zapisz” [2].

Kacper Kucharski ’ = cll

W Autozapis DB 9 & s szablonofeny (5) - Grupa v P Wyszukaj

Plik  Narzedzia glowne Wstawianie Uklad strony Formuly Dane Recenza Widok Pomoc LI = Udostepnianie ~
B [ e x| === ) B B 7 BB=EME Z Ty O
wes 2T gy $-A-|E==== ] o~ 9 Wetaw Usut Formatyy 11 Wrpeini ¥ Znajati

- & - D ' - - zamacz -

schowek 15 cationka viyréwnanie Liczba Styke Koméria Edytawanie Dodat
12 v B X Je ~

A ] E D E F G H ! J K L -
Zadanie nr 1 Lista cze:
Warunek dotyczacy sytuacji i Opis zamieszczony przez i
RYSUNEK 299: PRZYCISK "X" SLUZACY DO ZAMKNIECIA ARKUSZA XLS
A B = 1} E F G H i i K L
Zadanie nr 1 Lista czgici

Warunek dotyczgcy sytuacii ekonomid Opis

Cay zapisad zmiany w szablon_oterty (Sloder'?
Jedli Mikniesz opcje Nie zapisuj, tymczasowo dostepna bedzie ostatnia kopia tego plils
Dewieds sic wigee]

2

Die zapisg Anulup

Termin wykonaria opis zamies

Ores gwarancii

RYSUNEK 300: PRZYCISK "ZAPISZ" StUZACY DO ZAPISANIA ZMIAN W ARKUSZU XLS
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Po zapisaniu szablonu importu formularza ofertowego, nalezy wrdci¢ do sekcji przygotowanie oferty, ponownie
uzy¢ przycisku ,Eksport/Import formularza”, a nastepnie uzy¢ polecenia , Przeciggnij tutaj lub wybierz plik z dysku”

[1].

Eksport/import formularza

Krok 1 - Pobierz przygotowany szablon formularza z systemu

¥ POBIERZ FORMULARZ

Krok 2 - Uzupetnij wygenerowany arkusz Excel zgodnie z wymaganiami Zamawiajacego. Nalezy uzupetnic jedynie odblokowane komdérki arkusza lub wybra¢ wartodci
z list rozwijalnych. Nalezy wypetnic tylko te czesci, na ktdre bedzie sktadany formularz.

Wazne! Podczas wklejania wartodci nalezy upewnié sie, Ze mechanizmy kopiowania nie wstawiaja biatych znakéw w komérkach arkusza.

Po uzupetnieniu szablonu formularza zapisz go na wlasnym komputerze.

Krok 3 - Zaimportuj uzupetniony formularz ponizej

Przeciagnij tutaj lub WYBIERZ PLIK z dysku

ZAMKNIJ

RYSUNEK 301: POLECENIE ,PRZECIAGNIJ TUTAJ LUB WYBIERZ PLIK Z DYSKU”

Jezeli szablon importu bedzie prawidtowo uzupetniony, po dodaniu pliku system wyswietli komunikat ,Poprawnie
zaimportowane formularze”, a dane z szablonu importu zostang przeniesione do formularza elektronicznego w

systemie.

USUN OFERTE v

]

o Przygotowanie oferty  Data zapisania oferty: 2023.09.21 13:52:34

O Podglad ztozonej oferty

I @ Pop: rtowano formularze I

RYSUNEK 302: KOMUNIKAT ,POPRAWNIE ZAIMPORTOWANE FORMULARZE”

W przypadku dodania wtasciwego pliku z btednie uzupetnionymi komarkami, system wyswietli komunikat

informujgcy Wykonawce o tym, ktére komérki szablonu wymagaja poprawy/uzupetnienia.
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Krok 3 - Zaimportuj uzupetniony formularz ponizej

Przeciagnij tutaj lub WYBIERZ PLIK z dysku

Podsumowanie importu formularzy

Czesc 1 Zadanie nr 1 Blednie uzupelniony formularz impertu
Komorka: E4 - Warunek dotyczacy sytuacji ekonomicznej lub finansowej Nieprawidlowa wartos<. Wybierz Tak lub Nie z listy.
Komérka: G7 - Termin wykonania Nieprawidlowa wartos¢. Wpisz wartosé liczbowa.
Komérka: G8 - Okres gwarangji Nieprawidlowa wartosé. Wpisz lub wybierz wartosé z listy.
Komérka: G11 - Przedmiot postepowania Nieprawidlowa wartosc. Wpisz wartos¢ liczbowa.
Komarka: E14 - Dodatkowe informacje wymagane od Wykonawcy przez Zamawiajacego. Nieprawidlowa wartos¢. Wpisz wartos¢ tekstowa.
Komérka: J20 - Konsorcjant 1 Nieprawidtowy adres email.

ZAMKNIJ
h

4

RYSUNEK 303: KOMUNIKAT O BtEDNIE UZUPEENIONYM SZABLONIE IMPORTU

W przypadku dodania niewtasciwego pliku, system wyswietli czerwony komunikat o tresci ,Nieprawidtowy

szablon importu oferty”.

Krok 3 - Zaimportuj uzupetniony formularz ponizej

Przeciagnij tutaj lub z dysku

€© Nieprawidtowy szablon importu oferty

RYSUNEK 304: KOMUNIKAT "NIEPRAWIDtOWY SZABLON IMPORTU OFERTY"

4.3. Sktadanie oferty

Jezeli Zamawiajacy ustalit wymodg potwierdzenia ztozenia oferty za pomoca podpisu elektronicznego
z poziomu platformy po uzyciu przycisku ,,Podpisz formularz oferty”, w przypadku jezeli do oferty zostang dodane
dokumenty w innym formacie niz PDF bez pliku z podpisem o blizniaczej nazwie, system wyswietli ostrzezenie
wskazujgce niepodpisane dokumenty. Jest to jedynie ostrzezenie, ktére Wykonawca moze zamknga¢ za pomoca
przycisku ,Potwierdz” i ztozy¢ oferte. Komunikat ma charakter ostrzezenia, aby wykonawca upewnit sie, ze
dokumenty dotaczone do oferty sg prawidtowo podpisane lub tez, ze poprawnie zostaty dotgczone do oferty bez

podpisu elektronicznego.
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Lista plikéw, dla ktérych nie odnaleziono plikéw Zrodtowych lub plikéw z zewnetrznie osadzonym podpisem

Zadanie nr 1

Nazwa pliku Zrodlowego Nazwa pliku z osadzonym podpisem elektronicznym
JEDZ_ZZP-90_21.xml Nie odnaleziono pliku z osadzonym Podpisem Elektronicznym
Niepodpisany dokument.docx Nie odnaleziono pliku z osadzonym Podpisem Elektronicznym

ANULUJ POTWIERDZ

RYSUNEK 305: LISTA PLIKOW BEZ PODPISU

Jezeli Zamawiajgcy nie ustawit wymogu potwierdzenia ztozenia oferty za pomocg podpisu elektronicznego z
poziomu platformy, po uzyciu przycisku 22102 oferte” oferta zostanie zfozona,

a system wyswietli komunikat informujgcy Wykonawce o ztozeniu oferty wraz ze wskazaniem, na ktoére czesci

zostata ztozona oferta.

&

Oferta zostata zlozona na czesciach numer: 1, 2

RYSUNEK 306: KOMUNIKAT "OFERTA ZOSTAtA ZLOZONA NA CZESCIACH..."

4.3.1. POTWIERDZENIE ZtOZENIA OFERTY ZA POMOCA PODPISU ELEKTRONICZNEGO - POSTEPOWANIE
UNUNE

W przypadku ustawienia wymogu potwierdzenia ztozenia oferty za pomocg podpisu elektronicznego przez

Zamawiajgcego w postepowaniach unijnych, zostanie wyswietlone okno wyboru sposobu podpisywania oferty.

Wykonawca wybiera czy bedzie sktadat podpis na dokumencie w systemie [1] za pomocg kontrolki Szafir SDK
(wymagane bedzie uprzednie skonfigurowanie stanowiska do ztozenia podpisu elektronicznego, opis znajduje sie
w rozdziale 2 tej instrukcji) lub poza systemem [2], pobierajac wygenerowany formularz ofertowy. Wybdr nalezy

zatwierdzi¢ za pomocg przycisku ,Wybierz” [3].
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Wybierz rodzaj podpisu, jakim zostanie podpisany dokument

1 IO Podpisz dokument w systemie przy pomocy Kwalifikowanego Podpisu Elektonicznego I

2| Podpisz dokument poza systemem (§ciezka alternatywna) |

RYSUNEK 307: WYBOR RODZAJU PODPISU

W przypadku wybrania opcji:

e, Podpisz dokument w systemie przy pomocy Kwalifikowanego Podpisu Elektronicznego” zostanie
uruchomiona kontrolka Szafir SDK (jezeli stanowisko komputerowe zostato prawidtowo skonfigurowane)
przy pomocy, ktorej nalezy ztozy¢ podpis. Z poziomu kontrolki Wykonawca ma mozliwos$¢ podejrzenia
podpisywanego dokumentu [1]. Operacje nalezy zatwierdzi¢ za pomocg przycisku ,Podpisz” [2]. Jezeli
przycisk ,Podpisz” nie bedzie aktywny, nalezy upewni¢ sie, ze stanowisko jest prawidtowo

skonfigurowane do ztozenia podpisu oraz, ze podpis jest wpiety do komputera.

ER Szafir SDK - komponent do skiadania i weryfikacji podpisow elektronicznych v1.8.450.5 X
Tresé dokumentu
@ sformatowany. O sinamny O wylaczony zapiszkopie | | Otwérzzapomocy |

D= @@ 4ty | b & Wstaw symbol graficeny ‘
1 ~

‘ Formularz ofertowy

Dane postepowania

Przedmiot postepowania Przedmiot postepowania
Numer postepowania 0752-POST-U-MG-2023-KK
Dane Wykonawcy

Nazwa Dostawcamzb

Miejscowosc Domaniewska 49
00-008 Warszawa

E Szafir
<

AID DI 7299240507
o= —

<

Realizowana czynnosé
Podpisywanie dokumentu 1/1
1. Prezentacja
DANE W BUFORZE 2

Podpisz
Wybrales certyfikat kwalifikowany, skiadasz bezpieczny podpis.
ie operacji duje ziozenie bezpiecznego podpisu elektronicznego réwnowaznego w skutkach prawnych podpisowi wlasnerecznemu.

RYSUNEK 308: KONTROLKA SZAFIR SDK

Po uzyciu przycisku ,Podpisz” zostanie wyswietlone okno, w ktérym nalezy wprowadzi¢ PIN do klucza [1], a

nastepnie zatwierdzi¢ operacje przy pomocy przycisku ,Akceptuj” [2].
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Przedmiot postepowania

Przedmiot postepowania

Numer postgpowania

0752-POST-U-MG-2023-KK

Szafir SDK - Wprowadz PIN

PKCS11 i dla:
Do ChN=Kacper Kucharski,C=PL
'Wystawca certyfikatu

Miejscowosc

! =VATPL-5260300517,CN=COPE SZAFIR
Do | Kwalifikowany,0=Krajowa Izba Rozliczeniowa ;lA.,c:PL =

E Szafir
~

00-
‘WprowadzZ PIN do klus
DI 1

Trwaly PIN

Realizowana czynnosé
Podpisywanie dokumentu 1/1

DANE W BUFORZE

[“wiacz  Ograniczony ilogcig operacji v 1=

Skiadanie podpisu pad buforem danych

RYSUNEK 309: OKNO DO WPROWADZENIA PINU

Po zaakceptowaniu PINu, nalezy zakonczy¢ operacje uzywajac przycisku , Zakoncz”.

E Szafir

B3 Szafir SDK - komponent do sktadania i weryfikacji podpiséw elektronicznych v1.8.450.5 X
Tresc dokumentu
(@) Sformatowany () Binarny  (_) Wylaczony Zapisz kopie Otworz za pomoca
G e @ 4 4tz b Bl & Wstaw symbol graficzny ‘
~
‘ Formularz ofertowy
Dane postgpowania
Przedmiot postepowania Przedmiot postepowania
Numer postepowania 0752-POST-U-MG-2023-KK
Dane Wykonawcy
Nazwa Dostawcamzb
Miejscowos¢ Domaniewska 49
00-008 Warszawa
MID DI 129MRAQ0E07 i
>
Realizowana czynnosé
Podpisywanie dokumentu 1/1
3. Zachowanie wyniku «
DANE W BUFORZE
Status podpisywania:
Podpis ztozony prawidtowo .
|

RYSUNEK 310: KONTROLKA SZAFIR SDK, PRZYCISK "ZAKONCZ"

Nastepnie nalezy zatwierdzi¢ krétkie podsumowanie zadan za pomocg przycisku ,,Ok”.
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B Podsumowanie zadar X

Zadania
Do wykonania: 1
Anulowanych: @

\Podpisywanie
Liczba podpisé wykonanych prawidtowo: 1
Liczba podpisdw wykonanych z btedem: 0

E Szafir

Realizowana czynnest

Podpisywanie dokumentu 1/1
o w wronze v

Status podpisywania:
Podpis ztozony prawidtowo

RYSUNEK 311: KONTROLKA SZAFIR SDK, PODSUMOWANIE ZADAN

Jezeli ilos¢ wymaganych podpiséw z poziomu systemu zostata ustawiona na 1 (opis znajduje sie

w podrozdziale 3.2.1. tej instrukcji), po jego uzyciu system wyswietli komunikat informujacy o ztozeniu oferty.

o

Oferta zostata ztoZzona na czeéciach numer: 1, 2

RYSUNEK 312: KOMUNIKAT "OFERTA ZOSTAtA ZLOZONA NA CZESCIACH..."

Jezeli zostata wprowadzona wieksza ilo$¢ podpisdw (opis znajduje sie w podrozdziale 3.2.1. tej instrukcji), po
pierwszym wybraniu przycisku , 7tz oferte” pojawi sie komunikat informujacy o ztozeniu pierwszego podpisu oraz

ilosci brakujacych podpiséw.

9

Oferta zostata podpisana. Liczba brakujacych podpiséw: 1

RYSUNEK 313: KOMUNIKAT OFERTA ZOSTAtA PODPISANA
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W celu ztozenia kolejnego podpisu nalezy zamkng¢ komunikat poprzez wybranie przycisku ,Zamknij”,
a nastepnie uzy¢ przycisku ,,Podpisz formularz oferty”, aby rozpocza¢ operacje sktadania kolejnego podpisu. Po
ztozeniu ostatniego z wymaganych podpisow oferta zostanie ztozona co zostanie potwierdzone stosownym

komunikatem.

O X 9 g HA

INFORMACJE FORMULARZ SPRAWDZ WIADOMOSCI
| DOKUMENTY OFERTY PODPIS BAZA WIEDZY 0/0
Informacje ogolne oraz dokumenty zamoéwienia v
o Przygotowanie oferty  Data zapisania oferty: 2023.07.28 12:33:05 ~

O Podglad ztozonej oferty

RYSUNEK 314: PRZYCISK "PODPISZ FORMULARZ OFERTY"

Za pomocg przycisku ,Przerwij sktadanie oferty” Wykonawca ma mozliwos¢ przerwania procesu sktadania i

podpisywania oferty. Przerwanie procesu podpisywania umozliwi edycje danych zapisanych w wersji roboczej

oferty.
O X n M
INFORMACJE FORMULARZ SPRAWDZ WIADOMOSCI
| DOKUMENTY OFERTY PODPIS BAZA WIEDZY 0/0
Informacje ogdlne oraz dokumenty zamaowienia v
o Przygotowanie oferty Data zapisania oferty: 2023.07.28 12:33:05 v

9 Podglad ztoZzonej oferty

RYSUNEK 315: PRZYCISK "PRZERWIJ SKLADANIE OFERTY"

Po uzyciu przycisku ,Przerwij sktadanie oferty” system poprosi o potwierdzenie operacji.
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Uwaga! X

Czy na pewno chcesz przerwac skiadanie oferty? Ztozone podpisy zostana
utracone

RYSUNEK 316: POTWIERDZENIE PRZERWANIA SKEADANIA OFERTY

e Podpisz dokument poza systemem (Sciezka alternatywna)” system wyswietli okno umozliwiajgce
pobranie formularza ofertowego w formacie PDF. Aby pobra¢ dokument wykonaweca klika na przycisk
,Pobierz formularz” [1], ktéry nastepnie nalezy podpisa¢ za pomocg Kwalifikowanego Podpisu
Elektronicznego w formacie PADES z poziomu swojego komputera. Podpisany dokument nalezy dodac

do systemu wykorzystujgc akcje ,,Przeciggnij tutaj lub Wybierz plik” [2].

Podpisz dokument

Krok 1 - Pobierz formularz w pliku PDF, podpisz poza systemem(ze wzgledu na mozliwos¢ dodania jednego pliku wybierz
i j L ony bezposrednio w PDF

Krok 2 - Podpisz dokument poza systemem, za pomocg zewnetrznej aplikacji do sktadania podpiséw. Zt6z Kwalifikowany

podpis elektroniczny

Krok 3 - Zatacz podpisany dokument ponizej 2

Przeciagnij tutaj lub z dysku

ANULUJ ZATWIERDZ

RYSUNEK 317: OKNO POBIERANIA | ZAtACZANIA PODPISANEGO FORMULARZA OFERTY

Po otrzymaniu komunikatu ,Plik wystano” [1], nalezy zamkng¢ okno przy pomocy przycisku ,Zamknij” [2].

Wysytanie pliku
1
Oferta_2023-07-28-sig.pdf

100%

RYSUNEK 318: OKNO WYSYtANIA PLIKU

Prawidtowo dodany plik zostanie wyswietlony pod szarym polem [1]. Operacje podpisywania nalezy zakoriczy¢ za

pomoca przycisku ,Zatwierdz”.
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Podpisz dokument
Krok 1 - Pobierz formularz w pliku PDF, podpisz poza systemem(ze wzgledu na mozliwos¢ dodania jednego pliku wybierz
podpis otaczajacy - umieszczony bezposrednio w PDF
Krok 2 - Podpisz dokument poza systemem, za pomoca zewnetrznej aplikacji do sktadania podpiséw. Zt6z Kwalifikowany
podpis elektroniczny
Krok 3 - Zatacz podpisany dokument ponizej
Przeciggnij tutaj lub zdysku
1
I Oferta_2023-07-28-sig.pdf €3 l
ANULUJ ZATWIER02

RYSUNEK 319: ZAKANCZANIE PODPISYWANIA DOKUMENTU

Jezeli dokument zostat prawidtowo podpisany po zatwierdzeniu oferta zostanie przestana do Zamawiajgcego, a

system wyswietli komunikat informujacy o ztozeniu oferty.

e -

RYSUNEK 320: KOMUNIKAT "OFERTA ZOSTAtA ZLOZONA NA CZESCIACH..."

W przypadku dodania niewtasciwego pliku zostanie wyswietlony komunikat o tresci ,, Zatgczony dokument posiada

tresc niezgodnag z plikiem pobranym do podpisu”.

®

Niepowodzenie
Zataczony dokument posiada tre$¢ niezgodna z plikiem pobranym do

podpisu

ZAMKNI

RYSUNEK 321: ,ZAtACZONY DOKUMENT POSIADA TRESC NIEZGODNA Z PLIKIEM POBRANYM DO PODPISU”

161



oneplace

Jezeli zataczony dokument nie bedzie prawidtowo podpisany system wyswietli komunikat ,Niepowodzenie.

Niepowodzenie podczas weryfikacji podpisu”.

®

Niepowodzenie

Niepowodzenie podczas weryfikacji podpisu

RYSUNEK 322: KOMUNIKAT ,,NIEPOWODZENIE PODCZAS WERYFIKACJI PODPISU”

4.3.2. POTWIERDZENIE ZtOZENIA OFERTY ZA POMOCA PODPISU ELEKTRONICZNEGO - POSTEPOWANIA
KRAJOWE

W przypadku ustawienia wymogu potwierdzenia ztozenia oferty za pomocg podpisu elektronicznego przez
Zamawiajgcego w postepowaniach krajowych, zostanie wyswietlone okno wyboru rodzaju oraz sposobu

podpisywania oferty.

Wykonawca wybiera czy bedzie sktadat podpis kwalifikowany lub osobisty na dokumencie w systemie [1] za
pomocg kontrolki Szafir SDK (wymagane bedzie uprzednie skonfigurowanie stanowiska do podpisu
elektronicznego, opis znajduje sie w rozdziale 2 tej instrukgcji), podpis zaufany poza systemem [2], pobierajac
wygenerowany formularz ofertowy lub podpis kwalifikowany/osobisty poza systemem pobierajgc wygenerowany

formularz ofertowy [3]. Wybdr nalezy zatwierdzi¢ za pomoca przycisku , Wybierz” [4].

Wybierz rodzaj podpisu, jakim zostanie podpisany dokument

(O Podpisz dokument w systemie przy pomocy Kwalifikowanego Podpisu Elektonicznego

O Podpisz dokument w systemie przy pomocy Podpisu Osobistego

ZIO Podpisz dokument poza systemem przy pomocy Podpisu Zaufanego I

3|O Podpisz dokument poza systemem (Sciezka alternatywna) I

RYSUNEK 323: WYBOR RODZAJU PODPISU
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W przypadku wybrania opcji:

E¥ Szafir SDK - komponent do skiadania i weryfikacji podpisow elektronicznych v1.8.450.5 X

E Szafir

Tresé dokumentu
@ Eformatowany O sinamy O Wylgezony Zapisz kopie Otwérz za pomoca

,Podpisz dokument w systemie przy pomocy Kwalifikowanego Podpisu Elektronicznego” lub , Podpisz
dokument w systemie przy pomocy Podpisu Osobistego” zostanie uruchomiona kontrolka Szafir SDK
(jezeli stanowisko komputerowe zostato prawidtowo skonfigurowane) przy pomocy, ktérej nalezy ztozyé
podpis. Z poziomu kontrolki Wykonawca ma mozliwos¢ podejrzenia podpisywanego dokumentu [1].
Operacje nalezy zatwierdzi¢ za pomocga przycisku ,Podpisz” [2]. Jezeli przycisk ,Podpisz” nie bedzie
aktywny, nalezy upewnic sie, ze stanowisko jest prawidtowo skonfigurowane do ztozenia podpisu oraz,

ze podpis jest wpiety do komputera.

Do @ @ 4 41z |k M & wstaw symbol graficzny

< >

‘ Formularz ofertowy ‘

Dane postepowania
Przedmiot postepowania Przedmiot postepowania
Numer postepowania 0752-POST-U-MG-2023-KK
Dane Wykonawcy
Nazwa Dostawcamzb
Miejscowosc Domaniewska 49
00-008 Warszawa
LD Dl 0290240507 v

Realizowana czynnoé
Podpisywanie dokumentu 1/1

1. Prezentagia
DANE W BUFORZE 2

1
I Podpisz
|

Pomiri

Wybrates certyfikat kwalifikowany, skiadasz bezpieczny podpis.
ie operacji sp Ije ztoZenie bezpiecznego podpisu elektronicznego réwnowaznego w skutkach prawnych podpisowi wlasnorecznemu.

RYSUNEK 324: KONTROLKA SZAFIR SDK

Po uzyciu przycisku ,Podpisz” zostanie wyswietlone okno, w ktorym nalezy wprowadzi¢ PIN do klucza [1], a

nastepnie zatwierdzi¢ operacje przy pomocy przycisku ,Akceptuj” [2].
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Przedmiot postepowania

Przedmiot postepowania

Numer postgpowania

0752-POST-U-MG-2023-KK

Szafir SDK - Wprowadz PIN

PKCS11 i dia:
Do CN=Kacper Kucharski,C=PL
Wystawca certyfikatu

Miejscowosé

or =VATPL-5260300517,CN=COPE SZAFIR
Dot |- Kwalifikowany,0=Krajowa Izba Rozliczeniowa iA.,C:PL

E Szafir
~

00-
‘Wprowadz PIN do klu
DI 1

Trwaty PIN

Realizowana czynnosé
Podpisywanie dokumentu 1/1

DANE W BUFORZE

[“]Wiacz  Ograniczony ilogeig operacji v
Anuluy

Skiadanie podpisu pad buforem danych

RYSUNEK 325: OKNO DO WPROWADZENIA PINU

Po zaakceptowaniu PINu, nalezy zakonczy¢ operacje uzywajac przycisku , Zakoncz”.

B3 Szafir SDK - komponent do sktadania i weryfikagji podpiséw elektronicznych v1.8.450.5

Tresc dokumentu

@ sformatowany () Binarny () Wylaczony

Zapisz kopie

Otworz za pomoca

G B @ 4 4t fz b B & Wstaw symbol graficzny

Dane postgpowania

‘ Formularz ofertowy

Przedmiot postepowania

Przedmiot postepowania

Numer postgpowania

0752-POST-U-MG-2023-KK

Dane Wykonawcy

Nazwa

Dostawcamzb

Miejscowos¢

Domaniewska 49
00-008 Warszawa

E Szafir

DI 7299240507

Realizowana czynnosé
Podpisywanie dokumentu 1/1
DANE W BUFORZE

Status podpisywania:
Podpis ztazony prawidiovo

3. Zachowanie wyniku

RYSUNEK 326: KONTROLKA SZAFIR SDK, PRZYCISK "ZAKONCZ"

Nastepnie, nalezy zatwierdzi¢ krotkie podsumowanie zadania za pomocg przycisku ,,Ok”.
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B Podsumowanie zadar X

Zadania
Do wykonania: 1
Anulowanych: @

\Podpisywanie
Liczba podpisé wykonanych prawidtowo: 1
Liczba podpisdw wykonanych z btedem: 0

E Szafir

Realizowana czynnest

Podpisywanie dokumentu 1/1
o w wronze v

Status podpisywania:
Podpis ztozony prawidtowo

RYSUNEK 327: KONTROLKA SZAFIR SDK, PODSUMOWANIE ZADAN

Jezeli ilos¢ wymaganych podpiséw z poziomu systemu zostata ustawiona na 1 (opis znajduje sie

w podrozdziale 3.2.1. tej instrukcji), po jego uzyciu system wyswietli komunikat informujacy o ztozeniu oferty.

o

Oferta zostata ztoZzona na czeéciach numer: 1, 2

RYSUNEK 328: KOMUNIKAT "OFERTA ZOSTAtA ZLOZONA NA CZESCIACH..."

Jezeli zostata wprowadzona wieksza ilo$¢ podpisdw (opis znajduje sie w podrozdziale 3.2.1. tej instrukcji), po
pierwszym wybraniu przycisku , 7tz oferte” pojawi sie komunikat informujacy o ztozeniu pierwszego podpisu oraz

ilosci brakujacych podpiséw.

9

Oferta zostata podpisana. Liczba brakujacych podpiséw: 1

RYSUNEK 329: KOMUNIKAT OFERTA ZOSTAtA PODPISANA
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W celu ztozenia kolejnego podpisu nalezy zamkng¢ komunikat poprzez wybranie przycisku ,Zamknij”,
a nastepnie uzy¢ przycisku ,,Podpisz formularz oferty”, aby rozpocza¢ operacje sktadania kolejnego podpisu. Po
ztozeniu ostatniego z wymaganych podpisow oferta zostanie ztozona co zostanie potwierdzone stosownym

komunikatem.

O X 9 g HA

INFORMACJE FORMULARZ SPRAWDZ WIADOMOSCI
| DOKUMENTY OFERTY PODPIS BAZA WIEDZY 0/0
Informacje ogolne oraz dokumenty zamoéwienia v
o Przygotowanie oferty  Data zapisania oferty: 2023.07.28 12:33:05 ~

O Podglad ztozonej oferty

RYSUNEK 330: PRZYCISK "PODPISZ FORMULARZ OFERTY"

Za pomocg przycisku ,Przerwij sktadanie oferty” Wykonawca ma mozliwos¢ przerwania procesu sktadania i

podpisywania oferty. Przerwanie procesu podpisywania umozliwi edycje danych zapisanych w wersji roboczej

oferty.
O X n M
INFORMACJE FORMULARZ SPRAWDZ WIADOMOSCI
| DOKUMENTY OFERTY PODPIS BAZA WIEDZY 0/0
Informacje ogdlne oraz dokumenty zamaowienia v
o Przygotowanie oferty Data zapisania oferty: 2023.07.28 12:33:05 v

9 Podglad ztoZzonej oferty

RYSUNEK 331: PRZYCISK "PRZERWIJ SKLADANIE OFERTY"

Po uzyciu przycisku ,Przerwij sktadanie oferty” system poprosi o potwierdzenie operacji.
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Uwaga! X

Czy na pewno chcesz przerwac skiadanie oferty? Ztozone podpisy zostana
utracone

RYSUNEK 332: POTWIERDZENIE PRZERWANIA SKEADANIA OFERTY

e ,Podpisz dokument poza systemem przy pomocy Podpisu Zaufanego” system wyswietli okno
umozliwiajace pobranie formularza ofertowego w formacie PDF. Aby pobra¢ dokument wykonawca klika
na przycisk ,Pobierz formularz” [1], ktéry nastepnie nalezy podpisa¢ za pomocg za pomocg Podpisu
Zaufanego  poza naszym  systemem (dokument  mozna podpisa¢  pod linkiem:

https://www.gov.pl/web/gov/podpisz-dokument-elektronicznie-wykorzystaj-podpis-zaufany).

Podpisany dokument nalezy doda¢ do systemu wykorzystujgc akcje ,,Przeciggnij tutaj lub Wybierz plik”
(2].

Podpisz dokument

Krok 1 - Pobierz formularz w pliku PDF, podpisz Profilem Zaufanym (ze wzgledu na mozliwo$¢ dodania jednego pliku

aybierz podois otaczaiacy _umieszczony bezposdrednio w PDF

| ¥ POBIERZ FORMULARZ I

Krok 2 - Aby podpisa¢ dokument przejdZ na strone: https://www.gov.pl/web/gov/podpisz-dokument-elektronicznie-
wykorzystaj-podpis-zaufany

Krok 3 - Pobierz podpisany dokument i zatacz ponizej

Przeciagnij tutaj lub z dysku

ANULU) ZATWIERDZ

RYSUNEK 333: OKNO POBIERANIA | ZAtACZANIA PODPISANEGO FORMULARZA OFERTY

Po otrzymaniu komunikatu ,,Plik wystano” [1], nalezy zamkng¢ okno przy pomocy przycisku ,Zamknij” [2].

Wysytanie pliku
1
Oferta_2023-07-28-sig.pdf

100%

RYSUNEK 334: OKNO WYSYtANIA PLIKU
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Prawidtowo dodany plik zostanie wyswietlony pod szarym polem [1]. Operacje podpisywania nalezy zakonczyc za

pomocg przycisku ,Zatwierdz”.

Podpisz dokument

Krok 1 - Pobierz formularz w pliku PDF, podpisz Profilem Zaufanym (ze wzgledu na mozliwo$¢ dodania jednego pliku
wybierz podpis otaczajacy - umieszczony bezposrednio w PDF

¥ POBIERZ FORMULARZ

Krok 2 - Aby podpisa¢ dokument przejdz na strone: https://www.gov.pl/web/gov/podpisz-dokument-elektronicznie-
wykorzystaj-podpis-zaufany

Krok 3 - Pobierz podpisany dokument i zalacz ponizej

Przeciagnij tutaj lub z dysku

1
I Oferta_2023-07-28-sig.pdf €3 I

| ANULUJ

RYSUNEK 335: ZAKANCZANIE PODPISYWANIA DOKUMENTU

Jezeli dokument zostat prawidtowo podpisany po zatwierdzeniu oferta zostanie przestana do Zamawiajgcego, a

system wyswietli komunikat informujacy o ztozeniu oferty.

Oferta zostata ztoZzona na czesciach numer: 1, 2

RYSUNEK 336: KOMUNIKAT "OFERTA ZOSTAtA ZtOZONA NA CZESCIACH..."

W przypadku dodania niewtasciwego pliku zostanie wyswietlony komunikat o tresci ,, Zatgczony dokument posiada

tresc niezgodnag z plikiem pobranym do podpisu”.
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®

Niepowodzenie
Zataczony dokument posiada tre$¢ niezgodna z plikiem pobranym do

podpisu

RYSUNEK 337: ,,ZAtACZONY DOKUMENT POSIADA TRESC NIEZGODNA Z PLIKIEM POBRANYM DO PODPISU”

W przypadku dodania niewtasciwego pliku zostanie wyswietlony komunikat o tresci ,Niepowodzenie. Zatgczony

dokument posiada tres¢ niezgodng z plikiem pobranym do podpisu”.

®

Niepowodzenie

Niepowodzenie podczas weryfikacji podpisu

RYSUNEK 338: KOMUNIKAT ,, NIEPOWODZENIE PODCZAS WERYFIKACJI PODPISU”

e  Podpisz dokument poza systemem (Sciezka alternatywna)” system wyswietli okno umozliwiajgce
pobranie formularza ofertowego w formacie PDF. Aby pobra¢ dokument wykonawca klika na przycisk
,Pobierz formularz” [1], ktéry nastepnie nalezy podpisa¢ za pomocg Kwalifikowanego Podpisu
Elektronicznego w formacie PADES z poziomu swojego komputera). Podpisany dokument nalezy doda¢

do systemu wykorzystujgc akcje ,,Przeciggnij tutaj lub Wybierz plik” [2].
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Podpisz dokument

Krok 1 - Pobierz formularz w pliku PDF, podpisz poza systemem(ze wzgledu na mozliwos¢ dodania jednego pliku wybierz
A isafaczajs L ony bezposrednio w PDF

Krok 2 - Podpisz dokument poza systemem, za pomocg zewnetrznej aplikacji do sktadania podpiséw. Zt6z Kwalifikowany
podpis elektroniczny

Krok 3 - Zatgcz podpisany dokument ponizej 2

Przeciagnij tutaj lub z dysku

ANULU) ZATWIERDZ

RYSUNEK 339: OKNO POBIERANIA | ZAtACZANIA PODPISANEGO FORMULARZA OFERTY

Po otrzymaniu komunikatu ,Plik wystano” [1], nalezy zamkng¢ okno przy pomocy przycisku ,Zamknij” [2].

Wysytanie pliku
1
Oferta_2023-07-28-sig.pdf

100%

2

RYSUNEK 340: OKNO WYSYtANIA PLIKU

Prawidtowo dodany plik zostanie wyswietlony pod szarym polem [1]. Operacje podpisywania nalezy zakonczy¢ za

pomocg przycisku ,Zatwierdz”.

Podpisz dokument

Krok 1 - Pobierz formularz w pliku PDF, podpisz poza systemem(ze wzgledu na mozliwos$¢ dodania jednego pliku wybierz
podpis otaczajacy - umieszczony bezposrednio w PDF
¥ POBIERZ FORMULARZ

Krok 2 - Podpisz dokument poza systemem, za pomocga zewnetrznej aplikacji do sktadania podpiséw. Zt6z Kwalifikowany
podpis elektroniczny

Krok 3 - Zatacz podpisany dokument ponizej

Przeciagnij tutaj lub z dysku

1

Oferta_2023-07-28-sig.pdf €3 |

ANULU [| zaTwier ]

RYSUNEK 341: ZAKANCZANIE PODPISYWANIA DOKUMENTU

170



oneplace

Jezeli dokument zostat prawidtowo podpisany po zatwierdzeniu oferta zostanie przestana do Zamawiajacego, a

system wyswietli komunikat informujacy o ztozeniu oferty.

o

Oferta zostata zfozona na czedciach numer: 1, 2

RYSUNEK 342: KOMUNIKAT "OFERTA ZOSTAtA ZtOZONA NA CZESCIACH..."

W przypadku dodania niewtasciwego pliku zostanie wyswietlony komunikat o tresci ,Niepowodzenie. Zatgczony

dokument posiada tres¢ niezgodng z plikiem pobranym do podpisu”.

®

Niepowodzenie
Zataczony dokument posiada tre$¢ niezgodna z plikiem pobranym do

podpisu

RYSUNEK 343: ,,ZAtACZONY DOKUMENT POSIADA TRESC NIEZGODNA Z PLIKIEM POBRANYM DO PODPISU”

Jezeli zataczony dokument nie bedzie prawidtowo podpisany system wyswietli komunikat ,Niepowodzenie.

Niepowodzenie podczas weryfikacji podpisu”.

®

Niepowodzenie

Niepowodzenie podczas weryfikacji podpisu

RYSUNEK 344: KOMUNIKAT ,,NIEPOWODZENIE PODCZAS WERYFIKACJI PODPISU”
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4.4. Podglad ztozonej oferty

Po ztozeniu oferty Wykonawca ma mozliwos¢ podgladu ztozonej oferty w sekcji ,Podglad ztozonej oferty”.

O XN 9 & A

INFORMACJE FORMULARZ SPRAWDZ BAZA WIEDZY WIADOMOSCI
| DOKUMENTY OFERTY PODPIS 0/0
Informacje ogdlne oraz dokumenty zamoéwienia v
o Przygotowanie oferty Data zapisania oferty: 2023.07.28 13:15:56 v
Q Podglad ztoZzonej oferty  Data ztozenia oferty: 2023.07.28 13:15:56 v

RYSUNEK 345: SEKCIA "PODGLAD ZtOZONEJ OFERTY"

Po rozwinieciu sekcji Wykonawca uzyska podglad do wartosci wprowadzonych na elektronicznym formularzu

oferty oraz dokumentéw, ktére zostaty dotgczone do oferty.

Dokumenty do oferty o

Nazwa Data dodania Typ

Formularz ofertowy.pdf 26.07.2023 09:41 Dokument jawny b4

Niepodpisany dokument.docx 26.07.2023 09:52 g?::ﬂr:\igtpzvigi;h\orsrwa +

Zatkacznik nr 1.pdf 26.07.2023 09:52 Dokument jawny *
Warunki Zwin

Warunek dotyczacy sytuacji ekonomicznej lub finansowej
Opis zamieszczony przez Zamawiajgcego.

RYSUNEK 346: PODGLAD ZtOZONEJ OFERTY

Za pomocy przycisku ,Historia zmian” Wykonawca moze wyswietli¢ historie zmian w ofercie z poziomu

zalogowanego konta.
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@ Informacje ogolne oraz dokumenty zamowienia v
o Przygotowanie oferty Data zapisania oferty: 2023.07.28 13:15:56 v
o Podglad ztozonej oferty  Data ztozenia oferty: 2023.07.28 13:15:56 @ w -~

Dane Wykonawcy
Nazwa: Dostawcamzb
Adres wykonawcy: Domaniewska 49, 00-008 Warszawa
NIP wykonawcy: PL 232 264 85 87
E-mail: dostawcamzb@marketplanet.pl

Informacje dotyczace oferty

RYSUNEK 347: PRZYCISK "HISTORIA ZMIAN"

Tabela zawierajgca historie zmian pozwala na pobranie raportu ze ztozonej/zapisanej oferty, aby to zrobic¢ nalezy
klikna¢ ikone znajdujaca sie z prawej strony ekranu przy wybranym zapisie. Najnowszy raport ze ztozonej oferty

jest potwierdzeniem ztozenia oferty.

Historia zmian X

Data Autor Podpis elektroniczny Status oferty

2023.07.28 13:15:56 Tak
M. M. d b@marketplanet.pl Ofe h
(Oferta ztozona w terminie) arcin Marcin (dostawcamzb@marketplanet.pl) (2023.07.28 13:06:01) erta zlozona

|4-|

2023.07.28 13:00:26 Marcin Marcin (dostawcamzb@marketplanet.pl) Nie Oferta zapisana ¥

2023.07.28 12:44:06 Marcin Marcin (dostawcamzb@marketplanet.pl) Nie Oferta zapisana i
Tak

2023.07.28 12:43:58 Marcin Marcin (dostawcamzb@marketplanet.pl) ° Oferta wycofana !

(2023.07.28 12:43:46)

023.07.28 12:33:0 Tak
2023.07.28 123305 Marcin Marcin (dostawcamzb@marketplanet.pl) y Oferta zioZona

(Oferta zlozona w terminie) (2023.07.28 12:20:58)
ZAMKNI)

RYSUNEK 348: TABELA "HISTORIA ZMIAN"

4.4.1.WYCOFANIE ZLOZONEJ OFERTY

Przed uptywem terminu sktadania ofert z poziomu sekcji ,,Podglad ztozonej oferty” Wykonawca ma mozliwos¢

wycofania ztozonej oferty.

Wycofanie ztozonej oferty na wszystkie czesci
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Aby wycofac oferte na wszystkich czesciach, w ktorych zostata ztozona oferta, nalezy uzy¢ przycisku , Wycofaj

oferte” w sekcji ,Podglad ztozonej oferty”.

Oferty

Q Przygotowanie oferty  Data zapisania oferty: 2023.07.28 13:15:56 v

Q Podglad ztozonej oferty  Data ztozenia oferty: 2023.07.28 13:15:56 ® wy E A~

Dane Wykonawcy
Nazwa: Dostawcamzb
Adres wykonawcy: Domaniewska 49, 00-008 Warszawa
NIP wykonawcy: PL 232 264 85 87
E-mail: dostawcamzb@marketplanet.pl

Informacje dotyczace oferty

RYSUNEK 349: PRZYCISK "WYCOFAJ OFERTE"

Wycofanie ztozonej oferty na jedng z czesci

Wykonawca ma rowniez mozliwos¢ wycofania oferty tylko na jedng z czesci postepowania. Moze tego dokonac z

poziomu sekcji ,Przygotowanie oferty” za pomoca przycisku ,, Wycofaj czes¢ oferty”

Wyszukaj czesc Q X

‘ 0 Zadanie nr1 ZAPISZ v ‘

‘ Q Zadanie nr2 ZAPISZ v ‘
~

o Podglad ztozonej oferty  Data ziozenia oferty: 2023.08.10 12:14:33 (® WYCOFA) C v

RYSUNEK 350: PRZYCISK "WYCOFAJ CZESC OFERTY"

Po uzyciu przycisku , Wycofaj czes¢ oferty” system wyswietli okno wyboru czesci, na ktéra bedzie wycofana oferta.
Czes¢ nalezy wskazac za pomocg checkbox’a [1] oraz zatwierdzi¢ wybor za pomocg przycisku ,,Podpisz wycofanie
oferty”/Wycofaj oferte” [2] (nazwa przycisku bedzie uzalezniona od tego czy postepowanie wymagato
potwierdzenia ztozenia oferty za pomocy podpisu elektronicznego

z poziomu platformy).
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Wyszukaj

Wybierz czesci, z ktérych chcesz wycofac oferte*

[ Numer czgsci Nazwa

1 Zadanie nr1
1
2 Zadanie nr2

2

| ANULU) PODPISZ WYCOFANIE OFERTY

RYSUNEK 351: OKNO POTWIERDZENIA WYCOFANIA CZESCI OFERTY

Jezeli w postepowaniu byt ustanowiony wymaog potwierdzenia ztozenia oferty za pomoca podpisu elektronicznego
z poziomu platformy. Po uzyciu przycisku ,Podpisz wycofanie oferty” system bedzie wymagat potwierdzenia
wycofania oferty za pomocg podpisu elektronicznego sktadanie podpisu elektronicznego w poszczegdlnych
procedurach zostato szczegdtowo opisane w rozdziatach 3.3.1 oraz 3.3.2 tej instrukcji). Po wyborze rodzaju

podpisu nalezy przejs¢ do operacji podpisywania za pomocg przycisku , Wybierz”.

Wybierz rodzaj podpisu, jakim zostanie podpisany dokument

QO Podpisz dokument w systemie przy pomocy Kwalifikowanego Podpisu Elektonicznego

O Podpisz dokument poza systemem (Sciezka alternatywna)

S

RYSUNEK 352: WYBOR RODZAJU PODPISU PRZY WYCOFANIU OFERTY

7

Po ztozeniu podpisu elektronicznego system wyswietli komunikat o tresci ,Oferta zostata wycofana”.

9

Oferta zostata wycofana

ZAMKNI|

RYSUNEK 353: KOMUNIKAT "OFERTA ZOSTAtA WYCOFANA"
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Po wycofaniu oferty Wykonawca moze dokonac¢ zmian w ofercie oraz ponownie przestac oferte do Zamawiajgcego

z poziomu sekgji ,Przygotowanie oferty” przed uptywem terminu sktadania ofert.

4.5. Przygotowanie oferty dodatkowej

W przypadkach opisanych w ustawie Prawo zamdwien publicznych Zamawiajacy moze zaprosi¢ Wykonawcdéw do
ztozenia ofert dodatkowych. W celu uzupetnienia oferty dodatkowej, nalezy rozwing¢ sekcje ,Przygotowanie

oferty dodatkowej”.

O X 9 w A
INFORMACJE FORMULARZ SPRAWDZ BAZA WIEDZY WIADOMOSCI

| DOKUMENTY OFERTY PODPIS 0/0

Informacje ogélne oraz dokumenty zaméwienia ©

o

Podglad ztozonej oferty  Data ziozenia oferty: 2023.08.02 09:34:40 v

e

Przygotowanie oferty dodatkowe;j

Q

Podglad ztozonej oferty dodatkowej

RYSUNEK 354: SEKCJIA ,,PRZYGOTOWANIE OFERTY DODATKOWEJ”

Wykonawca aktualizuje oferte zgodnie z wymaganiami Zamawiajgcego. W celu zatgczenia dokumentéw do oferty

dodatkowej, nalezy w podsekcji ,,Dokumenty do oferty” uzy¢ polecenia ,Przeciaggnij tutaj lub Wybierz plik”.
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Zaktualizuj oferte zgodnie z wymaganiami Zamawiajacego
Dokumenty do oferty

Przeciagnij tutaj lub z dysku

Brak wynikéw
Wyszukaj cze$é QX
@ Zadanie nr1 ZAPISZ o
Termin skiadania ofert dodatkowych: 24.08.2023 12:19
@ Zadanie nr2 ZAPISZ -
Termin skfadania ofert dodatkowych: 24.08.2023 12:19
r ~

| |

RYSUNEK 355: POLECENIE "WYBIERZ PLIK"

Po wybraniu pliku z komputera system wyswietli okno, gdzie wykonawca okresla typ pliku (szczegétowy opis
typow plikéw znajduje sie w rozdziale 4.2.2 tej instrukcji), wybierajgc go z listy rozwijalnej [1] oraz wybiera do

ktdrej czesci bedzie przypisany zatacznik [2]. Operacje nalezy zatwierdzi¢ przyciskiem ,Dodaj” [3].

Wyhierz typ dokumentu
1 2

Zatacznik nr 1.pdf Typ dokumentu A | |Przyp\5anie b |

—

RYSUNEK 356: OKNO WYBORU TYPU DOKUMENTU ORAZ PRZYPISANIA DOKUMENTU DO CZESCI

Podczas dodawania pierwszego dokumentu, po uzyciu przycisku ,Dodaj” system wyswietli okno,
w ktérym nalezy ustali¢ nowe hasto do zaszyfrowania oferty dodatkowe]. Po nadaniu hasta, nalezy zatwierdzi¢

operacje za pomocg przycisku ,Zatwierdz”.
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Szyfrowanie oferty wraz ze wszystkimi zalaczonymi dokumentami do oferty

Nadaj dowolne, wtasne hasto w celu zaszyfrowana oferty oraz wszystkich zataczanych dokumentéw.
Uwaga! Zapamietaj hasto - wymagane ono bedzie przy modyfikacji oraz podgladzie oferty.

Jezeli zapomniates hasta wycofaj i/lub usuri oferte, co umozliwi Ci nadanie nowego hasta oraz ponowne wprowadzenie
oferty do systemu.

Tego hasta nie musisz podawac Zamawiajacemu. Zamawiajacy do momentu otwarcia nie ma wgladu do oferty.

Haslo

RYSUNEK 357: OKNO WPROWADZANIA HAStA DO SZYFROWANIA OFERTY

Nastepnie system wyswietli okno zatgczania dokumentdw. Po otrzymaniu komunikatu ,Plik wystano” [1], nalezy

zakonczy¢ operacje przy pomocy przycisku ,,Zamknij” [2].

Wysytanie pliku

1
Plik wystano.

Zatgcznik nr 1.pdf
100%

RYSUNEK 358: OKNO WYSYtANIA PLIKU

Prawidtowo zatgczone dokumenty [1] zostang wyswietlone na liscie w podsekcji ,Dokumenty do oferty”.

Z prawej strony od nazwy dokumentu znajdujg sie ikony umozliwiajgce kolejno: pobranie dokumentu [2], zmiane

typu dokumentu [3], usuniecie dokumentu z oferty dodatkowej [4].

Przeciagnij tutaj lub z dysku

Nazwa 1 Data dodania Typ Przypisanie
2 3 4
Zalacznik nr 1.pdf 23.08.2023 12:58 Dokument jawny Czesc E E
Wyszukaj czesc a X
@ Zadanie nr1 ZAPISZ -
Termin sktadania ofert dodatkowych: 24.08.2023 12:19
@ Zadanie nr2 ZAPISZ -

Termin skiadania ofert dodatkowych: 24.08.2023 12:19

RYSUNEK 359: ZAtACZONY DOKUMENT ORAZ PRZYCISKI AKCJI PRZY DOKUMENTACH
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Nastepnie nalezy rozwingc elektroniczny formularz oferty dodatkowej wybranej czesci, klikajac lewym przyciskiem

myszy w nazwe zadania.

Nazwa Data dodania Typ Przypisanie

Zalqeznik nr 1.pdf 23.08.2023 12:58 Dokument jawny Czeéé 1

e
N
=

Wyszukaj czes¢ Q

@ Zadanie nr1 ZAPISZ
Termin sktadania ofert dodatkowych: 24.08.2023 12:19

% Zadanie nr2 ZAPISZ
Termin sktadania ofert dodatkowych: 24.08.2023 12:19

L & 707 OFERTE

RYSUNEK 360: OFERTY DODATKOWE, NAZWA CZESCI

W elemencie formularza ,Llista pozycji cenowych” Wykonawca wprowadza wartos¢ oferty dodatkowej
uzupetniajac pole o nazwie , Wpisz cene netto” [1] (lub brutto jezeli Zamawiajgcy wymaga podania jedynie ceny
brutto). Po wprowadzeniu ceny nalezy ,Wybrac¢ stawke VAT” z listy rozwijalnej [2], Cena brutto” oraz ,Wartos¢

brutto pozycji” zostang wyliczone przez system.

*w przypadku wybrania opcji ,Rdézne stawki VAT” Wykonawca wylicza cene brutto samodzielnie

i wprowadza do systemu zaréwno cene netto jak i brutto.

@ Zadanie nr 2 ZUC ZMIZ m ~

Termin skfadania ofert dodatkowych: 31.12.2025 09:59

Lista pozycji cenowych Zwin

Pozycja 1
X 1 2

llosé; 1 Sztuka

Wpisz ceng netto Wybierz stawke VAT Cena brutto Wartos¢ brutto pozycji Waluta
10000 23% «| 12300 12300 PLN ~

RYSUNEK 361: POZYCIE CENOWE OFERTY DODATKOWEJ

Po wprowadzeniu cen, nalezy uzy¢ przycisku ,Zapisz”.
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e Zadanie nr 2 ODRZUC ZMIANY A

Termin skfadania ofert dodatkowych: 31.12.2025 09:59

Lista pozycji cenowych Zwin
: ™
Pozycja 1
llo¢: 1 Sztuka
Wopisz ceng netto Wybierz stawke VAT Cena brutto Warto$¢ brutto pozycji Waluta
10000 23% ~ 12300 12300 PLN =~
\ J

RYSUNEK 362: PRZYCISK "ZAPISZ"

Po zataczeniu wymaganych dokumentdéw oraz aktualizacji elektronicznego formularza oferty dodatkowej, oferte
dodatkowa nalezy przesta¢ do Zamawiajgcego za pomocg przycisku ,Zt6z oferte” [1]. Przycisk ,Usun oferte” [2]
umozliwia usuniecie zatgczonych dokumentéw oraz wprowadzonych zmian na formularzu elektronicznym oferty

dodatkowej. Usuniecie oferty umozliwia Wykonawcy ponowne ustalenie hasta do szyfrowania.

Zatacznik nr 1.pdf 23.08.2023 12:58 Dokument jawny Czeéé 1 LV I |
Wyszukaj czesc Q X
- ~
@ Zadanie nr1 ZAPISZ o
Termin sktadania ofert dodatkowych: 24.08.2023 12:19 Data zapisania oferty dodatkowej: 2023.08.23 13:02:48
@ Zadanie nr2 ZAPISZ .
Termin sktadania ofert dodatkowych: 24.08.2023 12:19 Data zapisania oferty dodatkowej: 2023.08.23 13:03:04
1 2

[ AL MM @ USUK OFERTE

RYSUNEK 363: PRZYCISKU "ZtOZ OFERTE" ORAZ "USUN OFERTE"

Po uzyciu przycisku ,Zt6z oferte” system wyswietli okno w ktérym Wykonawca potwierdza zapoznanie sie z

dokumentacjg zamdwienia oraz wyraza chec ztozenia oferty dodatkowej za pomocg przycisku , Tak”.

Uwaga!

Potwierdzam, ze zapoznatam/em sie z dokumentami zaméwienia i chce
ztozy¢ oferte

RYSUNEK 364: OKNO Z POTWIERDZENIEM ZtOZENIA OFERTY
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Dalsze kroki sg tozsame ze sktadaniem oferty pierwotnej i zostaty opisane w sekgji ,,4.3. Sktadanie oferty” tej

instrukcji.

4.6. Podglad ztozonej oferty dodatkowej

Sekcja ,,Podglad ztozonej oferty dodatkowej” umozliwia Wykonawcy poglad dokumentdw zatgczonych do oferty

dodatkowej oraz wprowadzonych wartosci na formularzu elektronicznym.

Informacje ogdlne oraz dokumenty zaméwienia ©
Podglad ztozonej oferty  Data zfozenia oferty: 2023.08.02 09:34:40 v

Przygotowanie oferty dodatkowej

0|0 &0 O

Podglad ztozonej oferty dodatkowej v

RYSUNEK 365: SEKCIA POGLAD ZtOZONEJ OFERTY DODATKOWEJ

Po rozwinieciu sekcji system wyswietli liste dokumentow przestanych w ofercie dodatkowej. Wykonawca ma

mozliwo$¢ pobrania dokumentow za pomocg ikony znajdujgcej sie z prawej strony od nazwy dokumentu [1]

Dokumenty do oferty

Nazwa Data dodania Typ Przypisanie
Zatacznik nr 1.pdf 23.08.2023 12:58 Dokument jawny Czesc 1
Zatacznik nr 1.pdf 23.08.2023 13:06 Dokument jawny Czesc2

Wyszukaj czesc Q X
o Zadanie nr1 o
Termin sktadania ofert dodatkowych: 24.08.2023 12:19 Data ztozenia oferty dodatkowej: 2023.08.23 13:07:06
° Zadanie nr2 -
Termin sktadania ofert dodatkowych: 24.08.2023 12:19 Data ztozenia oferty dodatkowej: 2023.08.23 13:07:22

P

J

RYSUNEK 366: IKONY POBIERANIA DOKUMENTOW
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W celu wyswietlenia wartosci wprowadzonych na formularzu elektronicznym, nalezy klikngé lewym przyciskiem

myszy w nazwe wybranego zadania.

Zalgcznik nr 1.pdf 23.08.2023 12:58 Dokument jawny Czesc 1 *
Zatacznik nr 1.pdf 23.08.2023 13:06 Dokument jawny Czedd 2 4
Wyszukaj czesc QX
° Zadanie nr1 o
Termin sktadania ofert dodatkowych: 24.08.2023 12:19 Data ztozenia oferty dodatkowej: 2023.08.23 13:07:06

9 Zadanie nr2
Termin sktadania ofert dodatkowych: 24.08.2023 12:19

Data ziozenia oferty dodatkowej: 2023.08.23 13:07:22

‘ (0 WYCOFAJ CZESC OFERTY J

RYSUNEK 367: WYSWIETLENIE WARTOSCI ELEKTRONICZNEGO FORMULARZA OFERTY DODATKOWE

Po wejsciu w szczegoty zadania Wykonawca moze wyswietlic¢ liste swojej aktywnosci na danym zadaniu oferty

dodatkowej za pomocg przycisku ,Historia zmian”.

-

o Zadanie nr 1

Termin sktadania ofert dodatkowych: 03.08.2023 11:02 Data ztozenia oferty dodatkowej: 2023.08.03 09:22:31

Warunki

Warunek dotyczacy sytuacji ekonomicznej lub finansowej
Opis zamieszczony przez Zamawiajacego.

RYSUNEK 368: PRZYCISK "HISTORIA ZMIAN"

Na liscie historii zmian Wykonawca ma mozliwos¢ pobrania raportu z zapisanej lub ztozonej oferty dodatkowej za

pomocg ikony znajdujgcej sie z prawej strony ekranu.
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Data

2023.08.03 09:22:31
(Oferta zlozona w terminie)

2023.08.02 13:03:06

2023.08.02 12:32:58

oneplace

Historia zmian
Autor

Marcin Marcin (dostawcamzb@marketplanet.pl)
Marcin Marcin (dostawcamzb@marketplanet.pl)

Marcin Marcin (dostawcamzb@marketplanet.pl)

Podpis elektroniczny

Tak
(2023.08.03 09:22:18)

Nie

Status oferty

Oferta dodatkowa
zlozona

Oferta dodatkowa
zapisana

Oferta dodatkowa
zapisana

ZAMKNI)

RYSUNEK 369: OKNO HISTORII ZMIAN

4.6.1. WYCOFANIE OFERTY

Wykonawca przed uptywem terminu sktadania ofert dodatkowych ma mozliwos¢ wycofania oferty dodatkowej za

pomocg przycisku ,Wycofaj czes¢ oferty”.

Wyszukaj czesé

o Zadanie nr1 o
Termin sktadania ofert dodatkowych: 24.08.2023 12:19 Data ztozenia oferty dodatkowej: 2023.08.23 13:07:06
° Zadanie nr2 -
Termin skfadania ofert dodatkowych: 24.08.2023 12:19 Data ztozenia oferty dodatkowej: 2023.08.23 13:07:22

RYSUNEK 370: PRZYCISK "WYCOFAJ CZESC OFERTY"

(® WYCOFA) CZESC OFERTY J

Po uzyciu przycisku ,Wycofaj czes¢ oferty” system wyswietli okno w ktérym nalezy zaznaczy¢ za pomoca

checkboxa zadanie na ktdre oferta zostanie wycofana. Operacje nalezy zatwierdzi¢ za pomoca przycisku , wycofaj

oferte”.
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Wyszukaj

Wybierz czesci, z ktérych chcesz wycofac oferte*

Numer czesci Nazwa
1
1 Zadanie nr1
O 2 Zadanie nr2

ANUL WYCOFA] OFERTE

RYSUNEK 371: OKNO WYBORU ZADANIA NA KTORE ZOSTANIE WYCOFANA OFERTA

Jezeli ztozenie oferty wymagato potwierdzenia za pomocg podpisu elektronicznego z poziomu platformy, operacje

wycofania oferty réwniez nalezy potwierdzi¢ za pomocg podpisu elektronicznego.

Po wycofaniu oferty system wyswietli komunikat informujgcy Wykonawce o tym ktérych czesciach zostata

wycofana oferta.

o

Oferta zostata wycofana na czesciach numer: 1

RYSUNEK 372: KOMUNIKAT ,,OFERTA ZOSTAtA WYCOFANA NA CZESCIACH NUMER:"

4.7. Aukcja elektroniczna

W postepowaniach, w ktérych Zamawiajgcy w celu wytonienia najkorzystniejszej oferty przeprowadza aukcje
elektroniczng, po rozpoczeciu konfiguracji aukcji w systemie przez Zamawiajgcego pojawi sie sekcja , Lista aukgji”,
Sekcje bedzie mozna rozwingc i zapoznad sie ze szczegdtami dopiero, jak Zamawiajgcy opublikuje aukcje (testowa
lub produkcyjng). W sekcji , Lista aukcji” Wykonawca bedzie widziat wszystkie aukcje powigzane z postepowaniem,

do ktoérych zostat zaproszony.
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INFORMACJE FORMULARZ SPRAWDZ BAZA WIEDZY WIADOMOSCI
| DOKUMENTY OFERTY PODPIS 0/0
Informacje ogdlne oraz dokumenty zamowienia v
o Podglad ztozonej oferty  Data zlozenia oferty: 2023.08.07 14:22:38 v

° Lista aukcji

O Podglad oferty po aukcji

RYSUNEK 373: SEKCJA "LISTA AUKCJI"

Po rozwinieciu sekcji ,Lista aukcji” system wyswietli dane Wykonawcy [1] oraz liste aukcji [2], na ktérej beda

dostepne kolumny z nastepujgcymi informacjami: identyfikator aukcji, nazwa aukcji, typ aukcji, uzytkownik

(zaproszony do wziecia udziatu w aukcji), czas rozpoczecia aukcji oraz jej status.

Q Lista aukgji ~
1
Dane Wykonawcy
Nazwa: Dostawcamzb
Adres wykonawcy: Domaniewska 49, 00-008 Warszawa
NIP wykonawcy: PL 232 264 85 87
E-mail: dostawcamzb@marketplanet.pl
2
Tdentyfikator Nazwa aukgji Typ aukgji Uzytkownik Czas rozpoczecia Status
4652 1041-POST-D-MG-2023-KK - Przedm\cvl Aukcja Marcin Marcin 24.08.2023 12:37 Piayisla »
postepowania - aukcja, post wieloczesciowe produkcyjna (dostawcamzb@marketplanet.pl)
1041-POST-D-MG- -KK - P Auk Ma Ma
4653 0OST-D-MG-2023- rzedmxo} ukcja arcin 1r(m/ 24.08.2023 12:37 Prayszla »
postepowania - aukcja, post wieloczesciowe produkcyjna (dostawcamzb@marketplanet.pl)
1041-POST-D-MG-2023-KK - Przed M Ma
4650 2 regmiot Aukgja testowa cp 2408.202310:46  Otwarta »
postepowania - aukcja, post wieloczesciowe (dostawcamzb@marketplanet.pl)
1041-POST-D-MG-2023-KK - P a a
2651 D RO DN G 208K G rzedmios Aukgja testowa Marcn e 24.08.2023 10:47 Otwarta »

postepowania - aukcja, post wieloczesciowe

(dostawcamzb@marketplanet.pl)

RYSUNEK 374: ROZWINIETA SEKCIA "LISTA AUKCII"

Po najechaniu kursorem myszy na ikone znaku zapytania, system wyswietli dymek zawierajacy takie informacje

jak: czas dogrywki, maksymalna liczba dogrywek, reguta aukcyjna oraz czas zakoriczenia aukgji.
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9 Lista aukgji ~

Dane Wykonawcy
Nazwa: Dostawcamzb
Adres wykonawcy: Domaniewska 49, 00-008 Warszawa
NIP wykonawcy: PL 232 264 85 87
E-mail: dostawcamzb@marketplanet.pl

Czas dogrywki (w minutach): 5
Maksymalna liczba dogrywek: 5
Identyfikator Nazwa aukcji Typ aukji Uzytkownik Czas rozpoczecia Reguta aukcyjna: dynamiczna

Czas zakoriczenia: 24.08.2023 13:37

1041- -D-MG- -KK - P i j i
2652 041-POST. D G 20.23 KK r?edmlgtl Aukcja ‘ Marcin Marcin 24.08.2023 12:37 Prayszta
postgpowania - aukcja, post wieloczgsciowe produkcyjna (dostawcamzb@marketplanet.pl)
1041-P -D-MG-, -KK - P Al M
1653 0. 0OST-D-MG 20_23 KK rzedmlqt. ukcja arcin Marcin 24.08.2023 12:37 Prayszta @ »
postepowania - aukcja, post wieloczesciowe produkeyjna (dostawcamzb@marketplanet.pl)
1041-POST-D-MG- -KK - P M
4650 OST-D-MG-2023-KK - Przedmiot. Aukdja testowa arcin Marcin 24.08.2023 10:46 Otwarta @ =»
postepowania - aukcja, post wieloczesciowe (dostawcamzb@marketplanet.pl)
1041-POST-D-MG-2023-KK - Przed t M M
4651 reedmio Aukcja testowa arcin Marcin 24.08.2023 10:47 Otwarta @ =»

postepowania - aukcja, post wieloczesciowe (dostawcamzb@marketplanet.pl)

RYSUNEK 375: DYMEK ZAWIERAJACY INFORMACIE O AUKCII

W celu otwarcia konsoli oferenta nalezy uzy¢ ikony strzatki znajdujacej sie z prawej strony ekranu.

WAZN E. Jezeli Zamawiajacy nie przyporzadkuje konkretnego uzytkownika wykonawcy do udziatu w aukcji
elektronicznej, to poprzez akcje strzatki, pierwszy uzytkownik danego wykonawcy moze przeja¢ udziat w aukcji,
tym samym okreslajgc siebie, jako uzytkownika majgcego uprawnienia do ofertowania w aukcji elektronicznej z
ramienia wykonawcy.

Identyfikator Nazwa aukcji Typ aukcji Uzytkownik Czas rozpoczecia Status
1041-POST-D-MG- -KK - P Auk M M.

4652 0 OST-D-MG-2023. rzedmlo} ukcja arcin Marcin 24.08.202312:37 Prayssla @
postepowania - aukcja, post wieloczesciowe produkcyjna (dostawcamzb@marketplanet.pl)
1041-POST-D-MG-2023-KK - Przed Auk M M.

4653 [ S D G-2023. rze! mlo‘( ukcja arcin Marcin 24.08.2023 12:37 Prayszla @ »
postepowania - aukcja, post wieloczesciowe produkcyjna (dostawcamzb@marketplanet.pl)
1041-POST-D-MG-2023-KK - Przed M Marci

4650 - g reedmior. Aukcja testowa PEIVIareEy 24.08.2023 10:46 Owarta ® »
postepowania - aukgja, post wieloczesciowe (dostawcamzb@marketplanet.pl)
1041-POST-D-MG-2023-KK - Przed M Mareci

4651 reecmior Aukgja testowa arenivaen 24.08.2023 10:47 Otwarta ® »

postepowania - aukcja, post wieloczesciowe (dostawcamzb@marketplanet.pl)

RYSUNEK 376: IKONA OTWARCIA KONSOLI OFERENTA

W gornej czesci konsoli oferenta znajdujg sie podstawowe dane aukgji:

1 — w tej sekcji znajdujg sie informacje o numerze, nazwie, typie aukcji oraz jej status (przyszta — opublikowana
aukcja przed terminem rozpoczecia, otwarta — opublikowana aukcja w trakcie trwania, wstrzymana — aukcja

wstrzymana przez operatora, zakoriczona — aukcja po uptywie terminu na sktadanie ofert)

2 —w tej sekcji znajduja sie informacje dotyczace czasu serwera, data rozpoczecia oraz zakoriczenia i pozostaty do

zakonczenia aukcji czas.
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3 —w tej sekcji znajdujg sie informacje na temat maksymalnej ilosci oraz czasu dogrywek w minutach

oneplac

4 — w tej sekcji znajduja sie informacje na temat opdZnienia fgcza — dane te definiujg z jakim opdZnieniem

wyswietlane sg informacje na konsoli aukcyjnej.

Okno czatu

1

Numer: 3774
Nazwa: Prazyklad 2
Status: Otwarta

Typ aukeji: Aukija produkcyjna

Nazwa llose  Jednostka
Pazycja 1 1,00 Stuka
Pazycja 2 1,00 Stuka

Czas
zakoiczenia

2021-04-04 11:08

2021-04-04 11:08

RYSUNEK 377: KONSOLA OFERENTA

Konsola oferenta

3

% Zamini kons

4

Czas serwera: 2021.03-18 121850 (UTC 1:00)
Czas rozpoczgeia: 2021-03-18 11.00
Czas zakoniczenia: 2021-04-04 1108
Pozostaly czas: 16d 21-48:10

llos¢ dogrywek: 11
Dlugosé dogrywki: 5
Numer dogrywki: 0

Opdinienie tacza (sek):
aktualne: 0,114

srednie: 0,111

maksymalne: 0,114

Humer  Pozostal Stan Ranking  Liczba punktow Postapienie ~ Cena PLN Wartosc
dogrywk  czas

0 16d204: 1 100 B8 [som0| pu | 100

0 16d204: 1 100 B8 [s0m0| Pu v 100

Ponizej wyswietlane sg pozycje aukcji, gdzie widoczna jest nazwa pozycji [1] obecny ranking na danej pozycji [2]

oraz aktualna cena zaoferowana na danej pozycji [3].

Pod listg pozycji z prawej strony ekranu znajduje sie miejsce, w ktérym mozna wysta¢ wiadomosé do osoby

prowadzgcej aukcje [4].
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Konsola oferenta

Numer: 2770
Nazwa: Przykiad 1
Status: Otwarta
Typ aukeji: Aukcja produkcyina

Czas serwera: 2021-02-18 11:43:14 (UTC 1:00)
Czas rozpoczecia: 2021-02-18 11:20
Czas zakenczenia: 2021.02-26 1319
Pozostaly czas: 8d 01:35.46

llosé dogrywek: 5
Diugosé dogrywki: 5
Numer dogrywki: 0

Opéinisnie tacza (sek):
aktualne: 0,073

Srednie: 0,128

maksymalne: 0,174

Nazwa los¢  Jednostka Czas Numer  Pozostal Stan Ranking  Postapienie  Cena PLN Wartosc
1 zakoticzenia dogrywk czas 2 3
IS L00 Szuka 2021-02-26 13119 0 edonas 20 PU v‘ 100
'y Pozyoa 2 100 Szuka 2021-02-26 13:19 0 8d0n3s4 L Ba  [oom ||
: : [ s
1kno czatu
Wyslij wiadomosc

storia ofert

RYSUNEK 378: KONSOLA OFERENTA-POZYCIE/WYSLI) WIADOMOSC

Warto$é postgpienia mozna zmienia¢ za pomocg ikony ,+/-” [1]. Pod pozycjg szarym kolorem czcionki bedzie

wyswietlana prowadzaca oferta [2]. Po najechaniu na okno z wartoscia oferty wyswietli sie okno, w ktérym beda

widoczne minimalna i maksymalna wartos$¢ oferty na danej pozycji oraz wielko$¢ postgpienia [3].

Nazwa Tos¢  Jednostka  Czas Humer Pozostaly czas Stan Ranking Liczba punktow Postapienie  Cena PLN Wartose
zakoriczenia dogrywki
1
E Pozycja 1 1,00 Srtuka 2021-04-04 11:08 o 16d 01:05:28 1 100 40000 | P~ | 100
Pazycja 2 1,00 Smuka 2021-04-04 11:08 o 164010528 2 2 0 B8 |

RYSUNEK 379: KONSOLA OFERENTA — MIN./MAX. WARTOSC OFERTY ORAZ KROK POSTAPIENIA

**Jezeli ktéras z powyzszych danych nie bedzie widoczna na konsoli oferenta oznacza to, ze zamawiajgcy

wytgczyt ich widocznos¢ dla oferentow**

W dolnej czesci ekranu znajduje sie historia ofert, gdzie mozna zobaczy¢ przyjete oferty [1]. Nalezy wczesniej

zaznaczy¢ pozycje [2] ktorej historia ofert ma by¢ wyswietlona.
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Okno czatu

Historla ofert 1

oferty

Pakaz oferty @) przyiete | prowadzace
Oferent Liczba Ranking  Data CenaPLi  Wartost
punktow
20210218 11:52:23 9400 PN 100
20210218 1135156 9600 FLN 100
2021-02-18 11:32:08 9800 (9 800.€ 100
2021-02-18 11:30:00 10000 {10 001 100

RYSUNEK 380: KONSOLA OFERENTA — HISTORIA ZtOZONYCH OFERT

W celu ztozenia oferty nalezy wprowadzi¢ cene [1] (cene mozna wprowadzi¢ recznie lub zmieni¢ w gére lub w dot
za pomocg przyciskow +/-), zaznaczyé pozycje [2] do ktérej bedzie sktadana oferta, a nastepnie uzy¢ przycisku

,zt6z oferte” [3]. W przypadku uzupetniania innych kryteridw niz cena sposéb sktadania jest analogiczny.

*W przypadku ustawienia przez Zamawiajgcego parametru ,kwantyzacja” niemozliwe bedzie reczne wpisanie

ceny. W takim przypadku cene mozna zmienic tylko za pomocg przyciskdw +/-.

Konsola oferenta

Numer: 3770 Czas serwera: 2021-02-18 12.15.02 (UTC 1.00) liosé dogrywek: 5 Opétnienie lcza (sek):
Nazwa; Przykiad 1 Czas rozpoczecia; 2021-02-16 1130 Diugos€ dogrywkl: § aktualne: 0,082
Status: Otwarta Czas zakonczenia: 2021-02-26 1319 Numer dogrywki: 0 srednie: 0,174
Typ aukeji: Aukeja produkcyjna Pozostaly czas: 80 010368 maksymalne: 0,210
Nazwa Toi¢  Jednostka Czas Numer  Porostal Stan Ranking Postapienie  Cena PLN Wartosé
2 zakoiiczenia dogrywk  czas 1
" pazyca 1 1,00 Szuka 2021-02-26 13119 0 adonosse 1 (-] +] m] Fu | 100
-~ Pozycla 2 1,00 SAuka 2021-02-26 13119 0 8don0dst i BB 0w [ru |00

Okno czatu

RYSUNEK 381: KONSOLA OFERENTA, ZtOZ OFERTE

Po ztozeniu oferty w sekcji stan [1] pojawi sie komunikat mdwigcy o tym czy oferta zostata zaakceptowana, czy
tez odrzucona. W przypadku odrzucenia oferty nalezy uzy¢ lewego przycisku myszy na stowie ,, Odrzucona” [2],

aby system wyswietlit powdd odrzucenia oferty.
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% Zamkni] konsole

Konsola oferenta

Numer: 2770 Caas serwera: 2021-02-18 12:23:41 (UTC 1.00) llos¢ dogrywek: 5 Opéénienie lacza (sek):
Nazwa: Przykiad 1 Czas rozpoczscia: 2021-02-18 11:30 Diugos¢ dogrywki: & aktualne: 0,145
Status: Otwarta Czas zakonczenia: 2021-02-26 13:19 Numer dogrywki: 0 4rednie: 0,133
Typ aukeji: Aukcja produkcyjna Pazostaly czas: 84 0055 19 maksymalne: 0,752
Nazwa Tlosé  Jednostka Czas Humer  Porodat Stan Ranking Pustapienie  Cena PLN Wartos
zakoriczenia dogrywk czas
Bk Pozyoail 1,00 Sztuka 2021-02-26 13:19 0 & 00:58:1¢ B8 [sw |rv
IS Pozycja 2 1,00 Sztuka 2021-02-26 13:19 [ &d 00:5F. 1 S [o0 |ru v

RYSUNEK 382: KONSOLA OFERENTA, KOMUNIKAT O PRZYJECIU/ODRZUCENIU OFERTY

Czas dogrywki - Zamawiajacy moze okresli¢ czas trwania dogrywki, maksymalny czas dogrywki to 60 min. Pierwsza
dogrywka w systemie rozpoczyna sie w czasie podstawowym trwania aukcji, jesli zostanie ztozone postgpienie
przez uczestnika aukcji w okreslonym przez Zamawiajgcego czasie dogrywki. Wtedy czas aukcji zostanie
przedtuzony o ustalony czas dogrywki; w ten sposdb zostaje wyznaczony czas zakonczenia aukcji, obowigzujgcy

do momentu ewentualnego ztozenia kolejnego postgpienia.

Np. Czas podstawowy aukcji to godziny 10:00:00 — 10:15:00, czas trwania dogrywki to: 3 minuty. Jeden z
uczestnikow sktada postgpienie w 3 ostatnich minutach trwania czasu podstawowego aukcji, czyli np.: o godzinie
10:14:25, co spowoduje uaktywnienie sie na konsoli aukcyjnej 1-ej dogrywki oraz przedtuzenie czasu trwania
aukcji do godziny 10:17:25, czyli nowego czasu zakonczenia aukcji. Analogicznie system bedzie dziatat podczas
sktadania kolejnych postgpien w aukcji. Przedtuzenie czasu trwania aukcji nastepowac bedzie do momentu

sktadania kolejnych postapien lub wykorzystania zdefiniowanej przez Zamawiajgcego ilosci dogrywek.

Kwalifikowany podpis elektroniczny - w przypadku aukcji, w ktorej Zamawiajgcy ustalit wymog potwierdzenia
ztozenia oferty za pomocg podpisu kwalifikowanego, po uzyciu przycisku ,Zt6z oferte” system uruchomi aplikacje
Szafir SDK, za pomocg ktorej nalezy podpisa¢ oferte podpisem kwalifikowanym. W aplikacji Szafir SDK nalezy
wybra¢ certyfikat do podpisywania oraz uzy¢ przycisku ,Podpisz”. Nastepnie aplikacja Szafir poprosi o podanie

PINu do klucza.

190



oneplace

Eﬂﬁr SDK - komponent do skladania i weryfikacji podpiséw elektronicznych ¥1.8.3.406 _ -

() Binarny () Wylaczony

=]

[

Zapisz kopie |

[ Otwére za pomoca |

kMl & Wstaw symbol graficzny

Tze e 44t

Test podpisu

E Szafir

<

| »

I

1

Realizowana czynnosé
Podpisywanie dokumentu 1/1
DANE W BUFORZE

1. Prezentacia

Wybrales certyfikat kwaliflkowany, skiadasz bezpieczny podpis.
i L S z w

Konty je ziozenie

Pomif prezentacj kolejnych dokumentéw

Pomif podsumowanie kolgjnych elementsw

Certyfikat do znakowania czasem

I Certyfiat do podpisywania

Wybierz

wca ce
5.4.97=VATPL-5260300517,CN=COPE SZAFIR - Kwalifikowany, 0 =Krajowa Izba Rozliczeniowa 5.4

lcat wystawiony dla:

wica certyfilatu
5.4.97=VATPL-5260300517,CN=COPE SZAFIR - Kwalifikowany,0=Krajowa Izba Rodliczeniowa 5.4

< i ] v

I

3

Wybierz
13

RYSUNEK 383: APLIKACIA SZAFIR SDK

**Bardzo wazne**

Jezeli aukcja wymaga podpisu kwalifikowanego nalezy uprzednio skonfigurowac stanowisko komputerowe do

ztozenia podpisu on-line.

https://oneplace.marketplanet.pl/sprawdz-podpis

SPRAWDZ SWO3J PODPIS ELEKTRONICZNY

Przed przystapieniem do postepowania o udzielenie zamdéwienia publicznego lub
aukgji sprawdz, czy mozesz podpisac formularz ofertowy kwalifikowanym podpisem
elektronicznym. Tym samym poprawnie ziozyc oferte.

Ponizszy test podpisu zweryfikuje, czy na komputerze masz zainstalowane wszystkie
niezbedne komponenty potrzebne do podpisania oferty. W przypadku braku
Jjakiegokolwiek elementu zostaniesz powiadomiony o koniecznosci pobrania dodatku
— Szafir SDK WEB (rozszerzenie umozliwiajace uruchomienie funkcji podpisu

elektronicznego).

Szezegdtowe informacje dotyczace instalacji wszystkich komponentéw podpisu
elektronicznego, znajdziesz w instrukgji Podpis elektroniczny — konfiguracja i
procedura podpisania ofert - Instrukcja uzytkownika

Sprawdz polski
e-Dowéd

E3

7

Sprawdz podpis zaufany
(ePuap)

Sprawdz kwalifikowany
podpis elektroniczny

RYSUNEK 384: KONFIGURACIA PODPISU ELEKTRONICZNEGO

Mozna tego dokona¢ za pomocg testu podpisu dostepnego na stronie:
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Uwaga! Prosimy, aby w aukgji elektronicznej (gdzie Zamawiajacy wymaga potwierdzenia ztozenia oferty za

pomocy podpisu kwalifikowanego), w momencie pracy na przeglagdarce w trybie prywatnym (incognito), podczas

konfiguracji kontrolki Szafir Host zaznacza¢ opcje dodania dodatku do przeglagdarek Szafir SDK Web réowniez do

wskazanych przegladarek prywatnych. Brak zaznaczenia rozszerzenia dodatku na przegladarki prywatne

spowoduje, ze konsola aukcyjna przy kazdym postgpieniu bedzie wymuszata aktualizacje kontrolki Szafir Host.

Moze to wydtuzy¢ czas, aby prawidtowo zaakceptowaé postgpienia w aukcji elektronicznej.

WYMAGANIA TECHNICZNE

Niezbedne wymagania sprzetowo- aplikacyjne, ktére musi spetnia¢ komputer Wykonawcy:

Staty dostep do sieci Internet o gwarantowanej przepustowosci nie mnigjszej niz 512 kb/s na

komputer;

komputer PC/MAC z aktualnym systemem operacyjnym wspieranym przez producenta;

Wymagania sprzetowo-aplikacyjne w zakresie podpisywania postgpien

Witgczona w przegladarce obstuga JavaScript;

Zainstalowane na komputerze srodowisko uruchomieniowe ORACLE JAVA (dla systemu Windows -
w wersji 32 oraz 64 bitowej — do pobrania ze strony producenta w sekcji Java SE Runtime
Environment 8u202 - Windows x86 Offline oraz Windowsx64, dla systemu Mac - do pobrania ze
strony producenta w sekcji Java SE Development Kit 8u202 - Mac OS X x64; alternatywnie do

oprogramowania ORACLE - JAVA w wersji OpenJDK);
Zainstalowana aplikacja Szafir Host;

Podtgczony lub  wbudowany w komputer czytnik kart podpisu elektronicznego.
Prawidtowos$¢ zainstalowania w/w komponentéw mozna zweryfikowaé po zalogowaniu do

OnePlace, po kliknieciu przycisku ,, SPRAWDZ PODPIS”.

Formularz wtasny (wrzutnia plikéw)

5.1. Informacje ogélne oraz dokumenty zamodwienia

Sekcja ,informacje ogdlne oraz dokumenty zamowienia” podzielona jest na 3 podsekcje:
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o Informacje ogdlne — podsekcja zawiera podstawowe, najwazniejsze informacje o prowadzonym
postepowaniu, ale nie sg to wszystkie informacje. Podsekcje tg nalezy traktowac jako wstep, przed
zapoznaniem sie z petng dokumentacjg zamowienia.

o Dokumenty zamdéwienia — podsekcja zawiera wszystkie dokumenty dotgczone do postepowania przez
Zamawiajgcego na moment jego publikacji i bedzie zawierata wszystkie kolejno publikowane dokumenty.

o Odpowiedzi na pytania — podsekcja zawiera odpowiedzi na pytania Wykonawcdéw opublikowane przez

Zamawiajacego.

O X 9 ¢ m

INFORMACJE FORMULARZ SPRAWDZ

| DOKUMENTY OFERTOWY PODPIS BAZA WIEDZY WIADOMOSCI

Informacje ogélne oraz dokumenty zamowienia

Informacje ogdlne
Dokumenty zamdwienia

QOdpowiedzi na pytania

RYSUNEK 385: SEKCJA INFORMACJE OGOLNE ORAZ DOKUMENTY ZAMOWIENIA

5.1.1. INFORMACJE OGOLNE.

Podsekcja zawiera miedzy innymi takie informacje jak np.: Dane osoby kontaktowej, procedura udzielenia

zamoéwienia, rodzaj zamowienia, informacje o tym czy Zamawiajacy zamierza zastosowac aukcje elektroniczna.
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Informacje ogélne oraz dokumenty zamoéwienia ~

Informacje ogdlne

Osoba kontaktowa
Kacper Kucharski
Gmina@prod.pl
4]

Procedura udzielenia zaméwienia
Postepowanie unijne

Tryb postepowania
Przetarg nieograniczony

RYSUNEK 386: PODSEKCIA INFORMACIE OGOLNE

5.1.2. DOKUMENTY ZAMOWIENIA

Dokumenty dotgczone do postepowania przez Zamawiajgcego dostepne sg w sekcji ,,Informacje ogdlne oraz
dokumenty zamowienia” w podsekcji ,dokumenty zamdwienia”. Istnieje mozliwos¢ pobrania wszystkich
dokumentéw skompresowanych do pliku w formacie ZIP za pomoca ikony strzatki [1] dostepnej w prawym
gdrnych rogu podsekcji ,dokumenty zamoéwienia” lub pobrania kazdego dokumentu z osobna za pomocg ikony
strzatki [2] znajdujacej sie z prawej strony od nazwy dokumentu. Zamawiajgcy ma réwniez mozliwos¢ dodania
opisu do kazdego z dokumentéw ktéry mozna wyswietli¢ za pomocg ikony lupy [3]. Dokumenty sortowane sg
wedtug daty publikacji - rosngco, czyli najnowszy dokument bedzie znajdowat sie na dole listy. System komunikuje
pojawienie sie nowego zatacznika
w dokumentacji za pomocg ikony czerwonego wykrzyknika przy nazwie podsekcji [4] oraz pomaranczowego

komunikatu w okolicy licznika czasu [5].

Informacje ogdlne

3

Dokumenty zamdwienia

1
Lp. Nazwa Opis Data publikacji E
1 Dane kontaktowe Q 07.08.2023 09:29 -»

2
2 SWZ.pdf Q,  07.08.202309:29 E

3

3 Tres¢ Ogloszenia.pdf Q.| 07.08.202309:29 3
4 Zatacznik nr 1.pdf Q.| 07.08202309:29 3
5 Zatacznik nr 1 podpis.pdf Q| 07.08.2023 1045 3

RYSUNEK 387: POBIERANIE DOKUMENTOW ZAMOWIENIA
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Numer: 1101-POST-D-MG-2023-KK

Pokaz dane dotyczace procedury Vv

Oferty

Do terminu zakoriczenia sktadania ofert pozostato

OOOG

5 publikowano nowe dokumenty. Zapoznaj sie z nimi w sekcji Informacje ogéline oraz dokument

RYSUNEK 388: KOMUNIKAT "OPUBLIKOWANO NOWE DOKUMENTY..."

W podsekcji ,,dokumenty zamowienia” Wykonawca moze réwniez wyswietli¢ dane kontaktowe do osoby

prowadzgcej postepowanie, mozna tego dokonac uzywajgc ikony strzatki znajdujgcej sie z prawej strony od

wiersza o nazwie ,dane kontaktowe”.

Informacje ogolne oraz dokumenty zamowienia

Informacje ogolne

Dokumenty zamowienia

Lp. Nazwa
1 Dane kontaktowe

2 Zatacznik nr 1.pdf

RYSUNEK 389: DANE KONTAKTOWE DO OSOBY PROWADZACEJ POSTEPOWANIE

Opis  Data publikacji 3
Q,  26.06.202307:55 El
Q,  26.06.202307:55 h

W przypadku jezeli Zamawiajgcy skorzysta z przestania ogtoszenia BZP lub ogtoszenia Unijnego za pomocg systemu

eZamawiajgcy w podsekcji ,dokumenty zamdwienia” Wykonawca ma mozliwos¢ wyswietlenia tresci ogtoszenia

za pomocg ikony strzatki znajdujgcej sie z prawej strony od wiersza o nazwie ,Ogtoszenie”.
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Informacje ogdlne oraz dokumenty zamowienia

Informacje ogélne

Dokumenty zamowienia

Lp. Nazwa Opis Data publikacji ¥

1 Ogloszenie Q. 21.08.202309:52 El

2 Formularz ofertowy.pdf Q.  21.08.202309:52 ¥

RYSUNEK 390: ODNOSNIK DO SZCZEGOtOW OGtOSZENIA

5.1.3. ODPOWIEDZI NA PYTANIA

W podsekcji ,Odpowiedzi na pytania” pojawig sie wszystkie odpowiedzi na pytanie opublikowane przez
Zamawiajgcego. System komunikuje publikacje nowej odpowiedzi na pytanie przez Zamawiajgcego poprzez ikone
czerwonego wykrzyknika przy nazwie sekcji ,Informacje ogdlne oraz Dokumenty zamdwienia” [1] oraz przy nazwie
podsekcji ,,Odpowiedzi na pytania” [2]. Nowa wiadomos$¢ na liscie jest oznaczona czerwonym komunikatem
umieszczonym zaraz obok daty udzielenia odpowiedzi[3]. System komunikuje publikacje odpowiedzi na pytania,

rowniez za pomocg pomaranczowego komunikatu wyswietlanego w okolicy licznika [4].

Informacje ogodlne oraz dokumenty zamoéwienia 1 ~

Informacje ogdlne

.

Dokumenty zaméwienia

Odpowiedzi na pytania 2 ~

Data odpowiedzi: | 2023.08.07 10:56:47

Odpowiedz na pytanie.

RYSUNEK 391: PODSEKCJA ODPOWIEDZI NA PYTANIA
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Numer: 1101-POST-D-MG-2023-KK

Pokaz dane dotyczace procedury Vv
Oferty

Do terminu zakoriczenia sktadania ofert pozostato

OOOO

RYSUNEK 392: KOMUNIKAT "OPUBLIKOWANO ODPOWIEDZ NA PYTANIE..."

|

5.2. Przygotowanie oferty

Sekcje ,Przygotowanie oferty” mozina otworzyé poprzez klikniecie lewego przycisku myszy na kafelku

o nazwie ,Formularz ofertowy” [1] lub nazwie sekcji ,Przygotowanie oferty” [2].

Do terminu zakoniczenia sktadania ofert pozostato

©HEO
O X 9 gy m

INFORMACJE FORMULARZ SPRAWDZ .
OGOLNE OFERTOWY PODPIS BAZAVGEREY WiGROMOSCI
Informacje ogdlne oraz dokumenty zamodwienia ~.
2
| o Przygotowanie oferty Y

RYSUNEK 393: SEKCJA "PRZYGOTOWANIE OFERTY"

Przy pierwszej probie otwarcia sekcji ,Przygotowanie oferty” system bedzie wymagat podania hasta do
szyfrowania oferty. Hasto to ustalane jest do konkretnego postepowania, bedzie ono niezbedne do ponownego

ztozenia oferty lub wyswietlenia sekcji po ponownym zalogowaniu sie do systemu.
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Szyfrowanie oferty wraz ze wszystkimi zatlaczonymi dokumentami do oferty

Nadaj dowolne, wtasne hasto, ktérym zostanie zaszyfrowana oferta oraz wszystkie zataczone dokumenty.
Uwaga! Zapamietaj hasto - wymagane ono bedzie przy ponownym ztozeniu oferty oraz do jej podgladu.

Jezeli zapomniate$ hasta wycofaj i/lub usun oferte, co umozliwi Ci nadanie nowego hasta oraz ponowne wprowadzenie
oferty do systemu.

Tego hasta nie musisz podawac Zamawiajacemu. Zamawiajacy do momentu otwarcia ofert nie ma wgladu do Twojej
oferty.

Hasto ZATWIERDZ

RYSUNEK 394: HAStO DO SZYFROWANIA OFERTY

5.2.1. INFORMACIE DOTYCZACE OFERTY (KONSORCIUM)

W podsekcji ,Informacje dotyczgce oferty” Wykonawca okresla czy bedzie sktadat oferte jako konsorcjum [1],

wielkos$¢ swojego przedsiebiorstwa [2].

Informacje dotyczace oferty
ZAPISZ ZMIANY

Konsargum®

Brak -

Wielkos¢ przedsiebiorstwa®

2 | Mikro -

RYSUNEK 395: PODSEKCIA INFORMACIE OGOLNE

Jezeli Wykonawca sktada oferte jako konsorcjum, w polu konsorcjum nalezy wybra¢ z listy opcje ,Na catos¢”.

System wyswietli wtedy liste konsorcjantow.

Uwaga! Jezeli wykonawca wprowadza zmiany w sekgji ,,Informacje dotyczace oferty” nalezy pamietac o zapisaniu

wprowadzonych zmian poprzez akcje ,,Zapisz zmiany”.
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Informacje dotyczace oferty

Konsorcjum*

Na catos¢ -

Wielkosé
Nazwa Konsorcjanta Adres NIP / PESEL REGON L E-mail
przedsiebiorstwa

Domaniewska 49 o
.pl
Dostawcamzb 00-008 Warszawa PL 232 264 8587 Male dostawcamzb@marketplanet.p rd

L]

Nalezy dodac konsorcjanta

DODAJ KONSORCJANTA

Wielkas¢ przedsiebiorstwa®

Mate -

RYSUNEK 396: LISTA CZLONKOW KONSORCIUM

Po wuzyciu przycisku ,Dodaj konsorcjanta” zostanie wyswietlony formularz dodawania konsorcjanta,

w ktérym nalezy uzupetni¢ wszystkie pola oznaczone gwiazdkg oraz zatwierdzi¢ operacje przyciskiem ,,Dodaj”.

Konsorcjum

Nawa

Pozostato 996 znakéw
Adres*

Adres

Pozostato 495 znakéw
Kod pocztowy*

00-000

Miejscowosc*

Warszawa

Pozostato 92 znakéw

REGON

Wielkos¢ przedsigbiorstwa*

Duze -

E-mail*

adres@email.pl

Pozostato 241 znakéw

S )

RYSUNEK 397: FORMULARZ DODAWANIA KONSORCIANTA

Prawidtowo dodany konsorcjant zostanie wyswietlony na liscie, zaraz pod liderem konsorcjum (jako lidera

konsorcjum system zaczytuje dane uzytkownika i firmy z konta, z ktérego bedzie sktadana oferta).
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Konsorgum=

Na catosc -
Wielkoié
Nazwa Konsorcjanta Adres NIP / PESEL REGON E-mail
przedsigbiorstwa
Domaniewska 49 . =
Dostawcamzb 00-008 Warszawa PL 232 264 85 87 Mate dostawcamzb@marketplanet.pl V4 [ ]
N Adres PL 2322648587 D dres@email.pl S |
res@emai
anna 00-000 Warszawa e acreswemalp /7 B

RYSUNEK 398: LISTA KONSORCIANTOW

5.2.2. DOKUMENTY (JEDZ | ZALACZANIE PLIKOW)

Zamawiajagcy ma mozliwos¢ dodania dokumentu JEDZ jako jeden z zatgcznikow lub za pomocg funkcjonalnosci
systemowej. Jezeli dokument jest udostepniony za pomocg funkcjonalnosci systemowej, jest on dostepny w sekcji
,Przygotowanie oferty”. Sekcje mozna otworzy¢ poprzez klikniecie lewego przycisku myszy na kafelku o nazwie

,Formularz ofertowy” [1] lub nazwie sekcji ,,Przygotowanie oferty” [2].

Do terminu zakoriczenia sktadania ofert pozostato

©HEO
O X | 9 g m

INFORMACJE FORMULARZ SPRAWDZ .
OGOLNE OFERTOWY PODPIS BAZANVEREY WiGROMOSE]
Informacje ogdlne oraz dokumenty zamodwienia ~.
2
| o Przygotowanie oferty R4

RYSUNEK 399: SEKCJIA "PRZYGOTOWANIE OFERTY"

Funkcjonalnos¢ JEDZ podzielona jest na 2 sekcje ,, Wewnetrzny dokument JEDZ” [1] oraz , Zewnetrzny dokument

JEDZ” [2].
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Jednolity Europejski Dokument Zaméwienia (JEDZ) 4 2
R 0
Wykonawca wypetnia JEDZ, tworzgc dokument elektroniczny, korzystajac z narzedzia Przejdz do formularza
ESPD. W przypadku wyboru tej opgji, Wykonawca nie musi zatgczac plikéw XML lub "
innych formatéw. System automatycznie przesle wypetnione dane na Formularzu JEDZ

do Platformy zakupowej Zamawiajacego.

Brak wynikéw

RYSUNEK 400: FUNKCJONALNOSC JEDZ

Za pomocy sekcji ,Wewnetrzny formularz JEDZ” [1] Wykonawca ma mozliwos¢ uzupetnienia przygotowanego

przez zamawiajgcego dokumentu bezposrednio na stronie https://espd.uzp.gov.pl/. W celu przejécia do

elektronicznego uzupetniania dokumentu JEDZ nalezy uzy¢ przycisku ,Przejdz” [2].

Jednolity Europejski Dokument Zaméwienia (JEDZ)

1 WEWNETRZNY FORMULARZ JEDZ (7] ZEWNETRZNY FORMULARZ

Wykonawca wypetnia JEDZ, tworzac dokument elektroniczny, korzystajac z Przejdz do formularza
narzedzia ESPD. System automatycznie przesle uzupetniony plik xml do =l
Platformy zakupowej Zamawiajacego. W przypadku wyboru tej opcji, &
Wykonawca nie musi dodatkowo zataczac innych plikéw definiujacych JEDZ.

Brak wynikéw

£DZ @

RYSUNEK 401: WEWNETRZNY FORMULARZ JEDZ, PRZEJSCIE DO ESPD

Po uzyciu przycisku ,Przejdz” system automatycznie otworzy strone

z zatgczonym szablonem do uzupetnienia formularza JEDZ.

https://espd.uzp.gov.pl/

Po przejsciu wszystkich krokow i uzupetnieniu wymaganych pol nalezy uzy¢ przycisku ,Przeglad”.
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Wykonawca oficjalnie o$wiadcza,. ze informacje podane powyzej w czesciach Il-V sa doktadne i prawidtowe oraz ze zostaty przedstawione z peing Swiadomoscig konsekwencji
powaznego wprowadzenia w biad.

Wykonawca oficjalnie oswiadcza, ze jest w stanie, na zadanie | bez zwioki, przedstawi¢ zaswiadczenia i inne rodzaje dowoddw w formie dokumentow, z wyjatkiem przypadkéw,
w ktérych:

a) instytucja jaca lub podmiot jacy ma mozliwosc uzyskania odpowiednich dokumentow potwierdzajgcych bezposrednio za pomocg bezptatnej krajowej bazy
danych w dowolnym panstwie czionkowskim (pod warunkiem ze wykonawca przekazat niezbgdne informacje (adres internetowy, dane wydajacego urzedu lub organu,
dokiadne dane referencyjne dokumentacji) umozliwiajgce instytucji zamawiajacej lub podmiotowi zamawiajacemu te czynnosé; w razie potrzeby musi temu towarzyszyc
odpowiednia zgoda na uzyskanie takiego dosigpu), lub

b) najpéiniej od dnia 18 pazdziernika 2018 r. (w zaleznosci od wdrozenia w danym kraju artykutu 59 ust. 5 akapit drugi dyrektywy 2014/24/UE). instytucja zamawiajaca lub
podmiot zamawiajacy juz posiada odpowiednia dokumentacje.

Wykonawca oficjalnie wyraza zgode na to, aby instytucja zamawiajaca lub podmiot zamawiajgcy okreslone w czesci | uzyskat(-a)(-0) dostep do dokumentéw potwierdzajacych
informacje. ktore zostaty przedstawione w czesci lll i IV niniejszego jednolitego europejskiego dokumentu zaméwienia na potrzeby postepowanie o udzielenie zamowienia
okresglonego w czesci |

Data, miejscowosé oraz — jezeli jest to wymagane lub konieczne — podpis(-y):

cata | |

Wieisce ‘ ‘

Podpis

Eksportujil

Teraz mozna klikngé Eksportuj”, aby pobrac i zapisac plik ESPD na swoim komputerze. Instytucje zamawiajace gewnic wykonawcom dostepnosé przedmiotowego
pliku ESPD wraz z innymi dokumentami przetargowymi.

® Wstecz © Anuluj SPrzeglad

RYSUNEK 402: PRZYCISK ,,PRZEGLAD”

Spowoduje to wyswietlenie podgladu dokumentu JEDZ. Nastepnie, aby przekazaé¢ gotowy dokument JEDZ do

platformy zakupowej, nalezy uzy¢ przycisku , Wyslij do PZ”.

Swiadczenia koricowe

Wykonawca oficjalnie oswiadcza, ze informacje podane powyze] w czgsciach II-V sg dokladne | prawidtowe oraz ze zostaly przedstawione z petng Swiadomoscig konsekwencji
powaznego wprowadzenia w biad.

Wykonawca oficjalnie oswiadcza, Ze jest w stanie, na zadanie i bez zwioki, przedsiawi¢ zaswiadczenia i inne rodzaje dowoddw w formie dokumentow, z wyjatkiem przypadkéw,
w ktérych:

a) instytucja zamawiajaca lub podmiot zamawiajacy ma mozliwosé uzyskania odpowiednich dokumentéw potwierdzajacych bezposrednio za pomoca bezptatne] krajowej bazy
danych w dowolnym pafistwie czionkowskim (pod warunkiem ze wykonawca przekazat niezbedne informacje (adres intemetowy, dane wydajacego urzedu lub organu,
dokladne dane referencyjne dokumentacji) umoziwiajace instytucji zamawiajacej lub podmiotowi zamawiajacemu te czynnosc: w razie potrzeby musi temu towarzyszy¢
odpowiednia zgoda na uzyskanie takiego dostepu), lub

b) najpbzniej od dnia 18 pazdziernika 2018 r. (w zaleznosci od wdrozenia w danym kraju artykutu 59 ust. 5 akapit drugi dyrektywy 2014/24/UE), instytucja zamawiajaca lub
podmiot zamawiajacy juz posiada odpowiednia dokumentacje.

Wykonawca oficjalnie wyraza zgode na to, aby instytucja zamawiajaca lub podmiot zamawiajacy okreslone w czesci | uzyskat(-a)(-0) dostep do dokumentow potwierdzajacych

informacije, kidre zostaty przedsiawione w czesci Ill i IV niniejszego jednolitego europejskiego dokumentu zamdwienia na potrzeby postepowanie o udzielenie zaméwienia
okreslonego w czegsci |

Data, miejscowost oraz — jezeli jest to wymagane Iub konieczne — podpis(-y):
data
Miejsce

Podpis

® Wstecz © Anuluj Pobierz jako « = Wyslij do PZ

RYSUNEK 403: PRZYCISK ,, WYSLIJ DO PZ”

Po jego uzyciu nastgpi powrot do systemu zakupowego Zamawiajgcego, a w sekcji ,Jednolity Europejski Dokument
Zamowienia (JEDZ)” automatycznie zataduje sie utworzony dokument JEDZ, ktéry nastepnie nalezy podpisac
kwalifikowanym podpisem elektronicznym przy pomocy akcji ,,Podpisz dokument” [2]. Niepodpisany dokument
jest oznaczony przez system przy pomocy pomaranczowego wykrzyknika znajdujacego sie z lewej strony od akgji

,Podpisz dokument”.
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Jednolity Europejski Dokument Zaméwienia (JEDZ)

WEWNETRZNY FORMULARZ JEDZ o ZEWNETRZNY FORMULARZ JEDZ (2}

Wykonawca wypetnia JEDZ, tworzgc dokument elektroniczny, korzystajac z Przejdi do formularza
narzedzia ESPD. System automatycznie przesle uzupetniony plik xml do

. - . - PRZEJDZ
Platformy zakupowej Zamawiajacego. W przypadku wyboru tej opgji,

Wykonawca nie musi dodatkowo zataczac innych plikéw definiujacych JEDZ.

Nazwa 1 Data dodania Podpis 2

20230905_0907_ESPD.xml 05.09.2023 09:07 @ * i

RYSUNEK 404: WEWNETRZNY FORMULARZ JEDZ - ZALADOWANY DOKUMENT W FORMACIE XML

Po uzyciu akcji ,Podpisz dokument” system wyswietli okno w ktérym nalezy wybrac rodzaj podpisu [1] oraz
zatwierdzi¢ wybdr przy pomocy przycisku ,Wybierz” [2], co spowoduje uruchomienie kontrolki Szafir
SDK.(podpisanie dokumentu za pomocg funkcjonalnosci systemowej wymaga uprzedniej konfiguracji stanowiska

pod podpis, ktéra zostata szczegdtowo opisana w rozdziale 2 tej instrukgji).

Wybierz rodzaj podpisu, jakim zostanie podpisany dokument
1
@ Podpisz dokument w systemie przy pomocy Kwalifikowanego Podpisu Elektonicznego

RYSUNEK 405: WYBOR RODZAJU PODPISU

Po prawidtowym ztozeniu podpisu na dokumencie obok akcji ,Podpisz dokument” pojawi sie zielona ikona ,0K”,
po najechaniu na nig myszkg system wyswietli komunikat o tresci ,,Podpisany”, a ponizej na liscie pojawi sie

dodatkowy plik zawierajacy podpis elektroniczny.

Nazwa Data dodania Podpis
20230905_0907_ESPD.xml 05.09.2023 09‘07 L

20230905_0907_ESPD.xml.XAdES 05.00.20230045 @

|4
]

|4
[ 1}

RYSUNEK 406: DOKUMENT JEDZ PODPISANY ZA POMOCA AKCJI "PODPISZ DOKUMENT"
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Za pomoca sekcji ,Zewnetrzny formularz JEDZ” [1] Wykonawca ma mozliwo$¢ pobrania przygotowanego przez
Zamawiajgcego formularza JEDZ za pomocg przycisku ,Pobierz” [2], aby nastepnie zaimportowac go na stronie

https://espd.uzp.gov.pl/filter?lang=pl celem uzupetnienia.

Jednolity Europejski Dokument Zamodwienia (JEDZ)

WEWNETRZNY FORMULARZ JEDZ (7] 1

|
Wykonawca wypetnia JEDZ, pobierajac dokument z systemu, uzupetnia go w Pobierz dokument

t dziu i zah etni lik d temu. |
zewnetrznym narzedziu i zatgcza uzupetniony plik do systemu

Formularz JEDZ mozna uzupetni¢ na stronie: https://espd.uzp.gov.pl/filter?
Wezytaj uzupetniony dokument

lang=pl|
Przeciggnij tutaj lub z dysku

N

RYSUNEK 407: ZEWNETRZNY FORMULARZ JEDZ, PRZYCISK "POBIERZ"

Uzupetniony i pobrany dokument JEDZ nalezy zataczy¢ za pomocg polecenia ,Przeciggnij tutaj lub Wybierz plik z

dysku”

Jednolity Europejski Dokument Zaméwienia (JEDZ)

WEWNETRZNY FORMULARZ JEDZ 0 ZEWNETRZNY FORMULARZ JEDZ e

Wykonawca wypetnia JEDZ, pobierajac dokument z systemu, uzupetnia go w Pobierz dokument
zewnetrznym narzedziu i zatacza uzupetniony plik do systemu. I —
Formularz JEDZ mozna uzupetni¢ na stronie: https://espd.uzp.gov.pl/filter? -
lang=pl

Weczytaj uzupetniony dokument

Przeciagnij tutaj lub z dysku

RYSUNEK 408: POLECENIE ,,PRZECIAGNIJ TUTAJ LUB WYBIERZ PLIK Z DYSKU”

Dokument JEDZ powinien zosta¢ podpisany za pomocg Kwalifikowanego podpisu elektronicznego przed jego
dotgczeniem na platforme lub po dotgczeniu na platforme za pomoca akcji ,,Podpisz dokument” [1]. Prawidtowo
zatgczony dokument wyswietli sie na liscie pod szarym polem. Niepodpisany dokument jest oznaczony przez

system przy pomocy pomarariczowego wykrzyknika znajdujacego sie z lewej strony od akcji ,,Podpisz dokument”.
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WEWNETRZNY FORMULARZ JEDZ (2] ZEWNETRZNY FORMULARZ JEDZ (2]

Wykonawca wypetnia JEDZ, pobierajac dokument z systemu, uzupetnia go w Pobierz dokument
zewnetrznym narzedziu i zatacza uzupetniony plik do systemu. -

s Ly . POBIERZ
Formularz JEDZ mozna uzupelni¢ na stronie: https://espd.uzp.gov.pl/filter?
lang=p

Weczytaj uzupetniony dokument

Przeciagnij tutaj lub z dysku

Nazwa Data dodania Podpis

1
Dokument JEDZ.pdf 05.00.2023 1000 (D L |

RYSUNEK 409: ZAtADOWANY DOKUMENT JEDZ ORAZ AKCIA ,,PODPISZ DOKUMENT”

Po uzyciu akcji ,,Podpisz dokument” system wyswietli okno w ktorym nalezy wybrac¢ rodzaj podpisu [1] oraz
zatwierdzi¢ wybdr przy pomocy przycisku ,Wybierz” [2], co spowoduje uruchomienie kontrolki Szafir
SDK.(podpisanie dokumentu za pomoca funkcjonalnosci systemowej wymaga uprzedniej konfiguracji stanowiska

pod podpis, ktéra zostata szczegdtowo opisana w rozdziale 2 tej instrukgji).

Wybierz rodzaj podpisu, jakim zostanie podpisany dokument

1
@ Podpisz dokument w systemie przy pomocy Kwalifikowanego Podpisu Elektonicznego

RYSUNEK 410: WYBOR RODZAJU PODPISU

Po prawidtowym ztozeniu podpisu na dokumencie obok akcji ,Podpisz dokument” pojawi sie zielona ikona ,,0K”,
po najechaniu na nig myszkg system wyswietli komunikat o tresci ,,Podpisany”, a ponizej na liscie pojawi sie

dodatkowy plik zawierajacy podpis elektroniczny.

Nazwa Data dodania Podpis
Dokument JEDZ pdf 05.09.2023 10:00 2 ¥ B

Rysunek 411: Dokument JEDZ podpisany za pomocq akcji "Podpisz dokument"

5.2.3. FORMULARZ OFERTOWY
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W postepowaniach prowadzonych na formularzu wtasnym nie wystepuje elektroniczny formularz ofertowy.
Oferta jest przesytana do Zamawiajgcego w formie zatgcznikow dodanych w podsekcji ,Dokumenty do oferty” za

pomocg polecenia "Przeciggnij tutaj lub Wybierz plik z dysku".

Wezytaj uzupetniony dokument

Przeciagnij tutaj lub z dysku
Nazwa Data dodania Podpis
Dokument JEDZ.pdf 05.00.202310:18 @) l. L |
Dokumenty do oferty 2]
Przeciggnij tutaj lub z dysku

RYSUNEK 412: POLECENIE "PRZECIAGNIJ) TUTAJ LUB WYBIERZ PLIK Z DYSKU" W SEKCJI DOKUMENTY DO OFERTY

Po wybraniu pliku z komputera, system wyswietli okno umozliwiajgce okreslenie czy dokument ,Zawiera

informacje RODO” [1] oraz ,, Typu dokumentu” [2].
,Zawiera informacje RODO” — dokument:

e  Zawiera dane osobowe chronione przez RODO — , Tak”

e Nie zawiera danych osobowych chronionych przez RODO — ,Nie

e  Wartos$¢ domysina —, Nie okreslono”

, Typ dokumentu” - dokument zawiera:

e informacje niestanowigce tajemnicy przedsiebiorstwa w rozumieniu przepiséw ustawy z dnia 16 kwietnia
1993 roku o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji z jednoczesnym zaznaczeniem polecenia ,,Dokument
jawny”;

e informacje stanowigce tajemnice przedsiebiorstwa powinny zosta¢ zatgczone w osobnym pliku wraz z

jednoczesnym zaznaczeniem polecenia ,,Dokument zawiera tajemnice przedsiebiorstwa".

Po dokonaniu wyboru w polach ,Informacje RODO” [1] oraz , Typ dokumentu” [2] nalezy zatwierdzi¢ operacje za

pomocg przycisku ,Dodaj” [3].
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Wybierz typ dokumentu
1

2

Zawiera informacje RODO
Zatgeznik nr 1.pdf Nie okreslono Typ dokumentu

RYSUNEK 413 OKNO WYBORU INFORMACII DOTYCZACEJ RODO ORAZ TYPU DOKUMENTU

Prawidtowo zatgczone dokumenty bedg wyswietlane na lisScie w podsekcji ,Dokumenty do oferty”. Dokumenty
niepodpisane elektronicznie bedg oznaczone pomaranczowg ikong wykrzyknika [1], natomiast dokumenty

podpisane elektronicznie beda oznaczone zielong ikong OK [2].

Dokumenty do oferty L2

Przeciagnij tutaj lub z dysku

Nazwa Data dodania Typ Przypisanie Podpis
. Catosc -
F [ f " k 3 *
ormularz ofertowy.pd 05.09.2023 11:52 Dokument jawny postepowania @ L hd P4 [ ]
Zalacznik nr 1.pdf 05.09.2023 11:52 Doki j Czesc 3 S |
atacznik nr 1.p . : okument jawny zedé 1 hd 7 [ ]
Zalacznik nr 2.pdf 05.09.2023 11:52 Dokument jawny Czesc2 ® L b4 Vs [ ]
. ‘ , . Catose 2 . =
Zalgcznik nr 1 podpis-sig.pdf 05.09.2023 11:53 Dokument jawny postepowania @ L hd Va [ ]

RYSUNEK 414: PRAWIDtOWO ZAtACZONE DOKUMENTY

Jezeli Wykonawca dotgczy dokument niepoprawnie podpisany lub opatrzony typem podpisu niezgodnym z
procedura. System oznaczy taki dokument za pomoca ikony czerwonego wykrzyknika, po najechaniu na nig

’

myszkga zostanie wyswietlony komunikat ,Niepoprawnie podpisany lub typ podpisu niezgodny z procedurg”.

Dokumenty do oferty (7]

Przeciaggnij tutaj lub z dysku

Nazwa Data dedania Typ Praypisanie Podp
Niepoprawnie podpisany lub typ podpisu niezgedny z
procedurg
. . : . Catosd - » -
zalgcznik - podpis zaufany.pdf 06.09.2023 11:23 Dokument jawny postepowania £_ hd Vs [ ]

RYSUNEK 415: NIEPOPRAWNIE PODPISANY DOKUMENT
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Wykonawca ma mozliwo$¢ pobrania zatgczonego dokumentu poprzez klikniecie ikony strzatki skierowanej w dot
[1], zmiany typu dokumentu poprzez klikniecie ikony otéwka [2], usuniecia zatgczonego dokumentu poprzez
klikniecie ikony kosza [3] oraz podpisania dokumentu podpisem elektronicznym za pomocg funkcji ,,Podpisz
dokument” [4]. W celu podpisania dokumentu za pomoca funkcjonalnosci systemowej niezbedna jest poprawna

konfiguracja stanowiska ktéra zostata szczegdtowo opisana w rozdziale 2 tej instrukcji.

Dokumenty do oferty (2]

Przeciagnij tutaj lub z dysku

Nazwa Data dedania Typ Przypisanie Podpis
1
Catosé -
Fe I fi pdf .09. 11: j
armularz ofertowy.pd 05.09.2023 11:52 Dokument jawny postepowania A E / [ ]
2
Zatacznik nr 1.pdf 05.09.2023 11:52 Dekument jawny Czesc 1 @ L ¥ ]
3
Zatacznik nr 2.pdf 05.09.2023 11:52 Dokument jawny Czesé 2 OV AN 4 EI
4
Catosé
. is-siz. 09, . i 3 4
Zatacznik nr 1 podpis-sig.pdf 05.09.2023 11:53 Dokument jawny pastepowania @ hd Vd

RYSUNEK 416: IKONY AKCJI PRZY ZAtACZONYCH DOKUMENTACH

Po uzyciu akcji ,Podpisz dokument” system wyswietli okno w ktérym nalezy wybra¢ rodzaj podpisu [1] oraz
zatwierdzi¢ wybdr przy pomocy przycisku , Wybierz” [2], co spowoduje uruchomienie kontrolki Szafir SDK
(podpisanie dokumentu za pomocg funkcjonalnosci systemowej wymaga uprzedniej konfiguracji stanowiska pod

podpis, ktéra zostata szczegdétowo opisana w rozdziale 2 tej instrukcji).

Wybierz rodzaj podpisu, jakim zostanie podpisany dokument
1
@ Podpisz dokument w systemie przy pomocy Kwalifikowanego Podpisu Elektonicznego

RYSUNEK 417: WYBOR RODZAJU PODPISU

5.3. Sktadanie oferty

Wykonawca w celu przestania oferty do Zamawiajgcego, po dodaniu dokumentow, klika przycisk ,Zt6z oferte”.
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** w postepowaniach prowadzonych na formularzu wtasnym nie wystepuje potwierdzenie ztozenia oferty za

pomocg podpisu elektronicznego z poziomu platformy pod formularzem oferty.

Nazwa Data dodania Typ
Formularz ofertowy.pdf 16.08.2023 10:09 Dokument jawny ¥ l’ i
Zatacznik nr 1.pdf 16.08.2023 10:23 Dokument jawny ¥ 2 0

( [o e ]|

A

9 Podglad zlozonej oferty

RYSUNEK 418: PRZYCISK ZtOZ OFERTE - FORMULARZ WEASNY

System wyswietli okno gdzie za pomocag przycisku ,Tak” Wykonawca potwierdza zapoznanie sie

z dokumentacjg zamdwienia oraz wyraza chec ztozenia oferty.

Uwaga! X

Potwierdzam, ze zapoznatam/em sie z dokumentami zamdwienia i chce
ztozyt oferte

NIE

RYSUNEK 419: POTWIERDZENIE, ZAPOZNANIA SIE Z DOKUMENTACIA | WYRAZENIE CHECI ZEOZENIA OFERTY

Po potwierdzeniu oferta zostanie przestana do Zamawiajgcego, a system wyswietli komunikat o tresci ,Oferta

zostata ztozona”.

Oferta zostata ziozona

ZAMKNIJ

RYSUNEK 420: KOMUNIKAT "OFERTA ZOSTAtA ZtOZONA"
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5.4, Podglad ztozonej oferty

Po ztozeniu oferty Wykonawca ma mozliwos¢ podgladu ztozonej oferty w sekcji ,Podglad ztozonej oferty”.

O XN 9 & A

INFORMACJE FORMULARZ SPRAWDZ BAZA WIEDZY WIADOMOSCI
| DOKUMENTY OFERTY PODPIS 0/0
Informacje ogdlne oraz dokumenty zamoéwienia v
o Przygotowanie oferty Data zapisania oferty: 2023.07.28 13:15:56 v
Q Podglad ztoZzonej oferty  Data ztozenia oferty: 2023.07.28 13:15:56 v

RYSUNEK 421: SEKCIA "PODGLAD ZtOZONEJ OFERTY"

Po rozwinieciu sekcji Wykonawca uzyska podglad do listy dokumentow, ktére zostaty dotgczone do oferty.

Jednolity Europejski Dokument Zamoéwienia (JEDZ)

Nazwa Data dodania

JEDZ_ZZP-90_21.xml

16.08.2023 10:09 ¥
Dokumenty do oferty (7]
Nazwa Data dodania Typ
Formularz ofertowy.pdf 16.08.2023 10:09 Dokument jawny ¥
Zalacznik nr 1.pdf 16.08.2023 10:23 Dokument jawny +

RYSUNEK 422: PODGLAD Zt OZONEJ OFERTY

Za pomocy przycisku ,Historia zmian” Wykonawca moze wyswietli¢ historie zmian w ofercie z poziomu

zalogowanego konta.
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@ Informacje ogolne oraz dokumenty zamowienia v

o Przygotowanie oferty Data zapisania oferty: 2023.07.28 13:15:56 v

° Podglad ztozonej oferty  Data ztozenia oferty: 2023.07.28 13:15:56 (® WYCOFA) OFERTE -~
£t 1

Dane Wykonawcy
Nazwa: Dostawcamzb
Adres wykonawcy: Domaniewska 49, 00-008 Warszawa
NIP wykonawcy: PL 232 264 85 87
E-mail: dostawcamzb@marketplanet.pl

Informacje dotyczace oferty

RYSUNEK 423: PRZYCISK "HISTORIA ZMIAN"

Tabela zawierajgca historie zmian pozwala na pobranie raportu ze ztozonej/zapisanej oferty, aby to zrobic¢ nalezy
klikng¢ ikone znajdujaca sie z prawej strony ekranu przy wybranym zapisie. Najnowszy raport ze ztozonej oferty

jest potwierdzeniem ztozenia oferty.

Historia zmian X

Data Autor Podpis elektroniczny Status oferty
2023.08.16 10:41:50

. . DostawcaMZB2 DostawcaMZB2 (dostawcamzb2@marketplanet.pl) Nie Oferta ztoZzona 1
(Oferta zlozona w terminie)
2023.08.16 10:23:20 DostawcaMZB2 DostawcaMZB2 (dostawcamzb2@marketplanet.pl) Nie Oferta zapisana +
2023.08.16 10:09:55 DostawcaMZB2 DostawcaMZB2 (dostawcamzb2@marketplanet.pl) Nie Oferta zapisana i
2023.08.16 10:09:45 DostawcaMZB2 DostawcaMZB2 (dostawcamzb2@marketplanet.pl) Nie Oferta zapisana hd

RYSUNEK 424: TABELA "HISTORIA ZMIAN"

5.4.1. WYCOFANIE ZtOZONEJ OFERTY

Przed uptywem terminu sktadania ofert z poziomu sekcji ,,Podglad ztozonej oferty” Wykonawca ma mozliwos¢

wycofania ztozonej oferty.

W tym celu nalezy uzy¢ przycisku ,, Wycofaj oferte”.
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Oferty

0 Przygotowanie oferty  Data zapisania oferty: 2023.07.28 13:15:56

Q Podglad ztozonej oferty  Data zlozenia oferty: 2023.07.28 13:15:56

Dane Wykonawcy
Nazwa: Dostawcamzb
Adres wykonawcy: Domaniewska 49, 00-008 Warszawa
NIP wykonawcy: PL 232 264 85 87
E-mail: dostawcamzb@marketplanet.pl

~

Informacje dotyczace oferty

RYSUNEK 425: PRZYCISK "WYCOFAJ OFERTE"

Po uzyciu przycisku ,Wycofaj oferte” system wyswietli okno w ktérym nalezy zatwierdzi¢ operacje za pomocy

przycisku , Tak”.

Uwaga!

Czy na pewno chcesz wycofaé oferte?

NIE

RYSUNEK 426: POTWIERDZENIE WYCOFANIA OFERTY

Po potwierdzeniu operacji system wyswietli komunikat o tresci ,Oferta zostata wycofana”.

o

Oferta zostata wycofana

RYSUNEK 427: KOMUNIKAT "OFERTA ZOSTAtA WYCOFANA"
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Po wycofaniu oferty Wykonawca moze:

1. dokonac zmian w wycofanej ofercie;

lub

2. usungd pliki, ktorych nie chce przekazywaé Zamawiajgcego np. nieaktualny formularz ofertowy i/lub
usunac dane z pol elektronicznego formularza ofertowego
oraz ponownie ztozy¢ oferte Zamawiajgcego z poziomu sekgji ,,Przygotowanie oferty”, przed uptywem terminu

sktadania ofert.

5.5. Przygotowanie oferty dodatkowej

W przypadkach opisanych w ustawie Prawo zamdwien publicznych Zamawiajacy moze zaprosi¢ Wykonawcéw do
ztozenia ofert dodatkowych. W celu uzupetnienia oferty dodatkowej, nalezy rozwing¢ sekcje ,Przygotowanie

oferty dodatkowej”.

O N 9 w A

INFORMACJE FORMULARZ SPRAWDZ BAZA WIEDZY WIADOMOSCI
| DOKUMENTY OFERTY PODPIS 0/0
Informacje ogélne oraz dokumenty zaméwienia © v
o Podglad ztozonej oferty  Data ziozenia oferty: 2023.08.02 09:34:40 v
o Przygotowanie oferty dodatkowe;j v

Podglad ztozonej oferty dodatkowej

Q

RYSUNEK 428: SEKCIA ,,PRZYGOTOWANIE OFERTY DODATKOWEJS”

Wykonawca aktualizuje oferte zgodnie z wymaganiami Zamawiajgcego. W celu zatgczenia dokumentéw do oferty

dodatkowej, nalezy w podsekcji ,,Dokumenty do oferty” uzy¢ polecenia ,Przeciggnij tutaj lub Wybierz plik”.
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Zaktualizuj oferte zgodnie z wymaganiami Zamawiajacego
Dokumenty do oferty (7]

Przeciggnij tutaj lub z dysku

Brak wynikow

o) (D |

RYSUNEK 429: POLECENIE ,,PRZECIAGNIJ TUTAJ LUB WYBIERZ PLIK”

Po wybraniu pliku z komputera system wyswietli okno, gdzie wykonawca okresla typ pliku (szczegétowy opis
typdw plikéw znajduje sie w rodziale 5.2.3 tej instrukcji), wybierajgc go z listy rozwijalnej [1]. Operacje nalezy

zatwierdzi¢ przyciskiem ,Dodaj” [2].

Wybierz typ dokumentu

Zatacznik nr 1.pdf h

RYSUNEK 430: OKNO WYBORU TYPU DOKUMENTU

Podczas dodawania pierwszego dokumentu, po uzyciu przycisku ,Dodaj” system wyswietli okno,
w ktérym nalezy ustali¢ nowe hasto do zaszyfrowania oferty dodatkowej. Po nadaniu hasta, nalezy zatwierdzi¢

operacje za pomocg przycisku ,Zatwierdz”.

Szyfrowanie oferty wraz ze wszystkimi zalaczonymi dokumentami do oferty

Nadaj dowolne, wtasne hasto w celu zaszyfrowana oferty oraz wszystkich zatgczanych dokumentéw.
Uwaga! Zapamietaj hasto - wymagane ono bedzie przy modyfikacji oraz podgladzie oferty.

Jezeli zapomniates hasta wycofaj i/lub usun oferte, co umozliwi Ci nadanie nowego hasta oraz ponowne wprowadzenie
oferty do systemu.

Tego hasta nie musisz podawa¢ Zamawiajacemu. Zamawiajacy do momentu otwarcia nie ma wgladu do oferty.

Haslo

123 ZATWIERDZ

RYSUNEK 431: OKNO WPROWADZANIA HAStA DO SZYFROWANIA OFERTY
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Nastepnie system wyswietli okno zatgczania dokumentdw. Po otrzymaniu komunikatu ,,Plik wystano” [1], nalezy

zakonczy¢ operacje przy pomocy przycisku ,,Zamknij” [2].

Wysytanie pliku

1

Zalgcznik nr 1.pdf

100%

[

RYSUNEK 432: OKNO WYSYtANIA PLIKU

Prawidtowo zatgczone dokumenty [1] zostang wyswietlone na liscie w podsekcji ,Dokumenty do oferty”.

Z prawej strony od nazwy dokumentu znajdujg sie ikony umozliwiajgce kolejno: pobranie dokumentu [2], zmiane

typu dokumentu [3], usuniecie dokumentu z oferty dodatkowej [4].

Zaktualizuj oferte zgodnie z wymaganiami Zamawiajacego
Dokumenty do oferty 7]

Przeciagnij tutaj lub WYBIERZ PLIK z dysku

Nazwa Data dodania Typ Przypisanie

1 1 2 3
Formularz ofertowy.pdf 16.08.2023 12:50 Dokument jawny Oferty dodatkowe 1 E
Zakacznik nr 1.pdf 16.08.2023 12:51 Dokument jawny Oferty dodatkowe 1 ¥ S8

i Y

@ 7:07 OFERTE B USUK OFERTE |

Rysunek 433: Zatqczony dokument oraz przycisk akcji przy dokumentach

Po zataczeniu wymaganych dokumentdéw oraz aktualizacji elektronicznego formularza oferty dodatkowej, oferte

dodatkowa nalezy przesta¢ do Zamawiajgcego za pomocg przycisku ,Zt6z oferte” [1].

Przycisk ,,Usun oferte” umozliwia usuniecie zatgczonych dokumentéw oraz wprowadzonych zmian na formularzu

elektronicznym. Usuniecie oferty umozliwia Wykonawcy ponowne ustalenie hasta do szyfrowania.
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Zaktualizuj oferte zgodnie z wymaganiami Zamawiajacego

Dokumenty do oferty (2]

Przeciagnij tutaj lub WYBIERZ PLIK z dysku

Nazwa Data dodania Typ Przypisanie

Formularz ofertowy.pdf 16.08.2023 12:50 Dokument jawny Oferty dodatkowe 1 ¥ Va ]

Zatacznik nr 1.pdf 16.08.2023 12:51 Dokument jawny Oferty dodatkowe 1 ¥ Va ]
1 2

k | & 2:07 OFERTE | i USUN OFERTE

RYSUNEK 434: PRZYCISKI DO "ZtOZ OFERTE" ORAZ "USUN OFERTE"

Po uzyciu przycisku ,Zt6z oferte” system wyswietli okno, w ktéorym Wykonawca potwierdza zapoznanie sie z

dokumentacjg zamodwienia oraz wyraza chec ztozenia oferty dodatkowej za pomoca przycisku ,, Tak”.

Uwaga!

Potwierdzam, ze zapoznatam/em sie z dokumentami zamdwienia i chce
ztozy¢ oferte

RYSUNEK 435: OKNO Z POTWIERDZENIEM ZtOZENIA OFERTY

1’

Po potwierdzeniu, system wyswietli komunikat o tresci ,, Oferta zostata ztozona”.

o

Oferta zostata zlozona

ZAMKNIJ

RYSUNEK 436: WIDOK OKNA Z KOMUNIKATEM POTWIERDZAJACYM ZtOZENIE OFERTY
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5.6. Podglad ztozonej oferty dodatkowej

Sekcja ,,Podglad ztozonej oferty dodatkowej” umozliwia Wykonawcy poglad dokumentdow zatgczonych do oferty

dodatkowej oraz wprowadzonych wartosci na formularzu elektronicznym.

Informacje ogélne oraz dokumenty zamoéwienia O v
o Podglad ztozonej oferty  Data ziozenia oferty: 2023.08.02 09:34:40 v
Q Przygotowanie oferty dodatkowe;j v
o Podglad ztozonej oferty dodatkowej v

RYSUNEK 437: SEKCIA POGLAD ZtOZONEJ OFERTY DODATKOWEJ

Po rozwinieciu sekcji system wyswietli liste dokumentéw przestanych w ofercie dodatkowej. Wykonawca ma

mozliwos¢ pobrania dokumentow za pomocg ikony znajdujgcej sie z prawej strony od nazwy dokumentu [1]

Jednolity Europejski Dokument Zamédwienia (JEDZ)

Nazwa Data dodania

JEDZ_ZZP-90_21.xml 16.08.2023 11:44 3

Dokumenty do oferty (2]

Nazwa Data dodania Typ Przypisanie
Formularz ofertowy.pdf 16.08.2023 12:50 Dokument jawny Oferty dodatkowe 1
Zatgcznik nr 1.pdf 16.08.2023 12:51 Dokument jawny Oferty dodatkowe 1

o Formularz wiasny
Termin sktadania ofert dodatkowych: 16.08.2023 14:27 Data ztozenia oferty dodatkowej: 2023.08.16 13:01:30

k-

RYSUNEK 438: LISTA DOKUMENTOW PRZEStANYCH WRAZ Z OFERTA DODATKOWA

Po kliknieciu w pole ,,Formularz wtasny” wykonawca za pomocg przycisku , Historia zmian” moze wyswietli¢ okno

swojej aktywnosci na etapie ofert dodatkowych w postepowaniu.
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Nazwa Data dodania Typ Przypisanie
Formularz ofertowy.pdf 16.08.2023 12:50 Dokument jawny Oferty dodatkowe 1 3
Zatgcznik nr 1.pdf 16.08.2023 12:51 Dokument jawny Oferty dodatkowe 1 ¥
1 ™~
@ rormularz wiasny N

Termin sktadania ofert dodatkowych: 16.08.2023 14:27

Data ztozenia oferty dodatkowej: 2023.08.16 13:01:30

RYSUNEK 439: PRZYCISK "HISTORIA ZMIAN"

Na liscie historii zmian Wykonawca ma mozliwos¢ pobrania raportu z zapisanej lub ztozonej oferty dodatkowej za

pomocg ikony znajdujgcej sie z prawej strony ekranu.

Data

2023.08.03 09:22:31
(Oferta zlozona w terminie)

2023.08.02 13:03:06

2023.08.02 12:32:58

Historia zmian

Autor

Marcin Marcin (dostawcamzb@marketplanet.pl)

Marcin Marcin (dostawcamzb@marketplanet.pl)

Marcin Marcin (destawcamzb@marketplanet.pl)

Podpis elektroniczny

Tak
(2023.08.03 09:22:18)

Status oferty

Oferta dodatkowa
zlozona

Oferta dodatkowa
zapisana

Oferta dodatkowa
zapisana

ZAMKNI)

RYSUNEK 440: OKNO HISTORII ZMIAN

218



oneplace

5.6.1. WYCOFANIE OFERTY

Wykonawca przed uptywem terminu sktadania ofert dodatkowych ma mozliwos$¢ wycofania oferty dodatkowej za

pomocg przycisku ,Wycofaj czes$¢ oferty”.

Przeciagnij tutaj lub z dysku

Nazwa Data dodania Typ
Formularz ofertowy. pdf 16.08.2023 12:50 Dokument jawny
Zatgcznik nr 1.pdf 16.08.2023 12:51 Dokument jawny

Przypisanie

Oferty dodatkowe 1

I+
N
-

I+
N
-

Oferty dodatkowe 1

(X) WYCOFAJ CZESC OFERTY | & 267 OFERTE J

RYSUNEK 441: PRZYCISK "WYCOFAJ CZESC OFERTY"

Po uzyciu przycisku ,Wycofaj czes¢ oferty” system wyswietli okno gdzie za

musi potwierdzi¢ operacje wycofywania oferty.

Uwaga!

Czy na pewno chcesz wycofac oferte?

pomocg przycisku ,Tak” Wykonawca

RYSUNEK 442: POTWIERDZENIE WYCOFANIA OFERTY DODATKOWEJ

Po wycofaniu oferty system wyswietli komunikat informujacy o tym Wykonawce.
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<

Oferta zostala wycofana

RYSUNEK 443: KOMUNIKAT ,,OFERTA WYCOFANA"

5.7. Aukcja elektroniczna

Jezeli w postepowaniu prowadzonym na formularzu wtasnym Zamawiajgcy przeprowadza aukcje w celu
wytonienia najkorzystniejszej oferty, bedzie ona dostepna po przejsciu do systemu zakupowego Zamawiajgcego
w zaktadce ,,Moje aukcje”, ktéra znajduje sie sekcji ,Portal wykonawcy”. Sekcja ,Portal wykonawcy” dostepna jest
tylko dla zalogowanych uzytkownikéw. Wykonawca ma dostep tylko do aukgji, do ktérych zostat zaproszony przez

Zamawiajgcego.

4 [@] Portal wykonawcy

Moje postepowania Czas serwera  2023-09-04 13:51 (UTC 2:00) a

| Moje aukcje I
Obserwowane aukde Przysze  Otwarte  Wstrzymane — Zakoriczone — Zaakceptowane [ATEETNS
Moje umowy
« o Strefa publiczna Lista aukcji
Lista aktualnych postepowari PZP Nazwa Aukdji
Lista postgpowari PZP w toku
Lista archiwalnych postepowan PZP
Lista aktualnych postepowart Numer aukgji Operator aukgji

wytaczonych z PZP

RYSUNEK 444: ZAKEADKA "MOJE AUKCIE"

Po przejsciu do zaktadki ,,Moje aukcji” uzytkownik uzyska dostep do listy aukcji, do ktérych otrzymat zaproszenie
od Zamawiajgcego. W gdrnej czesci znajduje sie wyszukiwarka gdzie mozna wyszukiwac aukcje po numerze aukgcji
lub nazwie aukcji [1]. Ponizej bedg widoczne aukcje dostepne z poziomu zalogowanego konta, aby otworzyé

konsole oferenta nalezy klikng¢ lewym przyciskiem myszy w nazwe lub numer aukcji na liscie [2].
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Obserwowane aukeje

Moje umowy
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Przyszie Otwarte ‘Watrzymane Zakoficzone Zaakceptowane m

~ o Strefa publiczna Lista aukdji

I nych postepowar . -
Lista aktualnych postepowar PZP Sy
Lista postepowari PZP w toku

Lista archiwalnych postepowan PZP
Lista aktualnych postepowari Numer aukeji
wlaczonych z PZP

Lista postepowar wylaczonych z PZP

wtoku
Vv Poka? dodatkowe opcje

hiwalnych postepowari

Lista arc
" snych z PZP

Operator aukg

Lista aktualnych Wstepnych
kensultacji rynkoveych

Lista archiwalnych Wsteprych
konsultacji rynkowych

Badanie rynku

“ Numer aukcji 2

Nazwa Aukcji Status

Aukgje elektroniczne

Ogloszenis o udzicleniu zamowienia 2654

Aukcja do postepowania -

Py o
formularz wlasny Tayszia

Informacje o viynikach

Regulacje i procedury procesu
. ’ 4653
zakupowego

RYSUNEK 445: LISTA AUKCJI

1041-POST-D-MG-2023-KK
Przedmiot postepowania - Owwarta

Termin rozpoczecia

2023-08-24 13:40

2023-08-2412:37

W gdérnej czesci konsoli oferenta znajdujg sie podstawowe dane aukgji:

Termin zakoriczenia

Pozycje 1-25z499 pokazuj 25 v pozygi

Typ aukji

2023-08-24 14:40  Aukcja produkcyjna

2023-08-24 13:37  Aukgja produkeyjna

1 — w tej sekcji znajdujg sie informacje o numerze, nazwie, typie aukcji oraz jej status (przyszta — opublikowana

aukcja przed terminem rozpoczecia, otwarta — opublikowana aukcja w trakcie trwania, wstrzymana — aukcja

wstrzymana przez operatora, zakonczona — aukcja po uptywie terminu na sktadanie ofert)

2 —w tej sekcji znajdujg sie informacje dotyczgce czasu serwera, data rozpoczecia oraz zakonczenia i pozostaty do

zakonczenia aukcji czas.

3 —w tej sekcji znajdujg sie informacje na temat maksymalnej ilosci oraz czasu dogrywek w minutach

4 — w tej sekcji znajduja sie informacje na temat opdznienia fgcza — dane te definiujg z jakim opdznieniem

wyswietlane sg informacje na konsoli aukcyjnej.

1
Numer: 3774
Nazwa: Przyklad 2
Status: Otwarta
Typ aukeji: Aukija produkcyina

Nazwia Thosé Jednostka  Czas

zakoriczenia
E Pozycja 1 1,00 Sttuka 2021-04-04 11:08
EX Pozycja 2 1,00 Sttuka 2021-04-04 11:08

Okno czatu

RYSUNEK 446: KONSOLA OFERENTA

Konsola oferenta

‘Czas zakonczenia: 2021-04-04 11.08
Pozostaly czas: 16d 214310

3
Czas serwera: 2021-03-18 12:13:50 (UTC 1-00) llogé dogrywek: 11
Cazas rozpoczgeia: 2021-03-18 11.00 Diugosé dogrywki: 5

Numer dogrywki: 0

Numer  Pozostat Stan Ranking Liczha punktow Postapienie  Cena PLN Wartos¢
dogrywk  czas

0 16d 21:48: 1 100 [=]+] 500000 PU w | 100

0 16d 21:48: 1 100 =] +] 500000) PU w | 100

4
Opéinienie tacza (sek):
aktualne: 0,114
srednie: 0,111
maksymalne: 0,114
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Ponizej wyswietlane sg pozycje aukcji, gdzie widoczna jest nazwa pozycji [1] obecny ranking na danej pozycji [2]

oraz aktualna cena zaoferowana na danej pozycji [3].

Pod listg pozycji z prawej strony ekranu znajduje sie miejsce, w ktérym mozna wysta¢ wiadomos¢ do osoby

prowadzgcej aukcje [4].

Konsola oferenta

Numer: 3770 Czas serwera: 20210218 11:43.14 (UTC 1.00) llosé dogrywek: 5 Opéznisnis facza (sek):
Nazwa: Przykiad 1 Czas rozpoczecia: 2021-02-18 1130 Diugosé dogrywki: 5 alwalne: 0,073
Status; Otwarta Czas zakonczenia: 2021-02-26 1318 Numer dogrywhki: 0 srednie: 0,128
Typ aukeji: Aukcja produkcyjna Pozostaly czas: 8 01:3546 maksymalne: 0,174
Nazwa Lose  Jednostka Czas Numer  Pozostat stan Ranking Postapienie  Cena PLN Wartosc
1 zakoriczenia dogrywk  zas 2 3
~ 100 Szuka 2021-02-26 13:19 0 BdOL3S:4 = P v | 100
" Pozycja 2 100 Smuka 202102261319 0 sdoLIs4 1 88 |[vw ||
B 200z wsaysikce pozyce 4

tkino czatu

storia ofert

RYSUNEK 447: KONSOLA OFERENTA-POZYCIE/WYSLI) WIADOMOSC

Wartos¢ postgpienia mozna zmienia¢ za pomoca ikony ,+/-” [1]. Pod pozycja szarym kolorem czcionki bedzie
wyswietlana prowadzaca oferta [2]. Po najechaniu na okno z wartoscig oferty wyswietli sie okno, w ktorym beda

widoczne minimalna i maksymalna wartos$¢ oferty na danej pozycji oraz wielko$¢ postgpienia [3].

Nazwa 1losc Jednostka Czas Numer Pozostaly czas Stan Ranking Liczba punktow Postapienie  Cena PLN Wartosc
zakoficzenia dogrywki
1
=~ Pozycja 1 1,00 Szuka 2021-04-04 11:08 0 16d 01:05:28 1 100 \DUUJ:‘ PU vl 100

Pozycja 2 100 Szuka 2021-04-04 11:08 o 16d01:05:28 2 2 0 [-1+]

RYSUNEK 448: KONSOLA OFERENTA — MIN./MAX. WARTOSC OFERTY ORAZ KROK POSTAPIENIA

**Jezeli ktéras z powyzszych danych nie bedzie widoczna na konsoli oferenta oznacza to, ze zamawiajgcy

wytgczyt ich widocznosé dla oferentéw**
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W dolnej czesci ekranu znajduje sie historia ofert, gdzie mozna zobaczy¢ przyjete oferty [1]. Nalezy wczesniej

zaznaczy¢ pozycje [2] ktorej historia ofert ma by¢ wyswietlona.

Oferty

Pokaz oferty @ preyiete | prowadzace
Oferent Liczba Ranking  Data CenaPLN  Wartosé
punktow
0 20210218 11:52:23 9400PLN 100
20210218 1135156 9600 PLN 100
2021-02-18 11:32:08 9800 (9 800,€ 100
2021-02+18 11:30:00 10000 (10 01 100

RYSUNEK 449: KONSOLA OFERENTA — HISTORIA ZtOZONYCH OFERT

W celu ztozenia oferty nalezy wprowadzi¢ cene [1] (cene mozna wprowadzic¢ recznie lub zmieni¢ w gére lub w doét
za pomocg przyciskow +/-), zaznaczyé pozycje [2] do ktérej bedzie sktadana oferta, a nastepnie uzy¢ przycisku

,2t6z oferte” [3]. W przypadku uzupetniania innych kryteridow niz cena sposéb sktadania jest analogiczny.

*W przypadku ustawienia przez Zamawiajgcego parametru ,kwantyzacja” niemozliwe bedzie reczne wpisanie

ceny. W takim przypadku cene mozna zmienié tylko za pomocg przyciskdw +/-.

Konsola oferenta

Numer: 3770 Czas serwera: 2021-02-18 12.15.02 (UTC 1.00) lios¢ dogrywek: &

Nazwa: Przykiad 1 Czas roz; cla: 2021-02-18 11:30 Diugosé dogrywkl: 5

Status: Otwarta Czas zakonczenia: 2021-02-26 1319 Numer dogrywhki: 0
Typ aukeji: Aukcja produkeyjna Pozostaly czas: 80 010358

Nazwa IS¢ Jednostka Czas Numer  Pozostat Stan Ranking  Postapienie  Cena PLN Wartose
zakoiiczenia dogrywk  cza: 1

2
i [@ee 0 Smua mnmamimie 0 sdmvons i e [ e
&~ Pozycla 2 L,00 Szuka 2021-02-26 13:19 o 8d 01:03:5¢ 1 | =] *+] 10 000 PU v‘ 100

Okno czatu

RYSUNEK 450: KONSOLA OFERENTA, ZtOZ OFERTE

Po ztozeniu oferty w sekcji stan [1] pojawi sie komunikat méwigcy o tym czy oferta zostata zaakceptowana, czy
tez odrzucona. W przypadku odrzucenia oferty nalezy uzy¢ lewego przycisku myszy na stowie ,, Odrzucona” (2],

aby system wyswietlit powdd odrzucenia oferty.
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% Zamkni] konsole

Konsola oferenta

Numer: 3770 Czas serwera: 2021-02-18 12:23:41 (UTC 1.00) lios¢ dogrywek: 5 Opéznienie lacza (sek):

Nazwa: Przykiad 1 Czas rozpoczscia: 2021-02-18 11:30 Diugosé dogrywki: 5 aktualne: 0,145

Czas zakonezenia: 2021-02-26 13:19 Numer dogrywii: 0 rednie: 0,133

Typ aukejiz Aukcja produkcyjna Pozostaly czas: 84 0055 19 maksymalne: 0,752
1

Nazwa Tlosé: Jednostka  Czas Numer  Pozosfal Stan Ranking Postapienie  Cena PLN Wartosc
zakoiiczenia dogrywk czas

Bk | Pozycal 1,00 Sztuka 2021-02-26 13:19 0 8d 00:shi1¢ Zaakceptovana 1 B0 [sw [fuv

- Porye 2 Lo smbe wmmasnn o wosfbmmms]2 |+ Wl o | pov o

RYSUNEK 451: KONSOLA OFERENTA, KOMUNIKAT O PRZYJECIU/ODRZUCENIU OFERTY

Czas dogrywki - Zamawiajacy moze okresli¢ czas trwania dogrywki, maksymalny czas dogrywki to 60 min. Pierwsza
dogrywka w systemie rozpoczyna sie w czasie podstawowym trwania aukcji, jesli zostanie ztozone postgpienie
przez uczestnika aukcji w okreslonym przez Zamawiajgcego czasie dogrywki. Wtedy czas aukcji zostanie
przedtuzony o ustalony czas dogrywki; w ten sposdb zostaje wyznaczony czas zakonczenia aukcji, obowigzujgcy

do momentu ewentualnego ztozenia kolejnego postgpienia.

Np. Czas podstawowy aukcji to godziny 10:00:00 — 10:15:00, czas trwania dogrywki to: 3 minuty. Jeden z
uczestnikow sktada postgpienie w 3 ostatnich minutach trwania czasu podstawowego aukcji, czyli np.: o godzinie
10:14:25, co spowoduje uaktywnienie sie na konsoli aukcyjnej 1-ej dogrywki oraz przedtuzenie czasu trwania
aukcji do godziny 10:17:25, czyli nowego czasu zakonczenia aukcji. Analogicznie system bedzie dziatat podczas
sktadania kolejnych postgpien w aukcji. Przedtuzenie czasu trwania aukcji nastepowac bedzie do momentu

sktadania kolejnych postapien lub wykorzystania zdefiniowanej przez Zamawiajgcego ilosci dogrywek.

Kwalifikowany podpis elektroniczny - w przypadku aukcji, w ktorej Zamawiajgcy ustalit wymog potwierdzenia
ztozenia oferty za pomocg podpisu kwalifikowanego, po uzyciu przycisku ,Zt6z oferte” system uruchomi aplikacje
Szafir SDK, za pomocg ktorej nalezy podpisa¢ oferte podpisem kwalifikowanym. W aplikacji Szafir SDK nalezy
wybra¢ certyfikat do podpisywania oraz uzy¢ przycisku ,Podpisz”. Nastepnie aplikacja Szafir poprosi o podanie

PINu do klucza.
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Eﬂﬁr SDK - komponent do skladania i weryfikacji podpiséw elektronicznych ¥1.8.3.406 _ -

() Binarny () Wylaczony

=]

[

Zapisz kopie |

[ Otwére za pomoca |

kMl & Wstaw symbol graficzny

Tze e 44t

Test podpisu

E Szafir

<

| »

I

1

Realizowana czynnosé
Podpisywanie dokumentu 1/1
DANE W BUFORZE

1. Prezentacia

Wybrales certyfikat kwaliflkowany, skiadasz bezpieczny podpis.
i L S z w

Konty je ziozenie

Pomif prezentacj kolejnych dokumentéw

Pomif podsumowanie kolgjnych elementsw

Certyfikat do znakowania czasem

I Certyfiat do podpisywania

Wybierz

wca ce
5.4.97=VATPL-5260300517,CN=COPE SZAFIR - Kwalifikowany, 0 =Krajowa Izba Rozliczeniowa 5.4

lcat wystawiony dla:

wica certyfilatu
5.4.97=VATPL-5260300517,CN=COPE SZAFIR - Kwalifikowany,0=Krajowa Izba Rodliczeniowa 5.4

< i ] v

I

3

Wybierz
13

RYSUNEK 452: APLIKACIA SZAFIR SDK

**Bardzo wazne**

Jezeli aukcja wymaga podpisu kwalifikowanego nalezy uprzednio skonfigurowac stanowisko komputerowe do

ztozenia podpisu on-line.

https://oneplace.marketplanet.pl/sprawdz-podpis

SPRAWDZ SWO3J PODPIS ELEKTRONICZNY

Przed przystapieniem do postepowania o udzielenie zamdéwienia publicznego lub
aukgji sprawdz, czy mozesz podpisac formularz ofertowy kwalifikowanym podpisem
elektronicznym. Tym samym poprawnie ziozyc oferte.

Ponizszy test podpisu zweryfikuje, czy na komputerze masz zainstalowane wszystkie
niezbedne komponenty potrzebne do podpisania oferty. W przypadku braku
Jjakiegokolwiek elementu zostaniesz powiadomiony o koniecznosci pobrania dodatku
— Szafir SDK WEB (rozszerzenie umozliwiajace uruchomienie funkcji podpisu

elektronicznego).

Szezegdtowe informacje dotyczace instalacji wszystkich komponentéw podpisu
elektronicznego, znajdziesz w instrukgji Podpis elektroniczny — konfiguracja i
procedura podpisania ofert - Instrukcja uzytkownika

Sprawdz polski
e-Dowéd

E3

7

Sprawdz podpis zaufany
(ePuap)

Sprawdz kwalifikowany
podpis elektroniczny

RYSUNEK 453: KONFIGURACIA PODPISU ELEKTRONICZNEGO

Mozna tego dokona¢ za pomocg testu podpisu dostepnego na stronie:

225


https://oneplace.marketplanet.pl/sprawdz-podpis

oneplac

Uwaga! Prosimy, aby w aukgji elektronicznej (gdzie Zamawiajacy wymaga potwierdzenia ztozenia oferty za

pomocy podpisu kwalifikowanego), w momencie pracy na przeglagdarce w trybie prywatnym (incognito), podczas

konfiguracji kontrolki Szafir Host zaznacza¢ opcje dodania dodatku do przeglagdarek Szafir SDK Web réowniez do

wskazanych przeglagdarek prywatnych. Brak zaznaczenia rozszerzenia dodatku na przegladarki prywatne

spowoduje, ze konsola aukcyjna przy kazdym postgpieniu bedzie wymuszata aktualizacje kontrolki Szafir Host.

Moze to wydtuzy¢ czas, aby prawidtowo zaakceptowaé postgpienia w aukcji elektronicznej.

WYMAGANIA TECHNICZNE

Niezbedne wymagania sprzetowo- aplikacyjne, ktére musi spetnia¢ komputer Wykonawcy:

Staty dostep do sieci Internet o gwarantowanej przepustowosci nie mnigjszej niz 512 kb/s na

komputer;

komputer PC/MAC z aktualnym systemem operacyjnym wspieranym przez producenta;

Wymagania sprzetowo-aplikacyjne w zakresie podpisywania postgpien

Witgczona w przegladarce obstuga JavaScript;

Zainstalowane na komputerze srodowisko uruchomieniowe ORACLE JAVA (dla systemu Windows -
w wersji 32 oraz 64 bitowej — do pobrania ze strony producenta w sekcji Java SE Runtime
Environment 8u202 - Windows x86 Offline oraz Windowsx64, dla systemu Mac - do pobrania ze
strony producenta w sekcji Java SE Development Kit 8u202 - Mac OS X x64; alternatywnie do

oprogramowania ORACLE - JAVA w wersji OpenJDK);
Zainstalowana aplikacja Szafir Host;

Podtgczony lub  wbudowany w komputer czytnik kart podpisu elektronicznego.
Prawidtowos$¢ zainstalowania w/w komponentéw mozna zweryfikowaé po zalogowaniu do

OnePlace, po kliknieciu przycisku ,, SPRAWDZ PODPIS”.

Wieloetapowosé

W postepowaniach wieloetapowych informacje na temat konsorcjum oraz wielkosci przedsiebiorstwa

Wykonawca wypetnia na pierwszym etapie postepowania. W kolejnych etapach system nie bedzie umozliwiat

wprowadzenia zmian w konsorcjum oraz wielkos¢ przedsiebiorstwa. Dane do kolejnych etapdw postepowania

automatycznie zaczytajg sie z pierwszego etapu.
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6.1. Etap wnioskéw

W celu uzupetnienia wartosci na formularzu wniosku oraz dodania dokumentéw do wniosku, nalezy rozwingc

sekcje ,,Przygotowanie wniosku”.

Whioski
O X 9 - =
I _
INFORMACJE FORMULARZ SPRAWDZ BAZA WIEDZY WIADOMOSCI
| DOKUMENTY WNIOSKU PODPIS 0/0
Informacje ogélne oraz dokumenty zaméwienia © ¥
o Przygotowanie wniosku ~

8 Podglad ztozonego wniosku

RYSUNEK 454: SEKCIA ,,PRZYGOTOWANIE WNIOSKU”

Pozostate czynnosci zwigzane z przygotowaniem wniosku sg tozsame z czynnoSciami wykonywanymi podczas
przygotowywania oferty i zostaty opisane w rozdziatach 3.2 — 3.4 (postepowania jednoczesciowe) oraz 4.2 - 4.4

(postepowania wieloczesciowe) tej instrukcji.

Po uzupetnieniu wartosci oraz dodaniu dokumentow zgodnie ze specyfikacjg zamowienia wniosek nalezy przestaé

za pomocg przycisku ,Ztéz wniosek”.

Warunki Zwin
Warunek dotyczacy sytuacji ekonomicznej lub finansowej
opis

Wybierz wartosé

Tak -

RYSUNEK 455: PRZYCISK "ZtOZ WNIOSEK"
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6.2. Etap ofert wstepnych

Po otrzymaniu zaproszenia do ztozenia ofert wstepnych, nalezy otworzy¢ szczegdty postepowania oraz przejs¢ do

zaktadki , Oferty Wstepne”, aby przygotowac oferte na etapie ofert wstepnych.

Nazwa: Negocjacje z ogtoszeniem
Numer: 1003-POST-D-MG-2023-KK

Pokaz dane dotyczace procedury Vv

Whnioski Oferty Wstepne

Do terminu zakonczenia sktadania ofert wstepnych pozostato

0 \N 9O w M

INFORMACJE FOS’;AEL’;I{,?RZ SPRAWDZ BAZA WIEDZY WIADOMOSCI
| DOKUMENTY WSTEPNE| PODPIS 0/0

RYSUNEK 456: ZAKLADKA "OFERTY WSTEPNE"

Po przejsciu na zaktadke , Oferty Wstepne” nalezy przejs¢ do sekcji ,Przygotowanie oferty wstepnej”.

Informacje ogélne oraz dokumenty zamoéwienia v

o Przygotowanie oferty wstepnej v

O Podglad zlozonej oferty wstepnej

RYSUNEK 457: SEKCIA "PRZYGOTOWANIE OFERTY WSTEPNEJ"

Pozostate czynnosci zwigzane z przygotowaniem oferty wstepnej sg tozsame z czynnosciami wykonywanymi
podczas przygotowywania oferty i zostaty opisane w rozdziatach 3.2 — 3.4 (postepowania jednocze$ciowe) oraz

4.2 - 4.4 (postepowania wieloczesciowe) tej instrukcji.

Po uzupetnieniu wartosci oraz dodaniu dokumentéow zgodnie ze specyfikacjg zamdwienia oferte wstepng nalezy

przestac¢ za pomoca przycisku ,Zté6z oferte wstepng”.
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Lista pozycji cenowych

Negocjacje z ogtoszeniem

llos¢: 1 Sztuka

Whpisz cene netto Wybierz stawke VAT - ena brutte

Zwin

Suma: Warto$¢ oferty netto: _ PLN

Wartos¢ oferty brutto: _ PLN

RYSUNEK 458: PRZYCISK "ZtOZ OFERTE WSTEPNA"

6.3. Etap negocjacji

Po otrzymaniu zaproszenia do negocjacji, mozna otworzy¢ szczegdty

,Negocjacje”.

Nazwa: Negocjacje z ogtoszeniem
Numer: 1003-POST-D-MG-2023-KK

Pokaz dane dotyczace procedury v

Whioski Oferty Wstepne

postepowania oraz przejs¢ do zaktadki

Negocjacje

Termin etapu negocjacji zgodny z dokumentacjg Zamawiajacego

O X ¢

INFORMACJE FORMULARZ SPRAWDZ
| DOKUMENTY NEGOCJAC]I PODPIS

RYSUNEK 459: ZAKLADKA "NEGOCJACJE"

v A

BAZA WIEDZY WIADOMOSCI

0/0

Na etapie negocjacji Wykonawca komunikuje sie z Zamawiajagcym poza platforma lub za pomoca modutu

korespondencji.

W celu przejscia do modutu korespondencji, nalezy klikngé¢ w kafelek , Wiadomosci”.
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Nazwa: Negocjacje z ogtoszeniem
Numer: 1003-POST-D-MG-2023-KK

Pokaz dane dotyczace procedury v

Whioski Oferty Wstepne Negocjacje

Termin etapu negocjacji zgodny z dokumentacjg Zamawiajacego

O X 9 w B

INFORMACJE FORMULARZ SPRAWDZ BAZA WIEDZY WIADOMOSCI
| DOKUMENTY NEGOCJAC)I PODPIS 0/0

RYSUNEK 460: KAFELEK "WIADOMOSCI"

Modut korespondencji zostat opisany w rozdziale 1.3 tej instrukcji.

6.4. Ztozenie oferty po negocjacjach w Postepowaniu Krajowym w trybie

podstawowym — wariant |l

W celu ztozeniu oferty po negocjacjach w wariancie drugim trybu podstawowego, nalezy przej$¢ na zaktadke

etapu ,, Oferty”.

Nazwa: Krajowe - wariant Il
Numer: 1138-POST-D-MG-2023-KK

Pokaz dane dotyczace procedury Vv

Oferty Negocjacje Oferty

Do terminu zakoriczenia sktadania ofert pozostato

RYSUNEK 461: ZAKLADKA OFERTY - WARIANT Il TRYBU PODSTAWOWEGO

Po przejsciu na zaktadke ,Oferty”, nalezy rozwing¢ sekcje ,Przygotowanie oferty”, aby zatgczy¢ dokumenty

zgodnie ze specyfikacjg zamodwienia i/lub zmieni¢ wartosci w elektronicznym formularzu oferty.

Uwagal Jest to jedyna sytuacja, w ktdérej formularz oferty dodatkowej bedzie wstepnie uzupetniony wartosciami

z ofert ztozonych w odpowiedzi na ogtoszenie.
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O X 9 w B

INFORMACJE FORMULARZ SPRAWDZ BAZA WIEDZY WIADOMOSCI
| DOKUMENTY OFERTY PODPIS 0/0
Informacje ogélne oraz dokumenty zaméwienia © v
o Przygotowanie oferty  Data zapisania oferty: 2023.09.07 10:34:22 ~
° Podglad zlozonej oferty  Data ztozenia oferty: 2023.09.07 10:34:22 v

RYSUNEK 462: SEKCIA "PRZYGOTOWANIE OFERTY"

Po dodaniu dokumentow oraz wprowadzeniu wartosci na formularzu elektronicznym, nalezy uzy¢ przycisku

,Zapisz” w celu zapisania zmian na formularzu elektronicznym.

Oferty Negocjacje Oferty dodatkowe / ostateczne
Warunki 2wint
UWAGA: Warunki okreslone przez Zamawiajacego w SWZ
Lista pozycji cenowych Zwif
Krajowe - wariant 2
llos¢: 1 5ztuka
Wpizz ceng neto Wybierz stavikg VAT
4000 23% -

Suma: Wartos¢ oferty netto: 4000,00 PLN
Wartos¢ oferty brutto: 4920,00 PLN

RYSUNEK 463: PRZYCISK "ZAPISZ"

Nastepnie nalezy uzyc¢ przycisku , Zt6z oferte”, aby przestac oferte po negocjacjach do Zamawiajgcego.

WAZNE! Na liscie dokumentéw beda widoczne wszystkie dokumenty przestane w ofercie ztozonej w odpowiedzi
na ogtoszenie. Przed uzyciem przycisku ,zt6z oferte” nalezy upewnié, sie ze wszystkie dokumenty widoczne na
liscie powinny by¢ przestane wraz z ofertg dodatkowa i jezeli zachodzi taka potrzeba usungé niepotrzebne

dokumenty z listy.
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Warunki Zwiri
UWAGA: Warunki okreslone przez Zamawiajgcego w SWZ

Lista pozycji cenowych Zwiry

Krajowe - wariant 2

lledé: 1 Sztuka

4000 23% -

Suma: Wartos¢ oferty netto: 4000,00 PLN
Warto$¢ oferty brutto: 4920,00 PLN

RYSUNEK 464: PRZYCISK "ZtOZ OFERTE"

Czynnosci zwigzane z potwierdzeniem ztozenia oferty za pomocg podpisu elektronicznego zostaty szczegdétowo

opisane w rozdziale 4.3.2 tej instrukcji.

7. Zamowienie z wolnej reki

Zamowienie z wolnej reki jest trybem zamknietym. Gtowne zatozenia tego trybu to prowadzenie go poza
systemem. Wykonawca moze uzyskac do niego dostep tylko jezeli zostanie zaproszony do wziecia udziatu w

postepowaniu przez Zamawiajgcego.

Zamowienie z wolnej reki rozpoczyna sie na etapie negocjacji, ktéry zostat opisany w rozdziale 6.3 tej instrukcji.
W tym etapie wykonawca, moze prowadzic¢ elektroniczng korespondencje
z zamawiajgcym za posrednictwem Platformy. Po zakonczeniu etapu negocjacji przez Zamawiajgcego,
Wykonawca (jesli zostanie dopuszczony do kolejnego etapu) otrzyma zaproszenie do ztozenia protokotu po
negocjacyjnego w etapie ofert po negocjacjach. W zamowieniu z wolnej reki oferte po negocjacjach, mozna
przesta¢ do Zamawiajgcego za pomocg modutu korespondencji (modut korespondencji zostat szczegdtowo
opisany w rozdziale 1.2 tej instrukcji).

Nazwa: Zamowienie z wolnej reki
Numer: 0721-POST-D-MG-2023-KG

Pokaz dane dotyczace procedury v

Negocjacje Oferty
Termin etapu oferty zgodny z dok tacjg Zarm
i N & NS =
INFORMACJE SPRAWDZ BAZA WIEDZY WIADOMOSCI
| DOKUMENTY el PODPIS 0/0

RYSUNEK 465: WIDOK SZCZEGOtOWY ZAMOWIENIA Z WOLNEJ REKI
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8. Konkurs

Procedura konkursowa charakteryzuje sie tym, ze oferty sg anonimizowane. Procedura konkursowa ze wzgledu
na anonimizacje odbywa sie zawsze w formie postepowania na formularzu wtasnym (czynnosci zwigzane ze
ztozeniem oferty w postepowaniach prowadzonych na formularzu wtasnym zostaty opisane w 5 rozdziale tej

instrukcji).

9. Postepowania wykonawcze do umowy ramowej.

Postepowania Wykonawcze do umowy ramowej sg dostepne jedynie dla Wykonawcéw zaproszonych do wziecia
w nich udziatu przez Zamawiajgcego. W celu odszukania postepowania Wykonawczego nalezy, po przejsciu do
systemu zakupowego Zamawiajgcego, przejs¢ do zaktadki ,,Moje postepowania” znajdujacej sie w sekcji ,Portal

dostawcy”.

« [@ Portal wykonawcy Moje postepowania —

l Moje postepowania I

Moje aukcje

Obs

Moje umowy

- . v Wszystkie v
« of' Strefa publiczna

Lista aktualnych postepowary PZP

Lista postepowari PZP w taku

Lista archiwalnych postepowari PZP

RYSUNEK 466: ZAKLADKA "MOJE POSTEPOWANIA"

Postepowanie mozna wyszukaé poprzez wpisanie nazwy [1] lub numeru [2] postepowania do wyszukiwarki.

Mozna réwniez wybraé¢ w wyszukiwarce odpowiedni typ postepowania [3].
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~ [@] Portal wykonawcy Moje postepowania

Moje postepowania

e ste E Numer postepowania
Moje aukeje 1 2

Obserwowane aukcje

Maoje umowy VP postepowania Stan

i Strefa publiczna Postgpowanie wykonawcze ~ Wszystkie -

Lista aktualnych postepowari PZP
Lista postepowari PZP w toku

Lista archiwalnych postepowar PZP

Lista aktualnych postepowar

o1 i o
wylaczonych z PZP Pozycje 1-525 pokazuj 25 v pozydi

Lista postepowari wytaczonych z PZP G
w toku

Lista archiwalnych postepowar Przedmiot postepowania Numer postgpowania Model postepowania Typ Stan
wyltaczonych z PZP

Lista aktualnych Wstepnych

konsultacji rynkowyck Czesc1 0294-POST--MG-2024-KK Oferty Zamknigte Aktualne

RYSUNEK 467: WYSZUKIWANIE POSTEPOWANIA WYKONAWCZEGO

Aby przejs¢ do szczegdtow postepowania nalezy uzy¢ lewego przycisku myszy na nazwie lub numerze
postepowania. Po wejsciu w szczegdty postepowania w celu przygotowania i ztozenia oferty, nalezy przejs¢ do
sekcji ,,Przygotowanie oferty”. W tym celu nalezy uzy¢ lewego przycisku myszy na kaflu o nazwie ,Formularz

oferty”.

Pr i 6 Pc iie wykonawcze
Tryb postepowania: Zapytanie ofertowe

Status postepowania: Zbieranie ofert

Data wszczecia postepowania: 20.02.2024 13:13

Ukry] dane dotyczace procedury A

Oferty

Do terminu zakon i ofert p

DOOO

O X 9 w» A

INFORMACJE FORMULARZ SPRAWDZ BAZA WIEDZY WIADOMOSCI
| DOKUMENTY OFERTY PODPIS 0/0

RYSUNEK 468: KAFELEK "PRZYGOTOWANIE OFERTY"

Proces przygotowania oraz sktadania oferty zostat szczegdétowo opisany w rozdziatach 3.2 oraz 3.3 tej instrukcji.
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10. Dynamiczny System Zakupdéw

W celu wziecia udziatu w Dynamicznym Systemie Zakupow, nalezy w sekcji ,Strefa publiczna”
w zaktadce ,Lista aktualnych postepowan PZP” [1] wyszukaé postepowanie o trybie udzielenia zamdwienia
,Ustanowienie Dynamicznego Systemu Zakupow” [2]. W celu otworzenia szczegdtdw postepowania, nalezy uzy¢
lewego przycisku myszy na numerze lub nazwie postepowania. Mozna réwniez uzy¢ prawego przycisku myszy

oraz wybrac¢ z menu kontekstowego opcje ,Szczegdty” [3].

= 9 Tl A~
4 [@) Portal wykonawcy Lista postepowar PZP

Moje postepowania

Praedmiot postey

Moje aukgje
Obserwowane aukcje

+ u" Strefapublicna

I Lista aktualnych postepowar: PZP I 1 Pozycje 1-1z1 pokazuj 25 ~ pozycji
- j

Lista postepowar) PZP w toku

3

ista archiwalych p

Lista aktualnych pastepowart Numer . ) [ heer . . L . | rermin skiadi
wlactonych o P2 porcpowanla Przedmiot mnizacr Tvp Tryb Rodzaj Termin

List sl PZP

wioky 0699-POST-D-MG- Dynamiczny system  |"

_ Przedmiot postepowania Gmina_prod nicany sy: Dynamicznego 2 Dostawy 20240513 2024-05-
Ista archiwalych p war 2024-KK zakupéw

Lista aktualnyck
konsultacji rynkowyc!

RYSUNEK 469: WYSZUKIWANIE DSZ

Po wejsciu w szczegdty postepowania pierwszym krokiem jest przystgpienie do postepowania za pomoca

przycisku ,Przystgp do postepowania”.

<
!

- [@ Portal wyl y Przedmi

Moje postepowania Numer postepowania  0699-POST-D-MG-2024-KK
[ Typ postepowania  Dynamiczny System Zakupéw
e Tryb udzielania zaméwienia  Ustanowienie Dynamicznego Systemu Zakupéw

Observanane aukae m

Moje umowy

~ o' Strefa publiczna Uwagi

Lista aktualnych postepowar PZP

RYSUNEK 470: PRZYCISK "PRZYSTAP DO POSTEPOWANIA"

Pierwszym etapem Dynamicznego Systemu Zakupow jest ztozenie wniosku o dopuszczenie do udziatu w

Dynamicznym Systemu Zakupow.
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Whioski

Do terminu zakoriczenia sktadania wnioskéw pozostato

OOO®
@ X 9 w ™

INFORMACJE FORMULARZ SPRAWDZ BAZA WIEDZY WIADOMOSCI
| DOKUMENTY WNIOSKU PODPIS 0/0

RYSUNEK 471: KAFELEK "FORMULARZ WNIOSKU"

Proces przygotowania oraz sktadania wnioskow zostat szczegdtowo opisany w rozdziale 6.1 tej instrukcji.

Po uptynieciu ustalonego przez Zamawiajgcego terminu na sktadanie wnioskdw o udziat w Dynamicznym Systemie
Zakupow, nad listg kafelkdw, system wyswietli komunikat o tresci ,Uptynat termin sktadania wnioskéw ,data i

godzina ustalonego terminu”.

Wnioski

Uplynat termin sktadania wnioskéw
21.05.2024 11:10

O X 9 w B

INFORMACJE FORMULARZ SPRAWDZ BAZA WIEDZY WIADOMOSCI
| DOKUMENTY WNIOSKU PODPIS 0/0

RYSUNEK 472: KOMUNIKAT" UPtYNAt TERMIN SKEADANIA WNIOSKOW"

Jezeli Wykonawca zostanie dopuszczony przez Zamawiajgcego do kolejnego etapu Dynamicznego Systemu
Zakupow, pod komunikatem o uptynieciu terminu sktadania wnioskéw o udziat w Dynamicznym Systemie
Zakupdw pojawi sie licznik wskazujacy czas pozostaty do zakornczenia sktadania wnioskéw w ustanowionym
Dynamicznym Systemie Zakupdéw. Do momentu uptyniecia tego czasu Wykonawcy bedg mieli mozliwosc

wycofania lub modyfikacji ztozonego wniosku.

Proces przygotowania oraz sktadania wnioskow zostat szczegdtowo opisany w rozdziale 6.1 tej instrukgji.
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Nazwa: Przedmiot postepowania.
Numer: 0767-POST-D-MG-2024-KK

Pokaz dane dotyczace procedury Vv

Whnioski

Uplynat termin sktadania wnioskéw
21.05.2024 11:10

Do terminu zakorniczenia skt

péw pozostato

ia wni wt ym Dynamicznym Sy ie Z

Opublikowano nowe

RYSUNEK 473: TERMIN ZAKONCZENIA ETAPU WNIOSKOW UZUPENIAJACYCH W USTANOWIONYM DYNAMICZNYM

SYSTEMIE ZAKUPOW

Zamawiajacy bedzie publikowat oddzielne postepowanie dla kazdej z czesci Dynamicznego Systemu Zakupdw, na

podstawie dopuszczonych wnioskow. Postepowania te bedg odbywaty sie w trybie ,Udzielenie zamodwienia

objetego Dynamicznym Systemem Zakupdw”. Bedg to postepowania o typie ,Zamkniete” [2], dostepne tylko dla

zaproszonych Wykonawcdw z poziomu zaktadki ,,Moje postepowania” [1].

Wszysthie M

OCz

haree Przedmiot postepowania

Przedmior postepowania

Numer Model Typ Stan
0764-POST-D-MG-2024-KK Ofer(,t 2 Aktualne

RYSUNEK 474: ZAKLADKA "MOJE POSTEPOWANIA" ORAZ TY POSTEPOWANIA "ZAMKNIETE"

Pozycje 1-16 216 pokazu] 25 v pozyci

Termin skladania  Typ
afert postepawania

Dynamiczny

202605211300 gogtom Zakupow

W celu ztozenia oferty w postepowaniu o ,,Udzielenie zamdwienia objetego Dynamicznym Systemem Zakupow”

nalezy otworzy¢ szczegdty postepowania. Po wejsciu w szczegdty postepowania, nalezy przejs¢ do kafelka

,Formularz oferty”.
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Oferty

Do terminu zakoriczenia skladania ofert pozostato

0 XX O

INFORMACJE FORMULARZ SPRAWDZ BAZA WIEDZY WIADOMOSCI
| DOKUMENTY OFERTY PODPIS 0/0

RYSUNEK 475: KAFELEK "FORMULARZ OFERTY"

Proces przygotowania oraz sktadania oferty zostat szczegétowo opisany w rozdziatach 3.2 oraz 3.3 tej instrukcji
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